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1. Info

Du sitter n& med releaseskriv for drsversjonen 2025. Vi anbefaler deg & lese hele skrivet for 3 fa et best
mulig utbytte av endringer og nyheter i programmet.

Infoeasy lgnn heter for noen av vére brukere AdLgnn eller MekoEasy Lgnn, men innholdet i programmet er
akkurat det samme. Vi har derfor forsgkt & ngytralisere bruken av infoeasy Ignn i dokumentasjonen, slik at
Ignnsprogrammet ofte blir omtalt bare som lgnn.

Forbedringene i drets versjon har hatt fokus pa a stgtte endringene for forskuddstrekk og utleggstrekk som
innfgres fra 1. januar 2026.
o  Skattetrekkskonto avvikles og det innfgres ny betalingsfrist. Forskuddstrekk skal betales direkte il
Skatteetaten senest fgrste virkedag etter Ignnskjgringen
¢ Samordnet utleggstrekk rulles ut gradvis gjennom 2026, versjonen inneholder stgtte for & kunne
takle bdde gammel og ny ordning.
Samordnet utleggstrekk innebaerer at det blir ett trekk pr skyldner hvor Skatteetaten handterer
prioriteringen. Betalingsfristen blir den samme som for forskuddstrekk, senest fgrste virkedag etter
IZnnskjgring

Versjonen inneholder ogsa nye skattetabeller for 2026 og nye kodelister for bl.a. satser og arter.

1.1. Frister
Frist for A-Melding desember 2025 er 5. januar 2026

Opplysninger av betydning for rapporteringen som ikke er tilgjengelig far fristen utlgper ma rapporteres ndr
disse foreligger.

Innbetaling av 6. termin er 15. januar 2026
Sammenstilling til inntektsmottakerne har frist til 1. februar 2026

Husk at du ikke kan levere A-meldinger som gjelder for et nytt ar fagr vi har passert nyttar.
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2. Nytt og nyttig fra A-Ordningen

Under fglger en kort oppsummering over nyttig informasjon fra A-Ordingen, og hvordan dere kan forberede
dette i Ignnsprogrammet er beskrevet under kapittelet om nyheter.

For ytterligere informasjon ber vi dere om & sjekke hva myndighetene selv har lagt ut pa sine sider. Det
innfgres hele tiden strengere kontroller og innfaring av sanksjoner p& manglende innsendinger, s3 man bgr
absolutt fglge med for & unngd tvangsmulkt.

Anbefalte nettsider & sjekke og abonnere pa er:

e Bruk veiledningen for A-melding pd web www.skatteetaten.no/A-meldingen

e Meld deg pa nyhetsbrev fra Altinn, nd har de gétt over til RSS varsling
Les mer om hvordan du abonnerer pa dette her, https://www.skatteetaten.no/rss

Du kan holde deg oppdatert pa hva som blir publisert av nyheter fra a-ordningen ved a fa varsel
direkte i Microsoft Outlook

Slik abonnerer du

1. Kopier lenken under

2. Finn mappen RSS-abonnementer i Outlook

3. Heyreklikk pa mappen og velg Legg til ny RSS-feed

https://www.skatteetaten.no/rss/bedrift/arbeidsgiver/a-meldingen/siste-fra-a-ordningen/
2.1. Har du en inntektsmottaker med inaktivt d-nummer?

Paminnelse fra A-Ordingen:
Inntektsmottakere med inaktivt d-nummer vil ikke fa skattekort f.0.m. 2025

Alle d-nummer som er eldre enn fem &r, blir satt som inaktive. Det betyr ikke at d-nummeret er ugyldig eller
slettet, men det er et krav om at d-nummere ter aktivt for 3 fa tilgang til enkelte tjenester, som for eksempel
for & fa et skattekort. Inntektsmottakere som har inaktivt d-nummer, vil ikke fa skattekort for2025.

N&r du leverer a-melding med opplysninger om en person som har inaktivt d-nummer, vil du fa
forretningsregelutslag F515 Inaktivt d-nummer. Hensiktenmed forretningsregelen er 3 gjgre deg som
arbeidsgiver eller opplysningspliktig oppmerksom pé at inntektsmottakeren ma reaktivere d-nummeret sitt
forblant annet 3 fa nytt skattekort neste ar.

Husk at hvis du utbetaler Ignn til en person som ikke har skattekort, skal du trekke 50 prosent i
forskuddstrekk. Vi oppfordrer deg til & informere inntektsmottakeren om at d-nummeret er inaktivt og

hva de mé gjare for & reaktivere d-nummeret sitt.

2.2. Husk riktig organisasjonsnummer pa pensjonsleverandgr

Paminnelse fra A-Ordingen:

Dere ma oppgi pensjonsinnretningens organisasjonsnummer hver méned, fra og med méneden
pensjonsavtalen trer i kraft, hvis din bedrift har obligatorisk tjenestepensjonsordning .

Endrer man pensjonsleverandgr md man ogsd huske a endre organisasjonsnummer i a-meldingen. Merk at
pensjonsleverandgr skal rapporteres i tillegg til avgiftspliktige tilskudd og premier til pensjon.

Det viktig at du oppgir korrekte og oppdaterte arbeidsforholdsopplysninger i a-meldingen for at Skatteetaten
skal kunne vurdere om selskapet har plikt til 8 ha obligatorisk tjenestepensjon,

samt at de pensjonstilbydere som benytter opplysninger direkte fra a-meldingen for beregning av tilskudd far
riktig grunnlag for sine beregninger.
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Releaseskriv lgnn 2025 - Arsversjon

Et riktig rapportert arbeidsforhold er ogsd viktig i forhold til rettigheter og ytelser som den ansatte har/fér
hos NAV.

2.3. Forsgksordning med arbeidsfradrag for unge

Mélgruppen for forsgket er personer fgdt 1991-2006 (20-35 &r)
e Skattemyndighetene trekker tilfeldig ut 8 prosent (om lag 100 000 personer) som far rett pd
arbeidsfradrag.

®  Fradragsbelgpet utgjgr inntil 125 000 kroner, og reduseres med 40 prosent av inntekt som overstiger
345 000 kroner. Fradraget er helt utfaset ved en inntekt p& 657 500 kroner.

e Forspket skal g& over fem ar. Det legges opp til en lgpende evaluering der effektene studeres sa snart
forsgket har startet opp.

e Malet med forsgket er a skaffe kunnskap om hvordan et arbeidsfradrag, og gkonomiske insentiver
generelt, kan pavirke yrkesdeltakelse og hvor mye man jobber.

De unge som blir 'trukket ut' vil se dette pa skattekortet sitt.

2.4. Arbeidsforhold - Flere ansattformer

Pdminnelse fra A-Ordingen:
Hvis du har ansatte som er utleid til kunder eller andre oppdragsgivere, skal du fra januar 2025 oppgi dette i
a-meldingen. Tilsvarende skal du oppgi om du har tilkallingsvikarer som er midlertidig ansatt.

De nye ansettelsesformene fast ansatt og utleid og midlertidig ansatt og utleid skal brukes for ansatte som
leies ut til andre virksomheter gjennom en avtale med denne virksomheten. For at en arbeidstaker skal
regnes som utleid, er arbeidet arbeidstakeren utfgrer som hovedregel under ledelse av virksomheten som
leier inn (innleier), og ansvaret for resultatet av arbeidet ligger ogséd som hovedregel hos innleier.

Er dette tilfelle hos deg, velger du enten fast ansatt og utleid eller midlertidig ansatt og utleid som
ansettelsesform. Det er selskapet som leier ut den ansatte som skal rapportere arbeidsforholdet til den
utleide arbeidstakeren. Innleier skal ikke rapportere arbeidsforhold til den innleide arbeidstakeren i a-
meldingen.

e 3 nye verdier
O fastAnsattUtleid
0 midlertidigAnsattUtleid
0 midlertidigAnsattSomTilkallingsvikar

e (nske om bl.a. & kunne skille mellom egne faste-/midlertidige ansatte og ansatte som er ansatt, men
utleid fast eller midlertidig
O F.eks. vikarbransjen, hvor den ansatte er ansatt hos vikarbyrdet med utleid til en 3. part

e Ingen melding pa kontrollisten i Infoeasy, da det ikke er tillatt og bruke de 2 verdiene som finnes i dag,
fast og midlertidig

2.5. Utvalg av nye satser

Fagforeningskontingent
Ny sats for fradrag for innbetalt fagforeningskontingent gkes fra 8250,- til 8700, -
Fagforeningskontingent rapporteres i a-meldingen ndr kontingenten er:

e trukket i arbeidstakers Ignn eller
e betalt direkte av arbeidstakeren til fagforeningen, og arbeidstakeren dokumenterer dette for arbeidsgiver

Frikortgrense for ungdom pa svalbard
e Nytt fra 2026:
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O ungdom fra 13 til 19 dr pd Svalbard kan motta lgnn mv. skattefritt opp til en fribelgpsgrense
tilsvarende frikortgrensen i Fastlands-Norge, 100 000 kroner for 2026

O arbeidsgivere skal fortsatt trekke brutto skatt og eventuell trygdeavgift etter Ignnstrekkordningen
som i dag. Skatteetaten tilbakebetaler trukket og innbetalt skatt og trygdeavgift opp til grensen
for fribelgpet

Statens satser for diettgodtgjgrelse (innland) pr. 1.1.2026
For dere som benytter reiseregulativet i Ignnsmodulen, sjekk at dette er oppdatert og at artene man benytter
viser mot riktig satsnummer.

Se Appendix- Reiseregulativ, for mer utfyllende forklaring pd hva som ma sjekkes.

2.6. Endringer i forretningsregler fra 1.1.2026

2.6.1. Forretningsregler som utgar fra 2026-01

Disse som utgdr henger ngye sammen med de nye som kommer, flere av de er kun en endring fra ‘frivillig’
til gyeblikkelig feil, MA korrigeres

Gyldig fraog _ Gyldig til
Forretningsreg med kalenderman
el kalendermaned ed Beskrivelse
Hvis arbeidstidsordning er 'offshore336' skal antallTimerPerUkeForFullStilling vaere mellom 28 og 33,6 t/u for type
F235-1 2013-01 2026-01  arbeidsforhold ordinzert arbeidsforhold og maritimt arbeidsforhold

Hvis arbeidstidsordning er 'helkontinuerligSkiftOgAndreOrdninger336' skal antallTimerPerUkeForFullStilling veere mellom

F235-2 2013-01 2026-01 28 og 33,6 tu for type arbeidsforhold ordineert arbeidsforhold og maritimt arbeidsforhold
F235-3 2013-01 2026-01 Hvis arbeidstidsordning er'degnkontinuerligSkiftOgTurnus355' skal antallTimerPerUkeForFullStilling vaere 35,5 t/u
F235-4 2013-01 2026-01  Hvis arbeidstidsordning er'skift365' skal antall TimerPerUkeForFullStilling vaere 36,5 thu
F302 2012-10 2026-01 NAV: Oppgitt forskuddstrekk for opplysningspliktig skal veere lik -(sum forskuddstrekk fra inntektsdetaljer).
F173 2012-10 2028-01 sSum oppgitt forskuddstrekk for opplysningspliktig*x* skal vaere lik *-*(sum forskuddstrekk fra inntektsdetaljer).
F277 2019-01 2026-01  Forskuddstrekk oppgitt 4 betale for en maned kan ikke veere et negativt belep.
F522 2015-01 2026-01 Forskuddstrekk per lennsutbetalingsdato skal ikke oppgis for 2026-01
F524 2015-01 2026-01 Dato for utleggstrekk skal ikke oppgis far 2026-01

2.6.2. Nye forretningsregler fra 2026-01

Gyldig fra og med

Handheves
F302-2 2026-01  NAV: Oppgitt forskuddstrekk for alle utbetalingsdatoer skal veere lik -(sum forskuddstrekk fra inntektsdetaljer). avvisning
Sum oppgitt forskuddstrekk for alle utbetalingsdatoer for opplysningspliktig*x* skal veere lik -(sum forskuddstrekk fra
F173-2 2026-01  inntektsdetaljer). oeyeblikkelig
F277-2 2026-01  Sum forskuddstrekk for alle utbetalingsdatoer for en maned kan ikke vaere et negativt belop. oeyeblikkelig
F523 2026-01  Sum forskuddstrekk & betale skal ikke oppgis fra 2026-01 avvisning
Huvis arbeidstidsordning er "offshore336' skal antallTimerPerUkeForFullStilling veere mellom 28 og 33,6 t/u for type
F526 2026-01  arbeidsforhold ordinzert arbeidsforhold og maritimt arbeidsforhold eyeblikkelig
Hvis arbeidstidsordning er 'helkontinuerligSkiftOgAndreOrdninger336" skal antallTimerPerUkeForFullStilling veere mellom
F526B 2026-01 28 og 33,6 Yu for type arbeidsforhold ordinzert arbeidsforhold og maritimt arbeidsforhold oyeblikkelig
F526C 2026-01  Hvis arbeidstidsordning er'degnkontinuerligSkiftOgTurnus355' skal antallTimerPerUkeForFullStilling veere 35,5 t/u oyeblikkelig
F526D 2026-01  Hvis arbeidstidsordning er'skift365' skal antallTimerPerUkeForFullStilling veere 36,5 tiu oyeblikkelig
F527 2026-01  Lennsutbetalingsdato er utenfor rapporteringsperioden. retningslinje
F528 2026-01  Dato for utleggstrekk er utenfor rapporteringsperioden. retningslinje
F528B 2026-01  Hvis det rapporteres samordnet utleggstrekk ma det rapporteres dato for utleggstrekk avvisning
F529 2026-01 _ Det er rapportert stillingsprosent = 0 i kombinasjon med fastlgnn retningslinje
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2.6.3. Forretningsregler som er utsatt

Som fglge av at nye arbeidsforholdsopplysninger i a-melding v2.3 er utsatt er fglgende forretningsregler
0gsd utsatt pd ubestemt tid

Gyldig fra og med
Forretningsregel kalendermaned _ Beskrivelse

F281B 2030-01
F297-2 2030-01

F517 2030-01

F518 2030-01

F519 2030-01
F5198 2030-01
F519C 2030-01
F519D 2030-01
F519F 2030-01
F519G 2030-01
F520B 2030-01
F520C 2030-01
F520D 2030-01
F520F 2030-01
F520G 2030-01
F520H 2030-01

F521 2030-01
F5218 2030-01

Frivillige opplysninger om frilansere skal ikke lenger rapporteres

Hvis sluttdato pa arbeidsforholdet er fylt ut ma arsak til sluttdato fylles ut, hvis arsak til sluttdato er utfylt ma sluttdato veere utfyit
Opplysninger om permisjon mangler

Opplysninger om permisjon er endret fra tidligere rapportering

Avmenstringsdato kan ikke veere fer pAmenstringsdato

MenstringsperiodelD oppgitt i en maned ma gjentas neste maned eller komme med sluttdato.
MenstringsperiodelD ma vaere unik for perioden

Opplysninger om menstringsperioder kan ikke fylles ut for andre typer arbeidsforhold enn maritimt
Innberetning ma benytte lovlig yrkeskode per menstring

Opplysninger om menstringsperiode mangler

Hvis startdato og sluttdato permittering er fylt ut ma startdato <= sluttdato

PermitteringlD ma minimum veere 1 tegn

Startdato for permittering kan ikke vaere mer enn 10 ar tilbake i tid. Sluttdato pa permittering kan ikke vaere mer enn 10 ar frem i tid.
Start-dato for permittering ma veere >= start-dato arbeidsforhold og <= slutt-dato arbeidsforhold
Permitteringsprosent ma vaere mellom 0-100

Obligatorisk informasjon om permittering mangler

Permitteringld oppgitt i en maned ma gjentas neste maned, eller komme med en sluttdato

En permittering som er rapportert med permitteringsarsak x i mnd 1 ma bekreftes i mnd 2 med samme arsak

2.6.4. Forretningsregler som er forlenges

Som falge av at nye arbeidsforholdsopplysninger i a-melding v2.3 er utsatt er fglgende forretningsregler
0gsa utsatt pad ubestemt tid

Forretningsregel Gyldig til kalendermaned Beskrivelse Handheves

F187-1

F187-6

F297
F517B
F519H

F520I

For inntektsmottaker med arbeidsforholdtype maritimt ma

2030-01 skipsregister, skipstype og fartsomrade fylles ut oeyeblikkelig
Fartey kan ikke fylles ut for andre typer arbeidsforhold enn

2030-01 maritimt arbeidsforhold oeyeblikkelig
Hvis sluttdato pa arbeidsforholdet er fylt ut ma arsak til sluttdato

2030-01 fylles ut oeyeblikkelig

2030-01 Opplysninger om l@gnnet permisjon skal ikke oppgis. awvisning

2030-01 Menstring pa fartey skal ikke oppgis fer 2026-01 awvisning

Permittering skal rapporteres om en permisjonsheskrivelse frem

2030-01 til 2026-01 avvisning
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2.7. Skattetrekkskonto og bankgaranti opphgrer
Fra og med 2026 skal forskuddstrekket betales direkte til Skatteoppkrever

nﬂatwetﬂen
Hovedpunkter avvikling av skattetrekkskonto

- 1

Fer januar 2026 Januar 2026 April 2026

+ Planlegg betaling av 6. termin + Betal 6. termin 2025 innen 15. januar Bankene frigir automatisk
2025 + Betal forskuddstrekk for januar 2026 senest dagen etter innestaende midler under

. 12 000 kroner uten
* Saorg for at lennsutbetaling
. saknad
skattetrekkskontoen star i null Husk 2 bytte kontonummer
etter 8.termin 2025 Virksomhetene ma soke
Rapporter lennsutbetalings-dato i a-meldingen (frist 5.februar) om frigivelse av midler

+ Folg med pa informasjon fra over 12 000 kroner
systemleverandgren din Skatteetaten purrer ved feillmanglende betaling:
Betalt inn pa skattetrekk, og ikke til Skatteetaten?
+  Mangler likviditet

Ikke fatt med seg endringen

2.7.1. Overgangsperiode?

® Det blir ingen overgangsordning
® Forsinkelsesrenter fra start
® Dette er ikke arbeidsgivers midler

2.7.2. Hva blir som for?

e Arbeidsgiveravgift skal fortsatt falge terminvis innbetaling
o 15.3.-155.-15.7.-15.9. - 15.11. - 15.1.

® Ved flere utbetalinger samme maned:

o Sende samlet a-melding for alle utbetalinger —etter siste utbetaling, senest 5. i péfglgende
méned

O Sende a-melding etter hver utbetaling

e Frist for rapportering av a-melding er fremdeles den 5. i p&fglgende maned

2.7.3. Skattetrekkskontoen

Mal:

Skattetrekkskontoen stdr i null etter betaling av 6.termin 2025

Ikke sett inn mer enn at kontoen stdr i kr 0 etter at 6. termin er betalt til Skatteoppkrever
Kunden slutter & overfgre midler til kontoen etter dette

Star det penger pd skattetrekkskontoen vil midlerunder 12 000 kroner frigis
® Saldo utbetales automatisk til arbeidsgiver
e Utbetales etter 10. april 2026

Er det over 12 000 kroner m3 man sgke pd samme mate som i dag.
e Sgknad sendes pé skjema RF-1529
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® Du kan sgke allerede fra 16.01.26
e Dersom arbeidsgiver ikke sgker om & frigi midlene —sjekk med banken din hva de gjgr med kontoen

Hva skjer med selve bankkontoen?
e Her kan bankene ha forskjellige lgsninger. Noen banker vil gjgre om kontoen til ordinzer konto.

2.7.4. Bankgaranti

Om lag 2000 virksomheter har bankgaranti for forskuddstrekk

Disse virksomhetene ma ogsd begynne 3 betale forskuddtrekket Igpende til Skatteetaten f.0.m. 2026, og
senest farste virkedag etter Ignnsutbetaling

Ikke lenger behov for ordningen med bankgaranti

Skatteetaten regner bankgarantien som oppsagt 1. januar 2026
Garantien vil gjelde for 6. termin 2025, med ordinzert forfall 15.1.2026
Ikke behov for & sende oppsigelse til Skatteetaten

Banken vil sende informasjon til arbeidsgivere om endringen

2.7.5. Bytt kontonummer

Husk & bytte kontonummer for innbetaling av skattetrekket:

Fra bedriftens skattetrekkskonto til
Skatteetatens kontonummer:

® 7694 05 24802 —Skatteetatens kontonummer
® 924 616 733 —Skatteetatens organisasjonsnummer
e Skatteetaten —skatteinnkreving

I Infoeasy kommer det nye felt for kontonummer og nyt kontonummer er lagt inn som default, men betaler
man manuelt md man vaere obs pa nytt bankkontonummer.

2.7.6. Ny struktur & KID-nummer

e Forskuddstrekket skal betales til skatteoppkrever senest dagen etter Ignnsutbetaling

® Mange arbeidsgivere m& da innbetale forskuddstrekket fgr innsending av a-melding
O Har ikke fatt tilbakemelding A03 fgr betaling

e Infoeasy har laget Igsning for betalingsinformasjon til arbeidsgiver
O se under Kapittel 4 - Nyheter 2025 og delkapittel 4.3.3.- Manuell betaling av forskuddstrekk

Hvordan finner man KID?

KID for betaling av forskuddstrekk far man pd 3 forskjellige mater:
1. Fra tilbakemelding AO3

O Forutsetter at a-melding er levert i forbindelse med Ignnsutbetaling

2. Generere KID selv

o Infoeasy har laget KID generator bade for forskuddstrekk og utleggstrekk skatt (gammel
ordning)

O se under Kapittel 4 - Nyheter 2025 og delkapittel 4.3.3.- Manuell betaling av forskuddstrekk

3. Fra Skatteetatens KID-generator
O  Litt tungvint og manuelt
O Kan brukes for bl.a. KID til forskuddstrekk og utleggstrekk

BVviTeC

Side 11av 89


https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-organisasjon/arbeidsgiver/lag-kid-nar-du-er-arbeidsgiver/lag-kid-som-bedrift-med-organisasjonsnummer/

Releaseskriv lgnn 2025 - Arsversjon

2.7.7. Frist for betaling av forskuddstrekk
Fra og med 2026 skal forskuddstrekket betales direkte til Skatteoppkrever

Frist: senest fgrste virkedag etter Ignnsutbetaling

e F.eks. lgnnsutbetaling pé fredag

e Forskuddstrekket mé betales til Skatteoppkrever pa farstkommende mandag
® Forskuddstrekket kan bli innbetalt fgr a-melding er levert

Forskuddstrekk for 6.termin 2025 betales fra skattetrekkskontoen 15.januar 2026

Unntak fra fristen

Enkelte virksomheter far betale samtidig med innrapportering av a-meldingen
e Statlig forvaltning
O Har heller ikke tidligere hatt plikt til & ha skattetrekkskonto
O Forskuddstrekket er avsatt i statsregnskapet pa tidspunktet for Ignnsutbetaling

e Virksomheter med ansatte som jobber i flere land
o Nar arbeidsgiver ikke kjenner til hvilket belgp som er skattepliktig til Norge
O Kan f& utsatt forfall til samme frist som a-meldingen (5. i pafalgende md.)

e Aktuelle virksomheter ma sgke Skatteetaten om & f& utsatt frist

2.7.8. Endringer i A-Meldingen

Fjerning av skattetrekkskonto og endret forfallsdato pa forskuddstrekk
® | gnnsutbetalingsdato blir obligatorisk felt i a-meldingen

Det &pnes opp for et nytt element:
e sumForskuddstrekkPerLoennsutbetalingsdato

Sum forskuddstrekk pr. Ignnsutbetalingsdato oppgis i a-meldingen
e Forfallsdato er fgrste virkedag etter Ignnsutbetaling
e Rapporteres pd juridisk niva, ikke pd underenheter

Hvorfor blir Iannsutbetalingsdato obligatorisk?

Skatteetaten trenger opplysningen for 3 vite at forskuddstrekket ble betalt dagen etter Ignnsutbetalingen

Ved flere lgnnsutbetalinger pd en maned kan man:
e enten vente med & sende a-melding til alle Ignnskjgringer for en maned har skjedd

e cller sd kan dere sende a-melding i to eller flere omganger for hver mdned, med en ny a-melding pé
lgnnskjaring 1 og en tilleggsmelding pa lgnnskjgring 2.

e Velger man derimot & bruke erstatningsmelding er det viktig at meldingen inneholder informasjon fra
béde Ignnskjgring 1 og 2.
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Nye forretningsregler/feilmeldinger

Nye Forretningsregler i forbindelse med nytt element for SumForskuddstrekkPerLgnnsutbetalingsdato

F173-2 Feil i forskuddstrekk

e  Sum forskuddstrekk for alle utbetalingsdatoer skal vaere lik sum forskuddstrekk for alle
inntektsmottakere.

F277-2 Sum forskuddstrekk for alle utbetalingsdatoer er feil
e Sum forskuddstrekk for alle utbetalingsdatoer kan ikke vaere et negativt belgp. M& vaere 0 eller positivt.

F522 Forskuddstrekk per Ignnsutbetalingsdato skal ikke oppgis fgr 2026-01
F523 Sum forskuddstrekk (gammelt element) skal ikke oppgis etter 2026-01
F527 Lgnnsutbetalingsdato utenfor rapporteringsperiode

® | gnnsutbetalingsdato samsvarer ikke med perioden a-meldingen gjelder for.

Hvordan handterer Skatteetaten feil lgnnsutbetalingsdato pa feil periode?

e Hvis det rapporteres dato utenfor rapporteringsperioden vil en motta en feilmelding p& niva
gyeblikkelig
O Feilen m3 rettes for frist for levering

e A-melding blir lest inn, men opplysninger om forskuddstrekk blir feil i Skatteetaten sitt
innkrevingssystem.
o Dersom det ikke kommer korrigering innen frist for levering av a-melding, ma opplysningene
behandles manuelt og arbeidsgiver kan bli kontaktet for korrigering

e I Infoeasy benytter vi remitteringsdato som forfallsdato, det er derforviktig av A-
meldingsméned/periode er den samme som i remitteringsdatoen.

Parametre 1l ieeeaijonieg k4

Panade: 4

Egmndlata 51 2026 bl
Rendtacergrdata (1112008 -

Kietpe: o
FKpoebakit

Regnstapmred: 1 Shamsbehording  Full that
Skatetermn 1 Anssiiggee 0
AMgdngmnd |

AMeldng b N

A

Shat At

Endringer i tilbakemeldingen (A03)

Forfallsdato fjernes
® Det vil kun veere arbeidsgiveravgift og finansskatt som har samme forfallsdato, derfor fjerner man den
helt.

KID-nummer for utleggstrekk fjernes
e Hensikten er 8 unngd at utleggstrekk betales til feil kontonummer med feil KIDnummer
e sumUtleggstrekk i AO3 vil vaere summen av alle utleggstrekk du har rapportert

e  KID-nummer for forskuddstrekk endres fra 6. til 12. terminer (mdanedlig)
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Utleggstrekk skatt har samme KID-nummer som tidligere
OO0 Sein Flong Piggavin InfaE ey
Manedsoppgave A-Melding
Kjsredato: 08 12 2025 Masned: 2

Betalingsinformasion fra returdata

A-bleldings id 2028 _167
Arbgldrgival pegitt T
Forduddsiresi 53135
Finanssatt o
Ut enasiress 13200

Forfallsdato

KID Aub. awgift Q031215000900 280115
KID forduddstrek 003 2950000052602 10
KID fin anesatt 00312150000900260116
KID Utlegostress

Bankgiro TERAS2A02

2.7.9. Hvordan korrigere feil?

Det er to alternativer for korrigering

Hovedregel: Korriger i neste Ignnsutbetaling

Unntak: Tilbakebetaling fra Skatteetaten

All rapportering skal gjgres korrekt i a-meldingen

Hovedregel: Korrigere i neste lgnnsutbetaling

Slik retter du
Betal tilbake det du har trukket for mye til arbeidstaker

P& senere Ignnsutbetaling i samme méned, eller i neste maned, reduserer du forskuddstrekk tilsvarende
det du har trukket for mye pa tidligere lgnnsutbetaling

P& inntektsmottaker rapporter det du totalt har trukket i skatt p& Ignnsutbetalingene i samme periode

P4 forskuddstrekk per Ignnsutbetalingsdato rapporterer du det du faktisk har trukket pd de ulike

1.
2.

3.
4,

utbetalingsdatoene.

M3 skje i lgpet av samme kalenderar

Eksempel

Eksempel — korriger pa neste lonnsutbetaling

I 10 11

Januar 2026
20 21 | s2

Lennsutbetaling:

Lenn kr 30 000

- Skatt kr 15000
_(skulle vaert kr 12 000)
= Utbetalt kr 15000

Lennsutbetaling:

Lenn kr 30 000
- Skatt kr 9 000

(kr 12.000 — kr 3 000) Kr 9 000 innbetales
= Utbetalt kr 21 000 til Skatteoppkrever
A-melding:

Kr 15 000 innbetales
til Skatteoppkrever

Fastlenn kr 60 000
Ordinzert forskuddstrekk kr 24 000 (kr 15 000 + kr 9 000)

BVviTeC
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Ikke mulig & korrigere i neste lgnn?

Slik retter du
1. Betal tilbake det du har trukket for mye til inntektsmottakeren
2. Send inn korrigert a-melding med rettet forskuddstrekk

O Husk 3 rette forskuddstrekket pa rett Ignnsutbetalingsdato
3. Arbeidsgiver far trekket tilbakebetalt fra Skatteetaten, vanligvis etter 10-12 dager

Alternativt kan arbeidstaker vente p3 skatteoppgjgret
® hvis du ikke tilbakebetaler, skal du ikke endre i a-meldingen.
e Inntektsmottakeren fér da trekket godskrevet ved avregning.

Eksempel

F.eks. i desember, rundt arsskiftet. Ikke trukket 12 skatt
Ikke lov 3 rette opp skatt i neste inntektsdr

Eksempel — ikke mulig a korrigere pa neste lannsutbetaling

Desember Januar 2027

I 10 2(:.2611 I 5.1 7.1 Dato:?

Skatteoppkrever tilbakebetaler
kr 12 000 til arbeidsgiver

Lennsutbetaling:
Lenn kr 60 000
- Skatt kr 24 000 Feilen oppdages og rettes:
(skulle veert kr 12 000)
= Utbetalt kr 36 000 * Kr 12 000 tilbakebetales til arbeidstaker

000

* Forskuddstrekket i a-meldingen for desember settes ned med kr 12

Kr 24 000 innbetales

til Skatteoppkrever A-melding sendes inn:

Fastlenn kr 60 000
Ordineert forskuddstrekk kr 24 000

10.12.: sumForskuddstrekkPerLoensutbetalingsdato: kr 24 000
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2.8. Ny ordning for utleggstrekk
Innfgres fra 01_2026.

Hva skjer? Hva betyr det? Hvordan gjer vi det?
TREKK o o e m
%‘ Qc @
v it Y=y
m )

De ulike innkrevingsmiljgene samles « Aldri mer enn ett utleggstrekk per + En mest mulig automatisert prosess
i en felles Innkrevingsmyndighet inntektsmottaker og sammenhengende "tjeneste".
Utvikles et felles system for » Betydelig forenkling for trekkpliktige +  Trekkpalegg formidles digitalt via
utleggsbehandling for alle statlige . Altinn og vil kunne hentes direkte inn i

Forfall dagen etter lonnsutbetaling til
ett kontonummer )
* Ny innkrevingslov som erstatter flere + En kid per inntektsmoettaker

; ; * Alle belop skal betales inn til
av dagens innkrevingsregelverk. Innkrevingsmyndigheten, som + Rapporteres i a-meldingen

* Trerikraft fra 1. januar 2026 og vil fordeler pengene til kreditorene
gradvis innferes.

namsmyndigheter lennssystemene via et API

Skatteetaten leder et stort digitaliseringsprogram kalt Fremtidens innkreving, som skal modernisere og
effektivisere innkrevingen av statlige krav.
Malet er:

e Mer brukervennlige og sammenhengende tjenester for bdde skyldnere og arbeidsgivere.
® Bedre datadeling og samordning mellom offentlige etater som NAV, Politiet og Lanekassen.
e Ett felles system, som skal gi bedre oversikt og redusere feil

Utleggstrekk skatt:

e Gjelder dagens ordning for paleggstrekk som kun gjelder skatt som arbeidsgiver(trekkpliktig) skal kreve
inn og innrapportere. Denne ordningen skal fases ut og erstattes med samordnet utleggstrekk.

Samordnet utleggstrekk:
e Gijelder flere ulike utleggstrekk fra bade skatteetaten, kommunen og polititet. Disse samles hos

innkrevingsmyndigheten i Skatteetaten og arbeidsgiver (trekkpliktig) far en innkrever & forholde seg til.
Det blir ett trekk (% eller belgp), et KID nummer og et kontonummer. Ingen trekk frem i tid.
Andre utleggstrekk enn skatt blir som fgr inntil man far beskjed om at de inngdr i samordnet utleggstrekk.

2.8.1. Tidslinje for innfgring

Utrullingsaret 2026
®  Gradvis utrulling i kommunene
O Begynner mest sannsynlig i nord

® Regler for prosessen innfgres puljevis
® Noen skyldnere h&ndteres etter nytt regelverk, andre etter gammelt

e Senest 1.1.2027 vil hele befolkningen vaere over pd nytt regelverk.
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2025 2026 2027

a1 a2 Q3 Q4 at a2 Q3 o4 [+ a2 Q3 Q4
Pilotering i produksjon Samordnet trekk etter nytt regelverk
\Via AF1 - trekk fra Si Via AFT og Atinn

Trekk etter gammelt regelverk
1 Altinn / per post

2.8.2. Innbetaling av utleggstrekk

Fra januar 2026 vil det veere tre ting & huske med innbetaling av utleggstrekk.
1. Utleggstrekk etter gammelt regelverk skal som hovedregel behandles akkurat som tidligere.

2. Unntak er utleggstrekk skatt. P& grunn av at skattetrekkskonto bortfaller fra 2026, endres forfallet for
disse trekkene fra terminvis til mdnedlig. Innbetaling forfaller dagen etter lgnnsutbetaling, til samme
konto som tidligere, men med ulik KID

3. Utleggstrekk etter nytt regelverk forfaller til betaling dagen etter Ignnsutbetaling, og disse betales til en
ny konto hos Innkrevingsmyndigheten i Skatteetaten.

2.8.3. Overgang fra gammelt til nytt regelverk

1 2026 ruller Skatteetaten ut nytt regelverk gradvis gjennom dret.
e De starter med et fatalls saker som behandles i ny lgsning.
® Resten av sakene behandles i gamle systemer som i dag.

e Ved slutten av &ret vil alle nye saker behandles i ny lgsning.
[ )

Noen trekk vil avsluttes for & flyttes inn i «ett trekk». Man mottar melding om at det gamle trekket skal
opphgre via Altinn/post, og sa kommer et nytt trekk gjennom API-et.

® Det betyr at det blir faerre og faerre trekk etter gammel ordning.

I dag sendes meldinger om utleggstrekk i Altinn eller i Posten.
® Saker behandlet i Skatteetatens gamle systemer vil fortsatt komme i disse kanalene.
e Utleggstrekk behandlet i ny lgsning formidles via Skatteetatens API for trekkpalegg.

e Disse vil ogsa bli formidlet i Altinn, men meldingene vil inneholde mindre informasjon enn i dag.
Eventuell manuell registrering kan f.eks. ikke kreve sluttdato eller saldo for disse trekkene.

Fra 2026 - ingen endring pd gamle trekk
Dette vil gjelde for de fleste av dere fra januar selv om det snakkes mye om samordnet utleggstrekk

® Ansatt med Igpende trekk
O P3gdende utleggstrekk fortsetter & lgpe

e Ansatt som far nytt trekk fra et av innkrevingsmiljgene
O Registrer som normalt

® Ansatt med Igpende trekk, som far nytt, samordnet trekk
O Alle andre trekk skal avsluttes
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Releaseskriv lgnn 2025 - Arsversjon

Infoeasy vil hdndtere trekk etter dagens regelverk/rutine og trekk etter nytt regelverk samtidig ved bruk
av ulike lgnns- og trekkarter, samt nye felter pd ansatt.

O Se kapittel 4. Nyheter 2025 og delkapittel 4.4. Endringer i utleggstrekk

Infoeasy vil i starten ikke tilby noen direkte nedlasting av nye krav via API'et, s man mé logge pd Altinn
og sjekke for nye krav fgr nye Ignnskjgringer

2.8.4. Hva blir nytt for arbeidsgiver?

Hva blir nytt for arbeidsgiver?

Skatteetaten - v
/Y & T
e e S -
‘ - N e N
B i nEm ol
mE) o
Hent trekkpalegq rett Betal til _ Rapportere i a-meldingen ¥ Slutt pa & folge opp saldo
inn i lennssystemet Innkrevingsmyndigheten i pé kode for samordnet v Slutt pa trekk med
Skatteetaten dagen etter utleggstrekk oppstart fram i tid
lennsutbetaling . !
v Slutt pa overflodige
personopplysninger

én skyldner, ett trekk, én kid, ett kontonummer

Verdt & merke seg

Verdt a merke seg

+ | en overgangsperiode vil en arbeidsgiver behandle
trekk bade etter dagens ordning, og samordnet trekk.

* De som har samordnet utleggstrekk har alltid bare ett
utleggstrekk.

 Utleggstrekk skatt far ny forfallsdato: forste virkedag
etter lennsutbetaling.

« Innkrevingsmyndigheten avstemmer innbetalt belop
mot trekkpalegg og rapportert trekk i a-meldingen.
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2.8.5. Hva blir nytt i A-Meldingen?

® | gnnsutbetalingsdato blir obligatorisk felt i a-meldingen

e Forfallsdato fglger ny dato for innbetaling av forskuddstrekket, som f.o.m. 1.1.2026 er senest fgrste
virkedag etter Ignnsutbetalingsdato

® Ny kode: UtleggstrekkSamordnet
e Nytt element: DatoForUtleggstrekk

e Kommer i tillegg til dagens kode: UtleggstrekkSkatt
o Denne fortsetter i en overgangsperiode
o «DatoForUtleggstrekk» kan oppgis ogsa her, men det er frivillig
o Infoeasy legger ut dato for utleggstrekk ogsa p& gammel ordning. Samme som utbetalingsdato

Nye forretningsregler

Nye forretningsregler i forbindelse med ny kode for utleggstrekk:
O F524 - Dato for utleggstrekk skal ikke oppgis far 2026-01
O F528 - Dato for utleggstrekk utenfor rapporteringsperiode
O F528B — Dato for utleggstrekk mangler

Endringer i A-meldingen

Utleggstrekk skatt skal rapporteres i a-meldingen som i dag.

Samordnet utleggstrekk rapporteres i a-meldingen pé ny kode
O Samordnet utleggstrekk (ikke bare vedrgrende skatt) blir en del av a-meldingen
o  A-meldingsfristen er fortsatt den 5. i maneden etter
» Da rapporteres trekket inn via ordinzer a-melding pa kode for samordnet trekk
= Ny kode: UtleggstrekkSamordnet

Innkrevingsmyndigheten avstemmer innbetalt belgp mot trekkpdlegg og rapportert trekk i a-meldingen

HUSK:
Mindre og mindre av det gamle
— mer og mer av det nye, til alt er pa nytt regelverk

2.8.6. Korrigering av feil i A-Meldingen - utleggstrekk

e Ved feil i utleggstrekk innenfor gjeldende periode skal utleggstrekk og a-melding korrigeres pé den
kalenderméneden som inneholder feil

e Ved feil i utleggstrekk som gjelder tidligere perioder, avklares eventuell korreksjon av utleggstrekk med
Skatteetaten

O Arbeidsgiver sender skriftlig henvendelse via kontaktskjema, og oppgir referansen fra mottatt
trekkpdlegg
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3. Installasjon av ny versjon

For 2026 m& man kun oppgradere lgnnsversjonen fgr man kan sende inn A-Meldinger for 2026.

3.1. Backup

@nsker man & ta en backup av Ignnsdatabasen(e) far man installerer ny versjon, spgr egen it-ansvarlig om
bistand til dette eller ta kontakt med support.
Se ogsa punktet om Backup av Ignnsdatabasen under kapittelet; Sjekkliste for arsavslutningen.

3.2. Tilgang til ny versjon og installasjon

Ny versjon av lgnn legges ikke ut p& var hjemmeside.

Ta kontakt pd support: support.autosystemer@vitecsoftware.com for 3 fa link til nedlasting.

Ta kontakt med support dersom dere gnsker bistand til nedlasting og installasjon.
For installasjon, se vedlegget som legges ut sammen med Ignnsprogrammet for nedlasting.

For drets versjon legger vi kun ut filene og man ma foreta en manuell installasjon, se punktetManuell
installasjon for hvordan dette skal gjgres.

3.2.1. Nye AM_registre for kodeverk, satser, yrkeskoder, tilleggsinfo, std. L&T
arter og kommuneummer

I installasjonspakken ligger det med nye AM_registre for Ignns- og trekkarter, satser, tilleggsinfo, yrkeskoder
og kodeverk. Poststedregister er nytt i dr, og far versjonsnummer 1, kommunergisteret og yrkedskoder er
ikke nye og vil beholde versjonsnummer med h.h.v 1 og 45. De andre kodelistene oppdateres og vil etter
oppgradering far versjonsnummer 90.

Hvilken versjon man har av de ulike kodelistene finner man under Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og
fanen Diverse gruppeopplysninger

Oppdatering av satsregister:

Nytt satsregister for Satser blir kun oppdatert dersom man har krysset av for at man vil benytte seg av
satsene vi legger ved i installasjonen. Det ma vaere avkrysset for 'Skal satser oppdateres' under Ajourhold -
Styreopplysninger ajourhold og fanen Satser for at oppdateringen skal skje. Satsene under fanen for
Reiseregulativ krever ogsa at krysset for 'Skal satser oppdateres' er satt pd. Settes krysset pd, m& man
logge ut og inn igjen for at importen av satsene skal utfgres.

3.3. Altinn Monitor

Det er ikke behov for ny Altinn Monitor i ar

Gyldig versjon av AltinnMonitoren er 2.6.3.0
Riktig versjon finner dere under Hjelp - Om Altinn Monitor II

Installasjon av AltinnMonitor. Se eget appendix for installasjon av Altinn Monitoren
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3.4. Manuell installasjon

Vi ser at sikkerheten hos mange av vare brukere gjgr at ikke alle far lagt filene pd plass ved bruk av setup-
rutinen. Derfor vil vi i ar kun legge ut filer, og dere ma legge programfilene pd plass manuelt.

1. Sjekk hvilken hovedversjon dere har av infoeasy under Hjelp - Om Infoeasy, versjonsnummer star rett
under Copyright....
Vedlagte programpakke kan benyttes pd& Infoeasy 2.20.xx, har dere en annen hovedversjon, kontakt
support for link til riktig versjon.

2. Last ned og pakk ut programpakken. Filene IEL_HOVED.IVC og IEL_HOVED3.IEE kopieres til
programkatalogen for Infoeasy under mappen Vitec Infoeasy.
Etter innkopiering, kontroller at dere har fatt inn ny lgnnsversjon, dette finner dere under Hjelp — Om
Infoeasy. Scroll nedover under komponentversjoner til dere finner IEL_Hoved.ivc, den skal slutte pa 400.

3. De andre filene som ligger i den utpakkede ZIP-filen, kopieres manuelt til BR-katalogen under
dataomradet til infoeasy. Filene AM_Poststed.SQL, AM_Pensjinnr.SQL, AM_LTarter.SQL,
AM_Tilleggsinfo.SQL, AM_Kodeliste og AM_Yrkeskode.SQL, sjekk at dere har fatt riktig versjonsnummer
pd kodeverkene ved & ga til Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og fanen Diverse
gruppeopplysninger, sjekk versjonsnumrene i feltene under Versjoner. Gyldige versjonsnummer i denne
versjonen, se punkt 2.4.

NB. Dersom feltet for Satser ikke er fylt ut er det fordi man ikke har satt pd at man gnsker & benytte seg
av satsene som infoeasy legger ut, men vil ajourholde dette selv. @nsker man & ta det i bruk,les om

hvordan under_punkt 2.2.1 Nye AM_registre for kodeverk, satser, yrkeskoder, tilleggsinfo, std. L&T arter
0g kommuneummer

3.5. Sjekk versjonsnummer

Sjekk deretter at dere har fatt riktig versjonsnummer i infoeasy Ignn ved & ga til "Hjelp/Om Infoeasy" pa
hovedmenyen, sjekk under komponentversjoner. Scroll nedover under komponentversjoner til dere finner
IEL_Hoved.ivc.

Riktige versjonsnummer av infoeasy lgnn skal etter oppgradering vaere:
|Infoeasy hovedversjon ||IEL_Hoved.ivc (lsnnsprogrammet) |
12.20.xx |13.20.2.400 |

NB ! Ta kontakt med Infoeasy support dersom din hovedversjon ikke finnes i tabellen.
Versjonnummer for kodelistene skal veere 90 for alle etter oppgradering. Unntaket er Poststed og

Kommune som skal ha versjon 1 og Yrkeskoder som skal ha versjon 45. Dette sjekker dere ved 3 ga til
Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og fanen Diverse gruppeopplysninger.

Diverse guppecpplysninger  Satser / diverse  Reisereq.  Sluttvederag /OU

Versjoner
Kodeverk 30 Standard LT art; 30 Satser: 30 Poststed 1
Tilleggsinfa: 50 Yrkeskoder 45 Kommune 1
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4. Nyheter 2025

4.1. Nye programfunksjoner i 2025 fra versjon 390-400

Nedenfor har vi listet opp det vi har jobbet med i Ignnsmodulen i 2024 av korreksjoner, forbedringer og nye
funksjoner.

Punktene er naermere beskrevet i dette Releaseskrivet.

Ajourhold - Arter
e Nye malarter for samordnet utleggstrekk og utleggstrekk skatt

Lgnnsfirma Ajourhold -

e Nye felter for bankkonto innbet. forskuddstrekk og remittere forskuddstrekk i forbindelse med direkte
betaling av forskuddstrekk

Ansatte
e Nye felter for KID og kontonummer under fanen Diverse i forbindelse med Samordnet utleggstrekk

Lgnnskjgring
e Ny rapport - Utbetalingsliste utleggstrekk som innkluderer belgp, KID og kontonummer for betaling av
utleggestrekk

Direkteremittering av forskuddstrekk til innkrevingsmyndighet ved remittering av Ignn
Postering og teksting av forskuddstrekk i regnskap

Rapportering - Kontrolllisten A-melding

e Kontroll pd utleggstype pa lgnns- og trekkarten

e Kontroll pd om kontonummer og KID er satt pd p& den ansatte ved samordnet utleggstrekk
e Kontroll pd om det ligger bdde ny og gammel utleggstrekk p& en ansatt

Lovpalagt endringer
e Tilrettelagt for direkteremittering av forskuddstrekk
e Tilrettelagt for innfaring av samordnet utleggstrekk

Integrasjon mot Min Coop

e For Coopkundene vare har vi videreutviklet Igsningen mot Min Coop, slik at de na far bedre
arkiveringsmuligheter av lgnnsslipper

Diverse/Korreksjoner
e Fanen for permittering er fjernet pé ansatt
e Feltet for a skille mellom Ignnet og ulgnnet permisjon er fijernet i fanen permisjon pa ansatt

BVviTeC

Side 22 av 89



4.2. Nye kontroller pa Kontrollisten

P& Kontrollisten vil det fremkomme advarsler om utleggstrekk dersom:

Advarsel dersom utleggstype ikke er valgt pd Ignns- og trekkarten
Ved registrering pa art for Samlet utleggstrekk
O Mangler det kontonummer og KID pd den ansatte vil det komme advarsel om dette
Advarsel dersom det ligger bdde ny og gammel utleggstrekk pd en ansatt
O En ansatt som har gatt over pd Samordnet utleggstrekk skal ikke ha flere andre utleggstrekk

samtidig.

O Dette kan veere andre trekk enn bare for skatt. F.eks. bidragstrekk via NAV.

BOO0 Safh Fiahg FPidgsyin
Kontrolliste A-Melding
Kjsredato: 18.12.2025
Ansatt
nummer Mawn Artd Type Feilmelding
u] Firmaopplysninger

Firmaopphysninger

Advarsel: Mangler QTP tilbyder i firmacopplysninger

2000 Helgen Oppklarende
2400 - Utleggstredctil dekn  Feil: Utleggstreds beshrivelse idie satt p3d art
S000 Swane Trossig
240 - Samordnet utleqgst  Adwvarsel: Utlegastrebl samordnet - KID eller bankging ilie satt | an sattopplvsninger
G001 Taus Ettermiddan
2400 - Utlegastrebd til dekn  Feil: Utleqqgstrekl bedkrivelse ke satt pd art
G012 Fulkammen Frakk
ArbeidsFarhold: 6012_1 Advarsel: Ansatt har ioe t3tt 1snn pd &6 manedern Sluttdato settes 7
K sredato: 16,12 2020
Aunsatt
nUMmmer Mavn Art/ Type Feilmelding
u] Firmaospplvsningear
Firmaopplysninger Advarsel: Mangler OTP tilbyder i firmaopphesninger
2000 Helgen Oppklarende

2420 - Samordnaet utleggst
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4.3. Fjerning av skattetrekkskonto
Hva har Infoeasy gjort for & mgte endringene med fjerning av skattetrekkskonto og endret forfallsdato
4.3.1. Nye felter - Firmaopplysninger

® Nye felter i Infoeasy — under Ajourhold — Lgnnsfirma ajourhold
® Begge felter m& veere fylt ut/avkrysset for at remittering av forskuddstrekk skal fungere
O Bankkonto innbet. forskuddstrekk, 7694 05 24802 — et Skatteetatens kontonummer

»  Bankkontonummer er fylt ut ndr ny versjon blir installert, dette ma ikke slettes eller
endres.

O Remittere forskuddstrekk

e Gammelt felt for forskuddstrekk er ikke fjernet i denne versjonen da versjonen ogsa skal kunne fungere
for dagens ordning ut 2025.

Fimmaopplysninger ~ Kortering/Diverse  Remittering/ OTP  Regnskap  Statistikk / kontakter  Faste arter
Kontering Diverse
Konto forskuddstrekdk: 1550 o] B Automatisk oppdatering
Bankkonto forskuddstrekk: 123456789510 8 Remitters forskuddstrekk
Bankkonta innbet. forskuddstrekk: 76940524802 B8 Kontering feriepenger/arb giveravaift
Konto beregnet feriepenger : 5092 ™3 @ lkke 6G reduksjon FP
Motkonto beregnet feriepenger: 2940 iz} () Sted pa lomnsslipp
Konto beregnet arbeidsgiveravaift: 5401 o @ Komprimer lonnssipp

4.3.2. OBS! Parametre ved lgnnskjgring

e Viktig & veere ngye med at A-meldingsmdned er sammenfallende med maned i remitteringsdatoen

e I Infoeasy er det remitteringsdatoen som blir brukt som Lgnnsutbetalingsdato i A-meldingen
og som forfallsdato pa betaling av forskuddstrekk

e S3 ved bruk av remittering i Infoeasy Ignn, vil Ignn til ansatt og betaling av forskuddstrekk skje samme
dag selvom man i fglge frist for betaling av forskuddstrekk ikke trenger & betale denne far senest dagen
etter lgnnsutbetalingsdato

® Vil anbefale dere 3 starte med remittering av lgnnsutbetalinger
o Trenger ikke tenke pa egen betaling av forskuddstrekk

® Far man fglgende feilmelding nér man starter Ignnskjgringen, bgr man svare NEI og endre enten
remitteringsdatoen, eller endre A-Meldingsperiode, slik at disse er innenfor samme A-
Meldlingsperiode/maned

e Svarer man JA her og sender inn A-Meldingen vil man f& feil ved innsending av A-Meldingen, men
alvorlighetsgrad @yeblikkelig, og man ma korrigere dette.
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Releaseskriv lgnn 2025 - Arsversjon

.| Parametre til lennskjering

Periode: 5

. Vitec Infoeasy
Kjeredato: 30.4.2026 - I
Remitteringsdato: |17.5.2026 - l
| 0 Remitteringsmaned ulik A-Meldingsmaned.

Kjoretppe: D[dﬁag[ lannzkjaring Fortsette likevel T

Kjeretekst: Lanr mai 2026

Fegnskapsmnd: Skattebehandling: | Full skatt

4
Skattetermin 2 Anzattgruppe: 0

AMeldigmnd 4 ¥

A-telding & 2026
Angatt:
Start Aochiyt

® Er man ikke ngye p& dette vil man man fa feilmeldinger tilbake p& A-Meldingen som ma korrigeres
innenfor perioden

Oversikt A-Melding

Jobber 10AN2 2025 EDsg kg 32026 [ Erstatied | b LE 202603

Fiinem: C:hisdatahdata\BANedaght DagBN0ZET 70 retur =ML

Denne melding
Mekingsid 2026170 Erslatter
Denne besran
Shahur motatt
Forskuddstrebk a7
Dataitid 20251207 T21:05:21.000+01:00
Bib. it s
Ardal s, 19
e melk
Fodusdiek 26417 u 100
A, avgit N Kid lor Feeskudstr 0 21 SOSFASIBIN G
Kid for arb.avegift 0031 2150550820 2
Dhewwn mibird = Kid fox wiegaiehk
Forskuddstrekk
o Fedaledato
Arh avglt
s Korkonurnmes TESA0524802
Fedmeldngss
Fadselsnr Feil ID Navn Alvorlighet Detaljer
1 MAGHET_EDAG-528 Feil dato for utleggstrekk oeyeblikkelig  Dato for utleggstrekk samsvarer
MAGHET_EDAG-527 Feil lannsuibetalingsdato oeyeblikkelig  Lennsutbetalingsdato samsvarer|

e Remitteringsfilen ved Ignnskjgringen
O Inneholder remittering til ny skattetrekkskonto
o Inkl. forfallsdato og KID informasjon
O Forfallsdato for skattetrekk er satt til ssamme som Ignnsutbetalingsdato

BVviTeC

Side 25 av 89
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4.3.3. Manuell betaling av forskuddstrekk

Forutsetninger:
O Ikke sett kryss for remittere forskuddstrekk
O Lag evt. KID for utbetaling av skattetrekk

Lage KID

Lgnn — Behandling- KID for forskuddstrekk/utleggstrekk gml
- Velg KID type Forskuddstrekk ny
1. Sjekk riktig &r og periode
2. Beregn KID
3. Kopier med deg KID nummer, og legg inn pa betalingen
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Releaseskriv lgnn 2025 - Arsversjon

G Behanding 1L
¥ Loneakjonmg Beregning av KID for betaling o Aorskuddatrekk £ utheggnitneick gml ordning x
T Overfonng bl regeciap
7% Elektroniske skatteior

— s I WD typem

73 OTP generell gverforing Drgragjonsrummer; 112150939 O .

T8 QTP Vital sverfaring . . o

¥ Opplygging av akiunulstorer ' o () Usengs etk gammel
1

¥ Arervehiining rulstding Periodde
'_ ' Beturbacing o a
W OTP Vitsl refurdets - . . f
7 Fetubackup OTP KD forgiuddsareid: 003 1215095505260 111 [Bereeni | Kopeer
[ A-Melding ik hil
08 AsMelding returbacioap
¥ Owersikt A-heiding
T ADE Beshile sustemmengsindcrmasion
[T ADT Mente svstemmngsinformasjon
[F9 K0 fow foerhuddstrekk/uteggstreick gmi

i o Frma drosrie

= Ayt

KID pd utbetalingslisten

® Kjarte jobber — Utbetalingslisten
O Denne inneholder ogsd Kontonummer til Skatteetaten og KID for manuell betaling av

forskuddstrekk
Banniiste InfoEasy+
Uthetaiingadato: 2407 2026
Fra Konio: 8888 .33 66666 Sein Fong Piggsvin
Til konta FPemon Belsp
76040524302 Sk trekk KID: 00312150099 227 211,00
1020.33 44455 SIKKER LIND 12 082,20
11112223333 Taus Ettermiddag 24244,13
1234.56.73941 Oksydert Hest Dokumentar 52 452,00
1470.55 ag0a2 Farodisk Jakttemenag 2 500,00
1890 .65 55555 Helgen Oppklarends 24 004,00
3216.54.987 1 Hirz3r Familie 17 939,00

4.4. Endringer i utleggstrekk

Fglg med p& meldinger fra Altinn om ndr overgang fra gammel til ny ordning trer i kraft
De sier gradvis, s& mest sannsynlig vil noen ogsd i 2026 f& nye krav etter gammel ordning dersom de
kommunen har blitt satt i gang med samlet utleggstrekk

4.4.1. Utleggstrekk skatt (gammel ordning)
e 6. Termin 2025 gdr som normalt, forfallsdato og husk & sjekke KID pd A-meldingen

e P3 gammel art for utleggstrekk skatt
O Sett feltet P&leggstrekk under fanen Arsakkumulatorer til: ikke med
= gjelder for de som tidligere overfgrte dette til bundet skattetrekkskonto
O Under fanen A-melding sett feltet Utlegg til: utleggstrekk Skatt

Korrigering av gammel art

Dersom man velger 3 fortsette & bruke gammel lgnns- og trekkart for utleggstrekk skatt (gammel ordning)
mé du endre arten etter siste lgnnskjgring i 2025.

e P& gammel art for utleggstrekk skatt
O  Sett feltet P&leggstrekk under fanen Arsakkumulatorer til: ikke med
* gjelder for de som tidligere overfgrte dette til bundet skattetrekkskonto
0 Under fanen A-melding sett feltet Utlegg til: utleggstrekk Skatt
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Behandingskoder  Diverse / Termn  Anakkumdstons  Satitidc  Kortenng /Faglnening A~ Melding

Hrlaurmalatones kurit kannalipn Arstumulsions htonsk. LT -opogave
Al timeer ardiner ki sl : Linjekade o L]
Al tmesr ceveitad ke med

Aripl e phioriatend. e med

Sepecdgorsiss ikke med -
Drverse
[oF [
Fesapengegrurrily ke med =
Pplegaatekn recaared v
() Ertencpenger
[ Rdormulerng av kiometer

Asteraammer, 2400 -

Betundingsoder  Drverse / Termn  Ansilumisiorsr Stttk Konterng /Fagfomming A« Meldng

Fradrag

Uiteggatvei b St

V& anbefaling er 3 opprette ny art for utleggstrekk skatt, hvor man oppretter lik de nye malartene for
utleggstrekk, se delkapittel 4.4.3. Ajourhold Arter - utl trekk skatt mordnet skatt, punkt N
malarter i 9000-serien

4.4.2. Samordnet utleggstrekk (fra 2026)

Nye felter pa ansatt

e Samlet utleggstrekk krever opplysninger om KID og bankkontonummer pr. skyldner
® Under ansattopplysninger og fanen diverse er det kommet nye felter:

o0 Utleggstrekk bankkonto

o Utleggstrekk KID

Anialtunres B0 L]

Anaati  Diverse Saimer  OTP  Arbesdsid Lorn Parorende/\bdarning  Fisnfo  Aebs

Pt e, Fertrmgardirnazin
wommmnenummer 1 ] - Sorenngaavdsing
Frogert 1 0 Wbttt
Eommunenumme 2 o [ Devesrggan &

Prosent 2 ] Derereent B
Mo ] ] Devermon ©
Frosert 3 ] Devermon D
Ulisggatreis 10 168433 IBAAITIAR Peaterrgandie

Utiepgstrek bankkio wgseTITy
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Lgnnskjaring og betaling

® Ingen automatisk innhenting av utlegg fra Altinn
® Sjekk Altinn for nye utleggstrekk fagr Ignnskjgring
e KID og bankkontonummer settes pd den ansatte
e  Manuell betaling i banken

e Ny rapport under kjgrte rapporter, utbetalingsliste utlegg
O Viser ansatt — Belgp - KID — Bankkontonummer
O Brukes til manuell betaling i banken

Kjerte rapporter

311032026 Lonnzkjaring [A-Melding: 03 - 2026 ) el e

[ Ta vare pa parametre

Lannzzlipp
Lennzjournal
F.onteringslizte
Utbetalingslizte
FK.ontantliste

Ltbetalingzliste utlegg

Utleqastrekk liste InfoE asy+

Uthetaingsdato; 15032026
Fra Konla: G068 353 BEEEE Seln Fiang Pidaavin
Til kanto Ferson Belsp KL
7604.05 24802 Utleggstreld gamil. 1.000,00 0032121500200326021
120056 2317 SIKKER LIND 2431,25 1528620711307
0000 88 77777 MODIG JOLLE 2 000,00 0401820635813

Sum hank: G 431,25

Lage KID

® |Lgnn - Behandling- KID for forskuddstrekk/utleggstrekk gm
O - Velg KID type Utleggstrekk gammel

1. Sjekk riktig &r og periode
Beregn KID
3. Kopier med deg KID nummer, og legg inn pa betalingen

n
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[ N S L | R

& @‘ Behandling Beregning av KID for betaling av forskuddstrekk / utleggstrekk gmil ordning b
= Lennskjaring
[29] Overforing til regnskap
[F9] Elektroniske skattekort Organisagjonsnummer: 312150999 KID type
[23] OTP generell overfaring ———— () Ferskuddstrekk ny
[ OTP Vital overforing Aes 02 ° O Utieggstreid gammel
E Gppbyggir_\g avakt%lr_nulamr!r - 1
[ Arsavslutning nulistilling ermin e
[55] Returbackup
[F8] OTP Vital returdata KID utleggstrekk gml.:  0031215099903260114 Kopier

[55] Returbackup OTP

[F8 A-Melding skriv fil

[ A-Melding returbackup

[55] Oversikt A-Melding |
i"_": ADE Bestille avstemmingsinfermasjon

[Z3] ADT Hente avstemmingsinformasjon ‘
KID for forskuddstrekk/utleggstrekk gml oK Avbryt

i A Ceman doinnea
4.4.3. Ajourhold Arter - utleggstrekk skatt og samordnet utleggstrekk
For & Igse bade gammel og ny ordning i Infoeasy, benyttes ulike lgnns- og trekkarter.

De ulike artene for utleggstrekk md gjennomgas, evt. opprettes. og de mé settes til enten Lgnnstype:

Utleggstrekk og med Utleggstekst: utleggstrekkSkatt eller utleggstrekkSamordnet under fanen for A-
Melding.

Samordnet Utleggstrekksart i % mé& ha behanldingskode: Beregn.gr.lagxsats/100=belgp og settes til
UtleggstrekkSamordnet under fanen for A-Melding

Atirumies: sl [

Boharlngakofr  Diverss / Teenn  Arnakbourmiatorer Stk Horterng / Faghmenng A - Makdng

v i Behandingshode BEREGH GALAG » SATS/ 10-BELEP -
[ Owerstyre kot s Automat-an v
I Gwarstyrn Dim A Felt pua Lorrspomal Fereire ekl
el

) Ovamtes Com D Theggagrurniag st kke med -
[ Chvemstyrs wikcsombat Pieggatreii gruanisg ke e N
) Sepp | snksl Hedolonn Fedmern =
[0 Sopp | timer [T Atematis bankkonto Barkkorto 2

Ll Stocn | nts Satoer ¢ baregrrgagnarisg

B S i belep Fusisaisl. 0 Satwrummes ype: Fimasats

18 oo | brekkeier Greroe its: ) Beregnpibpe:  Faste bevgngnr
(2] Shop | presyeia Fatpatsz 0 Beregn granrlag:  Pllegoetoside gl ~
] S ptorrin v Sesummer [ Sabdovaly

(] iyt st omartl sl Sarvalg

B fmrig () ittt beregringsgrunniag

Arter for Samordnet Utleggstrekksart i belgp ma ha behandlingskode: belgp=belgp og settes til
UtleggstrekkSamordnet under fanen for A-Melding

Arten for Utleggstrekk skatt (gammel ordning) mé settest til utleggstrekkSkatt underfanen for A-Melding.
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Adirumime a0 L

Behancingekoder  Diverse / Termin  Anakdumulstorss  Stabistkdk  Honlerng / Fagiorening A~ Maldng

Lorvatype R aires
ekt Forguaidrrek
Aetedagrrerareght Bk antal Aetall = ) Fredmg
* ] datn e o)
aoperlin, o ] g
ublapgtrek Samasdnet
e )
e,
oppiperengslang
Sitararreser _341.I] | L]

Betundrggusder  Dhveese / Temin  Ansbomulsiosr  Slalthl  Fertemng / Faglorering A+ Meldng

L“'W ek bl U
el Forshuddatrobck
Frhedsgrveravgft Bruk artal Al Fradrag
sk Indher o
i o L] Uegg
utlexggpatresd S att

Nye malarter i 9000-serien

I ny versjon er det opprettet nye eksempelarter for bruk ved utleggstrekk, bdde ny og gammelordning.
Disse artene kan man bruke som maler og opprette egne arter pd bakgrunn av disse.
Utleggstrekk skatt (gammel ordning)

e Utleggstrekk skatt (gammel ordning)
O Standardart: 9410

e  Samordnet utleggstrekk - belgp
O Standardart: 9405

®  Samordnet utleggstrekk - %
O Standardart: 9406
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4.4.4. A-meldings- og avstemmingsrapporter - viser utleggstrekk skatt og
samordnet utleggstrekk

® Lagt inn visning av ulik type utleggstrekk pd A-meldingsrapportene, manedlig, 2 méneders og
drsmeldingen
O Samordnet utleggstrekk
O Utleggstrekk for dekning av skatt

Spesifikasjon fra lannsdata

Forshuddstrald -227211

Sone Grunnlag Frosent Forgift Ord. grlag Fensjion Refusjon
Sone 1 447 932 13 14,10 63 1538 43 447 932 13 0,00 0,00
Sone 4 152 196,00 5,10 2 062,00 152 196,00 0,00 000
Sum 06 128,12 71226 42 GO6 128,12 0,00 0,00
Esltra arbg. 0,00 0,00

Lennsbeshrivelse Sum antall Sum belsp Trekkplikt Arbeidsaiveravaift
Fastlsnn 0,00 439 950,00 Ja Ja
Fastlznn 0,00 20000,00 Ja Mei
Fastlsnn 0,00 &5 250,00 Ja Ja

Fenzjon ag livrenter i arbeidsforhaold 0,00 20 000,00 Ja Ja
Timealsnn 162 50 54 166,13 Ja Ja

Bil 0,00 21 000,00 Ja Ja
Elahktronizsk kammunikazjon 0,00 2 562,00 Ja Ja

“rabil tfjenestlighehow liste pris 0,00 3 200,00 Ja Ja
Forskuddstrebe : Svalbard -8 728,00

Forskuddstrebe : Frivillig forshuddstrek -6 534,00

Forskuddstrebe - Ordinzert forskuddstrebdc -212 648,00

Premie til fond og trvqd -165,00

Utleggstrald: til dekning aw shatt -2 300,00

Samordnet utleggstreld: -5 700,00
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G000 Seln Fong Piggsvin InfoE aay+
Arsoppgave A-Melding
kjsredato: 17.12.2025 Ar 2026

Betalingsinformasjon fra returdata
Arbeidsgiveravaift 201427
Fuorskuddstrel: 01481
Finansshatt o]
Ll eggstreki 30231
Spesifikasjon fra lannsdata
Fuorshoud dstrabc -1031431
Sone Grunnlag Prozent Augift Ord. grlag Fensjon Refusjon
Sone 1 182800672 14,10 2560 167,41 182800672 0,00 0,00
Soned 63z 724,00 5,10 3227108 G322 784,00 0,00 0,00
Sum 247085072 281 420,20 247085072 0,00 0,00
Ekstra arbg. 0,00 0,00
Lsnnsheshkrivelse Sum antall Sum belsp Trekplilt Arbeidsgiverawgift
Fastlsnn 0.00 1 753 200,00 Ja Ja
Fastlsnn 0,00 20 000,00 Ja Nei
Fastlsnn 0,00 221 000,00 Ja Ja
Fensjon og livrenter i arbeidsforhold 0,00 120 000,00 Ja Ja
Timelsnn 232,00 262 002,72 Ja Ja
Bil 0,00 24 000,00 Ja Ja
Elektronisk kemmunikasion 0,00 A0 242,00 Ja Ja
“ieebil tjenestlighehow listepris 0,00 12 800,00 Ja Ja
Forskuddstrek: : Svalbard =34 916,00
Forskuddstrekd: : Frivillig forskuddstrebd =19 502,00
Forskuddstrel: : Ordinsert forskuddstrakdc -a77 063,00
Fremie til fond og trygd -GE0,00
Utlegastrebs til dekning av skatt -2 600,00
Samordnet utleggstrakk =21 631,25

Sammenstillingen - viser utleggstrekk skatt og samordnet utleggstrekk

Sammenstilling til inntektsmottaker fra opplysningspliktig

Inntekstar: 2026
Inntektsmottaker

Helgen Oppklarende (200000

Cpplysninospliktio

Sein Fiong Piggswvin

Chr. Fredetiksens gate A 2150999

S445  MELBU

Fetiepengegrunnlac: 195 00000 Bruttolsnr: 21900000
Opphysninger om yielser

Beskrivelze Arntall Belwp Skatteplikt  Skatt og avospesifikasion
Fastlann 1495 00000 Ja

Bil 24 00000 Ja hilDoBzat
Opplyzninger omtrekk Belap Opplysninger om fradray Belap
Ordinzert forskuddstrekk -82 33900 Premie il fond og trygd -154,00
Litleggstrekk il dekning av skatt -4 60000

Samardnet utleggstrekk -4 00000
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Utleggstrekk i A-Meldingen

e [ A-Meldingen vil det fremkomme om utleggstrekket er for skatt eller samordnet utleggstrekk. En ansatt
som er gatt over til samordnet utleggstrekk skal ikke lenger har utleggstrekk for skatt, da denne inngér i
samordnet utleggstrekk.

AALLLICEES LI UITmd s JUTLF
</loennsinntekt>
</inntekt>

v <utleggstrekk:
<beskrivelserutleggstrekkSkatt</beskrivelse>
<beloep:-2360</beloep>
<datoForUtleggstrekk:>2026-81-21</datoForUtleggstrekk:

</utleggstrekk:

v <utleggstrekk:
<beskrivelserutleggstrekkSamordnet</beskrivelse:
<beloep»-4088</beloep>
<datoForUtleggstrekk>2026-81-21</datoForltleggstrekk:

</utleggstrekk:

</inntektsmottaker:

T e R e k] EERLLY

4.5. Integrasjon mot Min Coop -Lgnnsslipper til katalog

For Coopkundene vare utarbeidet vi i 2023 en integrasjon mot Min Coop for overfaring av ansattdata,
Ilgnnsinformasjon og arbeidsforhold fra Min Coop til Infoeasy.

| fior utarbeidet vi en Igsning for & skrive Ignnsslipper til katalog, hvor Min Coop kan hente de og laste det de
opp igjen pa den ansatte i Min Coop protalen. Lasningen er generell og har dere en ansattportal hvor dere
skulle gnske & distribuere lgnnsslippene til de ansatte, ta kontakt med oss sé kan vi se p& om dere kan
benytte samme Igsning.

I &r har vi jobbet litt videre med Igsnigen for & legge tilrette for bedrearkivering etter gnske fra vare brukere.

Satser /diverse  Reisereg.  Shttvederdag /OU

Froe aatoer
E Fii st 1 o
Fri sats 2 o
143
Frigats 3 0
%
Eisira acksschagiveravgit
5 Grense: 850000
124028 Frosert 5
122225 D) Marusel bergening
o 8250 Lernslppert katalog
8 Surtvlornsicp t katsiog
e Katsog  Cisdata\data B emclier Lonnsigs
a7 Finawm
e Akdvikat: Cvedata'data \BRmchler\Akiv

1B Skriv o ZIP { Min Coop |
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10 Lennaiposs ) Sammensiling 5 ammenatiling b bl |
1M 2026 Lernshpaning ol B

Msltitet  Lovsipp penode: 1

Mad Tedkat -
Skrive lonnslipper *

1B Sievr sl Innresiper o arkey ( inkdudert o mad )

© Ao arate (D) Sbriv lonnsipper fmai t ackiv
) Anaait fra - i 0 1] Fataiogst: ! pedata’iata\BR mcfler rev
Eksira vedegg D |
(] Bruk Dutiook: utvideboa byt
Kjering b )
Send Sendideles | Skiv katalog Oppeett Legg Avbot

4.6. Korreksjoner gjort siden forrige hovedrelease v.370

e Fanen for permittering er fjernet pd ansatt
e Feltet for 3 skille mellom Ignnet og ulgnnet permisjon er fjernet i fanen permisjon pd ansatt
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5. Arsavslutning 2025

Etter innferingen av A-Meldingen (2015), vil drsavslutningen veere tilnaermet lik en ordinaer A-
Meldingsperiode, men med en utvidet kontroll pd om man har fatt innrapportert alt. I etterkant av
innberetningen av lgnnsposter skal man sende ut Sammenstillingen til de ansatte innen 1. februar
pafglgende ar.

I tillegg til vanlige l@nnsposter for perioden, m3 man tenke i gjennom om det finnes andre kontantytelser,
naturalytelser og utgiftsgodtgjgrelser de ansatte har fatt gjennom aret, som ikke tidligere er blitt
innrapportert. Dette kan f.eks.vaere OTP, ulykkesforsikring, avis, utestdende overtid, feriepenger,
bilgodtgjgrelse, styrehonorar osv.

Disse kan man enten legge inn som variable transer pa den ordinzere lgnnskjgringen for desember, eller
man kjgre de i en egen tilleggskjgring.

N&r lgnn er avstemt mot regnskapet og A-Meldingen for desember er overfgrt Altinn, &rsrullerer man
Ignnsfirmaet for & f& nullstilt akkumulatorer og f& inn nytt kjgredr i firmaet.

Vi har valgt 3 legge med en sjekkliste for dere, samt kommentert noen av disse punktene.
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5.1. Sjekkliste for drsavslutningen

Nr Beskrivelse Sjekk

|1 ||Insta||asjon ny versjon. Se punkt 6.1.1

2 Sjekk at man har riktige versjoner av kodelister og tilleggsinfo gjeldende for nytt &r.
Versjonsnummer finner man under Ajourhold - Styreopplysninger Ajourhold og
fanen Diverse gruppeopplysninger.

Etter at &rsavslutningsversjonen er installert skal disse veere oppdatert til versjon
90. Se punkt 6.1.2.

3 Ta en enkel Backup av databasen dersom noe gar feil og man vil gnske 8 legge
Backup tilbake. Dette kan man gjgre via menyen: Lgnnsfirma diverse - Eksport av
Ignnsdata. NB IKKE kryss av for Ngytrale ansattopplysninger
NB ! Det finnes ogsa andre backupmuligheter i SQL, snakk med din ITansvarlig. Se
punkt 6.1.3.

|4 ||Husk a bestille nye skattekort etter ny versjon. Se punkt 6.1.4

5 Avstem arbeidsgiveravgiften med regnskapet.

Er de ulike ytelser pa riktige beskrivelser osv.
Bruk avstemmingslisten og forespgrsel pa lgnns & trekkart med rapporttype
Standard med avsetning som hjelpemiddel. Se punkt 6.1.5

6 Kjgr eventuelt tilleggskjgringer for manglende innrapportering gjennom dret f.eks.
telefon, pensjonsforsikring osv. Se punkt 6.1.6
Husk & sende inn A-Melding pd evt. tilleggskjaringer

7 Utskrift av lister fgr nullstilling: (Begge disse kan ogsa skrives ut etter
&rsrulleringen)

Sammenstilling pr ansatt, denne kan sendes pé epost til de ansatte dersom firmaet
er satt opp til 3 bruke epost pa Ignnsslipp.
Kjgr ogsa ut feriepengelisten. Se punkt 6.1.7.
8 Sjekk om standard feriedager i styreopplysninger er riktig for firma.
Sjekk at grunnbelgp for folketrygden er riktig. Se punkt 6.1.8

|9 ||Kj¢r punktet: drsavslutning/nullstill 3r. Se punkt 6.1.9

10 Sjekk at &rstallet i Lannsfirma ajourhold har endret seg til nytt ar og at de ansatte
har fatt beregnet riktige feriepenger. Se punkt 6.1.10

11 Utskrift etter nullstilling:

Slettede ansatte — viser de som programmet logisk har slettet fordi de ikke lenger
har tall i akkumulatorene og sluttdato er satt.
Se punkt 6.1.11 og evt. punkt 6.1.7

12 Foreta evt. rydding av data. Se punkt 6.1.12
Bruk funksjonen "slett siste kjgreid”. Det er ikke ngdvendig & ha transaksjoner for
mer enn siste &r (konteringslister/originalslipper)

Arsposter kan beholdes naermest ubegrenset.
Merk at det er egen rydding for OTP transer

13 Ajourhold Firmabiler med nytt belgp for fordelsbeskatning og overfer til nytt ar,
enten via Fastetrans pd den ansatte eller oppdatering av Bilregisteret og overfgre til
nytt dr.Se punkt 6.1.13
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5.1.1. Ny programvare
(Sjekkliste punkt 1)
Legg inn ny lgnnsversjon, gjelder bare dere som installerer ny programvare selv

® Vil veere tilgjengelig i Igpet av uke 51 og inkludere nye skattetabeller
e Det er ikke ngdvendig med ny versjon av AltinnMonitor i &r, det er versjon am 2.6.3.0 somgjelder.

Ny versjon av lgnn legges ikke ut p& var hjemmeside.

Ta kontakt pd support: support.autosystemer@vitecsoftware.com for 3 fa link til nedlasting.

Installasjonsrutine, se vedlegget som legges ut sammen med Ignnsprogrammet for nedlasting.
e \Versjon for infoeasy 2.20.xx - original er 3.20.2.400
e Versjon for infoeasy 2.20. - ny meny er 3.20.3.400

Les Releaseskrivet som fglger med ny versjon
e Inneholder informasjon om nye funksjoner
e Tips om drsavslutningen

@nsker dere bistand. kontakt support.autosystemer@vitecsoftware.com
5.1.2. Nye kodelister, tilleggsinfo for A-Meldingen og skattetabeller
(Sjekkliste punkt 2)

Sjekk at man har fétt inn de siste versjonene av ulike kodelister og tilleggsinfo for A-Meldingen.
Disse skal oppgradere seg ved installasjonen av ny Ignnsversjon.

Hvilken versjon man har i programmet finner man under Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og fanen
Diverse gruppeopplysninger

NB. Versjonsnummer for Satser stdr kan std til 0 ndr man starter opp infoeasy lgnn etter oppgraderingen.
Dersom man gnsker 3 laste ned og bruke disse satsene mad man ga inn pé fanen Satser under Ajourhold -
Styreopplysninger ajourhold og krysse av for at Satser skal oppdateres. Deretter logger man ut og inn av
infoeasy og satsene kommer pé plass.

Les mer om bruken av Satser og Reise reg. under Appendix og Firmasatsregister

Versjoner som er gyldig f.o.m. versjon 3.20.2.400 / 3.20.3.400 av Ignn er:

|Kodeliste ||Versjoner ||Versjonsnr |
|AM_KodeIiste.sqI || Kodeverk: || 90 |
|AM_LTArter.sq || Standard LT art: | 90 |
|AM_TiIIeggsinfo.sqI || Tilleggsinfo: || 90 |
|AM_Yrkeskode.sqI || Yrkeskoder: || 45 |
|AM-Satser.sqI || Satser: (0 dersom ikke tatt i bruk) || 90 |
|AM_Kommune.sqI || Kommune || 1 |
|AM_Poststed.sqI || Poststed || 1 |

Har man feil versjonsnummer, kan disse filene hentes fra installasjonspakken og kopieres til infoeasy sin BR-

katalog. De vil da bli oppdatert i programmet neste gang man logger seg pa infoeasy lgnn.

Dere kan ogsa i lgpet av dret, uavhengig av om det foreligger en ny lgnnsversjon fa melding om & oppdatere

noen av disse kodelistene. Da vil vi be dere om & legge disse i infoeasy sin tilhgrende BR-katalog og neste
gang dere logger pa infoeasy, vil infoeasy begynne & bruke disse og versjonsnummer blir oppdatert under
Diverse gruppeopplysninger.
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5.1.3. Backup av lgnnsdatabasen
(Sjekkliste punkt 3)

@nsker man en backup, er en enkel mate & ta backup av Ignnsdatabasen pé& & foreta en eksport av

Ignnsdataene.
N&r denne utfgres blir det liggende en fil i BR-katalogen, som senere kan importeres inn igjen i Ignnsfirmaet,

dersom dette skulle bli aktuelt.

Dette er en méte 3 ta backup pa som de fleste av brukerne har tilgang til. Man kan ogsé ta backup av
databasen inne pd SQL-serveren. Her ma de fleste ha hjelp av en it-ansvarlig.

Backupen/eksporten blir overskrevet neste gang man foretar en eksporter, s& man vil til en hver tid kun ha
tilgang til den siste backupen/eksporter man foretar seg.

NB! Ikke kryss av for Ngytrale ansattopplysninger ndr eksporten skal brukes som en backup.

Eksport av lennsfirma

[ Sletting av transaksj

[Z3] Mye soner, kommuneregister
[Z3] Overfering av lenns8irekkarteri |
[Z3) Eksport av lenns & trekkarter til-
[Z3] Import av SQL data

[53] Lagre data i maldatabase

] Eksport av fellestabeller [[] Meytrale ansattopplysninger

[Z3] Endre ansattnummer

51| Kjere SQL

[53] Eksport av lonnsdata

[Z3] Database kobling vedlikehold

[CJEksport med neytrak fima

Tabel

[53] Arbeidsforhold eksport/import
[53] Import av ansatt fra CSV - fil
59 Spersmail og svar

Z|| Endringslogg

Start Avbiyt

5.1.4. Bestille og hente inn nye skattekort
(Sjekkliste punkt 4)

N&r Skatteetaten melder om at det er mulig & bestille nye skattekort, som regel fra midten av desember,
foretar man en bestilling for alle ansatte i firmaet. Denne bestillingen sendes inn til Altinn via Altinn
Monitoren, les mer om bestilling og henting av skattekort i vedlagte appendix,_Nye skattekort

1. Husk a legge inn riktig skattekort ar: 2026
2. Velg Type: 1 - Hent alle skattekort

Skallekord & 2026 o

Dato 7122025 -

© Send festparsl

Stant
Hovbogt

Vitec Infoeasy

) Motts dats (] ke o 1

Tope:  1-Herk ale shatiskor [ horste gang | e i

—

Anitall ansatte i feresparset 16 '

[=]
=

Fea datar

Shatus
Sisle Fooaspam 2t 0722085170 A S [
St molhsk: A

0512-2024 1316 2024

A arised imgoit

Husk muligheten for & utelate firma i skattekortforespgrselen dersom dere spgr etter skattekort for alle
firma samtidig
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5.1.5. Avstemmingsliste - tilpasset A-Meldingen
(Sjekkliste punkt 5)

Avstemmingsliste brukes for & avstemme bl.a. arbeidsgiveravgiften. Avstemmingslisten er bygget pa
Ignnsbeskrivelsene av Ignnsposter som gjenspeiles i A-Meldingen.

Rapporten kan kjgres enten periodisert eller med hittil i &r tall. I fra — til 'A maned' legger man inn A-
Meldingsperiodene som inngdr i de(n) maneden(e) man gnsker avstemt.

Under rapportvalg kan man velge & skrive ut Alle rapportene, eller om man bare vil ha Sumsiden,
Arbeidsgiveravgiften og Kontoliste arbeidsgiveravgift

Faste rapporter x

Amelding  Sealishkk Dwverse  Amsvshinng  Kadobek

W dnediappoet A Melding

T esmvinoppgave A-beldng

i ooiodiate A Meldin

sl eermngs e Rappostvalg
T esmindppaae pikogstiekk

b

Semmenitling for anssite > Il_‘_-
Autshise A Malding Ay ;fﬁda*,& ot
Eontolizie :ll.:;
Fra - ol A mdred 1 12

Sumsiden:

Eks. pd sumsiden.

Denne kan man f.eks bruke til & avstemme mot avstemmingsrapporten fra Altinn (A07) og oppsummeringen
over inntektsbeskrivelsene som finnes her. Sumsiden er sortert alfabetisk innenfor de ulike lgnnsfordelene pé
samme mate som Avstemmingsrapporten (A07) fra Altinn.

G100 Hepsay og Korssund Revision

Avstemmingsliste
Kjsredato: 25.'11%018

Lsnnzbaskrivelza Sum antall Sum belsp Trekkplikt Arbeidsgivaravgift Lannsfardel
Elektronisk kommunikasion 0.00 0,00 Ja Ja Kontantrtelse
Fastlsnn 0,00 8 334 550,00 Jda Ja Kontantytelze
Feriepenger 0,00 G20 532 42 Ja Ja Kontantvtelse
Overtidsgodtgjsrelse 100,00 32 275,00 Ja Ja Kontantytelze
Fensjon og livrenter | arbeidsforhold 0,00 160 000,00 Ja Ja Kontantytelse
Timelsnn 1 210,00 289 300,00 Jda Ja Kontantytelze
Trels i lgnn for ferie 0,00 =111 059,10 Ja Ja Kontantvtelse
Bil 0.00 262 907,00 Ja Ja Haturalvtelze
Elehktronizk kommunikasjon 0,00 14 640,00 Ja Ja Haturalytelze
“ebil tjienestlighehow kilometer 100,00 340,00 Ja Ja Maturalytelze
rebil tienestligbehow listepris 0,00 24 250,00 Ja Ja Maturalytelse
Elektronisk kammunikasion 0,00 1830,00 Ja Ja Utaiftzqodtaisrelse
Reize kost 0,00 221,00 Jda Ja Utgiftsqodigisrelse
Reise kost med evemnatting pd hotell 5,00 1 123,00 Mei Mei Utqiftsgodiaisralse
Forshouddstreld -1 794 432,00
Fagforeningskontingent -0 755,00
Premie til fond og trygqd -1 228,00
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Arbeidsgiveravgiftssiden:

Eks.pd arbeidsgiveravgiftssiden.

Denne kan man bl.a. bruke til & sammenligne med avstemmingsrapporten fra Altinn (A07) og grunnlaget for
arbeidsgiveravgiften. AO7-rapporten fra Altinn har bl.a. splittet opp tilskudd og pensjon i egne linjer. I Ignn
finner man igjen disse belgpene under Herav grl. koll. pensjon. Lgnn sin rapport viser ogsad hvor mye man
har mottatt i refusjon av sykelgnn.

670 Hepsay og Korssund Revisjon InfoEasyt
Arbeidsgiveravgift
Rest Herav crl. Herav ref.
Type Sats % Grunnlag Arbg.avy  Overgang 5 Grunnlag Arboavy Total vy,  bunnfradrag Kol pensi. Svykelwnn
Sone: 1 14,10 659932824 93050528 930 505,28 0  W73500 Kk 50000,00
Sone: 1 A 10,60 57 169,14 505993 14,10 584 142,86 965 464,14 10252407 0 k206900
Sone: 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Sone: 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Sone: 4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Sone: 4 2 1410 100 000,00 14 100,00 0,00 0,00 0,00 14100,00 0
Sone: 5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
SUM 5756497,38 95066521 584 142,86 965 454,14 104712935

Kontrolliste arbeidsgiveravgift

Eks. pd kontoliste arbeidsgiveravgift
Denne rapporten kan bl.a. brukes mot avstemming mot regnskapet og hvilke poster som er overfart til
regnskapet og hvilken konto disse er bokfart mot.

Dersom man velger & skrive ut Alle rapportene far man i tillegg en oversikt over alle ansatte med oversikt
over feriepengegrunnlag og alle lgnnsbeskrivelsene. Denne rapporten kan man bruke til & avstemme mot
bl.a. Sammenstillingen som sendes ut nér dret er omme. Ansattrapporten viser de ulike lgnnsbeskrivelsene
alfabetisk under de ulike Ignnsfordelene.

Eks. pd Avstemmingsliste - Oversikt over hver ansatte mot lgnnsbeskrivelse

10 Hepsay og Korssund Rewsion IfaEasy+
Avstemmingsliste
Hgredalo 11122018
ELEL e f Ferie-
NLETMEr Larnsbezkiivatae e Antsd Bep Forsktrekk  Arbirl Laannztor del

1 ALF FOS EE 360 O3 AT
Fasthenn oo 357 20003 Ja dm FKontandyvleke
Feriepenier [0} 415328 Ja dm KontandyieEe
Onartic saockomr eee 2000 000 Ja dn Kontardyvizbe
Trekk i kenn for ferie 000 916153 Ja dn Hentantviebe
Bi 000 13400 Ja Jn Meturahielse
Eleklrenisk bommunikasion 000 320400 Ja Ja Meturatdelke
Reize kost o0 1650 Ja Ja Mgt sgodtaprelze
Reise kost med over nalting pé hotell 400 96400 Ns& Mei WNgitsaodtarelse
Forshudidstsskk 11543300
Faufor ann gskorntinoent - 204200
Pramie il fond o 1ryvod 32200

2 CASPER WED PERSEM 513 461 54
Elektronisk kommunikasion 000 0o Ja dn Hentantviebe
Fastiann 000 SES000D  Ja Ja Korlantvleke

BVviTeC

Side 41 av 89



5.1.6. Er alle Ignnsdata innberettet?
(Sjekkliste punkt 6)

Listen er ikke uttgmmende:

Kontantytelser — Overtid, bonus, feriepenger
Naturalytelser — Fordel firmabil, gruppeliv, EK-Tjenester
Utgiftsgodtgjgrelser — Bilgodtgjgrelse, diett

Lgnn og annet vederlag for arbeid

Utleggstrekk

Styrehonorar mv

Skattepliktige pensjoner — OTP

Fagforeningskontingent

Refusjon sykepenger

Innlegging av manglende data

Foreta en ekstra lgnnskjgring for 8 fa med dette, benytt Kjaretype: Tilleggskjering
En tilleggskjgring tar KUN med seg variable transer
Husk & sende inn A-Melding pd evt. tilleggskjaringer

NB! Ved generering av A-Melding for tilleggskjgringen, kryss av for 'Korreksjonskjgring/Tilleggskjgring, da vil
A-Meldingen kun inneholde de nye postene og kun evt. arbeidsforhold man har krysset av for at skal vaere
med i korreksjons-/tilleggskjaringen.

Les mer om dette under_ Appendix - Korreksjons-/tilleggskjgring av A-Melding

5.1.7. Rapporter for drsavslutning

Sammenstilling pr ansatt, denne kan sendes pé epost til de ansatte dersom firmaet er satt opp til 3 bruke
epost pa lgnnsslipp. Kjgr ogsa ut feriepengelisten. (Begge disse rapportene kan man ogsd skrive ut etter at
drsrulleringen er utfgrt om man gnsker & vente med disse rapportene)

Sammenstilling av opplysninger til arbeidstakerne

(Sjekkliste punkt 7)
Opplysningene i Sammenstillingen legges til grunn i arbeidstakers forh&ndsutfylte selvangivelse.

Innhold i sammenstillingen

Arbeidstakerne og andre inntektsmottakere skal ha en &rlig sammenstilling over fradrag, trekk, lgnn, ytelser,
godtgjarelser eller pensjon de har fatt utbetalt. I tillegg skal sammenstillingen inneholde
Feriepengegrunnlaget som den ansatte har opparbeidet seg gjennom inntektsaret. Sammenstillingen mé
arbeidsgiver/utbetaler lage og sende til hver enkelt ansatte.

Ikke et krav, men etter gnske fra brukerne vare har vi ogsa lagt ut informasjon om bruttolgnn ut pd
Sammenstillingen.

Fristen for 8 sende ut sammenstillingen til inntektsmottakerne er1. februar i dret etter inntektsaret.

Sammenstillingen kan skrives ut fra Faste rapporter og under fanen A-Melding, rapporten heter
Sammenstilling for ansatte.

Den kan skrives ut for alle, eller fra-til ansattnummer. Sortering pd utskriften kan veere etter ansattnummer,
ansattnavn, samt en kombinasjon av ansattnr/sorteringsavd. og ansattnavn/sorteringsavd.

Det er ikke alle ansatte som ligger inne med epostadresse, og for 3 skrive ut kun de ansatte som ikke skal ha
Sammenstilling pd epost, kan man krysse av for Ansatte uten mailsetting. Da vil man fa utskrift av de
som skal ha Sammenstilling sendt i konvolutt.

Lgnnsprogrammet stgtter ogsd bruk av pakkemaskin (Konvolutt med fals) ved utsending av Sammen-
stillingen.
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Releaseskriv lgnn 2025 - Arsversjon

Faste rapporter X

Lemelding  Statistikk  Diverse .&rsavs\utmng Kartotek.

Manedrapport A-Melding
Terminoppgave A-Melding

Fontrolliste A-Melding .
Awstemmingsliste A 2m3

T erminoppoave paleggstrekk
5 e

Attsliste A-elding Sortering

mer
Sort avdeling.. i

Utvalg "0

@ale OFa Surl avdeling/navn

[ Ansatte uten mailsetting

[ Konvolutt med Fal:

Kjoredato: |14.11.2019 Vl
ER X
E ‘éa Lovbiryt

Eksempel p& Sammenstillingen slik den ser ut fra lgnnsprogrammet:

Sammenstilling til inntektsmottaker fra opplysningspliktig

Inntekstir, 2019

Inntektsmottaker Opplys rinaspliktia

ALFFOSEE (1) Hepeay o KorsaundRevision
Shtarplagsen 3C 909sTam

5722 DALEKVAM

Feriepenmegnanrisg e | B ntbolesnn: TR DEES

Opplysninger om vielser

Beskrivelse Al Bl Sketteplid  Shatt og avalspesifkagon

Fastlenn G54 280 00 Ja

Ferizpanoer IE073 58 Ja

Crvertidegocterelze 20,00 11 210,00 Ja

Trekk ilarn for ferie 8454 Bl Ja

B 174 93000 Ja biOgBaa

Elektronisk kommunikasion 3650,00 Ja

Kilorneterpodiciarstss bil 10,0 420,00 Ml

Kiormeterqootciarese bil 6350 da

Kilormeteraodiciersse passasieriliena 10,0 120,00 el

Fetse kost 306,00 da

fetze kost med overnating pd hotel 1p0 M i

Coppihy sninger om trekk =1 ] QpplyEninger om fradrag Bedingy

Forskuddstrekk =176 395,00 F ot orenincisko rinoent <1 30
P resmie il fond o fvod 450 00
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Sammenstilling pa epost
(Sjekkliste punkt 7)

Lennsprogrammet har lagt til rette for & sende Sammenstilling p& e-post. Det blir ikke lagt ut personnummer
pd sammenstillingen, og dette gjor at kravene til hvordan disse ma sendes den ansatte ikke er sd strenge.

Sending av Sammenstillingen p& epost benytter samme menypunkt som ved utsending av lgnnsslipp, og har
samme behandlingsregler. Sjekk at Sammenstilling &r er riktig.

Benytter man passord ved lgnnsslipp pd e-post, vil Sammenstillingen ogsa bli passordbeskyttet, og vil kunne
dpnes av mottakeren med samme passord.

Sammenstillingen kan sendes til alle ansatte, eller fra - til ansatthummer.

Det er mulig & legge inn en 'bragdtekst' som kommer i e-posten i tillegg til Sammenstillingen, og her
anbefaler vi dere & opplyse om bruk av f.eks. passord dersom dette benyttes. Det er ogsd mulig 3 legge med
ekstra vedlegg til Sammenstillingen dersom dette er gnskelig. Samme vedlegg blir sendt til alle i samme
sending.

Sending av Sammenstilling pa e-post gjgres pd samme mate som for Ignnsslipp pé e-post, sd bruker dere
Send i deler ved sending av Ignnsslipper, bruker dere dette valget ved sending av Sammenstillingen.

Kjgrer dere Sammenstillingene fgr dere har fatt ny versjon, husk & endre Sammenstilling 3r til 2025.

Lannslipper / sammenstilling til mail X

() Lennslipper (®) Sammenstilling Sarmmenstilling &r: 2020

8/07 122021 Lonnskjaring

M ail tittel: |Sammensti|ling |

M ail Tekst:

Tekstiorslag: Passordet for & &pne Sammenstilingen din er sarmme som
nar du mattar lennzslipp pa e-post)

(®) Alle ansatte

() Anzatt fra - til |U | |EI

Ekstra vedleqg | | Sak
[ Bruk Outlook utvidelse

Kjaring

Anzatt: | | | |

Send Send i deler Oppzett Logg

Vederlag til naeringsdrivende

Vederlag for enkeltstdende arbeidsprestasjoner og utbetalinger til selvstendig naeringsdrivende skal ogsd
innberettes. Lgnnsprogrammet har ingen stgtte for skjema for innberetning til selvstendig naeringsdrivende,
dette ma gjgres via Altinn.

Innrapporteringsfrist er 15. februar i dret etter inntektsaret.
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Feriepengelisten
(Sjekkliste punkt 7)

N&r feriepengelisten kjgres m& grunnbelgpet i Folketrygden ligge inne med riktig belgp for at feriepengene
for de over 60 &r skal beregnes riktig, dersom man har begrensning mot 6G. Det beregnes feriepenger for
ekstra ferieuke for de over 60 ar

e Feriepenger avsettes fra de er 59 &r, hvis de fylles 60 &ret etter.
e Feriepengelisten tar med de som fyller 60 &r neste &r
e En far bare utbetalt 2,3% feriepenger opp til 6G (dette kan 'sldes av' i firmaopplysningene)

Benyttes det 5 ukers ferie, skal det std 56 i feriekodefeltet i firmaopplysningene

Man trenger ikke 3 kjgre ut denne far arsavslutningen, men det vil veere naturlig a ta den ut i forbindelse
med avstemmingen

Det er mulig & ta vekk ansatte med null i feriepengelisten og den kan kjares sortert pa avdeling.

A-melding  Statistikk  Diverse  Asavslutning  Kartotek

enepengeliste
Registreningsliste

Fagforeningsliste Rl o
Trekkeieriste L : 4m3
Overtidsliste

Beregnet registreningsliste Fericdr: 2020

Feriepenger tilgode
Lennzlipper, flere perioder Avdeli .
Gammel terminoppgave skatt/arbg. [ Awdeiingsvis

[ Fiemm ansatte med nul

Feriedret er det &ret feriepengene skal
utbetales.

Anbefaler ogsé & kjgre listen Feriepenger til gode, denne vil vise om man har ansatte som ikke har fatt
utbetalt alle feriepengene sine.

5.1.8. Sjekk satser i styreopplysningene
(Sjekkliste punkt 8)

Nye satser skal i utgangspunktet bli oppdatert nér ny arsversjon legges pd, men det er allikevel viktig &
kontrollere at Folketrygdens Grunnbelgp (1) stdr med rett sats, denne er utgangspunktet for beregning av
ekstra uke feriepenger for de over 60 &r. 2,3% ekstra feriepenger opp til 6G.

Pr. 1.mai 2025

Folketrygdens grunnbelgp skal vaere: 130 160
Folketrygdens grunnbelgp gj.sntt skal veere: 128 116
Folketrygdens grunnbelgp i fjor skal veere: 122 225

Ta ogsd en sjekk pd at standard feriedager (2) er riktig, det er dette antallet som overfares
ansattakkumulatorene ved &rsrulleringen. Spesielt viktig for de som viser feriedager til gode pa lgnnsslippen.

Civerse guppeopphysninger  Salser Reise reg

E] Sl satver cppdaieres

Fromeni ordinaer lenie. 12

Prosent ekstra uke fene: 143

Standard fenedager- 26 o
Feriadager eketra uke

Folsetrygders gunnbeiop 101351 o

Foli gurnbelap gennoms. 100853
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5.1.9. Arsavslutning/nullstill &r
(Sjekkliste punkt 9)

Behandling - Arsavslutning nullstilling, &rsavslutningen beregner feriepenger, nulistiller saldoer og
oppdaterer kjgredr, slik at man er klar for nytt &r.

Mullstilling av ar »

Jobben utferer

N’ Beregning av fenepenger
Awbiryt
v Mullztilling av zaldo

o Oppdatering av kjaredr

EX
Anszatthummer: I:I

Lennsprogrammet nullstiller saldokartoteket ut fra hva som er angitt pa kartoteket saldotekster

Hr. Tekst Hullztilling Saldotrekk beh. ~
1 1| Palegg 0 [~ TrekkEier
2 2 | Pdlegg 2 0 [~ TrekkEier
3 3 | Palegg 3 0 [T TrekkEier
4 4 | Frikort 2 [~ TrekkEier
5 5 | Basetillegg 0 [~ TrekkEier
6 § i Lan 0 [T TrekkEier
T T EKOM 2z [~ TrekkEier
] & | Bilgodtgjerelze 2 r TrekkEier
9 5 ! Bilgodtgj.pl.del 2015 2 [~ TrekkEier
10 | 10 : Timebank 0 - Ingen [ TrekkEier
11 11 0 0 TrekkEier
12 | 12 1 - Periodisk [~ TrekkEier
13 13 2 - Arsavslutning [~ TrekkEier
14 | 14 0 I~ TrekkFiar v

Det er mulig & kjgre returbackup av drsavslutningen helt til man har kjgrt den farste Ignnskjaringen etter
&rsavslutningen. (P& samme mdte som ved vanlig Ignnskjaring)

Legg tilbake returbackup x
Axbyt
Sizt kjorte jobb:

28.11.2022 21:05:00 Arsavslutning
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5.1.10. Riktig arstall og feriepenger
(Sjekkliste punkt 10)
Sjekk at kjeredr har endret seg til nytt &r under Lgnnsfirma ajourhold og at de ansatte har fatt beregnet
riktige feriepenger under faste akkumulatorer pd den ansatte. Antall feriedager som vises pa de ansatte er

hentet fra dagantallet som er satt i styreopplysningene for firmaet pd det tidspunktet drsavslutningen ble
foretatt.

Anszattnummer: 8 |

Diverse akk./2-manedlige akk. | Arsaldeumulatorer Fravaersstatistikk / Fagforening |

Diverse arsakkumulatorer Arsaldeumulatorer lennsslipp
Fenepenger: 51750 Antall timer ordinsert: 300
Fenepenger 5. uke: 7452 Antall timer overtid: 0
Feriedager: 31 Artall timer akdord: 0
Feriedag sats: L Bruttolenn: 69732
Fenedager rest/i fjor: 0 Seergodtgiorelse: 0
Palegostreld: ]

Ferizpengegrunnlag: 63000
Fenepenger i restfjor: 0

Arbeidsgiveravg grunnlag: 69732

Ferietimer trulcket: 0

Fast lann trukdeet (FP) 0

5.1.11. Rapporter og kontroll etter drsavslutningen
(Sjekkliste punkt 11)

Rapport over slettede ansatte

Denne kan kun kjgres etter &rsavslutning med nullstilling
Ansatte som blir logisk slettet, vil ogsa fa satt arbeidsforholdene passiv.

Sletting av ansatte er tilpasset de nye GDPR reglene, og tester mot hvor mange &r det stdr at dataene
skal lagres fgr de slettes. I tillegg ma den ansatte ha fatt satt sluttdato og avsluttet alle arbeidsforhold.

De ansatte blir ikke slettet fra databasen, men satt passiv. Skulle man senere ha behov for & hente opp igjen
disse ansatte, kan man sgke de opp ved hjelp av personnummer.

| Faste rapportes

]
Ameldng Statistkk  Diverze Atsavshining  Eaotek

[ Mirimumskishe
Akbre fitrnas bate
Arsoppgave &-Meidryg Litten kjates ut siter Srsaveutring med
Falgeskery tl LET [ bist ) rrlistlirg.
G600 Oppigening Infoeasy Regnskap Nov InfaE sy
Liste over slettede ansatte
Kjsredato: 28,11 2022
Angattnr Hawn Fedsalsnummar
51 Bjsrnar Abrahamsen 12117253884
Side 1 av?
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5.1.12. Opprydding av lgnnsdata
(Sjekkliste punkt 12)

Firma Diverse - Sletting av transaksjoner

Ved 3 kjgre sletting av transaksjoner vil de som har store Ignnsfirma merke at det vil g& mye raskere ved

utskrift av Ignnsslipper

Det er kun utskrift av kjgrte rapporter som blir slettet ved & kjgre “Slettede Ignnsslipptranser eldre enn”, og

"Slette eldste kjgreID”. Dataene ligger fortsatt inntakt i basen

Ved 3 velge "Slette drsposter til og med &r” slettes dataene fysisk fra databasen

Dato for siste rydding blir satt

Transaksjonsinformasjon

Antall kjerte lennsperioder | databasen:

L

Antall & i databasen:

[C] 5lette lennslipptranser eldre enn: 4 perioder
[] slett eldste kjoreid

[J slette &rsposter til og med &r: 2018
[] Slett OTP poster eldre enn et &

Dato forrige rydding: IDU; 00:00

ot

Sletting av gamle transaksjoner X

5.1.13. Ajourhold av Firmabil
(Sjekkliste punkt 13)

Lgnnsversjonen tar med seg tilleggsinformasjon over til nytt 3r. Men ajourhold Firmabiler med nytt belgp for
fordelsbeskatning og overfgr til nytt &r, kan enten gjgres via den faste transen for firmabil pd den ansatte

eller via ajourhold av Bilregisteret og overfgre dette til nytt &r.

7] F 1 I I I I

[] | gt = |

EX |

e Tilggeani bepw bl

E]

] il ] Eriglrees o

:;:'f Fioms Hgmens’ snml il Letegrn 450000

i Fogmromgoy EETA0

El

£l

e |

EI Bk Dlaeren  [userd. sand

7]

1 SHE | Enam =]

bn. Ferson st

]

]

r

] 1 Larcase

Ell |

& | |

] [ | el

Ay Men Antad LT Holep  Farfiors bma  DmE D Dl Vikoomhet Poossld Toskbomer Stopp ke Sicpodl
3 PORDEL ML L] o 0 ETE -] 100 -] L] .l 0 o L]
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5.2. Behov for & kjgre lgnn fgr drsavslutningen er gjennomfgrt
Interimskjgring

Interimskjgring gir deg muligheten til & kjgre lgnn pd nytt &r far man har arsavsluttet.

Muligheten for & kunne registrere via interimskjgring vises som alternativ i inngangsbildet til

Ignnsregistreringen i desember og januar, og krysser man av for dette endres Ignnsperioden automatisk il
1.

N&r drsavslutningen er gjennomfgrt, vil man se at hittil i dr tallene er blitt riktig i akkumulatorkartoteket.
Det samme vil gjelde trukket fagforening, oppsamling av for eksempel kilometer, saldoer og lignende.

Parametre til lannsregistrering »
Registrenngzform:  |Foregiztrenng
Awbryt

Skattebehandling | Fiyil skatt

Lennsperiode: Forige periode: |7

[

Les neste
Lennsslipp (® Anzatt  Gruppe:
(] Overstyre kontering () Lennsslipp

%ﬂterimskimring

Na&r lgnnskjgringen skal kjgres velger man kjgretype 'Interimskjgring' og periode 1 blir satt automatisk.
Velg kjgredato i nytt &r og A-Meldingsperiode og A-Meldingsar blir satt til 1 og nytt ar.

Parametre til lonnskjonng b

P 1

E e ato 13.1.2024 vl
Remiteingedate: (1312 2023 vl

Kimeatum AT -
Fiaretik st [jarusar 2024

Regnakapemnd .1 Skatiebshanding | Full skait W
Skatedaien |1 Arzatguppe: |0

AMedngmed 1

Adeldng & | 2024
Anatt

o
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6. Appendix

| dette kapittelet er det lagt inn ulike appendix over ulike arbeidsoperasjoner som man kanskje lurer pa i
lsnnsmodulen.
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6.1. Appendix - Nye skattekort

Fra 2018 ble formatet p& oversendelsen av skattekort til arbeidsgivere endret. Samtidig tok NAV i bruk
tjenesten pa linje med @vrige arbeidsgivere. Skattekortet ble utvidet med mer trekkinformasjon for & ivareta
at ulike inntektstyper har ulikt trekk. Mélet er at dette skal gjgre det enklere & trekke riktig.

Rapport over skattekortimporten finnes i lgnn under Forespgrsel pa ansattopplysninger og rapporten heter
‘Skattekort import, se avsnittet for Rapport over skattekortimport

6.1.1. 1. Bestilling av Elektroniske skattekort:
G4 til Behandling - Elektroniske skattekort — Send forespgrsel

For & bestille elektroniske skattekort, velger man

1. Send forespgrsel,

2. 1 tillegg velger man for hvilket skattekort &r; 2023

3. Datofeltet viser ndr bestillingen ble foretatt

4. Type - Her velges hvilke type skattekort man gnsker 3 bestille, ved oppstart av nytt ar velges

1 - Hente alle skattekort (fgrste gang), her vil programmet ta med seg alle ansatte som ikke har
sluttdato. For beskrivelse av de ulike typene, se avsnittet Mulige utvalgstyper.

For de andre utvalgstypene er det ogsé mulig & krysse av for kun nye/aktiviserte, samt angi hvilken dato
forespgrselen skal gjelde fra.

Det er mulig & sende og motta skattekort for enten ett eller alle firma, dersom man gnsker for alle firma, m&
man krysse av for dette.

5. N&r utvalgskriteriene er satt, klikk pd START og dataene produseres til Altinn.
6. Man vil f& opp en melding pd hvor mange ansatte som ligger i foresparselen.

Skattekortforespgrselen overfgres til Altinn via AltinnMonitoren.

I Monitoren; Velg linjen med Skattekort forespgrsel, klikk pd Overfer til Altinn og deretter klikk pd Hent status
fra Altinn. Her kan man vil kunne fglge statusen pa forsendelsen, skattekortene er hentet tilbake til
Ignnsprogrammet, ndr statusen er endret til Tilbakemelding lagret.

Skattekort &r ['zﬁéi""e e Stat
Dato [2311.2020 v|e Avbiyt

oﬁ:- Send foresparsel

_ Vitec Infoeasy X
() Motta data [] Abe firma o
Type 1-Hent ae skatiskor { lavste geng ) ov | Antall ansatte i foresparsel: 18
Fra dato: |
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Utelate firma ved felles skattekortforespgrsel

Noen av vére brukere kjgrer lgnn for mange firma og sender en felles skattekortforespgrsel, og etterhvert er
det firma som man ikke lenger skal etterspgrre skattekort pd. Det er det lagt til rette for 3 utelate firma i
denne skattekortforespgrselen, slik at man slippe rd spgrre pa ett og ett firma.

For & at firma skal bli utelatt m& man sette kryss for dette under Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og
fanen Diverse gruppeopplysninger

Diverse guppecpplysninger  Satser  Reisereg.  Sluttvededag / QU

Versjoner

Kodeverk Standard LT art: Satser
Tileggsirto: Yrkeskoder Kommune

Bunnfradrag:

Arbeidsgi ift =at
Fdsgiveravan satser [ ke med i Skattekort forespersel
Vanlig sats Some "A"

Sone 1: [141 | |08 | Egen mailprefil

6.1.2. Ulike statuser pa Skattekortforespgrselen i AltinnMonitoren

Ulike statuser pd Skattekortforespgrselen i AltinnMonitoren:

Status Ferdigbehandlet betyr at forespgrselen har gatt over til Altinn og man kan marker linjen, klikke pa
Hent status fra Altinn og motta skattekortene fra Altinn. Ny status pd forespgrselen blir daTilbakemelding
lagret. N& kan foreta mottaket av skattekortene i lsnnsprogrammet.

Status Ikke overfgrt betyr at filen forelgpig ikker er overfgrt til Altinn, klikk pd ‘Overfgr til Altinn’ og filen
blir overfart til Altinn

Far man status Avvist, klikker man pd Vis detaljert status for 3 se drsaken til at filen blir avvist.

%] Frma/®lent Orgre Temin A Cropgavetype Status Status dato Meddingsid
610 | HEPSEY OG KORSSUND ... (910957502 |0 2017 | Skettekod forssparssl ke ovedant 12123017 10014
605 | HEPS&Y OG HDRSSUND 510957953 |0 2018 | Shkattebood foresporssl Tibaloamedding lagnet 30.11.2017 08 42
605 | HEPSEY OG KORSSUND 510557953 |0 2017 | Skattekod foresporssl Aonvist 291 27T 2233

6.1.3. Mulige utvalgstyper

1. Hent alle skattekort (Fgrste gang) Denne typen utvalg benyttes ved nytt ar og ved farste
innsendelse til Altinn. Denne tar med seg alle ansatte i firmaet som ikke har sluttdato. Denne fgrste
forsendelsen kobler firma (Juridisk org.nr.) og ansatt (personnummer) hos Altinn, og ma veere behandlet
hos Altinn for at man senere skal kunne benytte utvalgstype 3 (se under)

2. Endringer med vedlegg. Denne typen utvalg benyttes ved innsendelse av opplysninger pa nye ansatte
0g ansatte man har gjort endringer pd. Her finnes muligheten for kun & sende inn nye ansatte/aktiviserte
ansatte. Aktiviserte ansatte, er ansatte man manuelt har satt en hake pd under ansattopplysningene for
& hente inn nye skattekortopplysninger pd vedkommende. F.eks. en ansatt med sluttet dato og som
dermed ikke er kommet med i utvalget som ble gjort under type 1, men hvor det viser seg at det skal
utbetales mer Ignn etter sluttet dato. Ved 3 velge denne utvalgstypen, kan man ogsd angi en dato fra
ndr endringen skal ha skjedd.
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Skatisopplysninger

Trokicar [2018 ] Hoved abeidagiver
Tabeltyps Manedstabel w  Pere foresp :H-eq
Tabelrummer: | 7100 | Sadofikont [0
Shatteprosent |35 Friod cppr f
Bstra skatietrebk :3 [ Hent skattekon]

Skattekod dato:  [18.10.2015

3. Kun endringer for eksisterende ansatte. Denne typen utvalg generer ikke noe utplukk av ansatte,
men genererer en fil som blir sendt til Altinn. Den inneholder en generell forespgrsel om & hente tilbake
opplysninger pd ansatte det har skjedd noe med siden siste forespgrsel. F.eks. dersom en ansatt har
vaert i kontakt med Altinn for & endre skattekortet sitt. Ved 3 velge denne utvalgstypen, kan man ogsé
angi en dato fra ndr endringen skal ha skjedd.

6.1.4. 2. Mottak av elektroniske skattekort

1. Start opp Altinn Monitor og marker linjen for skattekortforespgrsel, klikk deretter pd 'Hent status fra
Altinn'. Status skal veere 'Tilbakemelding lagret' ndr skattekortene er mottatt

G4 til Behandling - Elektroniske skattekort - Motta data

1. Endre evt. &rstall til dret du skal hente inn for f.eks.2023.

2. Kryss av for 'Motta data'

3. Riktig filsti og filnavn kommer automatisk opp (Dette er mest sannsynlig riktig dersom du ikke har lastet
ned skattekortfilen manuelt fra Altinn)

4. Trykk pd Start og mottaket av nye skattekort blir foretatt

5. Kommer opp en meldingsboks som viser hvor mange skattekort som er mottatt.

Bestilling av elektroniske skattekort X
Skattekort & [2021 1 3
Dato 2311.2020 - Avbryt

() Send foresparsel

InfoEasy X
(®) Motta data e Alle firma rioLssy e

Type: 1 - Hent alle skattekort [ forste gang ) Kun nye /aktiviserte |\ Antall skattekort i retur: 18

Fra dato:

Status :
Siste foresparsel: l23'11‘2020 14:26 ‘ B[22 ]

Siste mottak: 18-11-2020 08:10 A |20

Manell import °
Filnawn: ‘ CAEData\Data\BRYedaghERF12116002101 HET‘

6.1.5. 3. Rapport over skattekortimporten

Rapport over skattekortimporten finnes under Forespgrsel pd ansattopplysninger og rapporten ‘Skattekort
import. Rapporten kan eksporteres til Excel om man har behov det. Denne rapporten viser ogsa status pd
skattekortmottaket for den enkelte ansatte. Har den ansatte noe ekstra tilleggsinfo, f.eks. kildeskatt pd Ignn,
vises dette i kolonnen Trekktype.

Lennsprogrammet vil normalt legge inn opplysningene som om man er hovedarbeidsgiver, sa er ikke dette
tilfellet, m@ man manuelt g inn pa de ansatte det gjelder 3 fjerne haken for hovedarbeidsgiver pd den
ansatte. Er man biarbeidsgiver er det prosenttrekket som vil bli brukt for & bergene forskuddstrekket.

Ved neste mottak av nye skattekort, vil Iannsprogrammet i hensyn ta at man er f.eks. Biarbeidsgiver, den
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ansatte er Grensegjenger etc.

Ansatire  Ham Status Litstadt dato Trekkkods Trekhdype Prosent Friorsalda
1 ALF FOS EIE skattakor oppiysmingerCi 2911 3017 lpennF raHovedarbaidsgear trekidabellF orloann Traiddabsll TH04 L4 ]
skattekoopplysnmgerCl 29113017 loennF raBliarkssdsgre trekkdabellF orboenn Treldprosent 1 35 ]

2 CASPER WEB PERSEN skattekom opplysnmgerOl, 29 112017 loennF raHovwedabandsgear trekkiabellF orloann Tredddabsll 00 35 a
skaitekemopplysnmgeri 29113017  loennF raBiarksedsghe trekkiabell orLoann Trakdprosent o 35 ]

1 WGER FSA STEEMN a5t alonn 0 0 ]

De nye Skattekortene inneholder informasjon om de nye trekkodene. De nye trekkkodene skal gjgre det
enklere for arbeidsgivere/ytelsesutbetalere & velge riktig trekk pa ulike typer inntekt og tilrettelegge for at
skattepliktige kan ha ulikt trekk pd ulike typeinntekter.

Har dere ansatte som skal trekke skatt av ulike typer inntekter, mé dere selv beregne skatten ut i fra de ulike
trekkodene. Opplysninger om de ulike trekkodene som finnes pa den ansatte, ligger i skattekortimporten
under Forespgrsel pad ansattopplysninger og rapporten ‘Skattekort import'. Som tidligere nevnt s3 legger
Ignnsprogrammet inn opplysningene som om man er hovedarbeidsgiver ved import av Skattekortene. P&
ansatte hvor dette ikke er riktig m3d man manuelt endre skattekortopplysningene pa den ansatte.

Dersom relevant trekkode mangler, handteres det som manglende skattekort. Skal det utbetales Ignn og det
mangler trekkode for Ignn, skal det trekkes 50 prosent. Skal det utbetales pensjon og det mangler trekkode
for pensjon, skal det trekkes 30 prosent.

Arbeidsgivere eller pensjonsutbetalere som oppdager at det mangler riktig trekkode i forhold til aktuell
utbetaling, m& be den ansatte eller ytelsesmottaker om 3 endre skattekort.

6.1.6. 4. Skattekortinformasjon pa ansatt

Den elektroniske skattekortimporten har med seg mye informasjon. Delet av denne informasjonen vises
under ansatt. I feltet Trekkode gis det mulighet til 3 endre til annen trekkodetype som ligger i
skattekortimporten for den ansatte.

Dersom man ikke er hovedarbeidsgiver, men biarbeidsgiver kan man endre Trekkode til biarbeidsgiver, og
ved neste import vil Iannsprogrammet legge inn informasjonen som Biarbeidsgiver. Dette vil programmet
gjare inntil man igjen endrer til en annen Trekkode.

Har man f.eks. en Grensegjenger md man ved farstegangsimport etter ny versjon, endre til Trekkode for
Grensegjenger, men deretter vil nye skattekortimporter legge inn informasjon som finnes for Grensegjenger
inntil man endrer Trekkoden pa den ansatte.

Trekkkode | loennFraHovedarbeidsgiver ~
Status tekst

N 4 Skal du endre trekk-kode for ansatt 7
Tilleggsinfo i o

ufoereytelserFraAndre a Ngi

Eksempel pd informasjon pd en ansatt som er grensegjenger
we/lkdanning Frinfo  Abeidsiorhold  Pemisjoner

Skattecpplysninger
Trekkir: 2019 [JHoved arbesdagiver
Tabeltype Prosertkot v Pereforesp: [Mei
Tabelwmmer: [0 Saldofrikot [0
Skatteprosent:  [10_ | Frkotoper. [0
Ekstra skattetrekk: |0 [ Hent shattekort

Shattekon dato 00-00:00

Trekkkode loennKunTrygdeavght Tikenlandsk BargerSomGn
Status tekst skattekortopplysningerOK
Tibeggsinfo [

BVviTeC

- Side 54 av 89



Eksempel pd ansatt med Kildeskatt, her far dere ogsa egne varsler fra Skatteetaten om at dere har ansatte
med Kildeskatt

4 | =

L Seiser QTP ArbeidstidLenn Pararende/Lkdanning  Friifo  Abeidsforhald  Pemisioner

PALIL WEB VELSAND Skatesplysnnge

Teekkdr 209 | E Hoved abesdisgiver
Fredrk Mekzen gate 38 Tabeltype e v| Pemforesp: [Nei
Tabelnummer- 0 Sakdo frkot |0
S # [BERGEN Satepmsent. |25 Fkottoper. [0
18 || Ann 18 | Ekstra skattetrekk: [0 [ Hert skattekon
¢ 18 ) [ 18 | Skatiekot dato:  [18.102019
[k @ndocesy no Trekkkode loennFrabovedabeidsgiver ~
- 4 [skottekotopphningeOK ]
L] Lennshpp pa mad EaeR |
03023500581 [ Selvatendg navingsdr. 99T ===

TT02 - Du har hentet skattekort for 910957953 HIJELMAS OG ONA REVISJON

Til  Mona Kjplvang

Du har hentet skattekort for 910957953 HIELMAS OG ONA REVISION .
Minst én av de ansatte har Skattekort for kildeskatt pa lenn.
Det skal trekkes skatt av all skattepliktig arbeidsinntekt (inkl. feriepenger) i 12 mnd. Les mer om kildeskattordningen pa Skatteetatens nettsider.

Hilsen Skatteetaten

NB! Dersom man har ansatte som er Grensegjengere eller har Kildeskatt pd Ignn, veer obs pd at man mé
opprette og bruke egne lgnns- og trekkarter pd disse ansatte som er tilpasset disse. F.eks. egen
feriepengeart som trekker skatt p& utbetalingstidspunktet for de med Kildeskatt

6.1.7. Diverse tips og info om skattekort:

Ansatte med gamle skattekort

Man kan fa ut en rapport over ansatte som fortsatt stdr med gammelt skattekortdr ved 3 kjgre ansattlisten
og krysse av for Ansatte med gammelt skattekortar

Dersom det er ansatte som skulle hatt nye skattekort blant disse, m& man sgke om nye skattekort for disse,
det kan vaere ulike drsaker til at man ikke mottok skattekort pa de ansatte, f.eks. de skal ha frikort,
manglende personnummer osv.

Hent opp de ansatte det gjelder og kryss av for Hent Skattekort og send inn forespgrsel pa elektroniske
skattekort, velg utvalgstype 2 - Endringer med vedlegg

Faste rapporter
Admeldng  Statistkk  Diverze  Arcavsiining Farotek

Angattble med sbesdsforhobd

At
Fadselzdagriste [ Regulatime
[ vvdeingsis
[ turvsmtte med gamemedt skattekonie
Soerng: | TR w
Ansaltrammer

[ e——— ]
Fadselrnmme( DM

Nar skal man hente inn nye skattekort?
Under normal drift vil vi anbefale at forespgrsel om nye og endrede skattekort opplysninger, utvalgstype 3,
blir sendt til Altinn 3-5 virkedager fgr neste Ignnskjgring.

Kan man bruke skattekortopplysningene for 2023 i januar 2024?
Her er det ingen endring, men alle ber tilstrebe seg a fa oppdatert skattekortene fgr 1. Ignnskjering i nytt ar,
men det vil veere tillatt & bruke skattekort opplysningene for foregdende ar i januar pafelgende ar.

Utenlandske ansatte

For arbeidstakere med utenlandsk statsborgerskap trenger arbeidsgiver D-nummeret eller annen
internasjonalt IDnr. Utenlandske statsborgere ma sgke om skattekort, og dersom de ikke har gjort dette far
man ikke ut noe skattekort pd disse. Uten skattekort, skal man trekke 50% skatt
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Frikort med belgpsgrense — hvordan virker det?
Frikortet m& bestilles av arbeidstaker, og den farste arbeidsgiveren som henter ut frikortet far tilgang til hele
fribelgpet dersom den ansatte ikke har vaert inn i Altinn og fordelt fribelgpet

Har man flere arbeidsgivere?

Her ma arbeidstaker besgke tjenesten «Mitt frikort» for & fordele fribelapene mellom arbeidsgiverne

Gjgres det endringer i fordelingen av fribelgpet, blir arbeidsgiver varslet og mad hente ut oppdatert skattekort
far neste lgnnskjaring

Belgpsgrense pa frikortet er kr 70 000,- for 2024 (ingen endring)

Feltet Saldo frikort — viser hvor mye den ansatte har i restsaldo av frikortbelgpet

Feltet Frikort oppr. — viser hvor mye den ansatte opprinnelig hadde som belgpsgrense pa frikortet, normalt
kr 70 000,-, men har den ansatte flere arbeidsgivere, vil dette feltet vise det delbelgpet av frikortbelgpet du
som arbeidsgiver har fatt ‘tildelt’.

Avtale om hgyere skattetrekk

Ansatte kan kreve 3 bli trukket mer i skatt enn det som stér pa skattekortet.

Det kan avtales en prosentsats, en hgyere tabell eller et kronebelgp som trekkes ekstra ved hver
Ignnsutbetaling

Dersom man velger kronebelgp eller prosentsats, blir det i praksis ingen endring i Infoeasy
Kronebelgp legges inn som fast transaksjon

%-sats legges inn under ansattopplysninger og feltet «Ekstra skattetrekk»

@nsker man hgyere tabelltrekk ma man kontakte Altinn og be om en hgyere tabell.
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6.2. Appendix - Korreksjons-/tilleggskjering av A-Melding

6.2.1. Korreksjon av arbeidsgiveravgiftsgrunnlag pa tidligere perioder

I enkelte tilfeller kan det vaere behov for & korrigere arbeidsgiveravgiften selv om den tidligere

in

nrapporterte avgiften ikke var feil innrapportert i sin tid. Korrigering av arbeidsgiveravgift gjares

kun pd virksomhetsniva, ikke inntektsmottakers. I lgnsprogrammet m& man legge korreksjonen pa en ansatt
som er knyttet opp mot den virksomheten det skal korrigeres for.

Lonnskjgring:

1. Opprett en korreksjonsart for arbeidsgiveravgiftsgrunnlaget, lik standardart 9900

2. Start registrering av lgnnsslipp, enten ny lgnnsperiode eller ved & overstyre periode og velge samme
som sist kjgrte Ignnsperiode

3. Legg inn korreksjon av arbeidsgiveravgiftsgrunnlaget v.h.a korreksjonsarten. Legges inn p& en ansatt
som er knyttet mot riktig arbeidsgiveravgiftssone

4. Kjgr lgnnskjeringen som en Korreksjon A-Melding, velg hvilken A-Meldingsmnd og - ar, den skal
kjgres mot, samt hvilken regnskapsperiode som postene skal inn pd i regnskapet

Pararmetre til lennskjaring *
Femde 10

Eredato: 1128 -
Bemtteringzdate: [30.11.2019 -

Fjmatype Kaomek:sjon &-Mekdng ~

Fietekst [ ]

Regrakapsrnd |11 | Skattebehanding | Full skan w
Skateteirin ] Aratigngpe: (0

Adetingrend [BIN | [ Shaiv konkssngshste

Generering av A-melding:

1.

arwd

<

Velg aktuell Ignnskjgring og sjekk at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, harer det til et
annet &r, sjekk ogs feltet for Ar

Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjgring

Svar JA for at dette er en korreksjoskjgring

Trykk pa Start og A-Melding genereres

Send inn A-Meldingen pa vanlig mate til Altinn via Altinn Monitoren

At 3
I Eostat medding ~ Misddingead

Mined (5

921 Koasksjorsshiaing / eggikising
1 Lonnakgringsr

o Stast Oppdae pod| e L [Cne ]

r) (A -Meddng 06 - 2019 )
SA009ANT Lerrskiong  [S-Meldng 0F
B/20.0E 2019 Lernkjorryy [S-Maidng (f Infokasy

1 o Er dette en tilleggskjoning eller korreksjon 7
Welg alle
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Korreksjon av Ignnsposter pa tidligere ar

NB. Gjelder det korreksjon pa tidligere ar, velger man Korreksjon tidl.ar ved oppstart av
Ignnsregisteringen og legger inn korreksjonsdr. Ved lgnnskjgringen velger man Kjaretype Korreksjon
forr. ar A-Melding og periode endrer seg til 100. Sjekk riktig A-Meldingsar. Korreksjoner pa tidligere kan
stort sett korrigeres pad periode 12 i dette &ret, selv om korreksjonen gjelder f.eks. periode 5-2021

Lgnnskjgring:

1. Start registering av lgnnsslipp, kryss av for korr. tidligere ar og legg inn hvilket &r. Da vil man automatisk
fa opp lgnnsperiode 100.
0 All korreksjon pé tvers av ar vil foregd pd lgnnsperiode 100
Legg inn transaksjonen(e) inn pd aktuelle arter med riktig fortegnsbehandling via en Ignnsregistrering
3. Kjgr lgnnskjeringen som en Korreksjonskjgring forrige ar A-Melding, da vil Ignnsperiode 100
komme opp automatisk, sjekk at riktig A-Meldingsperiode er valgt og evt. regnskapsperiode som postene
skal inn pé til hhv. myndighetene og regnskapet

n

Fararnetre Gl lennskjoring =

Pesude [100

Epndat I:'i m.ang -
Remitemgodate IEEI 1.0 % -

¥ ety Eoneksion lon. & A-Meidng Lo
Parametre til lonnsregetrenng b
Fpetek it oot A3 oo lag T 2OMEH5
Regitrernguionmc | Fomegiiirenng
Mowbigt 5
Skattebshondng | Fud ot = Regnakapsmed |11 Skathebehanding: | Ful st '\.
. : Shathatemin b A i grupps 0
Lennispende 100 Fom k] E
\ g peiiods
Les naste S [z [ S komberirnyhite
S A P
A Lannaskipp ® Ansstt Grppe |0 —- (208
(] Orwerstyos konteding () Lannasip ro—

EKomekson il & Aot | 2016 |

Stat

Generering av A-melding:

1. Velg aktuell Iznnskjgring og sjekke at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, hgrer det til et
annet &r, sjekk ogsé feltet for Ar.

Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjaring.

Svar JA for at dette er en korreksjonskjgring

Trykk pd Start og A-Melding genereres

Send inn A-Meldingen pd vanlig mate til Altinn via Altinn Monitoren

HPWwwn

6.2.2. Korreksjon av Ignnsposter pa tidligere perioder

Lgnnskjgring:

1. Start registrering av lgnnsslipp, enten ny Ignnsperiode eller ved & overstyre periode og velge samme
som sist kjgrte Ignnsperiode

2. Legg transaksjonen(e) inn pa aktuelle arter med riktig fortegnsbehandling via en lgnnsregistrering

3. Kjgr det som en Korreksjon A-Melding, velg hvilken A-Meldingsmnd, den skal kjgres mot, samt hvilken
regnskapsperiode som postene skal inn pd i regnskapet

Generering av A-melding:

1. Velg aktuell Ignnskjgring og sjekke at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, hgrer det til et
annet &r, sjekk ogsé feltet for Ar
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Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjgring

Svar JA for at dette er en korreksjoskjgring

Trykk p& Start og A-Melding genereres

Send inn A-Meldingen p3 vanlig mate til Altinn via Altinn Monitoren

arwn

6.2.3. Korreksjon av ytelsesbeskrivelse, tilleggsinfo og spesifikasjon

Her har den opplysningspliktige innrapportert selve ytelsen (belgpet) korrekt, men
informasjonen/beskrivelsen av ytelsen er ikke riktig eller har mangler.

Korrigeres ved at belgpet innrapporteres med negativt fortegn, med de tilleggsopplysninger og eventuell
ytelsesbeskrivelse som ble innrapportert i den opprinnelig a-meldingen.
Rapporter deretter belgpet pa nytt med fullstendige og riktige tilleggsopplysninger/ ytelsesbeskrivelse.

I lennsprogrammet

Opprett en korreksjonsart, lik den opprinnelige L&T-arten med feil i A-meldingssettingene og fgr det negative
belgpet pa den nye arten.

Korriger L&T-arten man vanligvis bruker, slik at den blir riktig, og fagr inn med positivt belgp og med riktige A-
meldingsopplysninger.

1. Start registrering av lgnnsslipp, enten ny Ignnsperiode eller ved 3 overstyre periode og velge samme
som sist kjgrte Ignnsperiode

2. Legg inn transaksjonen(e) inn pd aktuelle arter med riktig fortegnsbehandling via en Ignnsregistrering

3. Kjgr det som en Korreksjon A-Melding, velg hvilken A-Meldingsmnd, den skal kjgres mot, samt hvilken
regnskapsperiode som postene skal inn pa i regnskapet

Generering av A-melding:

1. Velg aktuell Ignnskjgring og sjekk at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, hgrer det til et
annet r, sjekk ogsa feltet for Ar

2. Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjgring

3. Svar JA for at dette er en korreksjoskjgring

3. Trykk pé& Start og A-Melding genereres

4. Send inn A-Meldingen pd vanlig méte til Altinn via Altinn Monitoren

6.2.4. Korreksjon av forskuddstrekk

Feil forskuddstrekk kan du rette pd to mater:
e Korrigere i senere trekkoppgjar

e Tilbakebetale det som er trukket for mye

Brutto eller netto tilbakebetaling?
Det &pnet for at arbeidstaker kan tilbakebetale netto for mye utbetalt, sd lenge tilbakebetalingen skjer innen
31. januar i dret etter inntektsaret. Tidligere méatte bruttobelgpet tilbakebetales etter terminforfall.

Oppdatert veiledning Veiledningen til a-ordningen er oppdatert og viser i hvilke tilfeller retting av feil i
forskuddstrekket ogsd krever endring i a-melding og ndr netto tilbakebetaling kan benyttes ved
feilutbetalinger.

Skattedirektoratet har gitt ut Retningslinjer for korrigering og tilbakebetaling av forskuddstrekk. Her kan du
lese mer om hvordan rette opp feil i forskuddstrekket.
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6.2.5. Erstatningsmelding - Bruk periodens arbeidsforhold

Det kan i enkelte tilfeller veere aktuelt & kjare erstatningsoppgaver (erstatte hele tidligere forsendelse med
en ny komplett A-Melding).

I den forbindelse har vi lagt til rette for & kunne sende inn disse erstatningsmeldingene med de opprinnelige
arbeidsforholdene som 13 i den fgrste innsendingen av A-Melding for perioden. For & oppnd dette, kryss ogsa
av for Bruk periodens arbeidsforhold, for 3 fa med arbeidsforholdene slik de var pa opprinnelig melding
for aktuell periode.

. P
| Sending av A-Melding *

As 23 - .
| FA Exstatt melding Meldingsid 2019300

K
Mined [9 [ Mol irosicing A Bk penodens arbesditorhold

(] __] Koneksionskpnng / bleggskanng

Lanrukiinge:

6.2.6. Null-melding - Annulere innsendte meldinger

Mistet kontrollen over hva som er sendt inn og hva som er erstattet?
Noen kan oppleve at man mister litt kontroll over hva som er sendt inn, erstattet og godkjent.

En mate & komme seg ‘tilbake’ til utgangspunktet pa er & sende inn ‘nullmeldinger’.
Disse har til hensikt 3 ‘nulle ut’ en tidligere innsendt melding.
Man ma finne ut hvilken melding man vil sende inn null-melding pd og legge dette inn i MeldingsID.

Hvordan kan man finne riktige A-MeldingsID'er som skal nulles ut?
Dette finner man bl.a. i Oversikten over A-Meldinger i infoeasy eller man kan logge pé Altinn og se i
meldingsboksen. Her vises hvilke ID’er som tilhgrer hvilken periode.

N&r man har funnet A-MeldingsID'er for aktuell periode, sender man nullmeldinger pd disse.

1. Velg generer A-Melding

2. Legg inn riktig periode, kryss av for Erstatt melding, Null melding og legg inn riktig Meldingsid
3. Trykk pé Start og nullmelding blir generert

4. Send denne inn pa vanlig mate via AltinnMonitoren

Er man usikker pd om alt er nullet ut?
Send inn en forespgrsel pd avstemmingsrapport A06/AQ7 fra Altinn, for 3 se hva som ligger registrert pa
perioden. Kommer det fortsatt ut tall, mangler man null-melding pa flere A-MeldingsID'er for perioden.

Sende inn ny A-Melding for perioden
N&r man sd skal send ny A-Meling for perioden, send denne som en ny melding uten noen erstatningsid.

Eks. pd Null-melding for MeldingsID 2019-300 i periode 9, 2019:
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| Sending av A-Melding ®

A ams
EA Erstatt meldng Meldingut 2019300
Mined [a A Hull mekding [ Bk periodans arbeidsiodold

[ Komek sjonskiaring £ leggikening

Levmskpnnger:
i ::i:mbi
-
i s qpimtak
Velg sle
Oppedater pashet/ st Endie periode okt

NB! Brukes null-melding, husk & sende inn ny A-Melding s& raskt som mulig

IKKE LA DET BLI OPPHOLD I TIDEN MELLOM 0-MELDING ER SENDT OG NY SENDES,
DET HENTES UT INFO FRA A-MELDINGEN GJENNOM HELE PERIODEN

6.2.7. Nye Arbeidsforhold / Korreksjon av arbeidsforhold

Det er viktig at all arbeidsforholdsinformasjonen er korrekt p& den enkelte inntektsmottaker.

Men behovet for & korrigere tilbake i tid er begrenset. Normalt vil det holde 3 sgrge for at informasjonen blir
korrekt fremover ndr man oppdager feil. Det er derfor ikke noe krav om & korrigere tilbake i tid pd denne
type informasjon.

Viktig presisering ved avslutting og/eller flytting av ordinaere- og maritime arbeidsforhold

Dersom bedriften bestar av en eller flere virksomheter, ma inntektsmottakere med ordinaert eller maritimt
arbeidsforhold vaere knyttet til en virksomhet.

I slike tilfeller er det viktig & avslutte dagens arbeidsforhold med sluttdato og evt. opprette et nytt
arbeidsforhold mot riktig virksomhet dersom vedkommende skal flyttes til en ny virksomhet.

IKKE ga ‘snarveien’ ved & endre virksomhetsnummeret pd opprinnelig arbeidsforhold. Et hvert arbeidsforhold
av ordinzert eller maritim art krever en sluttdato og at denne sendes til Altinn slik at sluttdato blir registrert.
Her har det kommet flere kontroller i infoeasy, slik at man far flere advarsler dersom man forsgker seg pé
slike 'snarveier'.

Korreksjon av arbeidsforhold / Nye arbeidsforhold:
Dersom man far behov for 3 korrigere eller opprette et nytt arbeidsforhold, kan man utfere dette pé fglgende
méte i lennsprogrammet:

1. Hent opp aktuelt arbeidsforhold og utfgr de endringene som skal gjgres. Evt. opprett et nytt
arbeidsforhold og kryss av korreksjon/tilleggskjgring dersom man har behov for & sende dette inn pa en
periode utenom ordinzer innsending av A-Melding.

2. Kryss av for Korreksjon/tilleggskjoring

3. Lagre endringene
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Anzattnurmer |51 el

Ansatt Diverse Satzer | OTP SSB | Arbeidstid/Lenn Parerende/Utdanning | Friinfo | Arbeidsforhold | Permisjoner

Arbeidsforhold id: 51_1 Lapenummer: 1 Antall: 1
] Aldi /| Korreksjon Ailleggsk)
" e g Startdsto: R
Intemavd nr 400 Hovedfima - RAELI

Sluttdato: hd
Abeidsforhold type | frianserOppdragstakerHonorarPer, Timerful sting —

7.
Avlenningstype time: v Siste dato
-

stilingsendring
Arbeidstidsordning w

Overfart Id: 112
frice: 2] Sjemenn
Stilingsprosent 100 Skipsregister he
Siste lennsendringsdato [1.5.2014 - Skipstype i
Lennsansiennitet ~ Fatsomradz ~
Lennstrinn

Mytt arbeidsforhold Slett arbeidsforhold Kopi arbeidsforhold

Generering av A-melding:

1. Legg inn riktig periode for innsending av korreksjon/tilleggskjgring av arbeidsforholdet.
2. Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjagring.

3. Trykk pé Start og A-Melding blir generert for aktuelle arbeidsforhold

4. Send inn pd vanlig mate via AltinnMonitoren

NB. Har man flere arbeidsforhold som skal sendes inn og disse skal sendes inn pa ulike A-Meldings-perioder?
Korriger kun de som skal til samme A-Meldingsperiode, generer deretter en A-Melding pé disse fgr man
korrigerer arbeidsforhold som skal til en annen A-Meldingsperiode.
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6.3. Appendix - Hvordan rapportere ansatte ved overgang fra juridisk-
til virksomhetsnr, samt ved fisjon, fusjon, o.l.
N&r foretaket gar over fra & rapportere ansatte pd juridisknummer til virksomhetsnummer, blir slatt
sammen, o.l. m& de ansatte meldes inn i det nye foretaket samtidig som de meldes ut av det gamle. Det

samme gjelder ved bytte av lgnnssystem, da mad man avslutte arbeidsforholdet i det gamle systemet og
opprette nytt i det nye Ignnsystemet.

Arbeidsforholdene bgr ikke sluttmeldes fgr de er meldt inn pd nytt av det nye foretaket. Da slipper arbeids-
takerne & bli stdende uten arbeidsforhold

e Avslutt arbeidsforhold
e Opprett arbeidsforhold

Startdato for nytt arbeidsforhold skal ikke vaere overlappende med hva som er satt til sluttdato pa det gamle
arbeidsforholdet dersom det nye skal vaere en erstatning for det gamle arbeidsforholdet. Ha som kjgreregel
at startdato pd nytt arbeidsforhold settes til dagen etter sluttdato pd gammelt arbeidsforhold.

Fra 2021 m& man ogsé oppgi rsak til sluttdato pé arbeidsforhold.

Eksempel

e Sluttdato er 28.02.2021. Denne sluttdatoen settes pd arbeidsforholdene i a-meldingen for februar 2021
(2021-02) Leveringsfrist er 5. mars 2021.

e Startdato er 01.03.2021 pé nytt arbeidsforhold. Denne startdatoen settes pd arbeidsforholdene i a-
meldingen for mars. Leveringsfrist er 5. april.

Les mer om dette i Veiledningen til A-Meldingen pa Altinn:
https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-organisasjon/arbeidsgiver/a-

meldingen/veiledning/arbeidsforholdet/spesielle-forhold/ny-jobb-i-annen-virksomhet-hos-samme-
arbeidsgiver/

6.3.1. Firma med ett virksomhetsnummer:

Lgsningen i Ignnsprogrammet for @ kunne sende arbeidsforholdet inn pd virksomhetsnummer i A-Meldingen,
er ulik om man har en eller flere virksomhetsnummer.

Under Firmaopplysninger i Ignn, finnes det et felt for virksomhetsnummer.
Her legger dere inn virksomhetsnummaeret: 9XXXXXXXX.

Dette er alt som skal gjgres for & sende arbeidsforholdene pd virksomhetsnummer i A-meldingen dersom
man kun har ett virksomhetsnummer.

FHrmacpplysninger = Kontering/Diverse  Remittering/ OTP  Regnskap  Statistikk /kontakter  Faste arter

Firmanummer: E00
. — Pensjonsinnretning:
Firmanavn: |Hepsca'_.' og Korssund Revisjon |
514782007 - DNB Livsforsikring AS N
Adresse 1: |Flewirksomhetsforetak | 950325389 - KLF BEDRIFTSPENSJON AS
Adresse 2: |F.nr innlogger: 20074701591 PIN: 12345 |
Poststed: 5017  ||# |BERGEN
| o] | Virksomhetsnr: |999599959

P [dnna | L=l 1
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6.3.2. Firma med flere virksomhetsnummer:

N&r man har flere virksomhetsnummer blir det litt annerledes, alle virksomhetene mé& opprettes og de
ansatte mad knyttes opp mot disse.

1. Opprett virksomhetene under Ajourhold - Virksomhet ajourhold

Hvilket nummer man gir virksomheten har ingen betydning, s3 begynn gjerne pd 1, men har man

avdelingsregnskap, kan du med fordel opprette disse virksomhetene med samme avdelingsnummer som i
regnskap

I feltet Orgnummer virksomhet legger man inn virksomhetsnummeret, angi riktig skattekommune og sjekk at
sone arb.giveravgift blir korrekt.

QHE[E X [o[K 4 » M| |2 %
T Ajourhold ~
System ajourhold
Loger Vitksomhet nummer
Behandling
-] SFTP overfering ezt \
) EHF-Monitor
& Booking
Q@ Time Orgrummer virksomhet: D
5% Regnskap
(2 Grunndata Skattekommune: o | (] |
¥ Diversehilag g
& cm Sone arb giveravift: D [ Tope 4
Ef t‘:‘"te“”“ ] Ambulerends virksarhet
nn
-] Ajourhold Citase

[E] Lennsfirma ajourt
Ansattajourhald
Lenns & trekkarte

Virksomhet ajour]

Faste akkumulatol

2. Nar disse er opprettet, gdr man inn pd de ansatte, og fanen arbeidsforhold
Her knytter man de ansatte mot de virksomhetene arbeidsforholdet deres er knyttet opp mot. Legg inn
nummeret og trykk p& TAB s& kommer navnet opp. Husk & lagre.

Ansatt Diverse Satser OTP  Arbeidstid/Lenn Pararende./ Utdaninin

Arbeidsforhold id: Lepenummer: A

Aktiv [ Komeksjon tileggskjering 5
Virksomhet nr 0] \—1

B ] 5
Arbeidsforhold type aordinaer Arbeidsforhold b

T

3. Under fanen Diverse pd ansatt, legg inn samme nummer i Virksomhetsnummerfeltet, da vil

registreringslinjen ved registrering av Ignnsslipp automatisk bli fylt ut med dette nummeret ndr man
registrerer.

N&r man lagrer far man spgrsmal om faste transer skal oppdateres med dimensjoner, her svarer man JA.
Dermed fér man satt virksomhetsnummer p& de faste transene.

nn Parerende/Utdanning ~ Friinfo  Arbeidsforhold ~ Permisjoner
Korteringsinformasjon

Sotcrngaadeing: C—
Ansatturnmer. ™ = = =
InfoEasy

Ansatt Diverse Satser OTP  Abeidstid/Lenn Parerende/Itdanning  Friinfo  Arbeidsforhold ~ Permisj o Skal faste transer oppdateres med dimensjoner 7
Paleggstrekh Konteringsinformasjon

Kommunenummer 1 D Il Sorteringsavdeling: l:l

Frsert 1 ] Wbt 5

S — T e Nimension A: n
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4, Sjekk Firmaopplysningene;

Her skal det ikke vaere fylt ut virksomhetnummer i feltet for Virksomhetsnummer, men vaere krysset av for
Fordele p& virksomheter.

Sett inn en Standard virksomhetsnr. Denne benyttes bl.a. p& Ignnsposter som mangler eller inneholder
slettede virksomhetsnummer, slik at man ikke far avvik pa arb.avg. ved innsending av A-meldingen. Sett inn
det virksomhetsnr som du har flest ansatte knyttet opp mot. Dersom alle virksomheter i firmaet ligger i
samme arb.avg. sone har det ikke s3 stor betydning for hvilket virksomhetsnr man velger.

Har man brukt Virksomhet lik avdelingsbegrepet i regnskap, kan man ogsé krysse av for Dim A= Virksomhet.

Virksomhetsnr:

]
OTP tibyder
Siste lenneperiode: EI
Kjerear:

Arbeidsgiveravagift
Sone arb.giveravgift: [ Type "A"

Fordele pa viksomheter

Standard virkksomhet:

[[] Dim A = vitksomhet
[[] Dim B = vitksomhet
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6.4. Appendix - Bestille og hente avstemmingsrapport fra Altinn

Det er mulig & bestille og hente inn disse avstemmingsrapportene via lgnnsprogrammet. Rapporten er et
nyttig verktay for hele tiden & ha kontroll med hva som er innrapportert av opplysninger i A-ordningen.

Det er den samme rapporten som hentes inn i Iannsprogrammet, som man kan bestille via Altinnportalen.
AO06 Bestill avstemmingsinformasjon

Her gjelder det samme som ved bestilling av avstemmingsrapporten fra Altinnportalen.

1. Bestiller man for en periode kan man ogsa bestille en oversikt over arbeidsforholdene i perioden.

2. Bestiller man for en termin, kan man kun bestille Ignnsopplysninger i avstemmingsrapporten.

Dette skyldes at arbeidsforhold kan veere forskjellige fra en periode til en annen, ogsa innenfor en termin.
Man kan bestille opplysninger helt ned p& personnivé ved & avkrysse for 'Opplysninger pr. person'.

Bextill avstemmingsdata X

Aaztall 2ma

Petiods ks |11 | & [
B Lennsoppbrninger

EA] Autwsifohold

B Dpphytringet pi. persor]

bt

A07 Hente avstemmingsinformasjon

Her vises en oversikt over alle avstemmingsrapporter (A07) man har hentet tilbake fra Altinn. Ved innhenting
av flere avstemmingsrapporter for en periode, vil det kun vaere den siste for perioden som vises i oversikten.

Det er filnavnet som viser for hvilke(n) periode(r) filen gjelder,
EdagA070601150112.0ds

EdagA07 - viser at det er en AO7-melding
0610 - Firmanummer

19 - &rstall

0101 - fra-til periode som er bestilt

Aystemmingsdata x

Tilgiengelige returfiler

15.11.2019 12:55:21 - EDagA07 0610130101, ods
15.11.20193 11:25:33 - EDaga07061 013011 2. 0ds
10.04.2019 19:34:16 - edagt 070610170109, 0ds
10.04.2013 19:34:15 - EDagh0706101 7011 0.0ds

AN A4 a149. 2404 Ch-~AN7NCAm1 70149 FnbD -4

Husk at dersom man har satt opp fast filsti for lagring av Excel-filer i firmaopplysningene vil det ogsé bli lagt
en kopi hit ndr man henter inn AO7-rapporten fra Altinn. Veldig nyttig for de som kjgrer i SKY-Igsninger hvor
man ikke har direkte tilgang ti Excel.

Eksempel p& avstemmingsrapport (A07) for Altinn:
Avstemmingsrapporten inneholder ogsd summen av inntektsbeskrivelser som er rapportert med feil
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Releaseskriv lgnn 2025 -

Arsversjon

1] | E

264338
127971

]

¥ A ) | = I
Oppsummering av ninger: m a-meldinger for kalendermaned 201%-01

! Stamus pr 2018-11-15 125519

I

|| Juridisk crganisasons nemamasrnridne 10957902

L] HEPSOY 06 KORSSUND REVISIGN

i Fra og mad periode 20150

' Tl og maed patiode 01501

1

| Swm forskuddstreki

0| Swm arteidsghveravgin

1

¥ Bagalelimessig statte

]

4 Grunnlap arbesdsgiveraypift Some Beregningskode  Belap

5 |Sum &vgitagranniag lenn o) godigienelse
B | Tiskudd og prémie B pensjon
T

B Oppsufmmening inntekisdetaljer
B Antall personer innrapponert

0 Antall unike parsonss innrapporten
1

2 Inntekisbeskrivelse

3 Fasflenn

4 |Pensjon og Weenter i areldsfomald
5 | Timelann

6 B

T |Elieitronisk kommunikasjon

B | il jenssmgbahoy listeprs

Forskuddstrekk

&

i Seklorunnitatl akivile
il Sekorunntan ke

2
L]
Antall

Koetantjtelse 00

-254 236,00

Beskrivelse
Fagforaningskonting
Premie til Band og try

=2 §37,00
-165,00

Swimimsan &% innbekiabe skrivelser som of rapponan med leil
0 Speii tilbakemeldingens for & s innbeitene som du md rete
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904 068,00

Prosanisats
141

1528,00 141

Aegiltspailig
797 £70,00 Ja
20000,00 Ja
4387500 Ja
39 393,00 Ja
183000 Ja
3400,00 Ja

0,00

Type
Lanansannbeid
Panejon eller rpgd
LanAngannteis
Lennginnbeid
Lannsinnbeit
Lannsannbeid



6.5. Appendix - Kontroll-liste A-Melding, hva tester den pa?

Ved generering av A-Meldingen f&r man nd opp en melding dersom det ligger feil eller advarsler i
kontrollisten som kanskje ma korrigeres fgr innsending til Altinn.

I tillegg viser denne meldingen en summering av antall feil og advarseler. Dette for & lettere kunne ta stilling
til om listen inneholder forhold som bgr sjekkes ut.

nfoEasy *

Der er 2 feil og 8 advarsler pd kontrollisten
( Faste rapperter/ kontrolliste A-Melding )
Vil du fortsette likevel 7

o | [Coma]

Firmaopplysninger:
e FEr informasjon om pensjonsinnretning utfylt

P3 Ansatt:
e Er personnummer gyldig eller er internasjonalt ID satt

Arbeidsforhold:

Informasjon som mangler i forhold til hvilken type arbeidsforhold som er valgt.
Tester p& om man har lagt inn riktig antall siffer i yrkeskoden

Er virksomheten gyldig (om i bruk )

Er virksomheten fylt ut med virksomhetsnummer

Finnes det minimum et arbeidsforhold for arbeidstakere med Ignn

Sjekk om en ansatt har arbeidsforhold pa forrige kjaring, men ikke p& denne
Sjekk av sluttdato fgr ansattdato

Sjekk pé at arbeidsforholdstype, Frilanser/honorar... er oppfert med Yrkeskode
Sjekker at Ansattform er utfylt

Sjekker at drsak til sluttdato er utfylt dersom sluttdato f.o.m. 1.1.2021

Sjekker om stillingsprosent ligger innenfor 0 - 100% (nytt fra 2022)

Sjekker om det er samsvar mellom hva som er satt i arbeidsttidsordning pa den ansatte mot hva som
star i feltet Timer pr. uke pa arbeidsforholdet. Dette for & unngd utslag pa forretningsreglene F235-
1,F235-2,F235-3 og F235-4 (nytt fra 2023)

e Test pd inaktive arbeidsforhold (uten lgnn siste 3 méneder) i hensyn tar nd om den ansatte er i
permisjon eller permittert

Lonns- og trekkarter:

e Om A-meldingssettinger pd lgnns- & trekkart samsvarer med eksisterende settinger for blant annet
arbeidsgiveravgift og skattetrekk.

e Om arten er riktig satt opp i forhold til krav / forretningsregler fra A-meldings prosjektet. For eksempel
at «timelgnn» og «kostdggn» krever antall.

Tester p& om opplysninger er satt ved firmabil (standardregel).

Er det riktige virksomhetsnr pd Ignnpostene (om dette brukes ).

Ved Ignnsbeskrivelse for Firmabil og kilometergodtgjgrelse blir flere datakombinasjoner sjekket

Ved Ignnsbeskrivelse rundt Yrkesbil blir det sjekket om registreringsnummer og listepris blir satt

Far advarsel dersom man har bruk Utgdtte/TIkke gyldige lgnnsbeskrivelser pd L&T-artene

Far advarsel ved bruk av uvanlige fortegn, f.eks. forskuddstrekk skal vaere negativ innenfor A-
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Meldingsperioden
e Varsel dersom man har negativ lgnn pd lgnnskjgringen, tester Ignnsbeskrivelsene timelgnn og fastlgnn
(nytt fra 2022)
e Varsel dersom det finnes aktive arbeidsforhold som ikke har hatt snn siste 3 maneder, bgr de avsluttes
(nytt fra 2022)
Varsel dersom OTP-leverandgr ikke er satt i firmaopplysningene (nytt fra 2022)
Varsel dersom man har brukt feil trekkfri forskuddssats p& kilometer, i 2022 er den pa kr 3,50 (nytt fra
2022)
e Gir varsel som stgtter de nye forretningsreglene (F503-F504-F505) (nytt fra 2022)
O test p& unormal stillingsprosent (er utenfor 0 - 100%)
O test pd unormalt mange timer i en maned (over 300 timer)
O test pd unormal kombinasjon av antall timer og timelnnssats (over 10 000,-)
e Test pa nye Ignnsbeskrivelser for kost for pendlere ved overnatting pa brakke/privat/pensjonat
(datokontroll) (nytt fra 2023)
0 Utgiftsgodtgjerelse, reise kost ved overnatting p& hybel med kokemulighet eller privat
Inntektsbeskrivelse: reiseKostMedOvernattingPaaHybelMedKokEllerPrivat
0 Utgiftsgodtgjarelse, reise kost ved overnatting p& hybel uten kokemulighet eller pensjonat eller

brakke
Inntektsbeskrivelse: reiseKostMedOvernattingPaaHybelUtenKokEllerPensjonatEllerBrakke

Permisjon:

e Sjekk om sluttdato pd permisjon ikke er fgr startdato

e Sjekk pd at det er satt inn en sannsynlig prosentsats

e Sjekk om det brukes riktige permisjonsbeskrivelser, test pd dato far og etter 1.1.2018
e Test pa nye permisjonsbeskrivelser (datokontroll) (nye fra 2023, test pa dato far og etter 1.1.2023)
Permisjon med foreldrepenger

Permisjon ved militaertjeneste

Utdanningspermisjon (Ikke lovfestet)

Utdanningspermisjon (Lovfestet)

Andre ikke-lovfestede permisjoner

Andre lovfestede permisjoner

O O O0OO0OO0Oo

bomeideg Cugtenkk Desge  Apglanng Lok

A

- '.; e phiepgaeil Ak bl g . ,
e A Ouwas Kontrolliste A-Melding
ATLE2NE Lareberg (4 Hekdng (3. 2018 Kjsredate: 19.12.2018
Angall
RUmmEr Nawn At Type Feilmelding

1 ALF FOS EIE
100G - Teeks far frokost - 4ir Advarsel Er det f2il fodedan 'H irrbekt 7 (- 1137
100 - Teels for lunsi - fiee  Advarsel Er det feil fategn o8 innteld 201177
1018 - Teehs for frokast -, I Advarel: Er det feil famegn p inntelt 7(-37 3
1019 - Teeks for luns) - pl. ¢ Advarsel: Er det feil fotegn pd innbekd 7¢-108 3
2 CASPER WER FERSEN
Ekom Fail: EKom balep: 4758 arfor hewt
A00E - Trekk for frobost - fior  Advarsel; Er det feil fodean o inntelkd 201127
A00G - Trakk for lunsj - fre  Advarsel; Er det feil fodagn p3 innteld 2 (147 3
A048 « Trels for frobkost -, pl - fdvarsel: Er det feil fofegn p3 inntekd 2 (.37
1018 - Treks for lunsj - pl. ¢ Advarsel: Er det feil fodegn pi innbekt 7 (108 )
44 PAUL WEB WELSAND
ArbeidsFarhold: 44 3 Feil: Vikeshode ml settes
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6.6. Appendix - Masseendringsmodul av satser

Denne modulen gjgr det mulig 3 endre time- og ansattsatser pd mange ansatte samtidig. Man kan enten
redigere direkte i programmet, eller eksportere til Excel, korrigere det her og deretter laste opp igjen
korrigert fil til Isnnsprogrammet. Utplukket kan skje p& enten ménedslgnn, &rslgnn, timesats eller ulike
ansattsatser, og man kan velge 3 hente ut alle ansatte eller utplukk pd internavdeling eller ansattgruppe.

Hva blir / kan bli oppdatert ved en slik masseoppdatering av satser:

1. Time-/Ansattsatsen pa den ansatte

2. Manedslgnn og arslgnn i forbindelse med OTP-ordning

2. Faste transer p& den ansatte

3. Opsjon for 3 oppdatere siste lgnnsendringsdato pa arbeidsforholdet.
4. All endring av satser logges i egen tabell i Ignnsdatabasen

Den nye funksjonen finner du under Lgnn - Ajourhold - Masseendring satser

Hent av satsar Fiter
Type: Timesats ~ Type: Ingen filber -
Fra: o ] = Jo | Fra: o n o
Hent satser Hent fra C5V
Endringsdato  [21112016 ] A oppdater faste transer [l oppdatere lannsendringsdato
Ansattnr | Havn | satstype satsnr | Forrige endring | Gammel sats My sats A
1
2
3
4
g
B
T
B
5
10
1
12
13
14
15
18
7
18 e
< >
Oppdatere satser Lagre tl CSV Lagre og dpne Fjerne utvalg
Fremgangsmate:

1. Velg hvilken sats du skal ajourholde, du kan velge mellom timesats, ulike ansattsatser, mdnedslgnn eller
arslgnn i forbindelse med OTP

2. Velg evt. utplukk ut i fra et filter, her kan du velge mellom ingen filter, internavd, ansattgruppe, ansattnr,
satsverdi eller yrkeskode

3. Trykk p& Hent Satser og utvalget kommer opp pé skjermen

Det finnes flere méter & jobbe med endringene pa:

a. Du kan trykke deg inn i kolonnen for ny sats og endre den direkte i skjermbildet

b. Du kan klikke pd lagre til CSV, godt alternativ dersom du skal sende filen fra deg fordi andre skal
ajourholde nye satser

c. Du kan klikke pa lagre og dpne, da dpner filen seg og du kan begynne med ajourholdet

Alternativ b og c anbefales dersom nye satser bygger pa en formel, f.eks. et fast kronebelgp- eller
prosenttillegg. Da kan dere legge inn en formel i ny sats kolonnen og kopiere nedover i alle cellene.

BVviTeC

Side 70 av 89



Releaseskriv lgnn 2025 - Arsversjon

4. N&r ajourholdet er ferdig, velger man hvilken dato denne endringen skal ha, og krysser evt. av for
Oppdatere Ignnsendringsdato, dersom dette er en endring som medfgrer at lannsendringsdatoen pd
arbeidsforholdet skal oppdateres.

5. Oppdatere med nye satser

a. Har man oppdatert nye satser direkte i programmet kan man nd klikke pd Oppdatere satser og de ansatte
er oppdatert med nye satser

b. Har man eksportert utvalget til CSV-fil og bearbeidet nye satser i filen, m& man farst klikke pd Hent fra
CSV fgr man trykker pd Oppdatere satser

Satstypene: Arslgnn og mdnedsignn

Dette er satsene som ligger under fanen OTP pd den ansatte og brukes i generellformatet i forbindelse med
innsending av OTP til forsikringsselskapene

Hent av satser Filter
Type: [— «| [y Type: Ingen fiter v

Timesats |
Fra: Areatt eats | Fra: | ) | T 0

Hent satser Hent fra CSV

Endrngodato Im [ Oppdater faste transer [[] oppdatere lannsendringsdato
Ansattor | Navn | satstype | satsnr | Forrige endring | Gammeisats | Wysats .
1 1| ALF FOS EE Aarsienn 0 682500
2 2 CASPER WEB PERSEN " Aarslann ] 375000
3 3| NGER PSA STEEN " Aarsiann 0 510000 |
4 7 BIRGER G F PS& OLSEN " Aarsionn ] 0
B & KAIFOS OLSEN | Aarsiann 0 '
5 9 ELSE FOS ABEL " aarsienn ] 456000 |
7 11 | ELSE FOS BELLD Aarsienn ] 540000
a 17  FISE DA BRI A arelanas n wnAnnn

Filtertypene: Yrkeskode og Satsverdi

Filtertypene gjer det mulig 3 foreta utvalget av ansatte man skal korrigere enda mere detaljert.

Hent & satser Filter
Trpe: Tmesats ~ Thpe:

: ~
Fra: [ [0 | frieshode fra: 3013 | W [3m0013

Hent satser Henit fra CSV

Endingsdate  [16.11.2006  ¥] £ Oppdster faste transsr [Jppdatere brnsendringsdata

Sats Fa G T
An““nri Harvn |Sdan'pe = m::"‘ pri 1 wmlmommm Ansatt dato | A
1 T | BRGER G F PSA OLEEN Teesals |0 | B1042016 300 100 1012005
z 5 ELSE FOS ABEL Tmesats |0 | 01042016 220 100 £1.01.2005
3 11| ELSE FOS BELLO Tmesats 0 | 01042016 300 100 1012005
4 12 | ELSE P54 BELL Tessts (0| 01042076 310 00 01.01.2005
B 15 | KAIPSA DLAUSSEN Tmesals |0 | 01042016 312 300 ©1.01.2005
& 16 | ELSE FOS ABEL Temesats |0 | 01042006 312 300 ©1.01.2005
7 10 | NILE FOS PEREZ Temesats |0 | 01042006 312 100 9.05.2005
B 25 | NLS PSA PERSSON Tmesats 0 | 01042016 312 100 1.05.2006
B 28 | THERESE WEB BROVIG Tresats |0 | 01042016 312 100 ©1.08.2005
10 27 | TORRES WEB BREVIG Tmesals 0 | 01082016 312 00 20.09.2005
T 31 | THEA WEB NOMERSTRAND | Temesals 0 | 01082016 312 300 15.10.2009
1z 38 | SWEN WES SVEEN Tenesats |0 | 01042016 312 300 02052011
13 40 | JON WEB ARSEN Tenesats |0 | 01042006 312 300 16.01.2013
1 43| BYVIND WEB BIELLAN Temesats |0 | 01042006 312 100 02012014
B ]
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Eks. Her er utvalget pd ansatte med ansattsats nr. 3, hvor denne satsverdien er 20.

I

87 Masseendring satser
! Hentav satser Fiter :
Type: Ansatt sats w Type: Sats verds W
] Satsrusmmer 3 n (3 Sats fraz ) | T |z:|
£
b Hent fra 5V
i Endrgmdste 16112006 = EA copdater faste raraer [ Sppdatere lonnsendringsdato
sats| Forrige Gamm«1 ] | -
.l.rrllhmrl Mavn ]:u;mu = = wate | MY Bats | Internavdatng |  Ansant dato
1 T DR G F PRA OLSEN Ansatiss 3 2] 108 01002008
2

Knapp for & nulistille skjermbilde

Knapp for & nullstille/angre utvalget man har fatt opp pé skjermen, ved 3 trykke pd denne blir ingenting
oppdatert

Kolonner for virksomhet og ansattdato

Disse 2 kolonnene kan veere til hjelp dersom man skal bearbeide dataene i Excel og man vil sortere pa f.eks.
virksomhet og/eller ansattdato.

B Masseendring satcer

Hent i alier Eiter

Type: At Rl ool Type: Sats verd -

Tatsrueener [3 n [z Sats i = n [z

Hent fra 5V

Erdgedate  [IE11206 7] A Crpdater faste transer [Cloppdaters lormendringsdato

Sats| Forrige | Gammel -
enanng cnavioteg] _Ansat ko
e SN i B A =

1 T BROERGFPSA OLSEN Ansst aa 3 - 100 01,01 2005
2
3
4
5
5 L
Oppclatere catter Lagre tl C5% Lagre og Spre Fjerne ubvaly
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6.7. Appendix - Reiseregulativ

Vi har forsgkt oss p& en ombygging av reiseregulativet hvor vi etter hvert kan bygge pd med flere varianter.
Reiseregulativet finner man under Styreopplysninger ajourhold og fanen Reise reg. Her finnes bade noen
som ligger med som standard fra Ignnsprogrammet. Vi har reservert satsene mellom 1 og 99 for
Ignnsprogrammet. P3 satsene mellom 1 - 99 har man mulighet til 3 endre p& kolonne Art, for hvilken
ForskuddsArt den skal styres mot.

Vi ha laget arter for bl.a. forskuddssatser i 1000-serien, og som standard pd satsene mellom 1-100 er disse
valgt. Disse kan dere endre til en annen art om dere gnsker det. Disse artene kan dere benytte under
registrering av Ignnsslipp.

Satsene er bygget opp etter statens reiseregulativ og statens trekkfrie forskuddssatser. Ved 3 bygge opp det
pd denne maten kan vi komme ut med nye satsfiler dersom satsene endrer seg.

Den bl& kolonnen i bildet under vises ikke under reiseregulativet i firmaopplysningene, men dette er de
artene vi foresldr dere kan bruke til registrering. Disse er knyttet opp mot arten i kolonnen Art hvor dette er
satt inn. Er det ikke satt inn noen art her, betyr det at det at forskuddsatsen er hgyere eller lik Sats p&
ytelsen og dermed skal det ikke generere skatt og arbeidsgiveravgift pd denne reiseregulativ-satsen. Dere
ma ikke bruke disse foreslatte artene, dere kan bruke egne arter bdde i kolonnen Art og arter for
registrering. Dette er bare et forslag for de som ikke har satt opp egne arter. Men for de som fglger vért
oppsett gé igjennom Reiseregulativet i firmaopplysningene og sjekk at det er samme art som ligger der som
ligger i kolonnen Art i oversikten under. I visse tilfeller har ikke firmaopplysningene blitt oppdatert under
oppgraderingen.
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6.7.1. Forslag til Registreringsarter

Satsnr |Tehkst StatenssatsernForskudds Sats|Forskudds SatsART | RegistreringsART
1 Kilometergodigjarelse 5 35 1046 1040
2 Diett 5-12 284 200 1044 1052
3 Diett 6-12 dekket lunsj 269 140 1047 1054
4 Diett over 12 timer 713 400 1045 1053
5 Diett over 12 dekket lunsj 499 280 1048 1059
B Diett med overnatting pa hotell a70 683 1051 1050
7 Diett med overnatting pa hotell dekket frokost 776 hhd 1073 1072
g Frokost trekk hotell 194 139 1068 1065
g Lunsj trekk hotell 291 208 1069 1066
10 Widdag trekk hotell 485 347 1070 1067
11 Pensjonat, motell, hybel, brakke, leilighet mv. w/kok 970 400 1058 1057
12 Privat, hybel, brakke, leilighet mv. mikok 970 107 1056 1071
13 Mattillegg 452 435 0 1055
14 Passasjerillegg 1 1 0 1042
15 Kostgodtgjerelse for langtransportsjaferer 400 400 0 1041
16 Pabegynt dagn overn.hotell Diett 6-12 384 693 0 1084
17 Pabegynt dagn overn.hotell Diett 6-12 dekket lunsj 269 485 0 1085
18 Pabegynt dagn overn.hotell Diett over 12 timer 713 Ga3 1100 1086
18 Pabegynt degn overn.hotell Diett over 12 dekket lunsj 499 485 1101 1087
20 Pabegynt dagn overn.m kok Diett 6-12 384 107 1089 1088
21 Pabegynt dagn overn.m.kok Diett 6-12 dekket lunsj 269 75 1091 1090
22 Pabegynt dagn overn.m.kok Diett over 12 timer 713 107 1083 1082
23 Pabegynt dagn overn.m kok Diett over 12 dekket luns 4949 75 1085 1094
24 Pabeqgynt dagn overn.u.kok Diett 6-12 384 400 0 1096
25 Pabegynt degn overn.u.kok Diett 6-12 dekket lunsj 269 280 0 1098
26 Pabegynt dagn overn.u.kok Diett over 12 timer 713 400 1080 1082
27 Pabegynt dagn overn.u.kok Diett over 12 dekket lunsj 489 280 1081 1083
28 Pabegynt degn FROKOST trekk 6-12 timer u.kok 7T a0 0 1027
29 Pabeqgynt dagn LUNS. trekk 6-12 timer u.kok 1158 120 0 1028
20 Pabeagynt degn MIDDAG trekk 6-12 timer u.kok 192 200 0 1029
£ Pabegynt dagn FROKOST trekk 6-12 timer m.kok Tv 21 1024 1030
32 Pabegynt dagn LUNS. trekk 6-12 timer m.kok 115 32 1025 1031
33 Pabegynt dagn MIDDAG trekk 6-12 timer m kok 182 54 1026 1032
3 Tilhengertillegg 1 1 0 1043
35 Frokost trekk pensjonat/brakke/hybel u.kok 194 a0 1010 1074
36 Lunsj trekk pensjonat/brakke/hybel u kok 201 120 1011 1075
a7 Middag trekk pensjonatibrakke/hybel u kok 485 200 1012 1076
33 Frokost trekk privathybel m.kok 194 21 1013 1077
38 Lunsj trekk privatthybel m.kok 201 32 1014 1078
40 Middag trekk privatihybel m kok 485 54 1015 1079
41 Pabeqgynt dagn FROKOST frekk 6-12 timer hotall 77 138 0 1111
42 Pabegynt degn LUNS. trekk 6-12 timer hotell 1158 208 0 1112
43 Pabegynt dagn MIDDAG trekk 6-12 timer hotell 182 346 0 1113
44 Pabegynt degn FROKOST trekk over 12 timer u.kok 143 a0 1033 1105
45 Pabegynt dagn LUNS. trekk aver 12 timer u_kok 214 120 1034 1106
46 Pabegynt dagn MIDDAG trekk over 12 timer u.kok 387 200 1035 1107
47 Pabegynt dagn FROKOST trekk over 12 timer m.kok 143 21 1036 1108
48 Pabegynt dagn LUNS trekk over 12 timer m kok 214 32 1037 1109
49 Pabegynt dagn MIDDAG trekk over 12 timer m.kok 357 hd 1038 1110
A0 Pabeqgynt dagn FROKOST trekk over 12 timer hotell 143 139 1102 1114
5 Pabegynt degn LUNS. trekk over 12 timer hotell 214 208 1103 1115
52 Pabeqgynt dagn MIDDAG trekk over 12 timer haotell 387 346 1104 1116
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6.7.2. Opprette egne satser

Det er mulig ogsd mulig & opprette egendefinerte satser med satsnummer f.o.m. 100.

1. Klikk pd knappen Opprett ny sats.

Diverse gruppeopphaninger  Satser  Fesereg.  Susvededag /OU

Satwer medom 1 0g 59 e meesrved sysbemet. Brukerdefineds sainer fra 100

] satan | Tekst Sats Forskuddsats Art
1 1 Kiomeber prppre s 4,03 s 1045
2z 2 DCastt 612 n7 o ]
2 3 Dwett 5-12 desidoat knich 3 o oz
4 4 Dhetl over 12 dimer 70 400 1081
H 5 DCrmtt over 12 deknt inch 4 Frel 105
& B Dhett med owermatiing TED -1 1oE
7 7 it o grwiemiantiing deliost frokoat £24 43 10673
[ B Frokosd tnekk 158 e 1088
il tl Lunich trkk 4 7 1053
L] 10 Widdag etk 150 Fool 1078
11 11 Pensonat, motel, Nybel brakke, lghet mv. wiok | 720 181 1053
12 12 Prival, Bybel, braki, lelighal my, mink TEe ) 1058
13 13 NamBegg 434 432 1088
14 18 Passasprilegy 1 1 1043
1%

Onpreft my sats

2. Programmet vil foresld neste ledige satsnr. i den bruekrdefinerte serien f.o.m. 100.

3. Oppgi hvilken tekst du vil har pd satsen

4. Sats: Legg inn hva satsen er? (Her legger du inn Bruttosatsen, inkl. skattepl. del)

5. Forskuddssats: Legg inn den trekkfrie delen av satsen

6. Art trekkpliktig del: Legg inn L&T arten som skal benyttes pd den skattepliktige delen av belgpet
7. Trykk p& Opprett og ny egendef. sats legger seg opp i gridden over ulike satser, trykk pa Lagre

My satslinje
Oinpret ry nats 1
Satsrummer: ] o
e o Egerdef, km-godtmareise

- QF

Farshiddanats ° 35
Art udm&ugce 134

(ool | me
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6.7.3. Hvordan ser artene ut

De(n) arten(e) dere gnsker & bruke reisereg.satsene ma gjennomgaes og styres mot aktuelle satser. F.eks. i
vart tilfelle, til vanlig brukes art 7 for Kilometergodtgjarelse, p& denne arten settes

Satsnummer type: Reise reg. sats

Satsvalg til f.eks. Kilometergodtgjarelse

Artsnummer: L\\) i) |

Behandlingskoder Diverse / Termin ~ Arsakkumulatorer Statistikh Kontering / Fagforening A - Melding

[ Cverstyre tekst Behandlingskode: ANTALL x SATS = BEL@P ~
[ overstyre konto Artstype: Momal o
[ Overstyre Dim A Felt pa lennsjoumal: Bruttolenn e
[ overstyre Dim B

Hovedgrunnlag skatt: ikke med o
[ 0verstyre Dim C
] Overstyre Dim D Tileggsgrunnlag skatt: ikkke med ~
] Overstyre virksomhet Paleggstrekk grunnlag: ikkke med ~
Stopp i antall Nettolenn: okes bt
[ 5topp i timer [ Attemativ bankkonto Bankkonto 2

Stopp i sats
Satser / beregningsgrunnlag

[ stopp i belep Fast sats 1: l:l Satsnummertype: Reisereg.sats v
[ Stopp i trekkeier Grense sats: I:I Beregn.grtype: | Frie beregn.grunr
[ Stopp i prosjekt Fast sats 2: I:I Beregn.grunnlag: = Bilgodigjerslse

[ 5nu eksteme timer Satsnummer: 1 Saldovalg:
] Fiytt ekt timer til antall Satsvalg: R &
Art synlig Mullstill beregningsgrunnlag

Den skattepliktige delen av arten, skal IKKE ha utfylt noen opplysninger mot reiseregulativet. Den ligger
allerede i oppsettet under reiseregulativet i firmaopplysningene, kolonnen ('Art) og blir brukt pd bakgrunn av
dette. Det viktigste er at denne arten er satt opp riktig med tanke pa behandlingsregler, A-Meldingsfanen er
fylt ut og arten er satt opp til & inngd i skattegrunnlaget. (dersom arten skal inngd i skattegr.lag og
arbeidsgiveravgift) Dersom dere benytter de artene som ligger i 1000-serien i oppsettet under
reiseregulativet i firmaopplysningene, er disse ajourholdt med tanke pé riktig behandling.

Artsnummer: 1046 2] | |

Behandingskoder  Diverse / Temnin  Arsakkumulatorer Statistikk Kontering / Fagforening A - Melding

DOverstyre tekst Behandlingskode: ANTALL x SATS = BEL@P o

[ Overstyre konto Artstype: Momal B
[ Overstyre Dim A

0 Felt pa lennsjoumal: Bruttolenn -
Overstyre Dim B

[ Overstyre Dim C Hovedgrunnlag skatt: akes “

verstyre Dim
] Overstyre Dim D Tilleggsgrunnlag skatt: ikke med “
[ overstyre vitksomhet Paleggstrekk grunnlag: ahes W
Stopp i antall Nettalenn: okes -
[ Stopp i timer Altemativ bankkanto Bankkonto 2 v
[ 5topp i sats
Satser / beregningsgrunnlag

[ Stopp i belep Fast sats 1: I:l Satsnummer type ;| Fimasats w
[ Stopp i trekkeier Grense sats: I:I Beregn.gritype:  Fiie beregn.aunr
[ 5topp i prosiekt Fast sats 2: I:I Beregn grunnlag: | Paleggl

[ Snu eksteme timer Satsnummer: [ Saldovalg:
[ Piytt ekst. timer til artall Satsvalg: w
At synlig Mullstill beregningsgrunnlag
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6.8. Appendix - Import av eksterne lgnnsposter

Vi har gjort en del forbedringer nér det gjelder import av eksterne Ignnsposter.

Ved mottak av BRT-filer (Eksterne poster), kommer det nd opp en boks med de filene som er tilgjengelig i
BR-katalogen for aktuelt firma.

I denne boksen ligger det ogsd informasjon om hvilken Ignnsperiode lgnnspostene vil bli oppdatert pa.
Stemmer ikke denne Ignnsperioden med perioden man vil ha Ignnspostene inn pd, kan man overstyre til
riktig lgnnsperiode fgr man trykker pd OK.

Man markerer den filen som skal hentes inn, angir evt. om man skal overstyre angitt Ignnsperiode p3 filen,
om man skal bruke standard artstekster og - navn og skattebehandling pa filen fgr man klikker pd OK og
mottaket starter

S| Masseendring satser I I_J
H 5 B"'tg'“!f Mettak av offlinetransaksjoner b ]
- ﬁ Registrenng
£y Registrering &« lonnsshppes
I .'_"q. Faste transer, reguitrenng B TE1000 b [Penode: 1 - 1] 18.11,2009 180505 II
T Stopp faste transaksjcner ERTE1002 bt [Periode: 2 - 2§~ 18.11.2019 182556 Ll
58 Transslksgorer fra Persons
o8 Teansakjorer pb HiL format
TF Transsicsjoner pb C5V format
¥ Retur avimport
8 Uthetalng fenepenger
% Import av lonnasatser
¥ Slette transaksjones for en pesicds

¥ Endre periode pb transaksjones
ik, i
) Rapportering EA Bk stanid atstekcsien

2] Rapponer E Bk, stanciaed nanm
¥ ¥jorte rapporter
=¥ Faste rapporters

£| Foresporsel ph lonrsslipper [ Oveestie pesinde. [
=) Forsporsel pd lonms og trekkarter
2] Foresporsel pd anssttopplysninged Skatisbsharaling | Fid ot w

Etter at mottaket av eksterne poster er hentet inn vil man f& opp en sluttmelding over mottaket som viser
evt. feilmeldinger i mottaket.

Denne kan man eksportere til CSV (1) og dpnes opp i Excel eller man kan velge 3 foreta en Retur (2) av
mottaket. Dette er aktuelt dersom det er veldig mye feil i mottaket.

Er filen korrekt ved importen far man melding om dette, og hvor mange linjer som er lest inn.

| Feiliimport

1
| Felliste

| |Ansattnr: 26 Fed: “erd: 1008 Finner ke dmengion & Lingeiir: 2
¢ | Ansattne: 31 Fel: Verd: 1008 Fnner kde dmension &7 Linjedir: 4
Angatine: 33 Fel: Verd: 1008 Fner ke dmergion A" Lingeter: 6
Ansatine: 40 Fed: erd: 1008 Fnner ke dmension A" Lingeldr: 3

InfoEasy >

o Import ferdig. & linjer lest.

o Lage SN Reow [l At
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6.8.1. Retur av import

N& er det ogsd kommet mulighet for 3 kunne foreta retur av mottaket, ogsa etter at man har hentet det inn i
Ignnsperiode. Denne returmuligheten finnes under Registrering - Retur av import.

Retur av import, denne kan benyttes pa alle typer importfiler av Ignnsposter til Iznnsprogrammet.

Her vises importen som er blitt hentet inn i Ignnsprogrammet.

Importiobber

2f18.11.2019 (BRT ) - support -

ImportiD 2 Brukend sppert
Dbz 18, 10. 2019 18:56:00 Tyoe BAT
Filer InfoEasy
<UEDATA\Data R BRTOS 100 3. bt |
0 Onsker du § slette denne imparten T
Retur Avbryt
oK LLagre C5Y Retur Avbryt

6.8.2. Fast Filnavn pa importfilen

Dersom avleverende system alltid navngir filen sin pd en bestemt méte, kan man nd sette inn dette filnavnet
i firma opplysningene og man slipper & gjgre om navnet pa filen for at Ignnsprogrammet skal finne den
igjen. er det slik at deler av navnet alltid er unik, men kanskje legges det inn en dato i navnet som er
variabel, da kan man angi filnavnet med en * for det som varierer, f.eks. dersom filene heter
Timer_30112020.txt for timer mottatt for november, sa vil den hete Timer_31122020.txt for desember. Da
er ikke navnet likt hver gang, men deler av det og man angir filnavnet i feltet til Timer_*.txt.
Lennsprogrammet vil da gjenkjenne begge disse filene uten at man ma rename de fgr mottak.

Navnet pa filen angir man i feltet Filter BRT-filer under fanen Diverse gruppeopplysninger under
Styreopplysninger ajourhold.

Man kan ogsa legge inn hele filstien dersom filen ligger pa et annet sted enn lgnnsprogrammet sin BR-
katalog.

Diverss gruppeapplysninger  Satser  Reisersg.  Sluttvededag / OU

Versjoner

Kodeverk Standard LT at: Satser
Tileggsinfo: Yrkeskoder Kommune
Bunnfradrag 500000
Arbeidsgiveravgift satser
Varlig sats Sane "A"
Sone 1 B2 En et
Sane 2 Filter BRT iler: c\Lenn'\Timer_"txt
e e
Sone 4: Mottak av offlinetransaksjoner / X
Sone 5: [
I DK l

Mail sendia med pause Timer_31122020 kst [Periode: 8 - 8] - 11.12.2020 16:02:29 byt

Timer_30112020 kxt [Periode: 8 - 8) - 11.12.2020 16:02:16
Antall mail: 0
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6.8.3. Registrering av lgnnsslipp

Ved registrering av kilometergodtgjgrelse pa lgnnsslippen, registrerer man kun med arten for
Kilometergodtgjarelse, denne viser satsen som ligger under kolonnnen Sats (Statens satser)

Nadr man simulerer Ignnsregistreringen eller ser pa Ignnsslippen etter Ignnskjgringen, ser man at denne
registreringen splitter seg pa to arter, den ene med trekkfri sats og den andre med skatteplikitg del.

Dette for at beregningen av skatt og arbeidsgiveravgift skal kunne utfgres p& den skattepliktige delen. I noen
tilfeller, f.eks. ulike diettgodtgjgrelser har ogsd den skattepliktige del av arten en annen Ignnsbeskrivelse pd

innsendingen av A-Meldingen.

Registrering av lgnnsslipp:

Det er kun hovedarten det skal registreres pd, og den viser 'bruttosatsen

Arsamrummer |3 | o4 [INGERFSASTEEN | Stehe: [Mysngisting | Pesiode (%
Skait [Tat 17128 | [ Slogp taste tranaabhsiorss Skettekode:  |Fullshall -
Sakdo plieggnk: [0 | sedofkot |0 | Ansan [ HemFTR
i Artanr| Mavn | antan | Timer | Sars |  Bewp | Wontoor. | DimA
1 32 FAST LORM 0,00 120,004 =50.000 43 50000 400
H 20 | TREKK OALFOND .00 600 6000 2700 T4 400
3 35 | FORDEL FRILABL B0 o.00)  6.000 5 750,00 sa8z at0
4 305 |FAGQFORENNG Forsiorngadel .00 0.00 1Ex.000 -1E5.00 TT3 0
B 38| OTP prarmie .00 oo 6000 340000 5252 ]
&
L. |
il O | 7 BLOUOTGIORELSE 10600] 000 4500 450,00 700 400
Simulering av lgnnsslipp viser splitten pd 2 arter (fri- og pliktig del):
Scrﬂull:ﬂng wv lonnsslipp Y
Arsar| Havr [ anwn | Temer | sas | Bewp | -
1 32 FAST LOWH [ BED, 15000, TR0000 43 500,00
H 5 | FORDEL FRMABL .60 a5 0006 4Ts000
El 3B OTP premes (=X [l 0000 3 400,00
4 7 BLGOOTGMORELSE | 100,00 [T T 350,00
= 1045 Traddpl Sel s Bigo® 100,00 [0 ] 1,000 100,00
B 5 |FAGFORENNGSXON | ace ase  0ooe -S:200
7 24 FORSKUDDSTREKK |Gt &3 185, Tab: ¥ 125, 0000 1820800
2 305 FAGFORENNG Forsik 000 000 165,000 -1E5.00
O 25 | TREKK OALFOND oo ase 000 27,00
L[] 9 HETTOLOHH 000 Q.00 0,000 27 020,00
[1]
12
13
L] £
Netidlars (2700 Cizse ]
Lgnnsslippen viser samme splitten som ved simulering:
TEETa e e P
HER PEA S TEEN Hupesy o Kommed Fawsion
ARETT R i oo =N S RAT AR rricen L L]
3 AN Za8EI2E e RGO L) 2006, 2 @
LR TERBLaE I [
SO0EE 10Ea0 1201 3l
Lirm peobemba
HE TTBST NP TERE BT T
3z FAST LOMH 0o 150,00 2000 3 500 00
3 | FORDEL FRMABL oo a0 & 70,00
m OTP pramis om 000 I 400 00
7| MACETARRELSE 100,00 oL 1% 00
1048 | Trabbol dul av biloodtai, 100,00 L 1.0 100,50
5 FAGFDRENMNG SKONTIGERT om op0 000 B33 00
24 FORSKUMVET REKK Tas: 7128 Gl 40 185 D0 -18 08 00
305 | FAGFORENMNG Foerdeingsd ol om op0 185,00 185,00
20 TREKK OALFD WD o L] 0m 2700
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6.9. Appendix - Forespgrsel pa L&T art - kolonne for personnummmer

Dersom man bruker Sumnivé pd Ansatt, kan man krysse av og f& vist personnummer i resultatet. Her har vi
laget en forespgrsel pa L&T arter med oversikt til Fagforeningen hvor man gnsker & splitte pd %-andel og
fastbelgp. Denne type splitt er kanskje aktuell for flere av dere.

Fagforening m.splitt pr.type
Lannspenods: T - T
Denne lennspericde Hittil
Ansattnr Navn Fodsslsnr Antall Timer Belop Antall Timer Bslop
100 IT Bransjens Faglerening |
§ FAGFORENING SKONTIGENT
1 ALF FOS EIE 0048500184 0,00 000 - 3300 0,00 0,00 - M19.00
2 CASPER WEB PERSEN 050450151 0,00 000 - 58500 0,00 0,00 - 58500
3 INGER P5A STEEN 0053100240 0,00 000 - 41300 0,00 0,00 - 41300
T BIRGER G F PSA OLSEN J0053200180 0,00 000 - 58500 0,00 0,00 - 58500
Sum An 0.00 0.00 - 190200 000 0,00 - 150200
305 FAGFORENING Forsikringsdel
1 ALF FOS EIE 0048500184 0,00 000 - 16500 0,00 0,00 - 16500
2 CASPER WEB PERSEN 050450151 0,00 000 - 16500 0,00 0,00 - 16500
3 INGER P5A STEEN 0053100240 0.00 000 - 16500 0,00 0,00 - 16500
T BIRGER G F PSA OLSEN J0053200180 0,00 000 - 16500 0,00 0,00 - 16500
Sum An 0.00 000 - 66000 0,00 0,00 - &60.00
Sum Trekkeiar 0,00 000 -2 562 00 0,00 0,00 - 2 562 00
Foonipersel lenm o trekkater x
- Raggortruren | Faghonersng m 1ol or hpe: w| E e gt ‘é
Sumwk  Sumaneen -
seomge  Standad w x
Prrods 7 " |7 A |2m9
Sorterg arealt A ivessmer - Wit hadselirummer
Utphubh: f bouddummes
Type LUnpihak e wopiichen Bruddsum Ny side
Sl araisl w =] 0 -
Lovra ogliskbat  ~ |55 B O =
Var fagforeningslisterapport (for samme periode), viser kun totalen:
610 Opoimring Larn TniOE gy
Fagforeningsliste
Crganmasjorams Q00T G Eperedate I3 V1 2000 Ejminpasiode: T . T
Wy IT Branainsd F agtesaning
Barsbosts  1Z3488TERD
g S Arsal Faman Frobat
AT mymmar  Mgen L b Fmymnlag Enrrgant
23 1 AL FOS BNl OS850 184 8 500,08 a0
2 2 CASPER WEB PERSEN FO0S0E0151 5222088 78000
we? 3 INGER PEASTEEN OO 0290 3442870 LT
TR T BIRGER & F PEAOLEEN POOSTI00 160 8 §TH.08 000

Telsft denne tagfarening 2552 00
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6.10. Appendix - Feriepenger

0 Mulig & overstyre begrensning mot 6G ved beregning av feriepenger for ekstra ferieuke
O Egen trekklinje for fastlgnn for ekstra uke

O Flere arter kan defineres som feriepenger

O Bruttoinnrapportering ved feriepengekjgringen

6.10.1. Overstyre begrensning mot 6G for ekstra ferieuke

Det er nd gitt mulighet til & overstyre begrensning mot 6G ved beregning av feriepenger for de over 60 &r.
Dette er parameterstyrt og du mé sette pa krysset for dette i firmaopplysningene. Du finner det under
Ajourhold - Lgnnsfirma ajourhold og fanen Kontering/Diverse. Dersom dette krysset blir satt pa vil
&rsavslutningenavsette korrekt feriepenger for ekstra uke uten begrensning mot 6G for de over 60 ar.

Kontering/Diverse  Remittering/ OTP ~ Regnskap ~ Statistikk /kontakter  Faste arter

dstrekk: 1350 Iy Diverse
skuddstrekk: [777788668865 | [ Automatisk oppdatering

=t feriepenger 5020 4 [ Kontesing feriepenger/arb giveravgift
zgnet feriepenger: ’2940— # [A kke 6G reduksjon FP

Vaer OBS pé at dersom dere har nddd 6G allerede i 2020, har dere nd for lav avsetning i regnskapet for
feriepenger og arbeidsgiveravgift av feriepengene. Avstemm regnskapet mot Ignn, og bokfgr differansen.

Bruk gjerne forespgrsel pd L&T arter og feriep.gr.lag for a finne de ansatte det gjelder. Se eks. under for
hvordan dere kan sette opp en slik forespgrsel. Denne kan dere eksportere til Excel.

3 Rapporter e ==]
=
~
600 Opplaaring Infoeasy Regnskap Noi InfoEasy+
Feriepenge-liste
Kjsradato: 25,1 2020
Ferispenge: % Antan Ferispanasr
Ansattor Navn Personnummer Fastlann awnnlag ) totalt sotiauks  AMer  Ansatidsio
1 ALF FOS EIE 0048500154 6451280 73025087 1200 s &7 030,12 000 s 01012005
2 CASPER WEB FERSEN 0080450181 125000 sma7iises 1200 s ioz7esss 000 W 01012008
2 INGER PEA STEEN 003100240 a5 500,00 4201148,17 18,20 s sass0g0 04238 o 01012005
7 BROER G F PSACLSEN 30053200120 75000 so7e02,32 1430 s 260000 nerse e 01012005
] KAIFOS OLSEN 0085400178 000 sesoseTd A4 s 8306312 1346631 67 01012005
1 ELSE FO3 ABEL 0088900411 a7 12500 s3z8504 1830 s raezsar 1203487 &7 01012005
M ELSEFOS BELLO sonssaonesz a8 750,00 45020285 1,30 s soges g8 125374 &7 01012005
12 ELSEPSABELL 005400845 097500 52005280 1420 s 578338 12 128,02 &7 01012005
[ER" 000 0w 1200 5 000 000 21 2021009
18 KAIPSADLAUSSEN sonss00azn s070000 s4a49.20 1930 s 804273 126488 &7 01012005
8 ELSEFOSABEL sonssanades 5070000 sez0d 18w s 40350 1220874 &7 01012005
W e 000 om0 1200 s 0.00 000 21 avazie9
19 NLSFOSPEREZ 3000100144 5070000 58142000 1930 ] e02e308 1291288 o 09052005
25 NILS PSAPERSSON 0086100875 5070000 seszaled A4 s 8368815 1348033 60 01052005
20 THERESEWEBBRZVIO 30050800981 0 800,00 siaoazed 120 s 62 165,12 000 &5 01082008
27 ToRRES WEB BREVIS sonsacoosnz 000 sio3eed 120 s razzo0 000 &5 20002000
EE 000 om0 1200 s 0.00 000 21 avazie9
20 2 000 0w 1200 5 000 000 21 2021009
31 THEAWEB NOMERSTRAND 30057400208 s070000 48200000 1200 s 504000 000 a7 1802008
40 JONWEB AASEN sonesoo0snz 070000 45120000 1,30 s 68 811,00 1057 50 o1 teorzms
43 BYVIND WEB BIELLAN 006700301 000 om0 1200 s 0.00 000 s ozo12ma
44 PAULWEB VELSAND aonesen0za s0 70000 om0 12,00 s 0,00 0,00 52 1wozama
TOTALE FERIEFENGER Goazaeg TG 998
dat v
i Forspersel pa lonns og trekkarter =N =]
A | B | c /' b | E | F | G | H | 1 | J I K | L For oq trekkarte x
1 | R
2 | 1-20 .
3 Denne lonnsperiode Hittil Hittil avsetninger Rzt [z e £
4 Ansattnr Navn Fodselsnr Antall Timer Belsp Antall Timer Belo) Arb.avgift Feriepenger Arb.pa FP Sumrivé: Sum ansatt ~
5 e
6 3 INGER PSA STEEN 30053100240 0,00 0,00 000 145000 61500 48014617 67 700,61 68 660,90 9 681,23 Repnortyoe: | IR e — Aasm
7 7 BIRGER G F PSA OLSEN 30063200180 0,00 0,00 000 121500 727,50 607692,32 7168462 7260000 10 236,64 Peiiode: .
8 8 KA FOS OLSEN 30055400179 0.00 0.00 0.00 000 392578 586056.74  82493.05 8366315 1179647 W A
9 9 ELSE FOS ABEL 30055400411 0,00 0.00 000 130000 71202 52325504 73 779.01 7482551 1055037 Sotering ansalt: | Ansatnummer ~ [ Vs fadselnummer
10 11 ELSE FOS BELLO 30055400683 0,00 0.00 000 130000 49713 489292.85 68 990.30 69968.88  9865.65
1 12 ELSE PSA BELL 30055400845 0.00 0.00 000 1467.50 77697 52995360 7454865 7578339 1068545 Utplukk / bruddsummer
12 15 KA PSA OLAUSSEN 30055400926 0.00 0.00 0.00 130000  677.85 54994920 7754284 7864273 11086.60 . Utplukic 2v verdier Buuddsum Ny side
13 16 ELSE FOS ABEL 30055408455 0.00 0.00 000 121900 70117 53429304 7533532 7640390 10 772,89 o
1% 19 NILS FOS PEREZ 30056100144, 0.00 0.00 0.00 130000 67250 56142000 79 160.22 80283.06 1131989 [Feepergesin 2l | [12 | O
15 25 NILS PSA PERSSON 30056100578 0.00 0.00 000 130000 74862 58523184 B2517.69 83686.15  11800.00 | Fadsels &méned(asm | (20016112 | O L
16 40 JON WEB AASEN 30063000562 0.00 0,00 0.00 130000 45000 48120000 67849.20 6861160 970241 - ®
17 Sum 0.00 0.00 0.00 1317150 10504.74 5827 490.80 821 501,51 833331.27 117 499.6"
18 | Utvalg L)
[ 19 | Tilpass side L
20 Eksport til Excel
F1]
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Hittil avsetninger 1G 101 351 FP-sats
Ans.nr Navn Fodselsnr Belop Arb.avgift Feriepenger Arb.paFP [6G 608106 14,30 %

- Diff FPgr.lag-6G Diff. FP avsetn

3 INGER PSA STEEN 30053100240 480 146,17 67 700,61 68 660,90 9681,23 -127959,83 68 660,90 0,00
7 BIRGER G F PSA OLSEN 30053200180 507 692,32 71564,62 72 600,00 10 236,64 -100413,68 72 600,00 0,00
8 KAI FOS OLSEN 50055400179 585 056,74 82 493,05 83 663,15 11 796,47 -23049,26 83 663,11 0,04
9 ELSE FOS ABEL "30055400411 523 255,04 73 779,01 74 825,51 10 550,37, -84850,96 74 825,47 0,04
11 ELSE FOS BELLO 30055400683 489 292 85 68 990,30 69 968,88 9 865 65 11881315 69 968,88 0,00
12 ELSE PSA BELL 30055400845 529 953,60 74 548,65 75 783,39 10 685,45 -78152,40 75 783,36 0,03
15 KAl PSA OLAUSSEN "30055400926 549 949 20 77 542,84 78 642,73 11 088,60 -58156,80 78 642,74 -0,01
16 ELSE FOS ABEL 30055408455 534 293,04 75 335,32 76 403,90 10 772,89 -73812,96 76 403,90 0,00
19 NILS FOS PEREZ 30056100144 561 420,00 79 160,22 80 283.06 11319.89] -46666.00 80 283,06 0,00
25 NILS PSA PERSSON "30056100578 585 231,84 82 517,69 83 688,15 11 800,00 -22874,16 83 688,15 0,00
40 JON WEB AASEN "30063000562 481 200,00 67 849,20 68 811,60 970241 -126906,00 68 811,60 0,00
Sum : 5827 490,80 821 501.51 833 331.27 117 499,60 833 331,18 0,09,

6.10.2. Egen trekklinje for fastlonn ved ekstra ferieuke

Feriepengekjgringen gjgr det nd mulig & foreta trekk i lgnn for ferie for den ekstra ferieuken for de over 60
&r. Feriepengekjaringen har fatt en trekklinje for denne ekstra uken, og det er valgfritt om man gnsker 3
foreta dette trekket av fastlgnnen. Vi vet at noen gnsker & foreta trekket for ekstra uke nér denne ferien
gjennomfgres. Men selve feriepenger for ekstra uke, vil som far, bli generert under feriepengekjgringen
uavhengig av om man foretar trekk i fastignnen for den ekstra uken.

Skal det ikke foretas trekk for ekstra ferieuke, m& man sette andelen til 0.

[] Bruttatrekk av lann

Stoppe ekstra arter: | | [}

Trekk andel fast lann: -” -
Trekk wed ekstra uke: /

6.10.3. Flere feriepengearter

Noen av vére brukere har behov for flere feriepengearter. Det gjelder f.eks. de som har grensegjengere,
hvor alle lgnnsposter skal innrapporteres med landkode og de som har ansatte med kildeskatt hvor man skal
trekke skatt av feriepengene. Vare standard feriepengearter gir ikke muligheten for dette.

N& kan man angi pa egne opprettede feriepengearter at disse skal 'oppfares' seg som standard
feriepengearter i forhold til kontering av arbeidsgiveravgiften. Nar det utbetales feriepenger, blir konteringen
gjort mot balansekontoen og ikke driftskontoen, dette var en svakhet ved egendefinerte arter for
feriepenger.

P& egne arter for feriepenger ma man krysse av for at de er en feriepengeart. Dette gjgr du under Ajourhold
Ignns- og trekkarter, hent opp aktuell Iznns og trekk art og velg fanen Arsakkumulatorer. Kryss av for 'Er
feriepenger'.

Artshummer: E08 | 5] |

Behandingskeder  Diverse / Termin Arsakkumlatarer Statistikk

Akkumulatarer kun til lennslipp Arsakku
Antall timer ordinzer: ikke med ~ Linjeke
Antall timer overtid: ikke med w Lenn,
Antall timer akkordarbeid: | ikke med ~
Seergodtgjerelse: ikke med v
Diverse
Bruttolenn: ekes i
Feriepengegrunnlag ikke med ~
Paleagstrekk ikke med ~
[~] Er feriepenger

[ Mkumulering av kilometer
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Det er ingen automatikk pd at disse feriepengeartene blir benyttet I feriepengekjaringen, her brukes
standard feriepengearter. Man ma selv endre til riktige Lanns- og trekkarter for Feriepenger og Trekk i Ignn
for ferie for de ansatte det gjelder, se eksempel.

1. Lgnnsslipp etter ordineer feriepengekjgring: (Standard feriepengearter blir generert)

Arsattrummer 27 | [# [TORRES WEB BREVIG| Status: [Ending | Perinde:

Skatt: [ Stopp faste ransaksijoner Skattekode: Full skatt -
Salda paleggstik.: l:l Saldo frikort: l:l I Ainzatt I Hent FTR

Artsnr Mavn | Antall Timer Sats Belap Kontonr. Dim A Dim B
1 505 ;Lenn grensegjenger 0,00 162,50 312,000 50 700,00 5005 300 0
2
3
4
5
]
7
1 26 FERIEPENGER 0,00 0,00 0,000 72 374,00 2540 o o
2 332 Trekk i lenn for ferie 0,00 0,00 0,000 0,00 5005 300 o
3
4

2. S korrigerer man til riktige egendefinerte arter for feriepenger og evt. art for Trekk i lgnn for ferie.

Ansatinummer: [27 | [+ | [TORRES WEE BREVIG| Status: |[Ending | Periode: E|

Skatt: 10% [ Stopp faste ransaksjoner Skattekode: Full zk.att i
Saldo paleggstrk.: D S aldo Frilort; D I Ansatt I Hent FTR

| Artsnr Mavn | Antall Timer Sats Belap Kontonr. Dim A Dim B
1 605:Lenn grensegjenger 0,00 162,50 312,000 50 700,00 5005 300 o
2
o
4
5
6

i

1 1 26--FERIEPENGER - 8,648 648 8648 F2-374;648 2840 0 0
2 3232  Tralkl ilann far faria - ﬂlﬂ.ﬂ I'I.I a0 I'I.I ono ﬂll'l.ﬂ 50”‘5 SI}D u
3 610 Trekk i lann i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 -50 700,00 5005 300 0
4 G608 : Feriepenger grensegjenger 0,00 0,00 0000 W 7237400 2540 ] ]
5 610 Trekk i lann i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 -7 800,00 5005 300 0
6

N

3. Lgnnsslipp etter manuell korrigering:

Ansatinummer:| 27 | |# | [TORRES WEB BREVIG] Status: |Ending | Periode:

Skatt; [ Stopp faste ansaksjoner Skattekode: Full gk.att v
Saldo paleggstrk.: ICI Saldo frikort: ICI I Anzatt IﬂentFTH

Artsnr Navn | Antall Timer Sats Belap Kontonr. Dim A Dim B
1 605 |Lenn grensegjenger 0,00 162,50 312,000 50 700,00 5005 300 o
2
3
4
5
6
7
1 610 {Trekk i lsnn i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 -50 700,00 5005 300 0
2 508 :Feriepenger grensegjenger 0,00 0,00 0,000 T2 374,00 2840 o o
3 810 iTrekk ilenn i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 -7 800,00 5005 300 0
4
(=3
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6.10.4. Bruttoinnrapportering av feriepenger

I forbindelse med utbetaling av feriepenger har man kun hatt muligheten for & innrapportere feriepenge-
kjgringen med kontantytelsene: Feriepenger og trekk i Ignn for ferie. Dette er en Igsning som er godtatt av
myndighetene, men har kanskje sin svakhet.

F.eks. En ansatt blir syk i lgpet av de neste 3 mdnedene etter feriepengekjaringen og NAV skal betale
sykepenger. Da md man huske pd & korrigere grunnlaget (gr.lag=lgnn siste 3 maneder) for mé&neden med
feriepengekjaring, da denne ikke er innrapportert pd ytelsen fastlgnn.Dette har dere matte korrigert manuelt,
men ved 3 bruke bruttoinnrapporteringen, vil dette bli hdndtert ogsd under feriepengekjgringen.

Fordelen:
0 Fastlgnnen blir meldt inn som kontantytelse

0 Gir et bedre grunnlag for utbetaling av sykepenger fra NAV

Bildet under viser forskjellen pd hva som blir innrapportert p& den samme feriepengekjgringen ved bruk av
brutto- og nettoinnberetning:

Bruttoinnrapportering ved feriepenge- Nettoinnrapportering ved feriepenge-
kjgringen kjgringen
Ek |
S Eksempel
Lonnsslipp for juni
Lennsslipp 1or juni
Fanepanges | farmdost 48 000
> edril 48 (
g ek i | b
P, et w18t &4 00X
A-meicding for fanl A-melding tor juni
Konlantyhala Llastionn 30 000
Kontantytetse o 4
Kontanty &
K anbytelse i i
K ity ik !

Hvordan foreta feriepengekjoringen etter bruttoprinsippet:

1. Kryss av for Bruttotrekk av Ignn
2. Angi trekkandel for fastlgnn, bade for ordinaere feriepenger og ekstra ferieuke

Utbetaling av feriepenger *
Avbryt
Ansattgruppe
(@) Alle
P —
Avdeling
(@) Alle
P —

Bruttatrekk av lann

Stoppe ekstra arter: l:l 2]
Trekk andel fast larnn: / A
Trekk ved ekstra uke: 4
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Hva skjer under feriepengekjgringen:

1. Fastlgnnen skal ikke stoppes

2. Fastlgnnen blir lagt inn som egen linje trekk for ferie

3. Feriepenger blir generert

4. Egne linjer for trekk i Ignn for ferie og for ekstra uke (de over 60 &r)
.&nsattnummer:|3 | = |INGEF| PSA STEEM |Status: |Endring | Periode:

Skatt: [ Stopp faste tranzaksjoner Skattekode: Full zk.att -
Saldo pélegostrk.: D Saldo frikort: D | Anzatt |Hent FTF

rtsnr Navn | Antall Timer Sats Belep Kontonr. Dim A Dirm

L 32 FAST LENN 0,00 150,00 280,000 42 000,00 5005 400
2 25  TREKK O/U-FOND 0,00 0,00 0,000 -27,00 7414 400
2 35 {FORDEL FIRMABIL 0,00 0,00 0,000 6 000,00 5282 400
|4 2400 Mleggstrekk 1 - Salde 0,00 0,00 0,000 -5 000,00 2550 0
N E
|8

7

FERIEPENGER 0,00 0,00 0,000 45 360,00 2940 0
. FERIEPENGER 5. UKE 0,00 0,00 0,000 8 694,00 2940 0
Trekk i lann for ferie 0,00 0,00 0,000 42 000,00 5005 400
Trekk i lenn for ferie (-4 / 26) 0,00 0,00 0,000 5 481,53 5005 400
Trekk i lenn for ferie (-6 / 26) 0,00 0,00 0,000 969230 5005 400

Lgnnsslippen ved bruttoinnberetning av feriepengene:

LENHNSWOTTAERS HAMN ARBEIDSGINVERS M
INGER PSASTEEN Hepsey og Karssund Revision
ANSATT MR, BAHEEQONTO i ORGAHISASJONSME. PERIODE DATO
3 34113486125 400 810857802 ] 20.05.2020
LENHETRINH. FSOSELSHR S KKOM FERIEDAGER
30053100240 1201 H

Feriepenaekigring - Britto

HE. TEKST ANTALL TIMER SATS BELZF
26 FERIEFEMNGER 0,00 0,00 0,00 45 360,00
34 FERIEFENGER 5. UKE 0,00 0,00 0,00 5 694,00
332 Trekk ilénn forfere 0,00 0,00 0,00 -42000,00
332 Trekk ilann farfetie (-4 / 26) 0,00 0,00 0,00 -6 461,53
332 Trekk ilgnn forfere (-6 26) 0,00 0,00 0,00 -9 692,30
32 FAST LEMM 0,00 140,00 280,00 42000,00
29 TREKK QfL-FOND 0,00 0,00 0,00 -27an
36 FORDEL FIRMABIL 0,00 0,00 B 000,00
2400 | WMeggstekk1 - Saldo Saldo: 15000,00 -5000,00
5 FAGFOR EMING SR ONTIGEMNT 0,00 0,00 0,00 -200,00
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6.11. Appendix - Legnnskjoring med halv skatt

6.11.1. Hvilke Lgnns- og trekkarter bli med i grunnlaget for halv skatt

Det er kun lgnns- og trekkkarter som inngdr i hovedgrunnlag skatt (er satt opp pd Lanns- og trekkarten) som
blir behandlet med halv skatt. Lgnns- og trekkarter som styres mot tilleggsgrunnlag skatt, far normal
skattebehandlilng under Ignnskjgringen. Normalt er dette arter som overtid, bonus, etc.

6.11.2. Innlegging av variable transer

1. Velg halv skatt i skattebehandlingsfeltet i parameterbildet for Ignnsregistreringen, da vil dette bli
foreslatt ved registrering av hver lgnnslipp.

Parametre til lennsregistrering X
Registreringsform:  |Fonegistrenng

Avbiyt
Skattebehanding [ Haly skalt >

Lennsperiode: Forrige periode:

Les neste
Lennsslipp @ Arsatt  Gruppe: El
[] Overstyre kontering () Lennsslipp

[ Karreksjon tidl & Arstall 0

2. P4 Ignnsslippene til ansatte som kun har faste transer og er merket med automatisk oppdatering i
ansattopplysningene trenger man ikke 3 gjare noe, de vil f& den skattebehandlingen som blir valgtunder
l@gnnskjgringen.

3. Skal noen ansatte som kun har faste transer ha full skatt ma man under registrering av lgnnsslipp flytte
de faste transaksjonene ned som variable. Gjgres ved 3 klikke pd knappenHent FTR (1 og 2) og
deretter overstyre til full skatt (3) i Lennsslippheadingen. Dette stopper de faste transene (graet ut) for
denne Ignnskjgringen, men de blir med som variable (se bildet under).

Ansattnummel.|3 | # |\NGEH PSASTEEN | Status: |Nyleglslrermg ‘ Periode:

Skatt: Stopp faste transaksjoner Skattekode:

Saldo paleggstrk.: D Salda frikart: |0 | Anzatt 1
Artsnr Navn ‘ Antall Timer Sats Belep Kontonr.

1 32 FAST LBNN 0,00: 150,00: 280,000 42 000,00 5005

2 29 TREKK D/U-FOND 0,00 0,00 0,000 27,00 7414

3 36 FORDEL FIRMABIL ] 0,00 0,00 0,000 5 750,00 5282

4 [

s J

: L2

7 1‘

1 32 :FAST LONN J’ 0,00 150,00: 280,000 42 000,00 5005

2 29 - TREKK O/U-FOND ¥ 0,00 000 0,000 -27,00 7414

3 36  FORDEL FIRMABIL 0,00 000 0,000 5 750,00 5282

4

4. For ansatte som bade har faste og variable transer, men som gnsker full skatt, m& man overstyre dette
pé den enkelte ansatte i deres Ignnslippheading. Har den ansatte ogsé faste transer vil ogsa disse fa
beregnet skatt etter hva som stér i Ignnsslippheadingen pd den ansatte. Man trenger da ikke 3 flytte de
ned de faste transene som variable transer. Bildet under viser det vi mener med Ignnsslippheading:

Ansatlnummer. 7 | [ [BIRGER G F PSA DLSE | Status: [Nyregistiering | Periode:
Skatt: Tab:1-7121 [[] Stopp faste transaksioner Skattekode: Full skatt ~
Saldo paleagstik.: l:l Saldo frikart: l:l Anzatt Hent FTR
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6.11.3. Lonnskjgring

1. Dersom man har en blanding av ansatte som skal ha hel og halv skatt, velges halv skatt under
Ignnskjgringen. De ansatte vil fa skatt etter hva som ble valgt under registreringen av Ignnsslippen (pkt.
3. - 5. under innlegging av variable transer), og de ansatte som kun ligger med faste transer og
automatisk oppdatering i ansattopplysningene vil fd halvskatt

Parametre til lennskjaring

Perode.

Kjoredato: 3011.2019 -
Remitteringsdato: ,W‘
Kieretppe: Ordinzer lannskjaring
Kjoretekst: |GDdJuI - halv gkatt
Feanskapsmnd: Skattebehandling: | Halv skatt
Skattetermin I:l Anzattgruppe: I:I
A-Melding mnd
A-Melding &

2. Forskjellen pé halv skatt og halv skatt alle slipper er at halv skatt alle slipper overstyrer det som evt.
ligger pa lgnnsslippene. S3 har man noen som skal ha hel skatt, kan ikke denne benyttes.

Skattebehandling: | Halw skatt

Full =k.att
Anzattgruppe:

Halv zkatt alle slipper
Ingen skatt
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6.12. Appendix - Installasjon av Altinn Monitor

Ved installasjon pd Windows 11, Windows 10, Windows 7 og Windows 2008 ma setup program startes ved
"Kjgr som administrator”.

NB! Denne versjonen MA kopieres inn p8 alle maskiner som bruker Lgnnsprogrammet
(med unntak av de som har Terminalserver/Citrix- Igsninger).

6.12.1. Altinn Monitor

Installasjonen startes ved & dobbeltklikke pd “"Setup” i katalogen. Installasjonsveiviser kommer da opp:

Veiviseren foreslar et sted & installere programvaren. Dette kan vanligvis aksepteres.

InfoEasy Altinn Monitor - InstallShield ¥Wizard = 3| i InfoEasy Altinn Monitor - InstallShield Wizard
Velg malplaszering

; . . Velg mappe hvor installasionspragrammet skal installere filene.
Velkommen til InstallS hield Wizard for InfoE asy
Altinn Monitor

G Installers InfoE azy Altinn Monitar i
\qstallSh\e\d[l] Wizard wil |nsta||e[e InfoE asy Altinn Maonitar C:\ProgramflerlnfoE asyhAltinnMaritor e
pa datamaskinen. Fortsett ved & velge Meste =i |
Iristall&hield
< Tibake [ Nesiss Ayt < Tibake |{ Heste™ ™ Auvbryt

Sa startes installasjonen:

InfoEasy Altinn Monitor - InstallShield Wizard

Klar til 3 installere programmet

“Weivizeren er klar til & starte installazjonen

Klikk Installer for & starte installasjonen.

Hyis du ensker & & giennom eller endre noen av installasjonswvalgene, kikker du Tibake. Klikk
Abryt For & avslutte veiviseren,

Iristallhield

< Tibake

T

Liwbryt |

Etter installasjonen blir Altinn Monitor et programvalg pa Infoeasy sin hovedmeny. Ved farstegangs pélogging
er brukerkoden alltid "Admin” uten passord.

Etterpd kan det legges passord pd denne brukeren og det kan opprettes flere brukere om man har behov for
det.

B ™
& Palogging Altinn Monitor ﬁ

Brukernavn

Passord

[ oK ][ Avbyt
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Under menyen “Verktgy/administrasjon” settes parametre til Altinn. Legg merke til at det kan lagres et
oppsett for hver bruker. Dermed kan ogsd brukere i ASP miljg f& personlige settinger.

-
OoOOE&
Brukers -Sygtem
Walgt bruker
’Mmin ']
el Kobling ti Altinn
Admin
Bion [¥] Momsoppaave (Reanskap)  [¥] AD2Z a-melding
Administrator [¥] Skattekort foresparsel [¥] ADE a-melding
Passord : :
YR Registrert id for Datasystem type
5267
Eekreft passord
FFea Datasystem passord
Bekreft passor_d

Arl?e.ids katalog for _Altinn Maonitor
C:\ProgramData"AttinnMonitor E'\Wark.

Ka.ta_log for Mnmgppgave {Regnskap)
CAIEData\Data DX

Katalog for Skattekort forespersel
C:AlEData"\Data\BRedag"

K.a_ta_log for A0Z & r_r_:elding
C:hEData\Data\BRedag™

Katalog for ADE a-melding
CAEData\Data\BRedag"

BB B E

Her kan det legges inn passord pd bruker “"Admin” og de andre brukerng men det er ikke ngdvendig. Det
som ma fylles ut er :

o Hvilke oppgaver som skal sendes
e Registrert ID for Datasystem type
e Datasystem passord.

Registrere ID og Datasystem passord skaffer man seg i Altinn portalen ( Tilgangsystemer/Datasystem).
Kontakt evt. Altinn Support.

Deretter ma en sette opp kataloger. Arbeidskatalog for Altinn monitor settes opp i forhold til om en gnsker
EN kg eller at hver bruker skal ha sin personlige arbeidsliste. Det samme gjelder for oppgavekatalogene.
Standard verdi her er "..Data\Dx"” katalogen, men b&de regnskap og lgnn gir anledning til personlig oppsett i
flerfirma miljger.

Etter dette er Altinn satt opp. Nar en nd genererer en A-Melding (A02) eller bestiller en avstemmingsrapport
(A06) vil disse vise i monitoren.
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