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Releaseskriv lgnn 2023 - Arsversjon

1. Info

Du sitter nd med releaseskriv for arsversjonen 2023. Vi anbefaler deg 3 lese hele skrivet for a fa et best
mulig utbytte av endringer og nyheter i programmet.

Infoeasy lgnn heter for noen av vére brukere AdLgnn eller MekoEasy Lgnn, men innholdet i programmet er
akkurat det samme. Vi har derfor forsgkt & ngytralisere bruken av infoeasy Ignn i dokumentasjonen, slik at
Ignnsprogrammet ofte blir omtalt bare som lgnn.

Denne versjonen inneholder nyheter, forbedringer, korreksjoner, samt ytterligere tilpasninger til informasjon
som er pdlagt skal inn i A-meldingen, bl.a. informasjon om pensjonsordning(er) i firmaet og korrekte
opplysninger i arbeidsforholdet.

Versjonen inneholder nye skattetabeller for 2024 og nye kodelister for bl.a. satser og arter, og nytt
poststedregister.

1.1. Nytt og nyttig fra A-Ordningen

Under fglger en kort oppsummering over nyttig informasjon fra A-Ordingen, og hvordan dere kan forberede
dette i Ignnsprogrammet er beskrevet under kapittelet om nyheter.

For ytterligere informasjon ber vi dere om & sjekke hva myndighetene selv har lagt ut pd sine sider. Det
innfgres hele tiden strengere kontroller og innfgring av sanksjoner pd manglende innsendinger, s& man bgr
absolutt fglge med for & unngd tvangsmulkt.

Anbefalte nettsider & sjekke og abonnere pa er:

® Bruk veiledningen for A-melding pd web www.skatteetaten.no/A-meldingen

® Meld deg pd nyhetsbrev fra Altinn, nd har de gatt over til RSS varsling
Les mer om hvordan du abonnerer pé dette her, https://www.skatteetaten.no/rss

1.1.1. Fritak for arbeidsgiveravgfit ndr arbeidsgiver forskutterer sykepenger og
andre trygdeytelser

Etter prinsipputtalelsen av 03.11.2023 kan arbeidsgiver velge fradrag

e iden mdned arbeidsgiver forskutterer ytelsen,
eller

e jden maned refusjon mottas fra NAV.

Forutsetninger for fritak i arbeidsgiveravgiftsgrunnlaget pé det tidspunkt arbeidsgiver forskutterer er:
e at det faktisk er forskuttert en ytelse

e at arbeidsgiver kan sannsynliggjgre belgpet som reduserer avgiftsgrunnlaget

e at det kreves refusjon fra NAV

Det er arbeidsgiver som er ansvarlig for at grunnlaget for arbeidsgiveravgift er riktig

Infoeasy har ikke lagt til rette for d stgtte den nye ordningen og stgtter fortsatt kun
fradrag i den maned refusjon mottas fra NAV

(Infoeasy beregner arbeidsgiveravgit ndr man forskutterer sykelgnn og man far refundert
arbeidsgiveravgiften ndr man mottar refusjon fra NAV)
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1.1.2. Endringer i kommmune- og fylkesstruktur

Etter kommmune og fylkessammenslaingene for noe ar siden er det na klart for at flere av disse
splittes opp igjen, det gjelder:

Viken deles i tre nye fylker: @stfold, Akershus og Buskerud

Vestfold og Telemark deles i to nye fylker: Vestfold og Telemark

Troms og Finnmark deles i to nye fylker: Troms og Finnmark

Alesund kommune deles i to nye kommuner: Alesund og Haram

De 7 nye fylkene og de 2 nye kommunene far nye organisasjonsnummer.

Alle (9) opplysningspliktige det gjelder blir kontaktet og gitt informasjon.

Nye kommunenummer?

Avgiftsvedtaket for 2024 er forventet besluttet medio desember 2023

e Kommunenummer og grunnkretser med soneinndeling for arbeidsgiver-avgiften 2024 legges
da ut pa

1.1.3. Utvalg av nye satser

Fribelgp - differnsiert arbeidsgiveravgift
Ny sats for fribelgp ved differensiert arbeidsgiveravgift gkes fra 500 000,- til 850 000,-

® I sone la skal det betales arbeidsgiveravgift med en sats pd 10,6 % inntil differansen mellom det

foretaket betaler i arbeidsgiveravgift etter denne satsen, og det foretaket ville ha betalt i
arbeidsgiveravgift med en sats pa 14,1 % er lik fribelgpet. For det overskytende avgiftsgrunnlaget
brukes satsen pd 14,1 %

Fagforeningskontingent

Ny sats for fradrag for innbetalt fagforeningskontingent gkes fra 7700,- til 8000, -
Fagforeningskontingent rapporteres i a-meldingen ndr kontingenten er:

e trukket i arbeidstakers Ignn eller

e betalt direkte av arbeidstakeren til fagforeningen, og arbeidstakeren dokumenterer dette for arbeidsgiver

Premiesats for AFP
Ny premiesats for AFP i privat sektor gkes fra 2,6% til 2,7%

De nye satsene blir ikke lagt inn i firmaopplysningene ndr ny versjon blir lagt pd, men fgrst ndr man foretar
drsavslutning/arsrullering. Dette for & unngd problemer ved evt. Ignnskjgringer for 2023 etter at versjonen er
lagt pd, hvor gamle satser fortsatt skal veere gjeldende.

Trygdeavgift
Det foreslds at trygdeavgiften settes ned med 0,1 prosentenhet.
Trygdeavgiften for Ignnsmottakere foreslas satt til 7,8 %

Dette far betydning for arbeidsgivere med arbeidstaker i lgnnstrekkordningen p& Svalbard og for
arbeidsgivere med arbeidstakere p& Jan Mayen eller bilandene. For andre arbeidsgivere justeres skattekortet
for arbeidstakerne med redusert trygdeavgift.

Grensegjengere
Skattesatsen for grensegjengere ble fra 2023 satt lik trygdeavgiften
Dette innebaerer at:

® En grenegjenger far for 2024 et prosentkort pa 7,8%
e Trekkperioden er 12 mdneder og det skal trekkes ogsd av feriepenger, samt ingen halvskatt i desember

o Trygdeavgiften skal trekkes som et ordinaert skattetrekk og rapporteres i a-meldingen sammen med lgnn
0g @vrige ytelser

Statens satser for diettgodtgjgrelse (innland) blir uforandret kr 872,- men den
trekkfrie/skattefrie satsen endres pa enkelte satser
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e Kost pd hotell per degn gkes skattefri del fra kr 634,- til kr 658,-
e Kost pd hybel med kokemulighet gkes skattefri del fra kr 98,- til kr 102,-
® Kost pd pensjonat/brakke, hybel uten kokemulighet gkes skattefri del fra kr 250,- til kr 400,-

Se forgvrig Skatteetaten egne sider for satsendringer for 2024, Reise og diett

For dere som benytter reiseregulativet i Isnnsmodulen, sjekk at dette er oppdatert og at artene man benytter
viser mot riktig satsnummer.
Se Appendix- Reiseregulativ, for mer utfyllende forklaring pd hva som ma sjekkes.

1.1.4. Nye forretningsregler fra 1.1.2023

Det er ikke lagt inn stgtte for noen av de nye forretningsreglene i kontrollisten vér, da de ikke vil bergrer sd
mange av vére kunder.

F513 Ugyldig kombinasjon av inntekt og forskuddstrekkbeskrivelse pa  @yeblikkelig  Inkonsistent rapportering av inntekt og
Svalbard. forskuddstrekk - Svalbard

Ugyldig kombinasjon av inntekt og forskuddstrekkbeskrivelse pa  @yeblikkelig Inkonsistent rapportering av inntekt og

Jan Mayen og bilandene. forskuddstrekk - Jan Mayen.

Inaktivt D-nummer. Retningslinje  Personer med inaktivt d-nummer méa fa
d-nummeret reaktivert fer de far
utstedt skattekort.

Innferes i midten av november.

1.1.5. Ekstra arbeidsgiveravgift viderefgres i 2024
Ekstra arbeidsgiveravgift ble innfart fra 1.1.2023p3 samlede arlige lgnnsytelser som overstiger kr 750.000

Viderefgres i 2024, grunnlaget for innslag stiger til kr 850 000,-, samme prosentsats

2023 2024 Endring
Innslagspunkt 750000 | 850000 | 133%
Sats 5% 5% -

Hovedtrekk i ordningen:

® FEkstra arbeidsgiveravgift pd 5 %

e Gjelder alle soner, unntaket er Svalbard

® Belgpsgrensen gjelder pr. ansatt pr. arbeidsgiver — ikke samlet
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1.1.6. Refusjoner drsskifte 23/24 - ekstra arbeidsgiveravgift

For refusjoner hvor utestdende/mellomvaerende mellom arbeidsgiver og NAV krysser arsskifte er det gitt
veiledning pa praksis slik:

e Arbeidsgiver kan trekke fra refusjonen for 2023 i grunnlag ekstra arbeidsgiveravgift i den méneden
refusjon mottas, inntil det grunnlag ekstra arbeidsgiveravgift ble beregnet av pd inntektsmottaker i 2023

e Refusjon mottatt i 2024 for 2023 pévirker ikke innslagspunkt i 2024. refusjon for 2023 pévirker
innslagspunktet for 2023.

Forutsetning:
e Refusjoner som hgrer til 2023 m& kunne skilles fra refusjoner for 2024

Ta kontakt med support dersom dere far denne problemstillingen:

® Ref. av sykelgnn for 2023 i 2024, hvor den ansatte i 2023 hadde passert grensen for ekstra
arbeidsgiveravgift pa kr 750 000,-

1.2, Frister
Frist for A-Melding desember 2023 er 5. januar 2024

Opplysninger av betydning for rapporteringen som ikke er tilgjengelig far fristen utigper ma rapporteres nér
disse foreligger

Innbetaling av 6. termin er 15. januar 2023
Sammenstilling til inntektsmottakerne har frist til 1. februar 2024

Husk at du ikke kan levere A-meldinger som gjelder for et nytt ar far vi har passert nyttar.
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2. Installasjon av ny versjon

2.1. Backup

@nsker man & ta en backup av Ignnsdatabasen(e) far man installerer ny versjon, spgr egen it-ansvarlig om
bistand til dette eller ta kontakt med support.
Se ogsa punktet om Backup av Ignnsdatabasen under kapittelet; Sjekkliste for arsavslutningen.

2.2. Nedlasting og installasjon

Versjonen kan lastes ned fra var pdloggingsside for bl.a. nedlastinger;
https://www.vitec-autosystemer.com/logg-inn

Scroll nedover siden til man kommer til Logg inn infoeasy.
Brukernavn: info
Passord: infohjelpl

Logg inn Infoeasy

Velg riktig program for nedlasting. Versjonen lastes ned i form av en ZIP fil.
Ta kontakt med support dersom dere gnsker bistand til nedlasting og installasjon.

For installasjon, se vedlegget som legges ut sammen med lgnnsprogrammet for nedlasting.

For drets versjon legger vi kun ut filene og man ma foreta en manuell installasjon, se punktetManuell
installasjon for hvordan dette skal gjgres.

2.2.1. Nye AM_registre for kodeverk, satser, yrkeskoder, tilleggsinfo, std. L&T
arter og kommuneummer

I installasjonspakken ligger det med nye AM_registre for lgnns- og trekkarter, satser, tilleggsinfo, yrkeskoder
og kodeverk. Poststedregister er nytt i &r, og far versjonsnummer 1, kommunergisteret og yrkedskoder er
ikke nye og vil beholde versjonsnummer med h.h.v 1 og 45. De andre kodelistene oppdateres og vil etter
oppgradering far versjonsnummer 70.

Hvilken versjon man har av de ulike kodelistene finner man under Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og
fanen Diverse gruppeopplysninger

Oppdatering av satsregister:

Nytt satsregister for Satser blir kun oppdatert dersom man har krysset av for at man vil benytte seg av
satsene vi legger ved i installasjonen. Det ma vaere avkrysset for 'Skal satser oppdateres' under Ajourhold -
Styreopplysninger ajourhold og fanen Satser for at oppdateringen skal skje. Satsene under fanen for
Reiseregulativ krever ogsd at krysset for 'Skal satser oppdateres' er satt pa. Settes krysset pd, mad man
logge ut og inn igjen for at importen av satsene skal utfgres.
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2.3. Manuell installasjon

Vi ser at sikkerheten hos mange av vare brukere gjgr at ikke alle far lagt filene pd plass ved bruk av setup-
rutinen. Derfor vil vi i ar kun legge ut filer, og dere ma legge programfilene pd plass manuelt.

1. Sjekk hvilken hovedversjon dere har av infoeasy under Hjelp - Om Infoeasy, versjonsnummer star rett
under Copyright....
Vedlagte programpakke kan benyttes pd& Infoeasy 2.20.xx, har dere en annen hovedversjon, kontakt
support for link til riktig versjon.

2. Last ned og pakk ut programpakken. Filene IEL_HOVED.IVC og IEL_HOVED3.IEE kopieres til
programkatalogen for Infoeasy under mappen Vitec Infoeasy.
Etter innkopiering, kontroller at dere har fatt inn ny lgnnsversjon, dette finner dere under Hjelp — Om
Infoeasy. Scroll nedover under komponentversjoner til dere finner IEL_Hoved.ivc, den skal slutte pa 370.

3. De andre filene som ligger i den utpakkede ZIP-filen, kopieres manuelt til BR-katalogen under
dataomradet til infoeasy. Filene AM_Poststed.SQL, AM_Pensjinnr.SQL, AM_LTarter.SQL,
AM_Tilleggsinfo.SQL, AM_Kodeliste og AM_Yrkeskode.SQL, sjekk at dere har fatt riktig versjonsnummer
pd kodeverkene ved & ga til Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og fanen Diverse
gruppeopplysninger, sjekk versjonsnumrene i feltene under Versjoner. Gyldige versjonsnummer i denne
versjonen, se punkt 2.4.

NB. Dersom feltet for Satser ikke er fylt ut er det fordi man ikke har satt pd at man gnsker & benytte seg
av satsene som infoeasy legger ut, men vil ajourholde dette selv. @nsker man & ta det i bruk,les om
hvordan under_punkt 2.2.1 Nye AM_registre for kodeverk, satser, yrkeskoder, tilleggsinfo, std. L&T arter
0g kommuneummer

2.4. Sjekk versjonsnummer

Sjekk deretter at dere har fatt riktig versjonsnummer i infoeasy Ignn ved & ga til "Hjelp/Om Infoeasy" pa
hovedmenyen, sjekk under komponentversjoner. Scroll nedover under komponentversjoner til dere finner
IEL_Hoved.ivc.

Riktige versjonsnummer av infoeasy lgnn skal etter oppgradering vaere:

Infoeasy hovedversjon IEL_Hoved.ivc (Igannsprogrammet)
2.19 3.19.2.370
2.20 3.19.2.370

NB ! Ta kontakt med Infoeasy support dersom din hovedversjon ikke finnes i tabellen.

Versjonnummer for kodelistene skal vaere 70 for alle etter oppgradering. Unntaket er Poststed og
Kommune som skal ha versjon 1 og Yrkeskoder som skal ha versjon 45. Dette sjekker dere ved 3 ga til
Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og fanen Diverse gruppeopplysninger.

Diverse gruppeopplysninger  Satser Reisereg.  Shuttvededag / QU

Wersjoner

Kodeverk Standard LT art: Satser: Poststed
Tileggsinfo; Yrieskoder Kommune

AVITCC
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3. Altinn Monitor

Det er ikke behov for ny Altinn Monitor i ar
Gyldig versjon av AltinnMonitoren er 2.6.2.0
Riktig versjon finner dere under Hjelp - Om Altinn Monitor II

Installasjon av AltinnMonitor. Se eget appendix for installasjon av Altinn Monitoren

AVITCC
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4. Nyheter 2023

4.1. Nye programfunksjoner i 2023 fra versjon 350-370

Nedenfor har vi listet opp det vi har jobbet med i Ignnsmodulen i 2021 av korreksjoner, forbedringer og nye
funksjoner.

Punktene er naermere beskrevet i dette Releaseskrivet.

Firmaopplysninger
e Mulig d krysse av for at ansattnummer skal vaere med i navent pa lgnnsslippen ved epostutsendelse.
Krysses av under Lgnnsfirma ajourhold fanen Kontering/Diverse

Styreopplysninger

e Innfgrt innlesing av nytt poststedsregister via AM-fil, versjonnummer vises under Styreopplysninger og
fanen Diverse gruppeopplysninger

e Nytt kommuneregister, blir tilgjengeliggjort 1. kvartal 2024

Ajourhold - Arter
e Kontering/Fagforening, flere momskoder er lagt til (201, 211 og 213)

Rapportering - Kontrolllisten A-melding

e Test pd inaktive arbeidsforhold (uten Ignn siste 3 méneder) i hensyn tar nd om den ansatte er i
permisjon eller permittert, fikset bug i 2023

e Kontroll av hva som er satt i arbeidsttidsordning pa den ansatte mot hva som star i feltet Timer pr. uke
pd arbeidsforholdet, fikset bug i 2023

Lonnsregistrering
e Fjernet muligheten for d overstyre kontering i inngangsbildet (har ikke fungert pa lenge)

e Les neste Ignnsslipp, nd hopper den over inaktive ansatte (de som ikke har haken for autom.oppdatering
satt i ansattfanen)

Rapport for Ignnskartlegging
e Spesialrapport fra Ignn som for enkelte bedrifter skal med i drsmeldingen, fikset en bug i 2023

Lovpalagt endringer
e Stgtter for ekstra arbeidsgiveravgift som tradte i kraft 1.1.2023

Integrasjon mot Min Coop

e For Coopkundene vare har vi utarbeidet en integrasjon mot Min Coop for overfaring av ansattdata,
lgnnsinformasjon og arbeidsforhold fra Min Coop til Infoeasy

e 1. Cooplagigang fra 11. desember 2023

Firma Diverse
e [Forbedringer i filtering av Endringsloggen

Korreksjoner
e Korreksjoner gjort siden forrige versjon

AVITCC
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4.2. Ajourhold Firma - ansatthummer i filnavnet til lonnsslipp

Legnnsslipp p& epost
® Ansatthummer med i filnavnet
e Veert gnskelig for noen som skal importere Ignnsslippene inn i andre systemer
e Krysses av under Lgnnsfirma ajourhold fanen Kontering/Diverse

Kontering/Diverse  Remittering/ OTP

s
skuddstrekk:
ctoeenger
et fieence:
% arbeidsgiveravgdt:
et shedgerngh
# arbg, av ferepenger: 5411
sgnet arbg. ay feriepenger:
o [7a4 | #2763 |
(5451 | s [2762 |
ettt
f. beregnet arbg. FP: P ]

Regnskap  Statistikk / kontakter  Faste arter

Diverse

E Automatisk oppdatering

[ Kontering feriepenger/arb g
[ lkke 6G reduksion FP

[ Sted pa lennsslipp

(4] Komprimer lennsslipp

[ Lennssiipp pa blankt papir
[ Fravaersstatistikk

] Beregne arbeidsgiveravgift .
[ Feriedager pa lennslipp

[ Personnummer pa lennslipp
[ Bruk dim C/D i HLimport
[[] Bruk ansattrr i lennslipp na
-] Egen Attinn sti

Egen eksport sti
C:\edata\data'fileksport_lenn

4.3. Ajourhold Styreopplysninger - Nytt poststeds- og

kommuneregister

Nytt poststedsregisteret blir importert ved oppstart av ny versjon via AM-fil
e Versjonsnummer vises under Styreopplysninger og fanen Diverse gruppeopplysninger

® \zer obs pd at ansatte kan miste postnr. og —sted dersom de fgr importen star mot et postnr. som ikke
lenger finnes

Nytt kommuneregister, som i hensyn tar de nye fylkene og kommunene fra 1.1. 2024, vil veere tilgjengelig i
Igpet av 1. kvartal 2024. Nytt register ble ikke lagt ut offentlig innen fristen for at var versjon skulle bli klar
til 20. desember 2023.

e Slik vi ser for oss lgsningen n3, vil det ikke bli gjort noen konvertering fra gammelt til nytt

kommunenummer.

e I firmaopplysninger, i ansattajourhold og virksomhet ajourhold vil fortsatt det gamle kommunenummeret

vises, men om man sgker opp kommune, vil nytt kommunenummer bli benyttet

e For de av dere som har Virksomheter som ligger i en annen sone enn hva som ligger pd kommunen,

f.eks. Granvin og Ullensvang tilhgrer Voss, men har sone 2 og ikke sone 1 som Voss har., dere ma

sjekke at det er riktig sone pd virksomheten etter oppgradering. Er det riktig kommune, men feil sone,
endre til riktig sone manuelt.

Diverse guppeopplysninger  Satser

Versiorer
Kodeverk [50
Tileggsindo; [s0

AVITCC
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Releaseskriv lgnn 2023 - Arsversjon

4.4, Ajourhold Arter - flere mvakoder

Det er lagt inn 3 nye mvakoder under fanen Kontering/Diverse og feltet for Momskode etter gnske fra noen
av brukerne.
e Nye mvakoder er 201, 211 og 213

Artznummer: 1 ] |

Behandingskoder  Diverse / Termin  Arsakkumulstorer  Statistik  Kontering / Fagforening

Kontering Fagfarening
Kortonummer: 2] Grunnlag fagfor kontingent: | ekes
Kontotype: (® Hovedbok Fagforeningskontingent: ikke m
(") Reskontro
Bilagsart: Diverse bilag - [] At med i ordinasre timer fravasrss
Momskode: |0 - Ingen MVAbeh. v Kiedst art
- Ingen MV A&-beh. i X .
Prosiektart: _ ,P. sats [] Kjeding via satsnummer pa ansa
11 - Inng. MYA middels sats
Motkorto: |13 - Inng. MVAlav sats i At D
’ 3 - Lkg. MVA hay sats
31 - Utg. MVA, middels sats Alt. Art: D
Kontohenvisnin 33 - Ltg. MVA, lav sats ]
6 - Omsetning utf. MVA oppg Satsnummer: D
| 207 - Inng. MVA, forhold. frag
[ Atemativ al513 g MVA forhold frad Grense o ]
213 - Inng. MVA, forhold. frag

Type: Ingen test

4.5. Lgnnsregistrering

® Fjernet muligheten for & overstyre kontering fra inngangsbildet til registering av lgnnsslipp
0 Skal man ha muligheten for annen kontering ma arten ha stopp i bl.a. konto under fanen
Behandlingskoder pd arten

® |Les neste, haket av for Ansatt, vil nd *hoppe’ over ansatte som er inaktive (de som ikke har haken for
autom.oppdatering satt i ansattfanen)

Parametre til lonnsregistrering X 1
Registreringsform: | Forregistrering 1
Avbrt | |
Skattebehanding. | Fup skatt v
Lonnsperiode: Forrige pefiode; D
: Les neste
] Lernsslipp @ &nsatt  Gruppe: D i
HEverstyretomtenmg— () Lennsslipp 1
[ Koreksion tidl & Asstal: 0 '
[ Interimskjoring
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4.6. Integrasjon mot Min Coop - Forbedringer i Endringslogg

For Coopkundene vare har vi utarbeidet en integrasjon mot Min Coop for overfaring av ansattdata,

Ignnsinformasjon og arbeidsforhold fra Min Coop til Infoeasy
e 1. Cooplagigang fra 11. desember 2023

For dere alle sd har denne integrasjonen fart til at vi har gjort noen forebedringer i filtermulighetene i

Endringsloggen

Endringsloggern finner man under Firma Diverse, og den forteller ndr, hva og av hvem opplysninger har blitt
endret pé bl.a. ansattopplysninger inkl. arbeidsforhold, firmaopplysninger og lgnns- og trekkarter

Ved avkrysning for sortering pa ngkkelverdi

e Sorteres det etter dato og deretter ansattnummer

e Alle endringer for den ansatte kommer etter hverandre

e Husk & bruke datofilter for 3 begrense utvalget

Filter [ubvalg

Diata uhealg: Ale .

Dato fra 8 heaz = [naz;me =] A sortenng nakdcsl

Hentloggimper | | Lagre 6 G5V

Tabell | Dato | Endring | Bruker | Nekkei | Feitnavn Gammel verdi My verdi

1 Arpaidsforhold | 21.11.2023 0 |Endring Sugpor 2% 2 Arbedstid srdning offshoredds B35S
2 rbeidsforhold | 2111 20230 Endring suppor % 2 Tirner full atiling ws 35,5

3 Arbeidsforhold | 21112023 0 Endrng support %2 Arbeidstid ordning skiff35s oifshoredds

4 Arbeidsforhold | 21.11.20230 Endrng _support |22 | Arbeidstid ordning hekontnuerigSanogandredronngerids Skift 455

5 Arpeidstorhold 21112023 0 Endring suppart %2 Arbeidsld ordning dosgrioninutrigSiiCgTumus 355 rekpntrusrigSfDgAndredrdnngerdds
L arbeidsforhold | 21.11.2023 0 |Endring supper 6.2 Arbeidstid ordning SUR3E5 daegnkontnuerigSN0gTurnus ks
7 Arbeidsforhold | 21112023 0 |Endring Supporn X2 Tirnee full atiling 38,5 7.5
[ Permisgn 211120230 Endrng Support 32 Permison stk dato 0052024
k. Permision 211120230 Ny support 2 Permispnsbesirivelse  permitering permisjonll sdF oreidrepenger

10 |Pemagn 211120230 Ny |awppert |12 | Permesjon siutt dato 3072020 25021845

1 Permison 11120230 Ny Budpan 3.2 Fermesion s1an dats 01.05.2020 01102023

12 Permisgn 21112023 0 | Ny Suppor 2 Aty Hai Ja

13 hnsan 2111 20230 Endring support T Haladresse micinioeasy no mona kjohang@gmail com

14 Arbeidsforhold | 21112023 0 | Endrng support T Arsak suttdato kontraitf ngasementE lerVikanatE rUtioept

15 Arpeidsforhoid :Z'I 11.2023 0 Endring suppan . _Shadate 21.11.2023

16 Arpeidsforhold | 21.11.2023 0 |Endring suppon 7 Shaidate 21.11.2023

17 arbeidsforhold  21.11.2023 0 Endring sunpon 71 Lrsak sudain kontrakif noas emensE ey iaristErificept
18 Ansan 2111 2023 0 | Endrng Buppon B Malsdnisie mkGiniosasy.ng mona kishang@pmaicom

] Arbeidsforhold | 14.11.2023 1 Endmng support 1.2 Arsak suttdaio bytietLoenssysiemE lerRegnskaps foerer
20 Arpeidsforhold | 14112023 1 Endring support L Skadaty 092023

21 Styreinio (23103033 1 Endring supper Ekstradruglianuel 1 @

g Styreinio 24.08.2023 1 Endring Budpon Eksirasmmgllanuel o 1
23 Fuma 22 0B 2023 1 |Endring Support SiateLonnsPer 2 10
24 Frma X2 0B.2023 1 Endring support Sitel pnnsPer 10 ]
F) Frma 22 08.2023 0 | Endring support Rebarbal mona, Gohvang@viecso ftwane.com

%  |Frma |2208.20230 [Endrng | suppent | mernavatirDe ot 100 00

27 Fmy 22 08.2023 0 |Endring Suppor Orghiryrk a 910857953

4.7. Korreksjoner gjort siden forrige hovedrelease v.350

Fra versjon 350 - 370

e Test pd inaktive arbeidsforhold (uten lgnn siste 3 méneder) i hensyn tar nd om den ansatte er i
permisjon eller permittert, fikset bug i 2023

e Kontroll av hva som er satt i arbeidsttidsordning pa den ansatte mot hva som star i feltet Timer pr. uke
pd arbeidsforholdet, fikset bug i 2023

Spesialrapport fra lgnn som for enkelte bedrifter skal med i &rsmeldingen, fikset en bug i 2023
Forbedringer i Exporter av Ignnsdatabasen
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4.8. Ekstra arbeidsgiveravgift - Lgsning i Infoeasy

Nye felter i styreopplysningene
OBS! Firma med flere virksomheter
Ny ansattrapport

Egen eksempelart i 9000-serien
Nytt felt p& méneds-/terminrapport
A-meldingen

Regnskap -sporbarhet

NoaprwhE

4.8.1. Nye felter i styreopplysningene

Diverse gruppeopplysninger  Satser  Reisereg.  Skatvededag / OU

[ Skal satser oppdateres Frie salser
Frosent ordinzer fere: Fitt kost 8 losj 128 |

Fii kost -alle mall 31 |
Prosent ekstra uke fede: 143

Fii kost - 2 makt. i |
C—— FR—

Ekstra abeidsgiverawgit

Feriedager ekstra uke 5 Grense 750000 ]
Foletrygdens gunnbelop: 106339 Prosent 5 ]
Folk_grunnbelop giennoms. - (104716 Dw bergening
Maks skattefradrag fagf belep: 5800
GrunnBelep gin. i fjor | 101351
AFP prosent 26
EKOM pr. mnd | 366

4.8.2. OBS! Har du flere virksomhetsnummer med ansatte?

Rapporterer man ansatte pa flere virksomhetsnummmer er det viktig at man setter inn et
virksomhetsnummer som har ansatte i virksomhetsnr. feltet i firmaopplysningene. I tillegg legger man
tilhgrende Virksomhets nummer fra tabellen i Virksomhet ajourhold.

Fimacgol/sninger  Konterng/Diverse  Remiterng/OTP  Fegnskap  Stafistikk /kontakter  Faste ater

Femarummer: 600
R
Fimanavn: Hepsay 0g Korsaund Revision ]
STT465478 - DANICA PENSJONSFORSIKRING /| |4
Adresse 1: Plervirksomhetsforetsk ]
Advesse 2 |
Fotsted: o7 JmfeReen | Veksombetser
Kommunerwmer: (1201 |#4] [Bergen | .
Berknmmer =N Sute lonspencde
Banknavn: Bergens Barken ] i
Telefonnummer: 55547100
e B ame st [ Chowe s
Organisasionsnr. 310957902 [ Fordeie pa viksombetsr
Softerng lonssigp; | Ansatinummer - Reg, rekkefeige Standard viksomhet 300 Wirksamhet nummer
Feriekode: 58 [J0m A » veksomhet Manrt: (81057363 - Hishnés og Ons evision
Feegrense m [ 0im B = veksomhet
I oo : a Oranummer virkzomhet:
- ] Wehsomhet thokelert omb Skattekommune [1235 | (] [vos
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4.8.3. Ny ansattrapport

Rapporter — Forespgrsel pd ansatt-opplysninger

Kan kjgres for alle ansatte eller kun for de som har passert grunnlaget pd 750 000,-, 850 000,- i 2024
Viser akkumulerte tall hittil i &r

Viser hva programmet selv beregner og evt. manuelle fgringer

Gir grunnlag for & finne hvem, ndr og hvor mye man har passert 750 000,-, 850 000,- i 2024

A o w L u 3 ' g L L | ] L]

Ld i L : n :
Ekstra arbeidsgiveravgift

1 ALF FOS EIE

Akk Grunrkag « redizsjon GT483 1340668 16BSPS] 4SNOATE  GBSGA2 TIGNOOE B52T03 AM63ITA  GIAIITE  93GINTE  GIGIITE|  GITA
Refusjon [ [ [} 0 [ [ 0 50000 [ [ ]
Kongen [ [ [} [} 0 290008 [ 0 [ [ [ o
Eksirn arb gt [ [ [} 0 o 000 S137365 4177925 [ [ [ o

2 CASPER WEB PERSEN
Ak Grunelag « refizsjon 93153 198305 JHOBSG  G13012  TSSNGG  GTFTIE  1R00TY  134PE34  1MB0E  1MMM UMMM 10434M
Refusjon [ [ [} [} [ [ [ [} [ [ [ [
Knimigert [ [ [} 0 100000 [ [ [} i [ [ 1]
Eksira arb megit [ [ [} 0 236835 SMTES  9IITES 11768 [ [ [ 1]
] 0 2458475 EASEEL 148542 5 BaS3S0  MERITS  SSEATS SA823T5 S48PATS SENMTS
[ [ [ [} [ [ [ [
L [ [ [} 0 [ [ [
[ 0 49ENS 4390376 i [ [ 1]

T E R e BE1888 81888 ] 831883 61883
a a 1] 0 a a ] 1]
a a 1] [ a L] ] 1]
a a 13961 51583 0 a [1} [}
15 GG TH4S3T i) SELE SEdE 85445 BB5448
Q Q o 0 0 L] '] o
Q Q 1} 0 a L} [} [}
a 0 1T4GBS  LERE55 L} a ] (]
baca|  coaeea Fcaznn occann occinn szzann szzann occana

4.8.4. Egen eksempelart i 9000-serien

Eksempelart 9905 i 9000-serien til bruk ved manuelle korreksjoner
e Bruk eksempelarten til & lage egen art for registrering

e Sett inn en Konto og Motkonto, kan vaere den samme fordi konteringen av arbeidsgiveravgiften blir
hentet fra firmaopplysningene

Atz [ws "

Behaningsoder  Divwss / Tomsn  Amsbbumulstow  SQushk Wortewng /Faglownng M- Maldeg

& LT 0T —
] Overstynn kiorte: Mstype = =
gm:; Foll b larrgoum Enuniorn v
= - Frvadprriag s ot bt mad -
Do D Theguagrurrisg skt be mad =
A Overstyre veksomhat Palegoatreb grurriag. ] Htiruneer [ |ia
[mELETEL ] Netsiere: biue med
[ Stopp i mer [ Aterany barbkorta Baridharto 1 Behandrgader Do/ Tomn  Ansdumsoer Sk Forbeng /Faghoeng A - Mekdng
Oeeisas Sutnar by Forterng Fagfomnng
B tosp et Famumnt [0 | Satwmmmertype o Kortorummer: a . Grurviag g kortrgsrt ke med =
(eI Gowrn sats: ] B
T -m:u . v Kortotype ) Fevedoh Fagomnnguortrgert Mhemed =
[J5opp | promed Famamaz D | Borwor grrviag (B (S
DS e wmas Satwumner Sedveg e = [ LT rerea—
[Pz ekt smer l anial Po— —_
O vrig Mostll bevegrangagrunriag E -
Frmitae 0 e— (ws |, |
Wethsrts s 0 -
A
Beundirgehoder  Dhvene / Temwe  Ansdumusionr  Sutmbh Korteing /Fageneg A - Meidng
Fertsarmeares 0 N
[ ey stetngrorghoarts G Lamratyps: cwaot et ol
Tree: g tewt .
gy
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4.8.5. Nytt felt pd maneds-/terminrapport

® Grunnlaget finner man igjen i den nye ansattrapporten

® For 8 sammenligne dataene fra Altinn, md man summere den ordinzere arbeidsgiveravgiften og den ekstra
arbeidsgieravgiften

E00 Opplaenng Infoessy Regnsiap Mo IR0 asys

Méanedsoppgave A-Melding

Hjsredato: 28068 2023 Masned: &

Betalingsinformasion fra returdata

A-Meldings id x3a_Tre

Aubeidsgiverawgift 200224 Il Arb_awgift 000109570208 230HE
Fotiboud drioakb 40548 WD forloud et ekl O0R1DSTR0205230414
Finansatt o WD finansdatt 0091 057020823018
Ul amrbraki o Il Ut egasiresk 00910570203 ZI0MNT
Fuorfallsdate 2023-09-15 Bankgire

Spesifikasjon fra lannsdata

F ot o itk -0598

Sone Grannlag Fresant Awgint Qed, gelag Fangjon Rafusion
Sone 1 03 B2 00 14,10 oF 235,29 893 268 00 0,00 000
Sone 12 404 984,25 108D 52 968,33 594 984,25 0,00 =50 000,00
Sone3a BE 700 790 LK 85 77e.00 0o e
Sum 127463128 157 020,26 1324821 26 0,00 <S50 000,00
Esktia arbg, GET 681,00 4 384,08

Lennshasaivalsy Sum antail Sum baelep Trasplist Aabaidegveraagift
Fastienn 0.00 12408 500,00 Ja Ja

Pendion of livienter i arbeidsobold 0,00 20 000,00 Ja Ja
Timalenn 182,50 47 531.25 Ja Ja

Bil 0,00 35 490,00 Ja Ja

Elwkbronkde kommusndoasion 0,00 1820,00 Ja Ja

Wikoebil ienentliabehov ltepns 0o 2 980,00 Ja Ja

Fordoud dstrebic 30 846 00

Fagiomningsontingent -1 800,00

Premie til fond og tnrgd 65,00

4.8.6. A-meldingen

Ny beregningskode- ekstraArbeidsgiveravgift
Lagt alt under hoved virksomheten i firmaet selv om de ansatte er fordelt pé flere soner

Skal registreres pd de ansatte, men ved innrapportering er det pd firmanivad

- zvirksomhets>
<norskidentifikator>910957953 </norskldentifikator:

+ <inntektsmottaker:>

+ <inntektsmottaker>

+ <inntektsmottaker=

+ <inntektsmottaker>

+ <inntektsmottaker>

+ <inntektsmottaker>

- <arbeidsgiveravgift>

<sone>1<fs
<avgiftsgru

<zsone>1</sones
<avgiftsgrunnlagBeloep>1027353.5 </avgiftsgrunnlagBeloep>
<prosentsatsForAvgiftsberegning>5</prosentsatsForAvgiftsberegning>

<floenn0gGodtgjoeralses

- «<fradragiGrunnlagetForSone>

<beregningskodeForArbeidsgiveravgift » sektorunnattAktivitet</beregningskodeForaArbeidsgiveravgift>
<sone>1l<fsone>
<avgiftsfradragBeloep>-30000</avgiftsfradragBeloep>
<prosentsatsForAvgiftsberegning>14.1</prosentsatsForAvgiftsberegning=

</fradraglGrunnlagetForSones

</farbeidsgiveravgift>
<fvirksomhet>
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4.8.7. Regnskap -sporbarhet

e Avstemming

0 Egen overfgringstekst for sporbarhet

Kontoutdrag: 2771 SKYLDIG ARBEIDSGIVERAVGIFT

Bilag| Dato |Periode| Mva | Tk | Tekst | Debet | Kredit
5 19 IB periode 5 -5 098 592 37
1026 | 15.05.2023 & 0 9 Awsetning: Lenn periode: & -194 764,02
1026 15.05.2023 5 0 9 Ekstra arbeidsgveravgift: Lenn periode: 6 -7 268,25
1030 30052023 5 0 9  Ekstra arbeidsgveravgift: Lonn periode: 8~ 5 000,00
1027 1506 2023 3 0 9 Awsetning: Lenn periode: T -162 582 85
1027 15.06.2023 & 0 9 Ekstra arbeidsgiveravgift: Lonn perioda: 7 -12 577 6%
1031 30.06.2023 6 0 9 Ekstra arbeidsgiveravgift: Lonn periode: 8 | 3 460,04
1029 17.07.2023 T 0 9  Awsetning: Lenn peripde: 8 -162 674,32
1029 17.07.2023 7 0 9  Ekstra arbeidsgreravgift: Lonn periode: 8 -26 561,81
1032 30.08.2023 8 ] 9  Awvsetning: Lonn periode: 9 -162 380,28
1032 30.08.2023 8 0 9 Refusjon: Lenn periode: 9 5 300,00
1032 30.08.2023 8 0 9 Ekstra arbeidsqreravgift: Lonn periode: 9 49 384 05
1033 27.09 2023 9 a 9 Avsetning: Lenn periede: 10 -166 667,15
1033 | 27.09.2023 9 0 9 Refusjon: Lonn perode: 10 4 240,00
1033 27.09.2023 9 0 9 Ekstra arbeidsgiveravgift: Lonn periode: 10 -50 867 67
Dette intervall 18 000,04 995 728,09
Ny saldo 6 076 320,42

Fontoutdrag: 5410 ARBEIDSGIVERAVGIFT

Bilag| Dato |Periode| Mva | Tk | Tekst Debet | Kredit | AVD [P
9 19 1B periode 9 1 428 669,04

1033 27.09.2023 9 0 9 Refusjon: Lenn periode: 10 424000 ©
1033 27.09.2023 9 0 9 |Avsetning: Lenn penode: 10 56 893,73 100
1033 27092023 9 1] 9 Ekstra arbeidsgiveravgift: Lonn periode: 100 17 79515 100
1033 27.092023 9 0 9 Awsetning Lonn periade: 10 22 655 47 200
1033 27.09.2023 9 0 9 |Ekstra arbeidsgiveravgifi: Lenn periode: 10 9117 65 200
1033 27092023 9 0 9 |Avsetning: Lonn periode: 10 60 422 4T 300
1033 27.09.2023 9 1] 9 |Ekstra arbeidsgveravgift: Lonn penode: 100 15 641,25 300
1033 27.09.2023 9 1] 9 Avsetning: Lenn periode: 10 14 993,84 400
1033 27.09.2023 9 1] 9 Ekstra arbeidsgreravgift: Lonn penode: 10 2 992 37 400
1033 27.09.2023 9 0 9 Awvselning: Lenn periode: 10 11 701,64 500
1033 27.09.2023 9 1] 9 |Ekstra arbeidsgiveravgift: Lonn penode: 10 532126 500

Dette intervall 217 534,82 -4 240,00

Ny saldo 1 641 963,86

4.8.8. Refusjoner arsskifte 23/24 - ekstra arbeidsgiveravgift

For refusjoner hvor utestdende/mellomveaerende mellom arbeidsgiver og NAV krysser drsskifte er det gitt
veiledning pa praksis slik:

e Arbeidsgiver kan trekke fra refusjonen for 2023 i grunnlag ekstra arbeidsgiveravgift i den méneden
refusjon mottas, inntil det grunnlag ekstra arbeidsgiveravgift ble beregnet av pd inntektsmottaker i 2023
e Refusjon mottatt i 2024 for 2023 pavirker ikke innslagspunkt i 2024. refusjon for 2023 pdvirker

innslagspunktet for 2023.

Forutsetning:
e Refusjoner som hgrer til 2023 m& kunne skilles fra refusjoner for 2024

Ta kontakt med support dersom dere far denne problemstillingen:

® Ref. av sykelgnn for 2023 i 2024, hvor den ansatte i 2023 hadde passert grensen for ekstra

arbeidsgiveravgift pa kr 750 000, -
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4.9. Kommer 2024

4.9.1. Lgnn i Ny Meny

100 % fungerende Ignnsversjon fra Ny Meny
® Arbeider videre med dette varen 2024
e Inntil denne er pd plass anbefaler vi & jobbe i Ignn fra standardversjonen av Infoeasy

[ L HELLKG HAMSTER EF {B0001) - Suppeont - Yitee Infosary ERP -
- Salg g Ve Fattury Baoking Dednd el RQnicag Ly Time Espportenng Innstilbnger Wis

[ Tepge mibban ) Statiiden A Regeiisp 5] Exvteine eritay ©
[+ Tepate Maturie B Faktunenngtiristed tﬁ l;ﬂ q 2
[ Cppgrmer B Lonnsgtem vola Epstasmrking || Aok ety

Wi o]
DEEHSxSHEW A M=
E =

I Hurtigualg
~ [ Alle

3 5 Faltur

5 [ EHF-Monitor

» &) Besking

3 (F) Time

» 5 Regetap

+ [Ey Granadets

i) Desckhatell

» R CRM

3 (B Maintenance

» T Lenn

5 B Diversebilig

4.9.2, Stgtte for ISO 20020

Telepay erstattes av ISO 20022 format hos de ulike bankene i Igpet av 2024
® Krever ny versjon

e DNB er fgrst ut og krever nytt format fra april

® Se hjemmesiden vér for ndr bankene har meldt overgang

e Sjekk evt. med egen bankforbindelse

Bank Utfasingsdato
DnB 30.03.2024
' SEB 01.06.2024
[~] Egen filkatolog til remitteringsfil
[o:Nedata\data\or | | sek | Nordea 30.06.2024
Telepay
Org.r: Division l:l Sparebank 1 01.10.2024
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5. Arsavslutning 2023

Etter innferingen av A-Meldingen (2015), vil drsavslutningen veere tilnaermet lik en ordinaer A-
Meldingsperiode, men med en utvidet kontroll pd om man har fatt innrapportert alt. I etterkant av
innberetningen av lgnnsposter skal man sende ut Sammenstillingen til de ansatte innen 1. februar
pafglgende ar.

I tillegg til vanlige l@nnsposter for perioden, m3 man tenke i gjennom om det finnes andre kontantytelser,
naturalytelser og utgiftsgodtgjgrelser de ansatte har fatt gjennom aret, som ikke tidligere er blitt
innrapportert. Dette kan f.eks.vaere OTP, ulykkesforsikring, avis, utestdende overtid, feriepenger,
bilgodtgjgrelse, styrehonorar osv.

Disse kan man enten legge inn som variable transer pa den ordinzere lgnnskjgringen for desember, eller
man kjgre de i en egen tilleggskjgring.

N&r lgnn er avstemt mot regnskapet og A-Meldingen for desember er overfgrt Altinn, &rsrullerer man
Ignnsfirmaet for & f& nullstilt akkumulatorer og f& inn nytt kjgredr i firmaet.

Vi har valgt 3 legge med en sjekkliste for dere, samt kommentert noen av disse punktene.
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5.1. Sjekkliste for drsavslutningen

Nr

Beskrivelse

Sjekk

Installasjon ny versjon. Se punkt 5.1.1

Sjekk at man har riktige versjoner av kodelister og tilleggsinfo gjeldende for nytt &r.
Versjonsnummer finner man under Ajourhold - Styreopplysninger Ajourhold og
fanen Diverse gruppeopplysninger.

Etter at &rsavslutningsversjonen er installert skal disse veere oppdatert til versjon
70. Se punkt .1.2.

Ta en enkel Backup av databasen dersom noe gar feil og man vil gnske 8 legge
Backup tilbake. Dette kan man gjgre via menyen: Lgnnsfirma diverse - Eksport av
Ignnsdata. NB IKKE kryss av for Ngytrale ansattopplysninger

NB ! Det finnes ogsa andre backupmuligheter i SQL, snakk med din ITansvarlig. Se
punkt 5.1.3.

Husk 3 bestille nye skattekort etter ny versjon. Se punkt 5.1.4

Avstem arbeidsgiveravgiften med regnskapet.

Er de ulike ytelser pa riktige beskrivelser osv.

Bruk avstemmingslisten og forespgrsel pa lgnns & trekkart med rapporttype
Standard med avsetning som hjelpemiddel. Se punkt 5.1.5

Kjgr eventuelt tilleggskjgringer for manglende innrapportering gjennom dret f.eks.
telefon, pensjonsforsikring osv. Se punkt 5.1.6
Husk & sende inn A-Melding pd evt. tilleggskjaringer

Utskrift av lister fgr nullstilling: (Begge disse kan ogsa skrives ut etter
&rsrulleringen)

Sammenstilling pr ansatt, denne kan sendes pé epost til de ansatte dersom firmaet
er satt opp til 3 bruke epost pa Ignnsslipp.

Kjgr ogsa ut feriepengelisten. Se punkt 5.1.7.

Sjekk om standard feriedager i styreopplysninger er riktig for firma.
Sjekk at grunnbelgp for folketrygden er riktig. Se punkt 5.1.8

Kjgr punktet: drsavslutning/nullstill 3r. Se punkt 5.1.9

10

Sjekk at drstallet i Lennsfirma ajourhold har endret seg til nytt &r og at de ansatte
har fatt beregnet riktige feriepenger. Se punkt 5.1.10

11

Utskrift etter nullstilling:

Slettede ansatte — viser de som programmet logisk har slettet fordi de ikke lenger
har tall i akkumulatorene og sluttdato er satt.

Se punkt 5.1.11 og evt. punkt 5.1.7

12

Foreta evt. rydding av data. Se punkt 5.1.12

Bruk funksjonen "slett siste kjgreid”. Det er ikke ngdvendig & ha transaksjoner for
mer enn siste &r (konteringslister/originalslipper)

Arsposter kan beholdes naermest ubegrenset.

Merk at det er egen rydding for OTP transer

13

Ajourhold Firmabiler med nytt belgp for fordelsbeskatning og overfgr til nytt ar,
enten via Fastetrans p& den ansatte eller oppdatering av Bilregisteret og overfgre til
nytt &r.Se punkt 5.1.13
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5.1.1. Ny programvare
(Sjekkliste punkt 1)

Legg inn ny lgnnsversjon, gjelder bare dere som installerer ny programvare selv
® Vil veere tilgjengelig i Igpet av uke 51 og inkludere nye skattetabeller
e Det er ikke ngdvendig med ny versjon av AltinnMonitor i dr, det er versjon am 2.6.2.0 somgjelder.

Nye versjoner kan lastes ned fra var paloggingsside for bl.a. nedlastinger;
https://www.vitec-autosystemer.com/logg-inn

Scroll nedover siden til man kommer til Logg inn infoeasy.

Brukernavn: info

Passord: infohjelpl

Installasjonsrutine, se vedlegget som legges ut sammen med Ignnsprogrammet for nedlasting.
e Versjon for infoeasy 2.19. og 2.20. - original er 3.20.2.370

e Versjon for infoeasy 2.20. - ny meny er 3.20.3.370
Les Releaseskrivet som fglger med ny versjon

e Inneholder informasjon om nye funksjoner
e Tips om &rsavslutningen

@nsker dere bistand. kontakt support.infoeasy@vitecsoftware.com

5.1.2. Nye kodelister, tilleggsinfo for A-Meldingen og skattetabeller
(Sjekkliste punkt 2)

Sjekk at man har fatt inn de siste versjonene av ulike kodelister og tilleggsinfo for A-Meldingen.
Disse skal oppgradere seg ved installasjonen av ny Ignnsversjon.

Hvilken versjon man har i programmet finner man under Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og fanen
Diverse gruppeopplysninger

NB. Versjonsnummer for Satser stdr kan std til 0 ndr man starter opp infoeasy lgnn etter oppgraderingen.
Dersom man gnsker 3 laste ned og bruke disse satsene ma man gé inn pd fanen Satser under Ajourhold -
Styreopplysninger ajourhold og krysse av for at Satser skal oppdateres. Deretter logger man ut og inn av
infoeasy og satsene kommer pé plass.

Les mer om bruken av Satser og Reise reg. under Appendix og Firmasatsregister

Versjoner som er gyldig f.o.m. versjon 3.19.2.370 / 3.20.3.370 av Ignhn er:

Kodeliste Versjoner Versjonsnr
AM_Kodeliste.sql Kodeverk: 70
AM_LTArter.sql Standard LT art: 70
AM_Tilleggsinfo.sq| Tilleggsinfo: 70
AM_Yrkeskode.sql Yrkeskoder: 45
AM-Satser.sql Satser: (0 dersom ikke tatt i bruk) 70
AM_Kommune.sq! Kommune 1
AM_Poststed.sq| NYTT ! Poststed 1

Har man feil versjonsnummer, kan disse filene hentes fra installasjonspakken og kopieres til infoeasy sin BR-
katalog. De vil da bli oppdatert i programmet neste gang man logger seg pa infoeasy lgnn.

Dere kan ogsad i lgpet av dret, uavhengig av om det foreligger en ny Ignnsversjon fa melding om & oppdatere
noen av disse kodelistene. Da vil vi be dere om & legge disse i infoeasy sin tilhgrende BR-katalog og neste
gang dere logger pa infoeasy, vil infoeasy begynne 3 bruke disse og versjonsnummer blir oppdatert under
Diverse gruppeopplysninger.
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5.1.3. Backup av lgnnsdatabasen
(Sjekkliste punkt 3)

@nsker man en backup, er en enkel méte 3 ta backup av Ignnsdatabasen pa a foreta en eksport av
Ignnsdataene.

N&r denne utfgres blir det liggende en fil i BR-katalogen, som senere kan importeres inn igjen i Ignnsfirmaet,
dersom dette skulle bli aktuelt.

Dette er en mdte a ta backup pé som de fleste av brukerne har tilgang til. Man kan ogsa ta backup av
databasen inne pd SQL-serveren. Her ma de fleste ha hjelp av en it-ansvarlig.

Backupen/eksporten blir overskrevet neste gang man foretar en eksporter, s& man vil til en hver tid kun ha
tilgang til den siste backupen/eksporter man foretar seg.

NB! Ikke kryss av for Ngytrale ansattopplysninger ndr eksporten skal brukes som en backup.

,:w)//n' Firma diverse ‘ ‘
[ Sletting av transaksj
[55] Nye soner, kemmuneregister Eksport av lennsfirma X
[Z3] Overfering av lenns&trekkarter |
[Z9) Eksport av lenns & trekkarter til-
[53] Import av SQL data
[53] Lagre data i maldatabase
[Z3] Endre ansattnummer ] Eksport med neytrak fima
21| Kjere SQL
[53] Eksport av lennsdata
[73) Database kobling vedlikehold Tabel
[53] Arbeidsforhold eksport/import
[53] Import av ansatt fra CSV - fil Start Avbyt
73] Spersmil og svar
Z| Endringslogg [ ‘

] Eksport av fellestabeller [[] Meytrale ansattopplysninger

5.1.4. Bestille og hente inn nye skattekort

(Sjekkliste punkt 4)

N&r Skatteetaten melder om at det er mulig & bestille nye skattekort, som regel fra midten av desember,
foretar man en bestilling for alle ansatte i firmaet. Denne bestillingen sendes inn til Altinn via Altinn
Monitoren, les mer om bestilling og henting av skattekort i vedlagte appendix,_Nye skattekort

1. Husk a legge inn riktig skattekort ar: 2024

sanekonsc (21 (@) 3 B

Dato [Erza ] Avbnt

(®) Send foresparsel

- Vitec Infoeas b4
() Motta data [] ABe firma v

Type: 1-Hent alle thattekort | ferste gang | e w |

Fra dato: I

Antall ansatte i foresporsel: 18

Husk muligheten for 3 utelate firma i skattekortforespgrselen dersom dere spgr etter skattekort for alle
firma samtidig
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5.1.5. Avstemmingsliste - tilpasset A-Meldingen
(Sjekkliste punkt 5)

Avstemmingsliste brukes for & avstemme bl.a. arbeidsgiveravgiften. Avstemmingslisten er bygget pa
Ignnsbeskrivelsene av Ignnsposter som gjenspeiles i A-Meldingen.

Rapporten kan kjgres enten periodisert eller med hittil i &r tall. I fra — til 'A maned' legger man inn A-
Meldingsperiodene som inngdr i de(n) maneden(e) man gnsker avstemt.

Under rapportvalg kan man velge & skrive ut Alle rapportene, eller om man bare vil ha Sumsiden,
Arbeidsgiveravgiften og Kontoliste arbeidsgiveravgift

Faste rapparter 4

A-melding  Shalistikke  Diverse  Assviluinng  Kastolek

Manediappost A-Meiding
Tesmircppgane Adeldrg

Eomitialbite A Madd
haismmangeiate o L R apoate]

T esminoppgase pilacgirekk

S ammenchlng fo) arsalte [ ,-Ii.‘
Anzliste A Melding Ar Bbedigivesmvg
F.ontolste adbg
Fra - ol A mdrad [ 12

Sumsiden:

Eks. pd sumsiden.

Denne kan man f.eks bruke til & avstemme mot avstemmingsrapporten fra Altinn (A07) og oppsummeringen
over inntektsbeskrivelsene som finnes her. Sumsiden er sortert alfabetisk innenfor de ulike lgnnsfordelene pé
samme mate som Avstemmingsrapporten (A07) fra Altinn.

610 Hepsay og Korssund Revision

Avstemmingsliste
Kjsredato: 26.11%018

Lennshaskrivelse Sum antall Sum belsp Treksp ikt Arbeidsgiveravgift Lennsfordel
Eleltronisk kommunikasion 0.00 0.00 Ja Ja Kontantrtelse
Fastlsnn 0,00 5 334 850,00 Ja Ja Kontantytelse
Feriepenger o,00 B36 532 43 Ja Ja Kontanbtelse
Overtidsgodtgjsrelse 100,00 32 275,00 Ja Ja Kontantytelse
FPensjon og livrenter i arbeidsfarhold 0,00 160 000,00 Ja Ja Kontantytelze
Timelgnn 1210,00 200 200,00 Ja Ja Kontantvtelse
Trel i lsnn for ferie 0,00 -111 089,19 Ja Ja Kontantvtelse
Bil 0,00 262 907,00 Ja Ja Maturalytelse
Elektranisk kommunikasion 0,00 14 640,00 Ja Ja Maturalytelze
“riebil tjenestlighehow kilometer 100,00 340,00 Ja Ja Maturalytelze
iebil tjenestlighehov listepris 0,00 34 350,00 Ja Ja Maturalytelze
Elektronisk kemmunikasion 0,00 1 820,00 Ja Ja UMaiftsgodigisralse
Reise kost 0,00 221,00 Ja Ja UMaiftsgodigisralse
Reize kost med overnatting pd hotell 5.00 1 136,00 Mei Nei Utgiftzgodtaisrelse
Fuardiud d=treld -1 794 433,00
Fagforeningskontingent -9 755,00
FPremie til fond og trygd -1 228,00

AVITCC

Side 25 av 74



Arbeidsgiveravgiftssiden:

Eks.pd arbeidsgiveravgiftssiden.

Denne kan man bl.a. bruke til & sammenligne med avstemmingsrapporten fra Altinn (A07) og grunnlaget for
arbeidsgiveravgiften. AO7-rapporten fra Altinn har bl.a. splittet opp tilskudd og pensjon i egne linjer. I Ignn
finner man igjen disse belgpene under Herav grl. koll. pensjon. Lgnn sin rapport viser ogsad hvor mye man
har mottatt i refusjon av sykelgnn.

610 Hepsay an Korssund Revision InfoEasi+
Arbeidsgiveravgift
Rest Herav arl. Herav ref.
Tvpe Sats % Grunnlag Arboavg  Overgang % Grunnlag Arbo.avy Total avy.  bunnfradrao Kol pensi Svkelmnn
Sone: 1 1410 6599 328,24 930505,28 930 505,28 0 kr 732500  kr 50000,00
Sone: 1 A 1060 57 169,14 605993 1410 684 142 86 96 464,14 102 524,07 0 lr 208900
Sone; 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
Sone; 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Sone: 4 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0
Sone: 4 A 1410 100 000,00 14 100,00 0,00 0,00 0,00 14 100,00 0
Sone: 5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
SUM 6 736 457,36 930 663,21 684 142 86 96 464,14 1047 129,35

Kontrolliste arbeidsgiveravgift

Eks. pd kontoliste arbeidsgiveravgift
Denne rapporten kan bl.a. brukes mot avstemming mot regnskapet og hvilke poster som er overfart til
regnskapet og hvilken konto disse er bokfart mot.

Dersom man velger & skrive ut Alle rapportene far man i tillegg en oversikt over alle ansatte med oversikt
over feriepengegrunnlag og alle lgnnsbeskrivelsene. Denne rapporten kan man bruke til & avstemme mot
bl.a. Sammenstillingen som sendes ut nér dret er omme. Ansattrapporten viser de ulike lgnnsbeskrivelsene
alfabetisk under de ulike Ignnsfordelene.

Eks. pd Avstemmingsliste - Oversikt over hver ansatte mot lgnnsbeskrivelse

610 Hepsay og Korssund Rewspon IfoEasy+
Avstemmingsliste
Higredabo. 11122098
Aot Menm § Ferie-
nummen Lirnsbeskibalze penge o Aisl Belmp Forskcirelk Arbord Lennztordel

1 ALF FOS EE 360 063 4T
Fasthann (1) 3N 00D da da Kortaniyieke
Feriepenaer 000 HNEDRE Ja dm Hontertyvieke
Ovearticlsoockeiar clse 2000 NS00 Ja dm Kortanivie ke
Trekk i lenn for ferie 000 -F161.53  Ja dn Kortantvieke
Bi 0p0 1309400 Ja Ja Weturshielse
Elekironisk kommunizasion oo 329400 Ja Ja Heburabdeke
Redze kost o0 16EB0  Ja Ja NG saodtopsnelse
Reize kost med over nalting p hotell 400 SB400  Ns Mei Ugitsgodigrelse
Forsfudidstrekk 11543300
Fatjfor anngakantingent -2042,00
Pramie il fond oty 200

2 CASPER WED PERSEN 513 461 54
Elektronisk kommunikasion 000 00x  Ja dn Hortertvieke
Fastiann 000 SHW00D  Ja Jn Kordartvieke
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5.1.6. Er alle Ignnsdata innberettet?
(Sjekkliste punkt 6)

Listen er ikke uttgmmende:

Kontantytelser — Overtid, bonus, feriepenger
Naturalytelser — Fordel firmabil, gruppeliv, EK-Tjenester
Utgiftsgodtgjgrelser — Bilgodtgjgrelse, diett

Lgnn og annet vederlag for arbeid

Utleggstrekk

Styrehonorar mv

Skattepliktige pensjoner — OTP

Fagforeningskontingent

Refusjon sykepenger

Innlegging av manglende data

Foreta en ekstra lgnnskjgring for 8 fa med dette, benytt Kjaretype: Tilleggskjering
En tilleggskjgring tar KUN med seg variable transer
Husk & sende inn A-Melding pd evt. tilleggskjaringer

NB! Ved generering av A-Melding for tilleggskjgringen, kryss av for 'Korreksjonskjgring/Tilleggskjgring, da vil
A-Meldingen kun inneholde de nye postene og kun evt. arbeidsforhold man har krysset av for at skal vaere
med i korreksjons-/tilleggskjaringen.

Les mer om dette under_ Appendix - Korreksjons-/tilleggskjgring av A-Melding

5.1.7. Rapporter for drsavslutning

Sammenstilling pr ansatt, denne kan sendes pé epost til de ansatte dersom firmaet er satt opp til 3 bruke
epost pa lgnnsslipp. Kjgr ogsa ut feriepengelisten. (Begge disse rapportene kan man ogsd skrive ut etter at
drsrulleringen er utfgrt om man gnsker & vente med disse rapportene)

Sammenstilling av opplysninger til arbeidstakerne

(Sjekkliste punkt 7)
Opplysningene i Sammenstillingen legges til grunn i arbeidstakers forh&ndsutfylte selvangivelse.

Innhold i sammenstillingen

Arbeidstakerne og andre inntektsmottakere skal ha en &rlig sammenstilling over fradrag, trekk, lgnn, ytelser,
godtgjarelser eller pensjon de har fatt utbetalt. I tillegg skal sammenstillingen inneholde
Feriepengegrunnlaget som den ansatte har opparbeidet seg gjennom inntektsaret. Sammenstillingen mé
arbeidsgiver/utbetaler lage og sende til hver enkelt ansatte.

Ikke et krav, men etter gnske fra brukerne vare har vi ogsa lagt ut informasjon om bruttolgnn ut pd
Sammenstillingen.

Fristen for 8 sende ut sammenstillingen til inntektsmottakerne er1. februar i dret etter inntektsaret.

Sammenstillingen kan skrives ut fra Faste rapporter og under fanen A-Melding, rapporten heter
Sammenstilling for ansatte.

Den kan skrives ut for alle, eller fra-til ansattnummer. Sortering pd utskriften kan veere etter ansattnummer,
ansattnavn, samt en kombinasjon av ansattnr/sorteringsavd. og ansattnavn/sorteringsavd.

Det er ikke alle ansatte som ligger inne med epostadresse, og for 3 skrive ut kun de ansatte som ikke skal ha
Sammenstilling pd epost, kan man krysse av for Ansatte uten mailsetting. Da vil man fa utskrift av de
som skal ha Sammenstilling sendt i konvolutt.

Lgnnsprogrammet stgtter ogsd bruk av pakkemaskin (Konvolutt med fals) ved utsending av Sammen-
stillingen.
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Faste rapporter X

A-melding  Statistikk  Diverse  Arsavslutning  Kartotek

M anedrapport A-Melding
Terminoppgave A-Melding

Kantrolliste A-Melding X
Avsternmingsliste Ar 203
Terminoppoave palengsiiekk

Sar illing Fin the —
Aitsliste A-Melding ortering
ner

Y
Utvalg ansat agr\t:vdallng/ansattnr
®ale OFa I Sart avdeling/navn

[] Anzatte uten mailseting

AT

[ Kanvolutt med Fale

Kjaredato: |1 4112019 -
EE x
Q ‘éﬁ Avhiyt

Eksempel p& Sammenstillingen slik den ser ut fra lgnnsprogrammet:

Sammenstilling til inntektsmottaker fra opplysningspliktig

Inntekstdr, 2019

Inntektsmottaker Opplys ning spliktiq

ALFFOSEE (1) Hepswy 00 Kors sund R evison
Skvtarnlassen 3C SRR

5722 DALEKVAM

Feriepenceaninriag: 557 W59 Bnitolenn: T2 DEES

Opplysninger om ytelser

Beskrilse Arritsll Bt Sketteplid  Shatt 0g avalzpesifla $on

Fastiern G54 B0 00 Ja

Ferispener 36073 56 Ja

Orverticeoodtcjerelze 2000 11910, Ja

Treid ilarn for ferie 9484 B Ja

Bi 174 Q5000 Ja biDgSaa

Elektronisk kommunikasion 368000 Ja

Kilornetergodceraise bil 120 42,0 el

Kiometeroo jareize bil 6350 Ja

Kiometeragooicersize passaciertil 10,0 120,00 L]

Refse kost 3 Ja

Retse kost med owvermating pd hotel 1p0 Zm e

Copphysninger om trekk =1 Qpplysninggr om fradrag Beliop

Forshouddstrekk <176 38500 F aoytoreningsko ningent T 23 m
P reamiiz il f oo 0y vapd 45000
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Sammenstilling pa epost
(Sjekkliste punkt 7)

Lennsprogrammet har lagt til rette for & sende Sammenstilling p& e-post. Det blir ikke lagt ut personnummer
pd sammenstillingen, og dette gjor at kravene til hvordan disse ma sendes den ansatte ikke er sd strenge.

Sending av Sammenstillingen p& epost benytter samme menypunkt som ved utsending av lgnnsslipp, og har
samme behandlingsregler. Sjekk at Sammenstilling &r er riktig.

Benytter man passord ved lgnnsslipp pd e-post, vil Sammenstillingen ogsa bli passordbeskyttet, og vil kunne
dpnes av mottakeren med samme passord.

Sammenstillingen kan sendes til alle ansatte, eller fra - til ansatthummer.

Det er mulig & legge inn en 'bragdtekst' som kommer i e-posten i tillegg til Sammenstillingen, og her
anbefaler vi dere & opplyse om bruk av f.eks. passord dersom dette benyttes. Det er ogsd mulig 3 legge med
ekstra vedlegg til Sammenstillingen dersom dette er gnskelig. Samme vedlegg blir sendt til alle i samme
sending.

Sending av Sammenstilling pa e-post gjgres pd samme mate som for Ignnsslipp pé e-post, sd bruker dere
Send i deler ved sending av Ignnsslipper, bruker dere dette valget ved sending av Sammenstillingen.

Kjgrer dere Sammenstillingene fagr dere har fatt ny versjon, husk & endre Sammenstilling 3r til 2023.

Lannslipper / sammenstilling til mail X

() Lennslipper (®) Sammenztiing  Sammenstiling &r: 2020

807122021 Lennzkjering

il tittel: | Sammenztiling |

M ail Tekst:

Tekstforslag Passordet for & Apne Sammenstilingen din er samme som
nar du mottar lennsslipp pa e-post]

(® Alle ansatte

() dsnzatt fra - il |U | |EI |

Ekstra vedlegg | | Sak
[ Bruk Outlook utvidelse

K.jering

Anzatt: | | | |

Send Send i deler Oppzett Logg

Vederlag til naeringsdrivende

Vederlag for enkeltstdende arbeidsprestasjoner og utbetalinger til selvstendig naeringsdrivende skal ogsd
innberettes. Lgnnsprogrammet har ingen stgtte for skjema for innberetning til selvstendig naeringsdrivende,
dette ma gjgres via Altinn.

Innrapporteringsfrist er 15. februar i dret etter inntektsaret.
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Feriepengelisten
(Sjekkliste punkt 7)

N&r feriepengelisten kjgres m& grunnbelgpet i Folketrygden ligge inne med riktig belgp for at feriepengene
for de over 60 &r skal beregnes riktig, dersom man har begrensning mot 6G. Det beregnes feriepenger for
ekstra ferieuke for de over 60 ar

e Feriepenger avsettes fra de er 59 &r, hvis de fylles 60 &ret etter.
e Feriepengelisten tar med de som fyller 60 &r neste &r
e En far bare utbetalt 2,3% feriepenger opp til 6G (dette kan 'sldes av' i firmaopplysningene)

Benyttes det 5 ukers ferie, skal det std 56 i feriekodefeltet i firmaopplysningene

Man trenger ikke 3 kjgre ut denne far arsavslutningen, men det vil veere naturlig a ta den ut i forbindelse
med avstemmingen

Det er mulig & ta vekk ansatte med null i feriepengelisten og den kan kjares sortert pa avdeling.

A-melding  Statistikk  Diverse  Aavsiutning  Kartotek

Fagforeningsliste Kot
Trekkeierliste (= 2019
Overtidsliste

Bieregnet registreringsliste Ref=fe 2020

Feriepenger tigods
Lannzlipper, flere perioder Aveleli .
Gammel terminoppgave skatt/arbg, D vdelingsis

I Fiem ansatte med null

Ferieéret er det &ret feriepengens skal
uthetales

Anbefaler ogsé & kjgre listen Feriepenger til gode, denne vil vise om man har ansatte som ikke har fatt
utbetalt alle feriepengene sine.

5.1.8. Sjekk satser i styreopplysningene
(Sjekkliste punkt 8)

Nye satser skal i utgangspunktet bli oppdatert nér ny arsversjon legges pd, men det er allikevel viktig &
kontrollere at Folketrygdens Grunnbelgp (1) stdr med rett sats, denne er utgangspunktet for beregning av
ekstra uke feriepenger for de over 60 &r. 2,3% ekstra feriepenger opp til 6G.

Pr. 1.mai 2023

Folketrygdens grunnbelgp skal vaere: 118 620
Folketrygdens grunnbelgp gj.sntt skal veere: 116 239
Folketrygdens grunnbelgp i fjor skal veere: 111 477

Ta ogsd en sjekk pd at standard feriedager (2) er riktig, det er dette antallet som overfares
ansattakkumulatorene ved &rsrulleringen. Spesielt viktig for de som viser feriedager til gode pa lgnnsslippen.

Diverse guppeanpiysninger  Salser | Fiene reg

] Sl satser oppdateres

Frosent ordinasr e 12

Prosent sksira e fere. 143

Standard fenisdager 26 °
Feriedager ekeira uke

Foletrygdera gunnheian 101351 o

Foli grunnbelap giennoms: 100853
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5.1.9. Arsavslutning/nullstill &r
(Sjekkliste punkt 9)

Behandling - Arsavslutning nullstilling, &rsavslutningen beregner feriepenger, nulistiller saldoer og
oppdaterer kjgredr, slik at man er klar for nytt &r.

Mullstilling av ar pd

Jobben utfarer

v Beregning av fenepenger
Aovbirgt
V‘ Mullztilling av zaldo

J Oppdatening av kjaredr
+
Anzattrwrnnmer: I:I E

Lennsprogrammet nullstiller saldokartoteket ut fra hva som er angitt pa kartoteket saldotekster

Hr. Tekst Hullstilling Saldotrekk beh. ~
1 1| Palegg1 0 [~ TrekkEier
2 2 | Palegg 2 0 [T TrekkEier
3 3 | Pdlegg 3 0 [~ TrekkEier
4 4 | Frikort 2 [T TrekkEier
5 5 : Basetillegyg 0 [~ TrekkEier
5 §iLan 0 [~ TrekkEier
i 7 EKOM 2 [T TrekkEier
8 & ; Bilgodtgjerelse 2 [T TrekkEier
9 9 : Bilgodtgj.pl.del 2016 2 [~ TrekkEier
10 | 10 Timebank 0 - Ingen [ TrekkEier
11 11 0 n TrekkEier
12 | 12 1 - Periodisk [~ TrekkEier
13 13 2 - Arsavslutning [~ TrekkEier
12 | 14 n I TrekkFiar v

Det er mulig & kjgre returbackup av drsavslutningen helt til man har kjgrt den farste Ignnskjaringen etter
&rsavslutningen. (P& samme mdte som ved vanlig Ignnskjaring)

Legg tilbake returbackup >
Axwbrgt
Sizt kjmrte jobb:

28.11.2022 21:05:00 Arsavsiutning
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5.1.10. Riktig arstall og feriepenger
(Sjekkliste punkt 10)
Sjekk at kjeredr har endret seg til nytt &r under Lgnnsfirma ajourhold og at de ansatte har fatt beregnet
riktige feriepenger under faste akkumulatorer pd den ansatte. Antall feriedager som vises pa de ansatte er

hentet fra dagantallet som er satt i styreopplysningene for firmaet pd det tidspunktet drsavslutningen ble
foretatt.

Anzatthummer 8 i |

Diverse akk./2-manediigs alkds. | Arsakkumulatorer | Fravasrsstatistikk / Fagforsning |

Diverse arsakkumulatorer Arsaldeumulatorer lannsslipp
Ferepenger: 51750 Antall timer ordinzet: 300
Feriepenger 5. uke: 7452 Antall timer overtid: 0
Feriedager: 3.1 Antall timer akkord: 0
Feriedag sats: L Bruttolenn: 9732
Feriedager rest/ fjor: 0 Seergodtgierelse: )
Palegostrekl: 1]

Feriepengegunnlag: 63000
Feriepenger i rest fjor: 0

Arbeidsgiveravg.grunnlag: 63732
Feretimer truldkeet - 0

Fast lenn trukdeet{FP) 0

5.1.11. Rapporter og kontroll etter drsavslutningen
(Sjekkliste punkt 11)

Rapport over slettede ansatte

Denne kan kun kjgres etter &rsavslutning med nullstilling
Ansatte som blir logisk slettet, vil ogsa fa satt arbeidsforholdene passiv.

Sletting av ansatte er tilpasset de nye GDPR reglene, og tester mot hvor mange &r det stdr at dataene
skal lagres fgr de slettes. I tillegg ma den ansatte ha fatt satt sluttdato og avsluttet alle arbeidsforhold.

De ansatte blir ikke slettet fra databasen, men satt passiv. Skulle man senere ha behov for & hente opp igjen
disse ansatte, kan man sgke de opp ved hjelp av personnummer.

| Faste rapportes

]
Ameidng  Statishkk Diverze Atsavihining  Farotek

[ Mirimumsists

Slettet arcalt kste
kbre N she
Busoppgave A eidrg Listen kjates wt atber Brsaveliring med
Falgeskere GLET [ st | rolAiiryg.
600 Coplaering Infoeasy Regnskan Now InfoEasy+
Liste over slettede ansatte
Kjsredato: 25,11 2022
Angattnr Hawvn Fedsalsnummar
51 Bjgrnar Abtahamsen 12117253584
Side 1 av ¥
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5.1.12. Opprydding av lgnnsdata
(Sjekkliste punkt 12)

Firma Diverse - Sletting av transaksjoner

Ved 3 kjgre sletting av transaksjoner vil de som har store Ignnsfirma merke at det vil g& mye raskere ved

utskrift av Ignnsslipper

Det er kun utskrift av kjgrte rapporter som blir slettet ved & kjgre “Slettede Ignnsslipptranser eldre enn”, og
"Slette eldste kjgreID”. Dataene ligger fortsatt inntakt i basen

Ved 3 velge "Slette drsposter til og med &r” slettes dataene fysisk fra databasen

Dato for siste rydding blir satt

Sletting av gamle transaksjoner

Transaksjonsinformasjon

Antall kjerte lennsperioder | databasen:

Antall & i databasen:

[C] Slette lannslipptranser eldre enn:
[T] Slett eldste kjereid

[T] Slette &isposter til og med &r;

I
perioder

[C] Slett OTP poster eldre enn et &

Dato forrige rydding: lDEl: 00:00 ‘

Avbiryt

5.1.13. Ajourhold av Firmabil
(Sjekkliste punkt 13)

Lgnnsversjonen tar med seg tilleggsinformasjon over til nytt 3r. Men ajourhold Firmabiler med nytt belgp for
fordelsbeskatning og overfgr til nytt &r, kan enten gjgres via den faste transen for firmabil pd den ansatte

eller via ajourhold av Bilregisteret og overfgre dette til nytt &r.

¥
[ f I I
[# | | Tlagisrds *
E]
% Tilsgguands o bl
E]
£} drtalid il ey o
i Vo Hpmiated |0 Lisegei 50000
T Frgomragy EET0
£
—
B
[l e Cléeren  [CUtend sared :
7]
n FaRE v -I !::lﬁ 2000 ™
[e_| P ne v
]
]
w
a1 1 Lanchodes
o 1
— 1
= - b | [ el
A M Aniad T faky Holop  Farfors DmA DmE Om i DD Vekoombet Pogel! Tekkewr Soppbe  Soppd
3 PORDEL FiRMARSL B o 0 ETE0 &:‘ﬂ 100 . a 1 b L]
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5.2. Behov for & kjgre lgnn fgr drsavslutningen er gjennomfgrt
Interimskjgring

Interimskjgring gir deg muligheten til & kjgre lgnn pd nytt &r far man har arsavsluttet.

Muligheten for & kunne registrere via interimskjgring vises som alternativ i inngangsbildet til

Ignnsregistreringen i desember og januar, og krysser man av for dette endres Ignnsperioden automatisk il
1.

N&r drsavslutningen er gjennomfgrt, vil man se at hittil i dr tallene er blitt riktig i akkumulatorkartoteket.
Det samme vil gjelde trukket fagforening, oppsamling av for eksempel kilometer, saldoer og lignende.

Parametre til lennsregistrering >
Reqgiztreringsform: | Fomegistrening
byt

Skattebehandling. | ol skatt

Lennsperiode: Forige periods: |7

[

Les neste
Lennzslipp (® Ansatt  Gruppe:
[] Owerstyre kontering () Lennsslipp

%ﬂterimxkimring

Na&r lgnnskjgringen skal kjgres velger man kjgretype 'Interimskjgring' og periode 1 blir satt automatisk.
Velg kjgredato i nytt &r og A-Meldingsperiode og A-Meldingsar blir satt til 1 og nytt ar.

Parameetre til lonnskgoring b

Pemode 1

Ejpedsta 13.1. 2024 TI
Remitterngedato: (13122023 vI

e PR B
Ktk [arnsar 2024

Regrakapemnd 1 Skattebeharding | Full skatl A
Skattelainmm .1 Arvzathopupps 0

AMeldngrnd |1

Adbeldng 2024
Antatt

S
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6. Appendix

| dette kapittelet er det lagt inn ulike appendix over ulike arbeidsoperasjoner som man kanskje lurer pa i
lsnnsmodulen.
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6.1. Appendix - Nye skattekort

Fra 2018 ble formatet p& oversendelsen av skattekort til arbeidsgivere endret. Samtidig tok NAV i bruk
tjenesten pa linje med @vrige arbeidsgivere. Skattekortet ble utvidet med mer trekkinformasjon for & ivareta
at ulike inntektstyper har ulikt trekk. Mélet er at dette skal gjgre det enklere & trekke riktig.

Rapport over skattekortimporten finnes i lgnn under Forespgrsel pa ansattopplysninger og rapporten heter
‘Skattekort import, se avsnittet for Rapport over skattekortimport

6.1.1. 1. Bestilling av Elektroniske skattekort:
G4 til Behandling - Elektroniske skattekort — Send forespgrsel

For & bestille elektroniske skattekort, velger man

1. Send forespgrsel,

2. 1 tillegg velger man for hvilket skattekort &r; 2023

3. Datofeltet viser ndr bestillingen ble foretatt

4. Type - Her velges hvilke type skattekort man gnsker 3 bestille, ved oppstart av nytt ar velges

1 - Hente alle skattekort (fgrste gang), her vil programmet ta med seg alle ansatte som ikke har
sluttdato. For beskrivelse av de ulike typene, se avsnittet Mulige utvalgstyper.

For de andre utvalgstypene er det ogsé mulig & krysse av for kun nye/aktiviserte, samt angi hvilken dato
forespgrselen skal gjelde fra.

Det er mulig & sende og motta skattekort for enten ett eller alle firma, dersom man gnsker for alle firma, m&
man krysse av for dette.

5. N&r utvalgskriteriene er satt, klikk pd START og dataene produseres til Altinn.
6. Man vil f& opp en melding pd hvor mange ansatte som ligger i foresparselen.

Skattekortforespgrselen overfgres til Altinn via AltinnMonitoren.

I Monitoren; Velg linjen med Skattekort forespgrsel, klikk pd Overfer til Altinn og deretter klikk pd Hent status
fra Altinn. Her kan man vil kunne fglge statusen pa forsendelsen, skattekortene er hentet tilbake til
Ignnsprogrammet, ndr statusen er endret til Tilbakemelding lagret.

Skattekort &r: [-262-1"9 e Start
Dato [z37172020 v|° Avbiyt

oi Send forespersel

- Vitec Infoeasy o
() Motta data [] &be firma

Type R s o] °v | Antall ansatte | foresporsel: 18

Fra dato: I
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Utelate firma ved felles skattekortforespgrsel

Noen av vére brukere kjgrer lgnn for mange firma og sender en felles skattekortforespgrsel, og etterhvert er
det firma som man ikke lenger skal etterspgrre skattekort pd. Det er det lagt til rette for 3 utelate firma i
denne skattekortforespgrselen, slik at man slippe rd spgrre pa ett og ett firma.

For & at firma skal bli utelatt m& man sette kryss for dette under Ajourhold - Styreopplysninger ajourhold og
fanen Diverse gruppeopplysninger

Diverss gruppeopplysninger  Satser Reisereg.  Sluttvededag / OU

Versjoner

Kodeverk Standard LT art: Satser:
Tileggsinfo; rieskoder Kommune

Bunnfradrag:

Arbeidsgi ift sat:
Fidsglveravan satser [ lkke med i Skattekort forespersel

Vanlig sats Sane "A"
Sone 1: [141 | |08 | Egen mailprofi

6.1.2. Ulike statuser pa Skattekortforespgrselen i AltinnMonitoren

Ulike statuser pd Skattekortforespgrselen i AltinnMonitoren:

Status Ferdigbehandlet betyr at forespgrselen har gatt over til Altinn og man kan marker linjen, klikke pa
Hent status fra Altinn og motta skattekortene fra Altinn. Ny status pd forespgrselen blir daTilbakemelding
lagret. N& kan foreta mottaket av skattekortene i lsnnsprogrammet.

Status Ikke overfgrt betyr at filen forelgpig ikker er overfgrt til Altinn, klikk pd ‘Overfgr til Altinn’ og filen
blir overfart til Altinn

Far man status Avvist, klikker man pd Vis detaljert status for 3 se drsaken til at filen blir avvist.

| Firma.®lent Orgre Temin A Oppgavetype Hotus Status dalo Meddingsid
610 |HEPSEY OG HORSSUND ... | 910957902 |0 2017 | Skattekood forssparssl ke ovedont 12122710014
605 |HEPSEY OG HORSSUMD ... | 910957953 |0 2018 | Skattekor foresparssl Tibakemeldng lagret 30112007 0842
605 |HEPSEY OG HORSSUND ... | 910957953 |0 2017 | Skattekod foresparssl Avigt 29112017 2233

6.1.3. Mulige utvalgstyper

1. Hent alle skattekort (Fgrste gang) Denne typen utvalg benyttes ved nytt ar og ved farste
innsendelse til Altinn. Denne tar med seg alle ansatte i firmaet som ikke har sluttdato. Denne fgrste
forsendelsen kobler firma (Juridisk org.nr.) og ansatt (personnummer) hos Altinn, og ma veere behandlet
hos Altinn for at man senere skal kunne benytte utvalgstype 3 (se under)

2. Endringer med vedlegg. Denne typen utvalg benyttes ved innsendelse av opplysninger pa nye ansatte
0g ansatte man har gjort endringer pd. Her finnes muligheten for kun & sende inn nye ansatte/aktiviserte
ansatte. Aktiviserte ansatte, er ansatte man manuelt har satt en hake pd under ansattopplysningene for
& hente inn nye skattekortopplysninger pd vedkommende. F.eks. en ansatt med sluttet dato og som
dermed ikke er kommet med i utvalget som ble gjort under type 1, men hvor det viser seg at det skal
utbetales mer Ignn etter sluttet dato. Ved 3 velge denne utvalgstypen, kan man ogsd angi en dato fra
ndr endringen skal ha skjedd.
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Skatieopplysninger

Trekdar [2ms B Hoved asbewdagver
Tabaltyps Manedstabel w P foresp :Ha
Tabelummer:  |T100 | sakoirken [0
Skameprosent |35 Frikon cppr f
Bstra shafietrekk :3 [Hent skattekon]

Skattekord dato:  [12,10.2019

3. Kun endringer for eksisterende ansatte. Denne typen utvalg generer ikke noe utplukk av ansatte,
men genererer en fil som blir sendt til Altinn. Den inneholder en generell forespgrsel om & hente tilbake
opplysninger pd ansatte det har skjedd noe med siden siste forespgrsel. F.eks. dersom en ansatt har
vaert i kontakt med Altinn for & endre skattekortet sitt. Ved 3 velge denne utvalgstypen, kan man ogsé
angi en dato fra ndr endringen skal ha skjedd.

6.1.4. 2. Mottak av elektroniske skattekort

1. Start opp Altinn Monitor og marker linjen for skattekortforespgrsel, klikk deretter pd 'Hent status fra
Altinn'. Status skal veere 'Tilbakemelding lagret' ndr skattekortene er mottatt

G4 til Behandling - Elektroniske skattekort - Motta data

1. Endre evt. &rstall til dret du skal hente inn for f.eks.2023.

2. Kryss av for 'Motta data'

3. Riktig filsti og filnavn kommer automatisk opp (Dette er mest sannsynlig riktig dersom du ikke har lastet
ned skattekortfilen manuelt fra Altinn)

4. Trykk pd Start og mottaket av nye skattekort blir foretatt

5. Kommer opp en meldingsboks som viser hvor mange skattekort som er mottatt.

Bestilling av elektroniske skattekort be
Skattekort & [2021 1 3
Dato 2311200 ~ Avbiyt

() Send foresparsel

Infoasy
(®) Motta data o Alle firma mose e

Type: 1 - Hent alle skattekort [ ferste gang ) Kun nye /akliviserte | Antall skattekort i retur: 18

Fra dato:

Status :
Siste foresparset [23-11-202014:28 | A oo

Siste mattak: 18-11-2020 08:10 A 2021

Manuell import o
Filnawn: ‘C:\IEDala\Dala\BH\edag\\ERFT 2116002101 HET|

6.1.5. 3. Rapport over skattekortimporten

Rapport over skattekortimporten finnes under Forespgrsel pd ansattopplysninger og rapporten ‘Skattekort
import. Rapporten kan eksporteres til Excel om man har behov det. Denne rapporten viser ogsa status pd
skattekortmottaket for den enkelte ansatte. Har den ansatte noe ekstra tilleggsinfo, f.eks. kildeskatt pd Ignn,
vises dette i kolonnen Trekktype.

Lennsprogrammet vil normalt legge inn opplysningene som om man er hovedarbeidsgiver, sa er ikke dette
tilfellet, m@ man manuelt g inn pa de ansatte det gjelder 3 fjerne haken for hovedarbeidsgiver pd den
ansatte. Er man biarbeidsgiver er det prosenttrekket som vil bli brukt for & bergene forskuddstrekket.

Ved neste mottak av nye skattekort, vil Iannsprogrammet i hensyn ta at man er f.eks. Biarbeidsgiver, den
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ansatte er Grensegjenger etc.

Angatire  Nam Status Utstedt dato Trekkkods Trakkype Prosan Frikcrisalda
1 ALF FOS EIE skattekomopplysnngerOl,. 29.11. 2017 loennFraHovedarbeidsgear TrekkiabelForloanm Trekidabsil T100 L4 ]
skattekomopplysnmgenOi 29112017 loannF raBiartesdsgie trekidtabeliF orloans | Traldprogent 0 35 |

2 CASPER WEB PERSEN shattekomopplysnmgerOl 29112017 loennFraHovedarbeidsgeer TrekktabelForLoann Treliaabsil 100 35 a
skaltekomopplysnmger i 29112017 loennFrathartesdsgne rekkiabali-orLoanm Treldoprogent 0 35 ]

1 NGER PSA STEEM slion St afond 0 0 a

De nye Skattekortene inneholder informasjon om de nye trekkodene. De nye trekkkodene skal gjgre det
enklere for arbeidsgivere/ytelsesutbetalere & velge riktig trekk pa ulike typer inntekt og tilrettelegge for at
skattepliktige kan ha ulikt trekk pd ulike typeinntekter.

Har dere ansatte som skal trekke skatt av ulike typer inntekter, mé dere selv beregne skatten ut i fra de ulike
trekkodene. Opplysninger om de ulike trekkodene som finnes pa den ansatte, ligger i skattekortimporten
under Forespgrsel pad ansattopplysninger og rapporten ‘Skattekort import'. Som tidligere nevnt s3 legger
Ignnsprogrammet inn opplysningene som om man er hovedarbeidsgiver ved import av Skattekortene. P&
ansatte hvor dette ikke er riktig m3d man manuelt endre skattekortopplysningene pa den ansatte.

Dersom relevant trekkode mangler, handteres det som manglende skattekort. Skal det utbetales Ignn og det
mangler trekkode for Ignn, skal det trekkes 50 prosent. Skal det utbetales pensjon og det mangler trekkode
for pensjon, skal det trekkes 30 prosent.

Arbeidsgivere eller pensjonsutbetalere som oppdager at det mangler riktig trekkode i forhold til aktuell
utbetaling, m& be den ansatte eller ytelsesmottaker om 3 endre skattekort.

6.1.6. 4. Skattekortinformasjon pa ansatt

Den elektroniske skattekortimporten har med seg mye informasjon. Delet av denne informasjonen vises
under ansatt. I feltet Trekkode gis det mulighet til 3 endre til annen trekkodetype som ligger i
skattekortimporten for den ansatte.

Dersom man ikke er hovedarbeidsgiver, men biarbeidsgiver kan man endre Trekkode til biarbeidsgiver, og
ved neste import vil Iannsprogrammet legge inn informasjonen som Biarbeidsgiver. Dette vil programmet
gjare inntil man igjen endrer til en annen Trekkode.

Har man f.eks. en Grensegjenger md man ved farstegangsimport etter ny versjon, endre til Trekkode for
Grensegjenger, men deretter vil nye skattekortimporter legge inn informasjon som finnes for Grensegjenger
inntil man endrer Trekkoden pa den ansatte.

Trekkkode | loennFraHovedarbeidsgiver w
loennFraBiarbeidsgiver

Status tekst

. 4 e Skal du emdre trekk-kode for ansatt 7
Tilleggsinfo 1

ufoeretrygdFraMAY
ufoereytelzerFraAndre a Nei

Eksempel pd informasjon pd en ansatt som er grensegjenger
we/kdanning Fridnfo  Arbeidsfochold  Permisioner

Skattecpplysninger
Trekkar; 2019 [ Hoved srbesdsgiver
Tabeltype Prosentikort | Persforesp: [Nei
Tabelnummer 0 Saido fiket |0
Skatteprosent 1o | Fikotoppr. [0
Ekstra shattetrekck: [0 [ Hent skattekort

Skattekon dato 00-00-00

Trekkkode loennkun Trygdeavgt Til Utenlandsk BargerSomGn
Status tekst shattehortopplysningerOK
Tileggsirfo [
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Eksempel pd ansatt med Kildeskatt, her far dere ogsa egne varsler fra Skatteetaten om at dere har ansatte
med Kildeskatt

a | =

e Satser OTP  Abeidstid/Lonn Parorende/Lkdanning  Fridnfo  Avbeidsforhold ~ Permisioner

PAUL WEB VELSAND Skatiecpplyrings

Trekkr 2018 | EA Hoved arbeidagiver
Fredik Metzers gate 38 Tabeltype F—— T Fereioresp: [Na
Tabelrummer ] Saldafiket |0
007 | |BERGEN Skatteprosert ] Fikontoppr. |0
8 # | Aron 18 | Exstra skattetrekk: |0 ] Hert skattekont
w18 # | Akon 18 | Skattekon dato 18.10.2019
[k @viosotyno Trekckiode loenniFraHovedarbeidsgiver W
—_ [skattekortopplysringer0| ]
O Lonnsiop pé mad e !* a
03023500581 [0 Seivatendsg nasingsde,  TReR9SnE [EEnEs

TT02 - Du har hentet skattekort for 910957953 HJELMAS OG ONA REVISJON

Til  Mona Kjelvang

Du har hentet skattekort for 9109579353 HIELMAS OG ONA REVISJON .
Minst én av de ansatte har Skattekort for kildeskatt pa lenn.
Det skal trekkes skatt av all skattepliktig arbeidsinntekt (inkl. feriepenger) i 12 mnd. Les mer om kildeskattordningen pa Skatteetatens nettsider.

Hilsen Skattectaten

NB! Dersom man har ansatte som er Grensegjengere eller har Kildeskatt pd Ignn, veer obs pd at man mé
opprette og bruke egne lgnns- og trekkarter pd disse ansatte som er tilpasset disse. F.eks. egen
feriepengeart som trekker skatt p& utbetalingstidspunktet for de med Kildeskatt

6.1.7. Diverse tips og info om skattekort:

Ansatte med gamle skattekort

Man kan fa ut en rapport over ansatte som fortsatt stdr med gammelt skattekortdr ved 3 kjgre ansattlisten
og krysse av for Ansatte med gammelt skattekortar

Dersom det er ansatte som skulle hatt nye skattekort blant disse, m& man sgke om nye skattekort for disse,
det kan vaere ulike drsaker til at man ikke mottok skattekort pa de ansatte, f.eks. de skal ha frikort,
manglende personnummer osv.

Hent opp de ansatte det gjelder og kryss av for Hent Skattekort og send inn forespgrsel pa elektroniske
skattekort, velg utvalgstype 2 - Endringer med vedlegg

Faste rapporter
Amelding  Statisikk  Divesse Arsavshining Fartobsk

Arcaitkele med abendsiorhold

Agtrinte
Fodseldagibite [ Reguiaives
[ towdalngsviz
A turremtte mad gamaal shstskoa i
Sotering: (TN ~
| Ansaitrummer

[Zer———)
Feduelsrumimes (D]

Nar skal man hente inn nye skattekort?
Under normal drift vil vi anbefale at forespgrsel om nye og endrede skattekort opplysninger, utvalgstype 3,
blir sendt til Altinn 3-5 virkedager fgr neste Ignnskjgring.

Kan man bruke skattekortopplysningene for 2023 i januar 2024?
Her er det ingen endring, men alle ber tilstrebe seg a fa oppdatert skattekortene fgr 1. Ignnskjering i nytt ar,
men det vil veere tillatt & bruke skattekort opplysningene for foregdende ar i januar pafelgende ar.

Utenlandske ansatte

For arbeidstakere med utenlandsk statsborgerskap trenger arbeidsgiver D-nummeret eller annen
internasjonalt IDnr. Utenlandske statsborgere ma sgke om skattekort, og dersom de ikke har gjort dette far
man ikke ut noe skattekort pd disse. Uten skattekort, skal man trekke 50% skatt
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Frikort med belgpsgrense — hvordan virker det?
Frikortet m& bestilles av arbeidstaker, og den farste arbeidsgiveren som henter ut frikortet far tilgang til hele
fribelgpet dersom den ansatte ikke har vaert inn i Altinn og fordelt fribelgpet

Har man flere arbeidsgivere?

Her ma arbeidstaker besgke tjenesten «Mitt frikort» for & fordele fribelapene mellom arbeidsgiverne

Gjgres det endringer i fordelingen av fribelgpet, blir arbeidsgiver varslet og mad hente ut oppdatert skattekort
far neste lgnnskjaring

Belgpsgrense pa frikortet er kr 70 000,- for 2024 (ingen endring)

Feltet Saldo frikort — viser hvor mye den ansatte har i restsaldo av frikortbelgpet

Feltet Frikort oppr. — viser hvor mye den ansatte opprinnelig hadde som belgpsgrense pa frikortet, normalt
kr 70 000,-, men har den ansatte flere arbeidsgivere, vil dette feltet vise det delbelgpet av frikortbelgpet du
som arbeidsgiver har fatt ‘tildelt’.

Avtale om hgyere skattetrekk

Ansatte kan kreve 3 bli trukket mer i skatt enn det som stér pa skattekortet.

Det kan avtales en prosentsats, en hgyere tabell eller et kronebelgp som trekkes ekstra ved hver
Ignnsutbetaling

Dersom man velger kronebelgp eller prosentsats, blir det i praksis ingen endring i Infoeasy
Kronebelgp legges inn som fast transaksjon

%-sats legges inn under ansattopplysninger og feltet «Ekstra skattetrekk»

@nsker man hgyere tabelltrekk ma man kontakte Altinn og be om en hgyere tabell.
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Releaseskriv lgnn 2023 - Arsversjon

6.2. Appendix - Korreksjons-/tilleggskjering av A-Melding

6.2.1. Korreksjon av arbeidsgiveravgiftsgrunnlag pa tidligere perioder

I enkelte tilfeller kan det vaere behov for & korrigere arbeidsgiveravgiften selv om den tidligere

innrapporterte avgiften ikke var feil innrapportert i sin tid. Korrigering av arbeidsgiveravgift gjares
kun pd virksomhetsniva, ikke inntektsmottakers. I lgnsprogrammet m& man legge korreksjonen pa en ansatt
som er knyttet opp mot den virksomheten det skal korrigeres for.

Lonnskjgring:

1. Opprett en korreksjonsart for arbeidsgiveravgiftsgrunnlaget, lik standardart 9900

2. Start registrering av lgnnsslipp, enten ny lgnnsperiode eller ved & overstyre periode og velge samme
som sist kjgrte Ignnsperiode

3. Legg inn korreksjon av arbeidsgiveravgiftsgrunnlaget v.h.a korreksjonsarten. Legges inn p& en ansatt
som er knyttet mot riktig arbeidsgiveravgiftssone

4. Kjgr lgnnskjeringen som en Korreksjon A-Melding, velg hvilken A-Meldingsmnd og - ar, den skal
kjgres mot, samt hvilken regnskapsperiode som postene skal inn pd i regnskapet

Parametre til lonnskponng x

Pernde 0

Kuedwn [T 3]

Bemitteringsdate: [3011.2M3 -

Fimalype Fareksjon A-Meldng ~

Kieesoksl Feour. AGA parods 5 ]

Begrakopznnd: [11 | Skatiebehanding | Full skt v
Skattetemn B Analignuppe; [1]

M elding mnd s_ ]

] Skt kontenngshshe
A-Meldng & l2ma

it W1

Generering av A-melding:

1. Velg aktuell lgnnskjgring og sjekk at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, harer det til et
annet &r, sjekk ogs feltet for Ar

Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjgring

Svar JA for at dette er en korreksjoskjgring

Trykk pa Start og A-Melding genereres

Send inn A-Meldingen pa vanlig mate til Altinn via Altinn Monitoren

arwd

Ar M9
CJEestan mebding ~ Meldngiad

<
Mined |5

wkwm‘mwiﬂﬂu ! tileggtkjerrg

1 323112005 Leemskirng [ -Meddng (5 - 2013 )
S200.2MY Lerrckiomg  [&-Meldng 0F
B/Z0.08 209 Loreckiotrg [A-Maldng 0f Infobasy

1 o Er dette &n tilleggikjoning ellér kormeksjon 7

o Stat umma; e L] ]
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Korreksjon av Ignnsposter pa tidligere ar

NB. Gjelder det korreksjon pa tidligere ar, velger man Korreksjon tidl.ar ved oppstart av
Ignnsregisteringen og legger inn korreksjonsdr. Ved lgnnskjgringen velger man Kjaretype Korreksjon
forr. ar A-Melding og periode endrer seg til 100. Sjekk riktig A-Meldingsar. Korreksjoner pa tidligere kan
stort sett korrigeres pad periode 12 i dette &ret, selv om korreksjonen gjelder f.eks. periode 5-2021

Lgnnskjgring:

1. Start registering av lgnnsslipp, kryss av for korr. tidligere ar og legg inn hvilket &r. Da vil man automatisk

fa opp lgnnsperiode 100.
0 All korreksjon pé tvers av ar vil foregd pd lgnnsperiode 100

Legg inn transaksjonen(e) inn pd aktuelle arter med riktig fortegnsbehandling via en Ignnsregistrering

3. Kjgr lgnnskjeringen som en Korreksjonskjgring forrige ar A-Melding, da vil Ignnsperiode 100
komme opp automatisk, sjekk at riktig A-Meldingsperiode er valgt og evt. regnskapsperiode som postene
skal inn pé til hhv. myndighetene og regnskapet

n

Pararmsere il lonnskjoring =

Pesinde (100

Epmterdate Ii."i'l'lﬂ.'ﬂ":i =
Remitemngodabs Iﬁf-]ﬂh)‘lﬁ -

Fpeetype Foneksion fon. & A-Meldng L
Paramaetre til lonnsregetrenng X
Kootk £ i, Al o Laeg b TS
Regitrernguiom: | Fomegaienrg
Abopt r
Skathebshanding | Fud et . Regnskapsmeed |11 Skathebshanding | Full sica a
I Chathetermin B Arut st 0
Lemsperode: (100 Famige paiiode: |9 -
o LGH [ St barperrigrite
Les neste il 5 T
A Lannasiipp (% Ansslt  Gruppe: (0 .
] Oweribyee korbamrg {71 Lennaslipp Aneait
[ Comekson il & Bestak | JME |
Seat

Generering av A-melding:

1. Velg aktuell Iznnskjgring og sjekke at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, hgrer det til et
annet &r, sjekk ogsé feltet for Ar.

Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjaring.

Svar JA for at dette er en korreksjonskjgring

Trykk pd Start og A-Melding genereres

Send inn A-Meldingen pd vanlig mate til Altinn via Altinn Monitoren

HPWwwn

6.2.2. Korreksjon av Ignnsposter pa tidligere perioder

Lgnnskjgring:

1. Start registrering av lgnnsslipp, enten ny lgnnsperiode eller ved 3 overstyre periode og velge samme
som sist kjgrte Ignnsperiode

2. Legg transaksjonen(e) inn pd aktuelle arter med riktig fortegnsbehandling via en Ignnsregistrering

3. Kjgr det som en Korreksjon A-Melding, velg hvilken A-Meldingsmnd, den skal kjgres mot, samt hvilken
regnskapsperiode som postene skal inn pd i regnskapet

Generering av A-melding:

1. Velg aktuell Ignnskjgring og sjekke at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, hgrer det til et
annet &r, sjekk ogsé feltet for Ar
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Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjgring

Svar JA for at dette er en korreksjoskjgring

Trykk p& Start og A-Melding genereres

Send inn A-Meldingen p3 vanlig mate til Altinn via Altinn Monitoren

aprOD

6.2.3. Korreksjon av ytelsesbeskrivelse, tilleggsinfo og spesifikasjon

Her har den opplysningspliktige innrapportert selve ytelsen (belgpet) korrekt, men
informasjonen/beskrivelsen av ytelsen er ikke riktig eller har mangler.

Korrigeres ved at belgpet innrapporteres med negativt fortegn, med de tilleggsopplysninger og eventuell
ytelsesbeskrivelse som ble innrapportert i den opprinnelig a-meldingen.
Rapporter deretter belgpet pa nytt med fullstendige og riktige tilleggsopplysninger/ ytelsesbeskrivelse.

I lennsprogrammet

Opprett en korreksjonsart, lik den opprinnelige L&T-arten med feil i A-meldingssettingene og fgr det negative
belgpet pa den nye arten.

Korriger L&T-arten man vanligvis bruker, slik at den blir riktig, og fagr inn med positivt belgp og med riktige A-
meldingsopplysninger.

1. Start registrering av lgnnsslipp, enten ny Ignnsperiode eller ved 3 overstyre periode og velge samme
som sist kjgrte Ignnsperiode

2. Legg inn transaksjonen(e) inn pd aktuelle arter med riktig fortegnsbehandling via en Ignnsregistrering

3. Kjgr det som en Korreksjon A-Melding, velg hvilken A-Meldingsmnd, den skal kjgres mot, samt hvilken
regnskapsperiode som postene skal inn pa i regnskapet

Generering av A-melding:

1. Velg aktuell Ignnskjgring og sjekk at riktig A-Meldingsperiode blir valgt i manedsfeltet, hgrer det til et
annet r, sjekk ogsa feltet for Ar

2. Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjgring

3. Svar JA for at dette er en korreksjoskjgring

3. Trykk pé& Start og A-Melding genereres

4. Send inn A-Meldingen pd vanlig méte til Altinn via Altinn Monitoren

6.2.4. Korreksjon av forskuddstrekk

Feil forskuddstrekk kan du rette pd to mater:
e Korrigere i senere trekkoppgjar

e Tilbakebetale det som er trukket for mye

Brutto eller netto tilbakebetaling?
Det &pnet for at arbeidstaker kan tilbakebetale netto for mye utbetalt, sd lenge tilbakebetalingen skjer innen
31. januar i dret etter inntektsaret. Tidligere méatte bruttobelgpet tilbakebetales etter terminforfall.

Oppdatert veiledning Veiledningen til a-ordningen er oppdatert og viser i hvilke tilfeller retting av feil i
forskuddstrekket ogsd krever endring i a-melding og ndr netto tilbakebetaling kan benyttes ved
feilutbetalinger.

Skattedirektoratet har gitt ut Retningslinjer for korrigering og tilbakebetaling av forskuddstrekk. Her kan du
lese mer om hvordan rette opp feil i forskuddstrekket.
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6.2.5. Erstatningsmelding - Bruk periodens arbeidsforhold

Det kan i enkelte tilfeller veere aktuelt & kjare erstatningsoppgaver (erstatte hele tidligere forsendelse med
en ny komplett A-Melding).

I den forbindelse har vi lagt til rette for & kunne sende inn disse erstatningsmeldingene med de opprinnelige
arbeidsforholdene som 13 i den fgrste innsendingen av A-Melding for perioden. For & oppnd dette, kryss ogsa
av for Bruk periodens arbeidsforhold, for 3 fa med arbeidsforholdene slik de var pa opprinnelig melding
for aktuell periode.

| Send ng v A-Melding =

A 23 . -
i A Evstatt mekdng Meldingsid 2019-300

1 Mired |9 [ Ml msdeding A Bk penodens aibeidiborhold

N [ Koneksjonskisning ¢ deggskising

Lenrakjaenges

6.2.6. Null-melding - Annulere innsendte meldinger

Mistet kontrollen over hva som er sendt inn og hva som er erstattet?
Noen kan oppleve at man mister litt kontroll over hva som er sendt inn, erstattet og godkjent.

En mate & komme seg ‘tilbake’ til utgangspunktet pa er & sende inn ‘nullmeldinger’.
Disse har til hensikt 3 ‘nulle ut’ en tidligere innsendt melding.
Man ma finne ut hvilken melding man vil sende inn null-melding pd og legge dette inn i MeldingsID.

Hvordan kan man finne riktige A-MeldingsID'er som skal nulles ut?
Dette finner man bl.a. i Oversikten over A-Meldinger i infoeasy eller man kan logge pé Altinn og se i
meldingsboksen. Her vises hvilke ID’er som tilhgrer hvilken periode.

N&r man har funnet A-MeldingsID'er for aktuell periode, sender man nullmeldinger pd disse.

1. Velg generer A-Melding

2. Legg inn riktig periode, kryss av for Erstatt melding, Null melding og legg inn riktig Meldingsid
3. Trykk pé Start og nullmelding blir generert

4. Send denne inn pa vanlig mate via AltinnMonitoren

Er man usikker pd om alt er nullet ut?
Send inn en forespgrsel pd avstemmingsrapport A06/AQ7 fra Altinn, for 3 se hva som ligger registrert pa
perioden. Kommer det fortsatt ut tall, mangler man null-melding pa flere A-MeldingsID'er for perioden.

Sende inn ny A-Melding for perioden
N&r man sd skal send ny A-Meling for perioden, send denne som en ny melding uten noen erstatningsid.

Eks. pd Null-melding for MeldingsID 2019-300 i periode 9, 2019:
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| Sending av A-Melding ®

Ar EAE)
[ Erstatt meiding Meldingsidt 20 5300
Mined |9 A Ml mekding [l B pariadens sbaidslorhold

[ Komeksiorskjocing # llaggrkienng

Laweskpringer.
e ot Farwnam:
lrirlgmrg b
Cild W= e grit g
Welg alle

Oppater poshes/art Endie periode kgt

NB! Brukes null-melding, husk & sende inn ny A-Melding s& raskt som mulig

IKKE LA DET BLI OPPHOLD I TIDEN MELLOM 0-MELDING ER SENDT OG NY SENDES,
DET HENTES UT INFO FRA A-MELDINGEN GJENNOM HELE PERIODEN

6.2.7. Nye Arbeidsforhold / Korreksjon av arbeidsforhold

Det er viktig at all arbeidsforholdsinformasjonen er korrekt p& den enkelte inntektsmottaker.

Men behovet for & korrigere tilbake i tid er begrenset. Normalt vil det holde 3 sgrge for at informasjonen blir
korrekt fremover ndr man oppdager feil. Det er derfor ikke noe krav om & korrigere tilbake i tid pd denne
type informasjon.

Viktig presisering ved avslutting og/eller flytting av ordinaere- og maritime arbeidsforhold

Dersom bedriften bestar av en eller flere virksomheter, ma inntektsmottakere med ordinaert eller maritimt
arbeidsforhold vaere knyttet til en virksomhet.

I slike tilfeller er det viktig & avslutte dagens arbeidsforhold med sluttdato og evt. opprette et nytt
arbeidsforhold mot riktig virksomhet dersom vedkommende skal flyttes til en ny virksomhet.

IKKE ga ‘snarveien’ ved & endre virksomhetsnummeret pd opprinnelig arbeidsforhold. Et hvert arbeidsforhold
av ordinzert eller maritim art krever en sluttdato og at denne sendes til Altinn slik at sluttdato blir registrert.
Her har det kommet flere kontroller i infoeasy, slik at man far flere advarsler dersom man forsgker seg pé
slike 'snarveier'.

Korreksjon av arbeidsforhold / Nye arbeidsforhold:
Dersom man far behov for 3 korrigere eller opprette et nytt arbeidsforhold, kan man utfere dette pé fglgende
méte i lennsprogrammet:

1. Hent opp aktuelt arbeidsforhold og utfgr de endringene som skal gjgres. Evt. opprett et nytt
arbeidsforhold og kryss av korreksjon/tilleggskjgring dersom man har behov for & sende dette inn pa en
periode utenom ordinzer innsending av A-Melding.

Kryss av for Korreksjon/tilleggskjgring

3. Lagre endringene

n
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Anzattnummer. |51 el

Ansatt | Diverse Satser | OTP | S8B | Arbeidstid/Lenn | Parerende/Utdanning | Friinfo | Abeidsforhold | Pemmisjoner

Arbeidsforhold id: 511 Lepenummer: 1 Artall: 1
] Akt | Komeksjon tilleggsk]
o Tersen A eagstane Startdato: 112015 ¥
Intemavd nr 400 Hovedfima - RAELI

Sluttdato -
Arbsidsforold typs frilanserOppdragstakerHonorarPen v Timer full stling 5

7
Aulenningstype time v Siste dato
-

stilingsendring
Arbeidstidsordning a

COverfart Id: 112
Yrie: -2 Sjemenn
Stilingsprossnt 100 Skipsregister v
Siste lannsendringsdato [1.5.2014 hd Skipstype ~
Lennsansiennitet - Fartsomrade ks
Lennstrinn

Mytt arbeidsforhold Slett arbeidsforhold Kopi arbeidsforhold

Generering av A-melding:

1. Legg inn riktig periode for innsending av korreksjon/tilleggskjgring av arbeidsforholdet.
2. Kryss av for korreksjonskjgring/tilleggskjagring.

3. Trykk pé Start og A-Melding blir generert for aktuelle arbeidsforhold

4. Send inn pd vanlig mate via AltinnMonitoren

NB. Har man flere arbeidsforhold som skal sendes inn og disse skal sendes inn pa ulike A-Meldings-perioder?
Korriger kun de som skal til samme A-Meldingsperiode, generer deretter en A-Melding pé disse fgr man
korrigerer arbeidsforhold som skal til en annen A-Meldingsperiode.
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6.3. Appendix - Hvordan rapportere ansatte ved overgang fra juridisk-
til virksomhetsnr, samt ved fisjon, fusjon, o.l.
N&r foretaket gar over fra & rapportere ansatte pd juridisknummer til virksomhetsnummer, blir slatt
sammen, o.l. m& de ansatte meldes inn i det nye foretaket samtidig som de meldes ut av det gamle. Det

samme gjelder ved bytte av lgnnssystem, da mad man avslutte arbeidsforholdet i det gamle systemet og
opprette nytt i det nye Ignnsystemet.

Arbeidsforholdene bgr ikke sluttmeldes fgr de er meldt inn pd nytt av det nye foretaket. Da slipper arbeids-
takerne & bli stdende uten arbeidsforhold

e Avslutt arbeidsforhold
e Opprett arbeidsforhold

Startdato for nytt arbeidsforhold skal ikke vaere overlappende med hva som er satt til sluttdato pa det gamle
arbeidsforholdet dersom det nye skal vaere en erstatning for det gamle arbeidsforholdet. Ha som kjgreregel
at startdato pd nytt arbeidsforhold settes til dagen etter sluttdato pd gammelt arbeidsforhold.

Fra 2021 m& man ogsé oppgi rsak til sluttdato pé arbeidsforhold.

Eksempel

e Sluttdato er 28.02.2021. Denne sluttdatoen settes pd arbeidsforholdene i a-meldingen for februar 2021
(2021-02) Leveringsfrist er 5. mars 2021.

e Startdato er 01.03.2021 pé nytt arbeidsforhold. Denne startdatoen settes pd arbeidsforholdene i a-
meldingen for mars. Leveringsfrist er 5. april.

Les mer om dette i Veiledningen til A-Meldingen pa Altinn:
https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-organisasjon/arbeidsgiver/a-

meldingen/veiledning/arbeidsforholdet/spesielle-forhold/ny-jobb-i-annen-virksomhet-hos-samme-
arbeidsgiver/

6.3.1. Firma med ett virksomhetsnummer:

Lgsningen i Ignnsprogrammet for @ kunne sende arbeidsforholdet inn pd virksomhetsnummer i A-Meldingen,
er ulik om man har en eller flere virksomhetsnummer.

Under Firmaopplysninger i Ignn, finnes det et felt for virksomhetsnummer.
Her legger dere inn virksomhetsnummaeret: 9XXXXXXXX.

Dette er alt som skal gjgres for & sende arbeidsforholdene pd virksomhetsnummer i A-meldingen dersom
man kun har ett virksomhetsnummer.

Fimaopplysninger ~ Kontering/Diverse  Remittering/ OTP ~ Regnskap  Statistikde / kortakter  Faste arter

Fimanummer: GO0
Fimanavn: |Heps@,' og Korssund Revisjon | Pensjonsinnretring:
914782007 - DNB Livsforsiking AS +
Adresse 1: |F|ervirksomhe’[sforetak | 990325335 - KLP BEDRIFTSPENSJON AS
Adresse 2 |F.nrinnlogger: 20074701591 PIN:12345 |
Poststed: 5017 & || BERGEN
| Cl | Virksomhetsnr: |9999999a9

P [anna a1l 1
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6.3.2. Firma med flere virksomhetsnummer:

N&r man har flere virksomhetsnummer blir det litt annerledes, alle virksomhetene mé& opprettes og de
ansatte mad knyttes opp mot disse.

1. Opprett virksomhetene under Ajourhold - Virksomhet ajourhold

Hvilket nummer man gir virksomheten har ingen betydning, s3 begynn gjerne pd 1, men har man

avdelingsregnskap, kan du med fordel opprette disse virksomhetene med samme avdelingsnummer som i
regnskap

I feltet Orgnummer virksomhet legger man inn virksomhetsnummeret, angi riktig skattekommune og sjekk at
sone arb.giveravgift blir korrekt.

BEH|E X0 4> M| | 2 w2

] Ajourhold .\
System gjourheld

Lager Vitksarhet nummer
Behandling
-] SFTP overfaring ez [
2] EHF-Monitor
) Booking
Q@ Time Orgnummer vitksomhet: D
i Regnskap
(& Grunndata Skattekommuns: [0 |1ml |
% Diversebilag . ; m
2 cam Sone aib.giveravait D ppe

18 Maintenance

[ Ambuerende vilksombet
Ajourhald [utgée

& Lennsfima sjourr
Ansattajourhold
Lonns & trekkarte

Virksomhet ajourt

i +[E] Faste akkumulator

2. Nar disse er opprettet, gdr man inn pd de ansatte, og fanen arbeidsforhold

Her knytter man de ansatte mot de virksomhetene arbeidsforholdet deres er knyttet opp mot. Legg inn
nummeret og trykk p& TAB s& kommer navnet opp. Husk & lagre.

Ansatt Diverse Satser OTP  Arbeidstid/Lenn Pararende/Ltdannin

Arbeidsforhold id: 11 Lepenummer: l:l A

Plctiv [ Korreksjon Aileggskjering 5
Virksomhet nr 0] \—I

E___| 5
Abeidsforhold type [ e v

T

3. Under fanen Diverse pd ansatt, legg inn samme nummer i Virksomhetsnummerfeltet, da vil

registreringslinjen ved registrering av Ignnsslipp automatisk bli fylt ut med dette nummeret ndr man
registrerer.

N&r man lagrer far man spgrsmal om faste transer skal oppdateres med dimensjoner, her svarer man JA.
Dermed fér man satt virksomhetsnummer p& de faste transene.

nn Parerende/Utdanning ~ Friinfo  Arbeidsfornold ~ Permisjoner
Konteringsinf on

Sorteringsavdeling 0
Dmersien A
Anzattnummer. ] = ° aon 1
InfoEasy

Ansatt Diverse Satser  OTP  Arbeidstid/Lenn Parerende/Utdanning  Friinfo  Arbeidsforheld  Permisj 0 Skal faste transer appdateres med dimensjoner 7
Paleggstrekk Konteringsinformasjon

Kommunenummer 1: l:l i Sorteringsavdeling l:l

S . Vb i

S n e Nimension A: n
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4, Sjekk Firmaopplysningene;

Her skal det ikke vaere fylt ut virksomhetnummer i feltet for Virksomhetsnummer, men vaere krysset av for
Fordele p& virksomheter.

Sett inn en Standard virksomhetsnr. Denne benyttes bl.a. p& Ignnsposter som mangler eller inneholder
slettede virksomhetsnummer, slik at man ikke far avvik pa arb.avg. ved innsending av A-meldingen. Sett inn
det virksomhetsnr som du har flest ansatte knyttet opp mot. Dersom alle virksomheter i firmaet ligger i
samme arb.avg. sone har det ikke s3 stor betydning for hvilket virksomhetsnr man velger.

Har man brukt Virksomhet lik avdelingsbegrepet i regnskap, kan man ogsé krysse av for Dim A= Virksomhet.

Virksomhetsnr:

Sigte lannsperiode:

Kjerear 29
Arbeidsgiveravgift
Sone arb.giveravaift: [ Type A"

Fordele pa viksomheter

Standard wirksomhet:

[] Dim A = viksomhet

[ Dim B = viksomhet
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6.4. Appendix - Bestille og hente avstemmingsrapport fra Altinn

Det er mulig & bestille og hente inn disse avstemmingsrapportene via lgnnsprogrammet. Rapporten er et
nyttig verktay for hele tiden & ha kontroll med hva som er innrapportert av opplysninger i A-ordningen.

Det er den samme rapporten som hentes inn i Iannsprogrammet, som man kan bestille via Altinnportalen.
AO06 Bestill avstemmingsinformasjon

Her gjelder det samme som ved bestilling av avstemmingsrapporten fra Altinnportalen.

1. Bestiller man for en periode kan man ogsa bestille en oversikt over arbeidsforholdene i perioden.

2. Bestiller man for en termin, kan man kun bestille Ignnsopplysninger i avstemmingsrapporten.

Dette skyldes at arbeidsforhold kan veere forskjellige fra en periode til en annen, ogsa innenfor en termin.
Man kan bestille opplysninger helt ned p& personnivé ved & avkrysse for 'Opplysninger pr. person'.

Bestill avstemmingsdata X
Basall 2na
Pedodefra |11 |

B Lennsopplsminger
£ Asbeidedorhold
1 0pphsringe: pi_peasor

[sa ] | o

A07 Hente avstemmingsinformasjon

Her vises en oversikt over alle avstemmingsrapporter (A07) man har hentet tilbake fra Altinn. Ved innhenting
av flere avstemmingsrapporter for en periode, vil det kun vaere den siste for perioden som vises i oversikten.

Det er filnavnet som viser for hvilke(n) periode(r) filen gjelder,
EdagA070601150112.0ds

EdagA07 - viser at det er en AO7-melding
0610 - Firmanummer

19 - &rstall

0101 - fra-til periode som er bestilt

Avstermingsdata x

Tilgjerngelige returfiler

16.11.2019 12:65:21 - EDagh070610130101. ods
15112019 11:25:33 - ED aga07061013011 2. 0ds
10.04.2019319:34:16 - edagt 07061 0170109.0ds

10.04.201919:34:15 - EDaga0706101 7011 0.ods

AN A4 a4 244 Ch-~An?Ncim 70440 FnbD -4

Husk at dersom man har satt opp fast filsti for lagring av Excel-filer i firmaopplysningene vil det ogsé bli lagt
en kopi hit ndr man henter inn AO7-rapporten fra Altinn. Veldig nyttig for de som kjgrer i SKY-Igsninger hvor
man ikke har direkte tilgang ti Excel.

Eksempel p& avstemmingsrapport (A07) for Altinn:
Avstemmingsrapporten inneholder ogsd summen av inntektsbeskrivelser som er rapportert med feil
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Releaseskriv lgnn 2023 -

Arsversjon

1] ] E

264336
121971

o

L4 A B | © I
Oppsummering av ninger: m a-meldinger for kalendermaned 2015-01

! Status pr 2015-11-15 125549

I

| Juridisk crganisasjonsnsmmer Tardar 0957902

i Mawm HEPSOY 0G KORSSUND REVISION

i Fraog med periode H15-m

' Til og mad paniode 015

1

| Sum forskudds ek

0| Swm arteidsghera g

1

1 Hapgalelimessig statte

£

4 Grunnlap arbesdsghneravpift Some Beregningskode  Belap

5 |Sum gvgiftsgrunniag laan o] geoigisreise
B | Titskudd og premie B pensjon
[

B Oppsummering imntekisdetalier
8 Antall persomer innrappotet

[ Aatall unikg parsoned innrapporen
1

2 Inntekisbeskrvelse

3 Fasiann

4 Pensjon o Ieenier | ardeldsfomold
5 | Tirnelann

& Bil

T |Eledironisk kommunikasjon

B Wirkadil enesgbehoy listeprs

Forshuddstrekk

Gl
g
&

i Seklounnial ke
il Sekorunntal akinte

k]
]

Fordel

Kortantytelse
Kontantytelse
Korantytelse
Natyrattaize
Haturalytetse
Naturahtetse

Beskrivelse
Corcir st

30D

-264 136,00

Beskriveise
Fagforanings konting
Premie il kand og iy

-2 537,00
-165,00

Suimitsien & infite KiSbaakrivelser Som of rapponed mwad fal
0 Sjeki lilbakemeldingene for 4 s innbeitens 3om du md relte

A
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805 068,00

Prosenisats
141

1623,00 141

Awgiltspiklig
797 570,00 Ja
20 000,00 Ja
4387500 Ja
3939300 Ja
183000 Ja
340000 Ja

0,00

Trekkpliktig

Ja
Ja
A3
Ja
Ja

Typee
Lennsannbeid
Pansjon eller rygd
LenAngannteis
Lennginnbeit
Lennsinnbekt
Lannsannbeid



6.5. Appendix - Kontroll-liste A-Melding, hva tester den pa?

Ved generering av A-Meldingen f&r man nd opp en melding dersom det ligger feil eller advarsler i
kontrollisten som kanskje ma korrigeres fgr innsending til Altinn.

I tillegg viser denne meldingen en summering av antall feil og advarseler. Dette for & lettere kunne ta stilling
til om listen inneholder forhold som bgr sjekkes ut.

nfoEasy X

Der er 2 feil og & advarsler pa kontrollisten
{ Faste rapporter/ kontrolliste A-Melding )
Vil du fortsette likevel 7

o | o]

Firmaopplysninger:
e FEr informasjon om pensjonsinnretning utfylt

P3 Ansatt:
e Er personnummer gyldig eller er internasjonalt ID satt

Arbeidsforhold:

Informasjon som mangler i forhold til hvilken type arbeidsforhold som er valgt.
Tester p& om man har lagt inn riktig antall siffer i yrkeskoden

Er virksomheten gyldig (om i bruk )

Er virksomheten fylt ut med virksomhetsnummer

Finnes det minimum et arbeidsforhold for arbeidstakere med Ignn

Sjekk om en ansatt har arbeidsforhold pa forrige kjaring, men ikke p& denne
Sjekk av sluttdato fgr ansattdato

Sjekk pé at arbeidsforholdstype, Frilanser/honorar... er oppfert med Yrkeskode
Sjekker at Ansattform er utfylt

Sjekker at drsak til sluttdato er utfylt dersom sluttdato f.o.m. 1.1.2021

Sjekker om stillingsprosent ligger innenfor 0 - 100% (nytt fra 2022)

Sjekker om det er samsvar mellom hva som er satt i arbeidsttidsordning pa den ansatte mot hva som
star i feltet Timer pr. uke pa arbeidsforholdet. Dette for & unngd utslag pa forretningsreglene F235-
1,F235-2,F235-3 og F235-4 (nytt fra 2023)

e Test pd inaktive arbeidsforhold (uten lgnn siste 3 méneder) i hensyn tar nd om den ansatte er i
permisjon eller permittert

Lonns- og trekkarter:

e Om A-meldingssettinger pd lgnns- & trekkart samsvarer med eksisterende settinger for blant annet
arbeidsgiveravgift og skattetrekk.

e Om arten er riktig satt opp i forhold til krav / forretningsregler fra A-meldings prosjektet. For eksempel
at «timelgnn» og «kostdggn» krever antall.

Tester p& om opplysninger er satt ved firmabil (standardregel).

Er det riktige virksomhetsnr pd Ignnpostene (om dette brukes ).

Ved Ignnsbeskrivelse for Firmabil og kilometergodtgjgrelse blir flere datakombinasjoner sjekket

Ved Ignnsbeskrivelse rundt Yrkesbil blir det sjekket om registreringsnummer og listepris blir satt

Far advarsel dersom man har bruk Utgdtte/TIkke gyldige lgnnsbeskrivelser pd L&T-artene

Far advarsel ved bruk av uvanlige fortegn, f.eks. forskuddstrekk skal vaere negativ innenfor A-
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Meldingsperioden
Varsel dersom man har negativ Ignn pd Ignnskjgringen, tester lgnnsbeskrivelsene timelgnn og fastlgnn
(nytt fra 2022)
Varsel dersom det finnes aktive arbeidsforhold som ikke har hatt nn siste 3 m&neder, bgr de avsluttes
(nytt fra 2022)
Varsel dersom OTP-leverandgr ikke er satt i firmaopplysningene (nytt fra 2022)
Varsel dersom man har brukt feil trekkfri forskuddssats p& kilometer, i 2022 er den pa kr 3,50 (nytt fra
2022)
Gir varsel som stgtter de nye forretningsreglene (F503-F504-F505) (nytt fra 2022)
O test p& unormal stillingsprosent (er utenfor 0 - 100%)
O test pd unormalt mange timer i en maned (over 300 timer)
O test pd unormal kombinasjon av antall timer og timelnnssats (over 10 000,-)
Test pd nye Ignnsbeskrivelser for kost for pendlere ved overnatting pa brakke/privat/pensjonat
(datokontroll) (nytt fra 2023)
0 Utgiftsgodtgjerelse, reise kost ved overnatting p& hybel med kokemulighet eller privat
Inntektsbeskrivelse: reiseKostMedOvernattingPaaHybelMedKokEllerPrivat
0 Utgiftsgodtgjarelse, reise kost ved overnatting p& hybel uten kokemulighet eller pensjonat eller
brakke
Inntektsbeskrivelse: reiseKostMedOvernattingPaaHybelUtenKokEllerPensjonatEllerBrakke

Permisjon:

Sjekk om sluttdato p& permisjon ikke er fgr startdato

Sjekk pa at det er satt inn en sannsynlig prosentsats

Sjekk om det brukes riktige permisjonsbeskrivelser, test pd dato for og etter 1.1.2018

Test pd nye permisjonsbeskrivelser (datokontroll) (nye fra 2023, test pa dato far og etter 1.1.2023)
Permisjon med foreldrepenger

Permisjon ved militaertjeneste

Utdanningspermisjon (Ikke lovfestet)

Utdanningspermisjon (Lovfestet)

Andre ikke-lovfestede permisjoner

Andre lovfestede permisjoner

O O O0OO0OO0Oo

e rapparter

hmsdng  Suberdk Duwene  bslidnng Tl

Mmoot A Medeg

== T — o

T saa b bl g

e S Cunes Kontrolliste A-Melding
ATUTRNNE Lareibmrg [Hekng 00 2018 Kjgredato: 11122018
Anzatt
AT Hawn At f Type Fg”mg]uing

1 ALF FOE EIE
DD - Trek for frokost- 1.0 Advarcel: Er det fail fodegn pd innbeld 70-1137
1008 - Treks for lunsi- tire  Advarel Er det feil fomean o8 inmtelt 70-117 1
108 - Teake for fiokost -, pl Advarsel. Er ded feil foregn pd inntekt #(-37 3
1019 - Trek for lunsi - pl. ¢ Advarsel: Er det feil fortegn pd inntekt 7 (-108 3
3 CASFER WEB FERSEN
Ekom Feil; EKom belep: 4788 ar for heyt
A00E - Trokc for frokost - 41 Sdwarsel: Er det feil forfegn pd inndekt 201133
A00@ - Trakcfor lung) - ire  Advarsel; Er det feil ferdegn pd inntelt (117 3
02 « Trek for frokost=, pl ddvarsel; Er det feil forfegn p3 inntekt 737 3
1049 - Tres for lunsj- pl. ¢ Advarsel: Er det feil forfegn p3 innbekt 7(-100 )
= FAUL WEB VELSAND
ArbeidsFarheld: 34 3 Feil: Vikeshode m) cettes
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6.6. Appendix - Masseendringsmodul av satser

Denne modulen gjgr det mulig 3 endre time- og ansattsatser pd mange ansatte samtidig. Man kan enten
redigere direkte i programmet, eller eksportere til Excel, korrigere det her og deretter laste opp igjen
korrigert fil til Isnnsprogrammet. Utplukket kan skje p& enten ménedslgnn, &rslgnn, timesats eller ulike
ansattsatser, og man kan velge 3 hente ut alle ansatte eller utplukk pd internavdeling eller ansattgruppe.

Hva blir / kan bli oppdatert ved en slik masseoppdatering av satser:

1. Time-/Ansattsatsen pa den ansatte

2. Manedslgnn og arslgnn i forbindelse med OTP-ordning

2. Faste transer p& den ansatte

3. Opsjon for 3 oppdatere siste lgnnsendringsdato pa arbeidsforholdet.
4. All endring av satser logges i egen tabell i Ignnsdatabasen

Den nye funksjonen finner du under Lgnn - Ajourhold - Masseendring satser

Hent av satser Filter
Trpe: Timesats ~ Type: Ingen fiter ~
Fra: o | = [o | Fra: [o n o
Hent satser Hent fra CSV
Endringsdato  [21.11.2016 7] [l Oppdater faste transer [ oppdatere lonnsendringsdato
Ansattnr | Navn | satstype | satsnr | Forrige endring | Gammel sats My sats A
1
F]
3
]
B
8
T
12|
5
10
"
12
13
14
15
16
17
18 i
< >
Cppdatere satser Lagre tl CSV Lagre og pne Fjerne utvalg
Fremgangsmate:

1. Velg hvilken sats du skal ajourholde, du kan velge mellom timesats, ulike ansattsatser, mdnedslgnn eller
arslgnn i forbindelse med OTP

2. Velg evt. utplukk ut i fra et filter, her kan du velge mellom ingen filter, internavd, ansattgruppe, ansattnr,
satsverdi eller yrkeskode

3. Trykk p& Hent Satser og utvalget kommer opp pé skjermen

Det finnes flere méter & jobbe med endringene pa:

a. Du kan trykke deg inn i kolonnen for ny sats og endre den direkte i skjermbildet

b. Du kan klikke pd lagre til CSV, godt alternativ dersom du skal sende filen fra deg fordi andre skal
ajourholde nye satser

c. Du kan klikke pa lagre og dpne, da dpner filen seg og du kan begynne med ajourholdet

Alternativ b og c anbefales dersom nye satser bygger pa en formel, f.eks. et fast kronebelgp- eller
prosenttillegg. Da kan dere legge inn en formel i ny sats kolonnen og kopiere nedover i alle cellene.
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4. N&r ajourholdet er ferdig, velger man hvilken dato denne endringen skal ha, og krysser evt. av for
Oppdatere Ignnsendringsdato, dersom dette er en endring som medfgrer at lannsendringsdatoen pd
arbeidsforholdet skal oppdateres.

5. Oppdatere med nye satser

a. Har man oppdatert nye satser direkte i programmet kan man nd klikke pd Oppdatere satser og de ansatte
er oppdatert med nye satser

b. Har man eksportert utvalget til CSV-fil og bearbeidet nye satser i filen, m& man farst klikke pd Hent fra
CSV fgr man trykker pd Oppdatere satser

Satstypene: Arslgnn og mdnedsignn

Dette er satsene som ligger under fanen OTP pd den ansatte og brukes i generellformatet i forbindelse med
innsending av OTP til forsikringsselskapene

Hent av satser Eilter
Type: Arglgon b I b Type: Ingen filter o

Timesats |
Fra: Aneatt sats | Fra: | ) | T 0

Hent satser Hent fra CSV

Endringsdato  [16.11.2016 = Al Oppdater faste transer [ oppdatere lnnsendringsdato
Ansattnr | Navn | satstype | satsnr | Forrigeendring | Gammelsats | Nysats -
1 1 ALF FOSEE Aarsionn 0 582500
2 2 | CASPER WEB PERSEN | Aarsionn o STS000
3 3 | NGER PSA STEEN " Aarsionn 0 £10000 |
4 7 | BIRGER G F PSA OLSEN | Aarsionn o 0
B &  KalFOS OLSEN " aarsisnn o o
& 9 ELSE FOS ABEL " aarsionn 0 456000 |
7 11 | ELSE FOS BELLD Aarsignn 0 540000
=2 17 [ FISFE DA BRI Aarelann n WEAANN

Filtertypene: Yrkeskode og Satsverdi

Filtertypene gjer det mulig 3 foreta utvalget av ansatte man skal korrigere enda mere detaljert.

Hent av sateer Fiter
Type: Timesats v Type:

. —
Fra: [0 n [0 | Yrieskode: fra: AA118 320113

Henit sateer Henit fra C5V

Endringsdats 16112016 = A Oppdater faste transsr [ oppdatere bnnsendringsdats

.l\nsullm‘l e |smnpe| = B |°":.“::'1 Ny sats | Itemavdelng| Anssttasto | *
7 7 | BEGER G F PSA OLSER Trmesals | 0 | 01042016 300 100 o1.01.2005
z 5 | ELSE FOS ABEL Tmesats 0 | 01042016 220 100 01.01.2005
3 11| ELSE FOS BELLD Tmesats 0 | 01042016 300 100 01.01.2005
% 12 | ELSE PSA BELL Tresats 0 | 01042016 310 00 01.01.2005
B 15 | KA PSA OLAUSSEN Teesals 0 | 01042006 312 0 01012005
O 16 | ELSE FOS ABEL Tmesals | 0 | 01042016 312 300 01012005
7 18 | NLS FOS PEREZ Temessls | 0 | 01042016 312 10 08.05.2005
% 25 | NLS PSA PERSSON Tmesats | 0 | 01042016 312 100 1,05, 2008
B 26 | THERESE WEB BROVIG Tmesats 0 | 01042016 M2 100 01.08.2008
0 27 | TORRES WEB BROVIG Tresats 0 | 01042016 312 00 20.09.2006
E 31| THEA WES NOMERSTRAND | Tmesals |0 | 01042016 312 200 15.10.2009
[ 36 | SMEN WEB SVEEN Tmesals 0 | 01042006 312 0 t205.2011
13 40 | JON WEB AASEN Temesals | 0 | 01042016 312 100 16.01.2013
I 43 | GWVIND WEB BIELLAN Tmesats | 0 | 01042016 312 10 02.01.2014
s [ 1
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Eks. Her er utvalget pd ansatte med ansattsats nr. 3, hvor denne satsverdien er 20.

g

f | Masseendring satser
i Ment av sabser . Filter -

Type: hnsatt sats w Type: Sats verdh v
] Satsrummer 3 L Sats fra: |m |‘-'* |m |
£
F [enk sabser Hent fra C5
[ Endingadsto 16112006 = [ Oppdater fuste transer [ Oppdaters lennsendringsdato

.r.rmmrl Havn l:niw 5::' :andrh c::ﬂHfmi]lm"m«hg Angatt dso | A
1 T | SR G F PEA OLSEN Ansatl sa| 3 Far) 104 o100 2005
2

Knapp for & nulistille skjermbilde

Knapp for & nullstille/angre utvalget man har fatt opp pé skjermen, ved 3 trykke pd denne blir ingenting
oppdatert

Kolonner for virksomhet og ansattdato

Disse 2 kolonnene kan veere til hjelp dersom man skal bearbeide dataene i Excel og man vil sortere pa f.eks.
virksomhet og/eller ansattdato.

¥ Masseendring satser

[Hend o shtier Eiter

e Arsait sals = Type: Sabs verd -
Satsrummer [3] m [3 Sats 3z » LU ™

Hent fra C5¥

Endingsdate  [I611.206 7] [ Oppdiater Faste transer [ Oopdstere larmendringsdats

Arw-lﬂnr] Havm | Saistype
7 | BROER G F PRA OLSEN AngaT 88

01,01 2005

"'::' Fomige G':“m“‘muslmnm-gl Ansait dato | -~
3 F] g

-

™

'm|u|-

Cppdatere satser Lasgre 1l 5V Lagre og Sone Ejerne utraly
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6.7. Appendix - Reiseregulativ

Vi har forsgkt oss p& en ombygging av reiseregulativet hvor vi etter hvert kan bygge pd med flere varianter.
Reiseregulativet finner man under Styreopplysninger ajourhold og fanen Reise reg. Her finnes bade noen
som ligger med som standard fra Ignnsprogrammet. Vi har reservert satsene mellom 1 og 99 for
Ignnsprogrammet. P3 satsene mellom 1 - 99 har man mulighet til 3 endre p& kolonne Art, for hvilken
ForskuddsArt den skal styres mot.

Vi ha laget arter for bl.a. forskuddssatser i 1000-serien, og som standard pd satsene mellom 1-100 er disse
valgt. Disse kan dere endre til en annen art om dere gnsker det. Disse artene kan dere benytte under
registrering av Ignnsslipp.

Satsene er bygget opp etter statens reiseregulativ og statens trekkfrie forskuddssatser. Ved 3 bygge opp det
pd denne maten kan vi komme ut med nye satsfiler dersom satsene endrer seg.

Den bl& kolonnen i bildet under vises ikke under reiseregulativet i firmaopplysningene, men dette er de
artene vi foresldr dere kan bruke til registrering. Disse er knyttet opp mot arten i kolonnen Art hvor dette er
satt inn. Er det ikke satt inn noen art her, betyr det at det at forskuddsatsen er hgyere eller lik Sats p&
ytelsen og dermed skal det ikke generere skatt og arbeidsgiveravgift pd denne reiseregulativ-satsen. Dere
ma ikke bruke disse foreslatte artene, dere kan bruke egne arter bdde i kolonnen Art og arter for
registrering. Dette er bare et forslag for de som ikke har satt opp egne arter. Men for de som fglger vért
oppsett gé igjennom Reiseregulativet i firmaopplysningene og sjekk at det er samme art som ligger der som
ligger i kolonnen Art i oversikten under. I visse tilfeller har ikke firmaopplysningene blitt oppdatert under
oppgraderingen.
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6.7.1. Forslag til Registreringsarter

Satsnr Tekst Statenssats ForskuddsSa Forskudds SatsAl RegistreringsART

2023
1 Kilemetergodtgjerelse 443 3.5 1045 1040
2 Diett 6-12 342 200 1044 1052
3 Diett 5-12 dekket lunsj 239 140 1047 1054
4 Diett over 12 timer 637 400 1045 1063
5 Diett over 12 dekket lunsj 445 280 1048 1069
[+ Diett med overnatting pd hotell 872 634 1051 1050
T Diett med overnatting pa hotell dekket frokost i) 507 1073 1072
8 Frokost trekk hotel 174 127 1068 1065
9 Lungj trekk hotell 262 190 1069 1066
10 Middag trekk hotell 436 7 1070 1067
11 Pensjonat, motell, hybel, brakke, leilighet mv. ufkok 872 177 1058 1067
12 Privat, hybel brakke, leilighet mv. mikok 872 538 1056 1071
13 Mattillegg 435 435 0 1055
14 Pazsasjertillegg 1 1 0 1042
15 Kostgodtojerelze for langtransportsjafarer 300 300 0 1041
16 Pibegynt degn overn.hotell Diett 6-12 342 634 0 1084
17 Pibegynt degn overn.hotell Diett 8-12 dekket lunsj 239 634 0 1085
18 Pibegynt degn overn.hotell Diett over 12 timer 637 634 0 1086
19 Pibegynt degn overn.hotell Diett over 12 dekket lunsj 510 634 0 1087
20 Pibegynt degn overn.m.kok Diett 5-12 342 538 1089 1088
2 Pibegynt degn owvern.m.kok Diett 5-12 dekket lunsj 274 Te 1081 1090
22 Pibegynt degn overn.m.kok Diett over 12 timer 637 538 1093 1092
23 Pibegynt degn overn.m.kok Diett over 12 dekket lunsj 510 Te 1085 1004
24 Pabegynt degn overn.u.kok Diett 6-12 342 177 1057 1096
25 Pabeqgynt degn overn.u.kok Diett 8-12 dekket lunsj 274 142 1099 1098
26 Pabegynt degn overn.u.kok Diett over 12 timer 637 177 1080 1082
27 Pabegynt degn overn.u.kok Diett over 12 dekket lunsj 510 142 1081 1083
28 Pibegynt degn FROKOST trekk 6-12 timer u.kok 65 35 1021 1027
25 Pabegynt degn LUNS trekk 5-12 timer u.kok 103 53 1022 1028
30 Pabegynt degn MIDDAG trekk 6-12 timer u.kok 171 a9 1023 1029
K| Pabegynt degn FROKOST trekk 6-12 timer m.kok 63 20 1024 1030
32 Pabegynt degn LUNS trekk 5-12 timer m.kok 103 28 1025 1031
33 Pabegynt degn MIDDAG trekk 6-12 timer m.kok 171 49 1026 1032
34 Tilhengertillegg 1 1 0 1043
35 Frokost trekk pensjonat/brakke/hybel u.kok 174 35 1010 1074
35 Lunzj trekk pensjonat’brakke/hybel u.kok 262 53 1011 1075
37 Widdag trekk pensjonat’brakke/hybel u.kok 435 a9 1012 1076
35 Frokost trekk privat’hybel m.kok 174 20 1013 1077
39 Lunzj trekk privat'hybel m.kok 262 28 1014 1078
40 Widdag trekk privat'hybel m.kok 435 49 1015 1079
41 Pabegynt degn FROKOST trekk 8-12 timer hotell 63 127 0 1111
42 Pabegynt degn LUNSJ trekk 6-12 timer hotell 103 150 0 1112
43 Pabegynt dagn MIDDAG trekk 6-12 timer hotell 171 N7 0 1113
44 Pabegynt degn FROKOST trekk aver 12 timer u.kok 127 35 1033 1105
45 Pabegynt degn LUNSJ trekk aver 12 timer u.kok 191 53 1034 1106
45 Pabegynt degn MIDDAG trekk over 12 timer u.kok 319 89 1035 1107
47 Pabegynt degn FROKOST trekk aver 12 timer m.kak 127 20 1036 1108
43 Padbegynt degn LUNSJ trekk aver 12 timer m.kak 181 258 1037 1109
49 Pabegynt degn MIDDAG trekk over 12 timer m.kok 319 49 1038 1110
50 Pabegynt degn FROKOST trekk aver 12 timer hotell 127 127 0 1114
31 Pabegynt degn LUNSJ trekk aver 12 timer hotell 181 190 0 1115
52 Pabegynt degn MIDDAG trekk over 12 timer hotell 319 T 0 1116
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6.7.2. Opprette egne satser

Det er mulig ogsd mulig & opprette egendefinerte satser med satsnummer f.o.m. 100.

1. Klikk pd knappen Opprett ny sats.

Deverse guppecppbyaninger  Saiser | Remereg.  Susivederlag #OU

Satwer melom 169 59 er reservedt mstemet. Brukerdefirene satser fra 100

] satanr | Tewmst Sats Forskuddsats At
1 1 Kicmeter godpreise 4.03 as 1045
2 2 Dot €12 w7 200 1080
3 3 Dt 5-12 deidost kanch ] F. 1052
4 4 Dhastt ot 12 timsi 70 400 1081
§ 5 Dt over 12 deiciont inch 4 el 1053
5 6 Diett med srvematting 720 t1 1051
7 T Dttt masel grveemistting deickont frpkast B24 452 1073
[ L Frokost trekk 156 118 1058
£l 9 Lunch gk 4 172 1069
i) L] Neddag tretk ¥ o ]
1 1 Pensonat, moted, hybel, brakke, iedghet my. whek | 780 181 1055
12 12 Priviil, Myt Eenkon, ledighat . misk TEp = 1086
13 13 Maniegg 434 3% 1058
14 14 Passasetisgg 1 1 1042
15
Oippret? iy sats

2. Programmet vil foresld neste ledige satsnr. i den bruekrdefinerte serien f.o.m. 100.

3. Oppgi hvilken tekst du vil har pd satsen

4. Sats: Legg inn hva satsen er? (Her legger du inn Bruttosatsen, inkl. skattepl. del)

5. Forskuddssats: Legg inn den trekkfrie delen av satsen

6. Art trekkpliktig del: Legg inn L&T arten som skal benyttes pd den skattepliktige delen av belgpet
7. Trykk p& Opprett og ny egendef. sats legger seg opp i gridden over ulike satser, trykk pa Lagre

My sutslinje
Oppeett ry s
Sateraammer i) o
=i o Egerdef, im-godtmoreie

- QL

Rorshuddssals ° 15
Art udun&ngee 1546 |

e e
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6.7.3. Hvordan ser artene ut

De(n) arten(e) dere gnsker & bruke reisereg.satsene ma gjennomgaes og styres mot aktuelle satser. F.eks. i
vart tilfelle, til vanlig brukes art 7 for Kilometergodtgjarelse, p& denne arten settes

Satsnummer type: Reise reg. sats

Satsvalg til f.eks. Kilometergodtgjarelse

Artsnummer: L\\) 2] |

Behandiingskoder — Diverse / Temmin -~ Arsakkumulatorer Statistikk Kontering / Fagforening A - Melding

L] Overstyre tekst Behandlingskode: ANTALL x SATS = BEL@P ~
[ overstyre konta Artstype: E =
[JOverstye Dim A Felt pa lannsjoumnal: Bruttolenn =
[] ©verstyre Dim B

[ Overstyre Dim C Hovedgrunnlag skatt: ikke med "
] Overstyre Dim D Tileggsgrunnlag skatt: ikke med =
[ Overstyre virksomhet Paleggstrekk grunnlag: ikke med 28
Stopp i antall Nettolenn: Faee =
[ Stopp i timer [[] Attemativ bankkonto Bankkonto 2

Stopp i sats
Satser / beregningsgrunnlag

[ stopp i belep Fast sats 1: l:l Satsnummertype: Reisereg.sats v
[ Stopp i trekkeier Grense sats: l:l Beregn.gitype:  Frie beregn.amnr
[ Stopp i prosjekt Fast sats 2: l:l Beregn grunnlag: = Bilgodigjerelse

[ 5nu eksteme timer Satsnummer: 1 Saldovalg:
[ Fiytt ekst. timer til antall Satsvalg: e -
Art synlig Mullstill beregningsgrunnlag

Den skattepliktige delen av arten, skal IKKE ha utfylt noen opplysninger mot reiseregulativet. Den ligger
allerede i oppsettet under reiseregulativet i firmaopplysningene, kolonnen ('Art) og blir brukt pd bakgrunn av
dette. Det viktigste er at denne arten er satt opp riktig med tanke pa behandlingsregler, A-Meldingsfanen er
fylt ut og arten er satt opp til & inngd i skattegrunnlaget. (dersom arten skal inngd i skattegr.lag og
arbeidsgiveravgift) Dersom dere benytter de artene som ligger i 1000-serien i oppsettet under
reiseregulativet i firmaopplysningene, er disse ajourholdt med tanke pé riktig behandling.

Artsnummer: 1046 2] | |

Behandiingskoder  Diverse / Termin ~ Amsakkumulatorer — Statistilck Kontering / Fagforening A - Melding

[ Overstyre tekst Behandlingskode: ANTALL x SATS = BEL@P R

[ Overstyre konto Atstype: Momal B
[ Overstyre Dim A

Felt pa lennsjoumal: Bruttalenn 0
gg::zﬁ E:: E Hovedagrunnlag skatt: akes -
] Overstyre Dim D Tilleggsarunnlag skatt: ilke med =
|:| Owverstyre viksomhet Paleggstrekk grunnlag: akes v
Stopp i antall Mettalenn: s o
[ Stopp i timer Altemativ bankkonto Bankkonto 2 w

[ 5topp i sats
Satser / beregningsgrunnlag

[Stopp i belep Fast sats 1: l:l Satsnummer type: | Fimmasats v
[ Stopp i trekkeier Grense sats: I:I Beregn.gritype:  Frie beregn.aninr
[ Stopp i prosjekt Fast sats 2: l:l Beregn.grunnlag: | Paleag

[ Snu eksteme timer Satsnummer: [ Saldovalg:
[ Fiytt ekst. timer til artall Satsvalg: v
Put syrilig Mullstill beregningsgrunnlag
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6.7.4. Registrering av lgnnsslipp

Ved registrering av kilometergodtgjgrelse pa lgnnsslippen, registrerer man kun med arten for
Kilometergodtgjarelse, denne viser satsen som ligger under kolonnnen Sats (Statens satser)

Nadr man simulerer Ignnsregistreringen eller ser pa Ignnsslippen etter Ignnskjgringen, ser man at denne
registreringen splitter seg pa to arter, den ene med trekkfri sats og den andre med skatteplikitg del.

Dette for at beregningen av skatt og arbeidsgiveravgift skal kunne utfgres p& den skattepliktige delen. I noen
tilfeller, f.eks. ulike diettgodtgjgrelser har ogsd den skattepliktige del av arten en annen Ignnsbeskrivelse pd
innsendingen av A-Meldingen.

Registrering av lgnnsslipp:

Det er kun hovedarten det skal registreres pd, og den viser 'bruttosatsen

k] | [aw]|[MGER PSASTEEN | Stste: [Mysegsteing | Pedode: |3
Skatt [Tab 1-7125 | ] Stoom taste nanasksiorns Shotckode:  [Fulskatl |
S kb plleggetk.: |0 | Sadobke |0 | Ansan | HeneFTR
_ Artsne| Mavn | antan | Timer | sats | Beisp | Kontosr. DimA
1 32 FAST LENN 0,00 120,000 ==0,000 43 500 00 S0O5 400
H 29| TREKK, QASFOND 600 600 G000 2700 Tet4 400
3 3 | FORDEL FRMABL 6.00 000 6000 575000 a8z 400
4 305 FAGFORENNG Foniornsgade] .00 0,00 1Es.000 -18500 T3 o
B 38| GTP prame .00 600 @000 3.400.00 5pg3 400
&
L
B 7 BLGDOTGIRELSE 10600] 000 4500 5000 100 400
Simulering av lgnnsslipp viser splitten pd 2 arter (fri- og pliktig del):
Scrﬂuli:fnng av lonnsslipp Y
Artsar| War [ Antan | Tiemer | sas | Besp |~
1 32 |FAST LOWN WO0, TSO00| I90000 4350000
z 35 | FORDEL FRMABL .00 000, 0000 750,00
3 35 OTP prmes 0.00 000 0,0 3 400,00
4 7 BLGOOTGMORELSE | 100.00] (T ] 350,00
L] 1045 Trelpl del & bigod 100,60 [0 ] 1000 160,00
B § FAGFORENNGSXON | 000 oge 0o L2200
7 24 FORSKUDDSTREKR. |Gt 43 182, Tab: & 128, D, =18 306,00
-] 35 FAGFORENNG Forik 0.50 000 165, 00 -1E5.00
5 20 | TREKK O0UFOND 8,00 000 0000 27,00
[10 | = meTTOLGMM 0.00 0.00 0000 27 030,00
[1]
12
13
14 g
Neticlans 27030 Cizse]
Lgnnsslippen viser samme splitten som ved simulering:
= s
R PR S TEEM Hapeey o0 Foappyed Favigion
ARFTT IR, IS ol TP AR rrEEn Liel]
3 3 12988120 et @ 0RGT 02 @ 6.2 R
LEERDTREE. LLL T ETTET] P O
SO0AE 1 0EA0 1204 3t
L seotemb e
HE TRST NP TEEF BT o] T
3z FAST LOMH 0o 150,00 200,00 o3 SO0 00
36 | FORDEL FIRMABL am 000 & 7800
n BTF premie am 000 300 0
? | BusooTeoRELSE 100,00 000 250 8000
1048 | Trakol del v bilgodtal, 100,00 000 140 10000
5 FAGFORERMG SKONTIGENRT Lifi] LiTai] 000 522 00
24 FORS KD ETRERK Tab:Ti2A T 40 185 D =108 208 00
05 FAGFORERMG Foerieing ¢l 0o 0o 105,00 105,00
20 TREKK OALRD WD 0 000 000 2700
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6.8. Appendix - Import av eksterne lgnnsposter

Vi har gjort en del forbedringer nér det gjelder import av eksterne Ignnsposter.

Ved mottak av BRT-filer (Eksterne poster), kommer det nd opp en boks med de filene som er tilgjengelig i
BR-katalogen for aktuelt firma.

I denne boksen ligger det ogsd informasjon om hvilken Ignnsperiode lgnnspostene vil bli oppdatert pa.
Stemmer ikke denne Ignnsperioden med perioden man vil ha Ignnspostene inn pd, kan man overstyre til
riktig lgnnsperiode fgr man trykker pd OK.

Man markerer den filen som skal hentes inn, angir evt. om man skal overstyre angitt Ignnsperiode p3 filen,

om man skal bruke standard artstekster og - navn og skattebehandling pa filen fgr man klikker pd OK og
mottaket starter

S| Masseendring sateer I LJ
H S Bileegister Mcatak oy offlinetransaksjones >
= Registrering
I 8| Registrering #v lannzslpper I:‘JK
Sl Feste transer, regutrenng NER TEIC b [Pencde 1 - 1) - 1811 2019 18 25 5%

T Stopp faste tramsaksjcner BRTE100Z b [Penode: 2 - 2) - 18112019 18:2556 i
58 Transeksporer fra Persons
28 Teansakgjoner pb HEL foma
¥ Transehcsjorer pd C5V foemat
¥ Retur avimport
TF Uthetalng ferepenger
TH Import av lonnssatses
T Slette transabcsjones for en periode
=+
0 o podepbtanataonst | Gy e
5| Rapporter [ Bouk stanciud nanm
¥ ¥jorte rapporter
4 Faste rapporter
| Feeesporsel pd lonrsslipper CJovespepeiode [
) Forsporsel pd lanns o trelckarter
| Foresporsel pd ansattopphysningey Skatiebehanding. il ot W

| [ [ =)

Etter at mottaket av eksterne poster er hentet inn vil man f& opp en sluttmelding over mottaket som viser
evt. feilmeldinger i mottaket.

Denne kan man eksportere til CSV (1) og dpnes opp i Excel eller man kan velge 3 foreta en Retur (2) av
mottaket. Dette er aktuelt dersom det er veldig mye feil i mottaket.

Er filen korrekt ved importen far man melding om dette, og hvor mange linjer som er lest inn.

| Feil i import

1
y Fellicte

| | Ansatinr: 26 Ped: Werdiz 1038 Frner e dimersion & Lingedir: 2
§ | Ansattne: 31 Fel: Verd: 1008 Froner bdoe dimension A7 Lingetir: 4
Ansattne: 33 Fed: Verd: 1008 Frner ke dmension A7 Lingeddr: 6
Ansatine: 40 Fel: erdiz 1008 Frner ide dmersion A" Lingsie: 8

InfaEasy X

o Import ferdig. & linjer lest.
& | (oA ) e
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6.8.1. Retur av import

N& er det ogsd kommet mulighet for 3 kunne foreta retur av mottaket, ogsa etter at man har hentet det inn i
Ignnsperiode. Denne returmuligheten finnes under Registrering - Retur av import.

Retur av import, denne kan benyttes pa alle typer importfiler av Ignnsposter til Iznnsprogrammet.

Her vises importen som er blitt hentet inn i Ignnsprogrammet.

ImportiD 2 Brukerid suppact
Dt 18, 11. 2019 18:56:00 Tyoe BRT
Filer InfcEasy
e EDATADats B \BRTOE 1003, bt |
0 @rsker du b slette denne importen T
Retur Avbryt
oK Liagne CSY Retur Bovbryt

6.8.2. Fast Filnavn pa importfilen

Dersom avleverende system alltid navngir filen sin pd en bestemt méte, kan man nd sette inn dette filnavnet
i firma opplysningene og man slipper & gjgre om navnet pa filen for at Ignnsprogrammet skal finne den
igjen. er det slik at deler av navnet alltid er unik, men kanskje legges det inn en dato i navnet som er
variabel, da kan man angi filnavnet med en * for det som varierer, f.eks. dersom filene heter
Timer_30112020.txt for timer mottatt for november, sa vil den hete Timer_31122020.txt for desember. Da
er ikke navnet likt hver gang, men deler av det og man angir filnavnet i feltet til Timer_*.txt.
Lennsprogrammet vil da gjenkjenne begge disse filene uten at man ma rename de fgr mottak.

Navnet pa filen angir man i feltet Filter BRT-filer under fanen Diverse gruppeopplysninger under
Styreopplysninger ajourhold.

Man kan ogsa legge inn hele filstien dersom filen ligger pa et annet sted enn lgnnsprogrammet sin BR-
katalog.

Diverse gruppeopplysninger  Satser  Reisereg.  Sluttvederiag / OU

Versjoner

Kodeverk Standard LT art: Satser.
Tileggsirfo; ¥rkeskoder Kommune
Bunnfradrag: 500000
Arbeidsgiveravgift satser
Varlig sats Sone A"
e et
Sone 2 0.6 Fiter BRT iler c:\Lenn“Timer_'bt
Sone b
Sane 4.

Sane 5.

[=1

Mottak av offlinetransaksjoner / X
E ok l

Timer_301712020 bt [Periode: 8 - 8] - 11.12.2020 16:02:16 e
Mail sendig med pause Timer_31122020 k4t (Periode: 2 - 8] - 11.12.2020 16:02:29 Avbigt

Antall mail [}
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6.9. Appendix - Forespgrsel pa L&T art - kolonne for personnummmer

Dersom man bruker Sumnivé pd Ansatt, kan man krysse av og f& vist personnummer i resultatet. Her har vi
laget en forespgrsel pa L&T arter med oversikt til Fagforeningen hvor man gnsker & splitte pd %-andel og
fastbelgp. Denne type splitt er kanskje aktuell for flere av dere.

Fagforening m.splitt pr.type
Lannspencds T - 7
Denne lonnsperiode Hittil
Ansattnr Navn Fodselsnr _Antall Timer Belop Antall Timer Belop |
100 IT Bramsjens Faglorening
5 FAGFORENING SHONTIGENT
1 ALF FOS EIE 0048500184 0,00 008 - 31900 0,00 0,00 - 3900
2 CASPER WEB PERSEN 0050450151 0,00 0,00 - 58500 0,00 000 - 58500
J INGER P5A STEEN 30053100240 0,00 000 - 41300 0,00 0,00 - 41300
7 BIRGER G F PSA OLSEN ID0S 3200180 0,00 0,00 - 58500 0,00 0,00 - 58500
Sum At 000 0,00 - 190200 0,00 0,00 - 1902 00
305 FAGFORENING Forsikringsdel
1 ALF FOS EIE IN04E500184 0,00 0,00 - 16500 0,00 0,00 - 16500
2 CASPER WEB PERSEN IDDSOAENI5Y 0.00 000 - 16500 0,00 000 - 16500
J INGER P5A STEEN 30053100240 0,00 000 - 16500 0,00 0,00 - 16500
T BIRGER G F PSA OLSEN 0043200180 0.00 000 - 16500 0,00 000 - 16500
Sum At 0.00 0,00 - 650,00 0,00 0,00 - 66000
Sum Trakkeser 0,00 0,00 - 2 562 00 0,00 0,00 - 2 562 00
Foreipariel lanni 04 trekkatte x
= FLag FM o apkdl oo e e r,_.m *
Samerch Sumn anaait w
Fapportpoe Standed w h:-
Prrceds. 7 T [:-* A [ |
Serteirg anealt  Arqalteuemes v £ v ledustsrvammen
Ui ¢ braddimmes
Type Uliphabch gy wamchar Bouddoum Ny mde
Sl e v | 0O W
i oo bt w5305 = a -
Var fagforeningslisterapport (for samme periode), viser kun totalen:
600 Opoiamning Lann InioE ame
Fagforeningsliste
Orgarinanjorans O MSTE02 Mjasedate 22 00 2000 Kjadepasods: T . T
L] 1T Brasdiss Faslesinng
Bardherls  123SATER10
Wl o LT ] LIETTY T ruent
LT 5 T LUC T = Tha T BT Grinnlag bohlshgant
o 1 ALF 1OS 0w IOO-ERSO0 184 o a0 o aa o
2 I CASPERWED PERSEN FOOACHAE 151 CHE- T ) OO
wEr 3 INGER FEASTEEN IO0AT 0020 MamaTo aTa Ny
Te 7 BIRGER & F PEACLSEN FOOSTHP00 180 0 678,08 D 00

Telalt denss Lagfarening 28
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6.10. Appendix - Feriepenger

0 Mulig & overstyre begrensning mot 6G ved beregning av feriepenger for ekstra ferieuke
O Egen trekklinje for fastlgnn for ekstra uke

O Flere arter kan defineres som feriepenger

0 Bruttoinnrapportering ved feriepengekjgringen

6.10.1. Overstyre begrensning mot 6G for ekstra ferieuke

Det er nd gitt mulighet til & overstyre begrensning mot 6G ved beregning av feriepenger for de over 60 &r.
Dette er parameterstyrt og du mé sette pa krysset for dette i firmaopplysningene. Du finner det under
Ajourhold - Lgnnsfirma ajourhold og fanen Kontering/Diverse. Dersom dette krysset blir satt pa vil
&rsavslutningenavsette korrekt feriepenger for ekstra uke uten begrensning mot 6G for de over 60 ar.

Kontering/Diverse  Remittering/ OTP ~ Regnskap ~ Statistikk / kontakter  Faste arter

dstrekk: 1950 8 Diverse

skuddstrekk: [77778866865 | A Automatisk appdatesing

=t feriepenger : 5020 Y Kontenng feriepenger/arb giveravaft
_=gniet feriepenger: ’29-'-10—' Y [ Ikke 6G reduksion FP

Vaer OBS pé at dersom dere har nddd 6G allerede i 2020, har dere nd for lav avsetning i regnskapet for
feriepenger og arbeidsgiveravgift av feriepengene. Avstemm regnskapet mot Ignn, og bokfgr differansen.

Bruk gjerne forespgrsel pd L&T arter og feriep.gr.lag for & finne de ansatte det gjelder. Se eks. under for
hvordan dere kan sette opp en slik forespgrsel. Denne kan dere eksportere til Excel.

3 Rapporter e ==]
=
~
600 Opplazring Infosasy Regnskap No) InfoE sy
Feriepenge-liste
sredato: 23.11.2020
Fariapeng % Anal Feiiepanger
Ansator Navn Parsomnummer Fastisnn aunniag s uer atait st e Alder Ansstdato
1 ArosEE 0048800184 sas1250 Tw2007 1200 s 78302 000 3 01012008
2 CASPERWER PERSEN 30050450151 0125000 saTHEs 1200 5 oavesse 000 7 oto1zo0s
5 NGERPSASTEEN s0083100240 2 50000 w0t a8 5 5505060 0430 & 01012008
7 BIRGERGFPSADLSEN 50053200180 750,00 sreszzz 480 5 7250000 17802 8 01012008
5 keaifosoLsen s0055400178 000 ssoka 1930 o 300312 13 980,31 o7 01012008
o EsErosasEL 30055900411 a7 12500 szze0a 1930 o Tasza7 12 03987 o7 01012008
1 ELserosBELLD 30055900853 750,00 w2025 1930 s 590008 12sa7a &7 01012008
12 ELSEPSABELL 30085400845 037500 se9me0 143 i 7572028 12 100,02 &7 01012008
B 000 [ I 5 0.0 000 20 0ze0
18 KAIPSADLAUSSEN 30085400626 5070000 swse0 150 5 7804275 1269083 &7 o101z2008
6 ELSEFOSABEL S0055403455 5070000 sazs304 1930 o 7090350 1228574 o7 01012008
e 000 R s 000 000 2 3042480
48 WIS FOS PEREZ 0088100134 5070000 ss1a200 1930 s 023308 1201258 & 0o0s2008
25 NS PeARERSSON s0055100578 5070000 ss23184 1330 6 83888,15 13 260,33 &0 01052008
2  THERESEWEBBRGVIC 50055800431 4 500,00 sieomed 1200 5 62 165,12 000 55 01082008
27 TORRESWEB BROVIG s0058600562 000 sio3tes4 1200 5 7523800 000 55 20082008
% o000 o tzoo s 000 000 2 3042468
2 = o000 o tzoo s 0 000 2 3042480
31 THEAWEB NOMERSTRAND 30057400206 5070000 azomoo 1200 s 5909000 000 7 15102000
w0 onwes asen 0083000562 5070000 w1000 1% 6 sasits0 11087,60 o teotz0
4 ovanpwes BJELLAN 0088700901 000 oo tzoo 5 0 000 54 ozotz0ta
4 PAULWEB VELSAND s0088a00343 5070000 o tzoo s 000 000 &2 dnozzoie
TOTALE FERTEFENGER TomEEED TEE e
" v
i Forsparsel pi lanns og trekkarter (=R <=
A B [ e To e T T e [ w [ v [ o 7] K [ x Foresporsel lonns og treklarte |
1 1 .
2 Lonnsperiode. 120 R
3 Denne lonnsperiode Hittil Hittil avsetninger o Rl ..f»
| 4 | Ansattnr Navn Fodselsnr Antall Timer Belop Antall |Timer |Belg Arb.avgift Feriepenger Arb.pa FP Sumrivi:
[ 6 | 3 INGER PSA STEEN 30053100240 0,00 0.00 000 1450,00 61500 48014617 67 700,61 6866090 968123 Rapportype: NI S — Avxbvyt
7 BIRGER G F PSA OLSEN 30053200180 0.00 0.00 000 121500  727.50 50769232 7158462 7260000 10 236,64
| 8 | 8 KAI FOS OLSEN 30055400179 0.00 0.00 0.00 000 392578 58505674 8249305 8366315 1179647 Pt T b
| 9 ELSE FOS ABEL 30055400411 0.00 0.00 000 130000 71202 52325504  73779.01 7482551 1055037 Sortering ansatt: | Ansatinummer - [ Vi fodselsrummer
|10 11 ELSE FOS BELLO 30055400683 0.00 0.00 000 1300.00 497.13 48929285 68 990.30 6996888 9 865.65]
[ 11 12 ELSE PSA BELL 30055400845 0.00 0.00 000 1487.50 77697 52995360 74 54865 7578339 10 685.45| Utphakk 7 bruddsummer
| 12 15 KAl PSA OLAUSSEN 30055400926 0.00 0.00 000 1300.00  677.85 54394920 7754284 7864273 11088.60) Tupe Utphakk 2y verdist Bruddsum Ny side
| 13| 16 ELSE FOS ABEL 30055408455 0.00 0.00 000 1219.00 70117 53429304 7533532 7640390 10 772,89 - &
1 19 NILS FOS PEREZ 30056100144 0.00 0.00 000 1300.00 67250 56142000  79160.22 8026305 1131908 |Feiepeneei(i®) | [12 | ©
| 15 | 25 NILS PSA PERSSON 30056100578 0,00 0.00 000 130000 748,82 58523184 8251769 8366615 11800.00( | |Fadsels drméned(im | 20016112 | O n
1 40 JON WEB AASEN 30063000562 0,00 0.00 0,00 130000 450,00 45120000 67 849.20 6881160 970241 o n
| 17 | Sum 0,00 0.00 000 1317150 1050474/562749080 82150151 83333127 7ad9s0 =
1 alg
[ 19 ] Tilpass side L]
511 Eksport til Excel
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Hittil avsetninger 1G 101 351 FP-sats

Ans.nr Navn Fodselsnr Belap Arb.avgift Feriepenger Arb.pa FP [6G 608 106 14,30 %
" Diff FPgr.lag-6G Diff. FP avsetn
3 INGER PSA STEEN "30053100240 480 14617 67 700,61 68 660,90 9 681,23 12795983 68 660,90 0,00
7 BIRGER G F PSA OLSEN '30053200180 507 692,32 71 584,62 72 600,00 10 236,64 -100413,68 72 600,00 0,00
8 KAl FOS OLSEN 30055400179 585 056,74 82 493,05 83 663,15 11 796,47 -23049.26 83 663.11 0,04
9 ELSE FOS ABEL "30055400411 523 255,04 73 779,01 74 825,51 10 550,37 -84850,96 74 82547 0,04
11 ELSE FOS BELLO "30055400683 489 292,85 68 990,30 69 968,68 9 865,65 -118613,15 69 966,88 0,00
12 ELSE PSA BELL "30055400845 529 953,60 74 548,65 75 783,39 10 685,45 -78152,40 7578336 0,03
15 KAl PSA OLAUSSEN "30055400926 549 949,20 7754284 78 642,73 11 088,60 -58156,80 78 642,74 -0,01
16 ELSE FOS ABEL "30055408455 534 293,04 75 335,32 76 403,90 10 772,89 73812,96 76 403,90 0,00
19 NILS FOS PEREZ "30056100144 561 420,00 79 160,22 80 283,06 11319,89 -46686,00 80 283,06 0,00
25 NILS PSA PERSSON "30056100578 585 231,84 82 517,69 83 688,15 11 800,00 -22874,16 83 688,15 0,00
40 JON WEB AASEN "30063000562 481 200,00 67 849,20 68 811,60 9702 41 -126906.00 68 811,60 0,00
Sum : 5 827 490,80 821501.51 833 331,27 117 499,60 833 331.18 0,09,

6.10.2. Egen trekklinje for fastlonn ved ekstra ferieuke

Feriepengekjgringen gjgr det nd mulig & foreta trekk i lgnn for ferie for den ekstra ferieuken for de over 60
&r. Feriepengekjaringen har fatt en trekklinje for denne ekstra uken, og det er valgfritt om man gnsker 3
foreta dette trekket av fastlgnnen. Vi vet at noen gnsker & foreta trekket for ekstra uke nér denne ferien
gjennomfgres. Men selve feriepenger for ekstra uke, vil som far, bli generert under feriepengekjgringen
uavhengig av om man foretar trekk i fastignnen for den ekstra uken.

Skal det ikke foretas trekk for ekstra ferieuke, m& man sette andelen til 0.

[ Bruttotrekk av lann

Stoppe ekstra arter: | | 2]

Trekk andel fast lonn: ,-' +/-
Trekk ved ekstra uke: /

6.10.3. Flere feriepengearter

Noen av vére brukere har behov for flere feriepengearter. Det gjelder f.eks. de som har grensegjengere,
hvor alle lgnnsposter skal innrapporteres med landkode og de som har ansatte med kildeskatt hvor man skal
trekke skatt av feriepengene. Vare standard feriepengearter gir ikke muligheten for dette.

N& kan man angi pa egne opprettede feriepengearter at disse skal 'oppfares' seg som standard
feriepengearter i forhold til kontering av arbeidsgiveravgiften. Nar det utbetales feriepenger, blir konteringen
gjort mot balansekontoen og ikke driftskontoen, dette var en svakhet ved egendefinerte arter for
feriepenger.

P& egne arter for feriepenger ma man krysse av for at de er en feriepengeart. Dette gjgr du under Ajourhold
Ignns- og trekkarter, hent opp aktuell Iznns og trekk art og velg fanen Arsakkumulatorer. Kryss av for 'Er
feriepenger'.

Atsnummer E08 -]

Behandingskoder  Diverse / Tenmin  Arsakkumulatorer  Statistikk

Alkckumulaterer kun til lennglipp Arsakku
Antall timer ordinasr: ikke med v Linjeke
Prtall timer overtid: ikke med i IE
Antall timer akkordarbeid:  |ikke med ~
Seergodtgjersize: ikke med i

Diverse
Bruttolenn: okes i
Feriepengegrunnlag ikke med v
Paleqgstrekk: ikke med ~
[+ Er feriepenger

[ Akkumulering av kilometer
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Det er ingen automatikk pd at disse feriepengeartene blir benyttet I feriepengekjaringen, her brukes
standard feriepengearter. Man ma selv endre til riktige Lanns- og trekkarter for Feriepenger og Trekk i Ignn
for ferie for de ansatte det gjelder, se eksempel.

1. Lgnnsslipp etter ordineer feriepengekjgring: (Standard feriepengearter blir generert)

Ansatinummer. 27 | |# | [TORRES WEE BREVIG| Status: |[Ending | Periode:

Skatt: 107 [] Stopp faste ransaksjoner Skattekode: Full skatt i
Saldo pileggstik.: l:l S aldo frikort: l:l I Linzatt I Hent FTR

Artsnr Navn | Antall Timer Sats Belep Kontonr. Dim A Dim B
1 605 : Lenn grensegjenger 0,00 162,50 312,000 50 700,00 005 300 o
2
3
4
5
6
7
1 26 :FERIEPENGER 0,00 0,00 0,000 72 374,00 2940 0 ]
2 332 Trekk i lenn for ferie 0,00 0,00 0,000 0,00 5005 3no ]
3
4

2. S korrigerer man til riktige egendefinerte arter for feriepenger og evt. art for Trekk i lgnn for ferie.

Ansattnummer. 27 | [# [TORRES WEB BREVIG| Status: [Ending | Periode:

Skatt: 10% [] Stopp faste transaksjoner Skattekode: Full sh.att v
Salda pileggstik.: ICI Salda frikart: ICI I Anzatt I Hent FTR

| Artsnr Navn | Antall Timer Sats Belap Kontonr. Dim A Dim B
1 605 Lann grensegjengsr 0,00 162,50 312,000 50 700,00 5005 300 ]
2
3
4
5
6

i

1 1 — 28 EREPENGER: : 4048 0,048 4,060 F2-374 640 2540 0 0
= 227  Trakk ilann for fars 000 000 0,000 000 5005 300 0
3 610 Trekk i lenn i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 -50 700,00 5005 300 0
4 608 : Feriepenger grensegjenger 0,00 0,00 0,000 W 7237400 2540 0 o
5 610 i Trekk i lenn i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 -7 800,00 5005 300 0
6

T

3. Lgnnsslipp etter manuell korrigering:

Ansatinummer. |27 | [+ [TERRES WEB BREVIG| Status: |[Ending | Periode:

Skatt: [ Stopp faste hansaksjoner Skattekode: Full skatt o
Saldo paleggstrk.: ICI Saldo frikort: ICI I Anzatt Iﬂent FTR

Artsnr Navn | Antall Timer Sats Belep Kontonr. Dim A Dim B
1 605 :Lenn grensegjenger 0,00 182,50 312000 50 700,00 5005 300 o
2
3
4
5)
6
7
1 610 iTrekk i lenn i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 =50 700,00 5005 300 o
2 608 : Feriepenger grensegjenger 0,00 0,00 0,000 T2 374,00 2540 ] o
3 610 iTrekk i lenn i forb. m. feriep. G 0,00 0,00 0,000 -7 800,00 5005 300 o
4
(=3
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6.10.4. Bruttoinnrapportering av feriepenger

I forbindelse med utbetaling av feriepenger har man kun hatt muligheten for & innrapportere feriepenge-
kjgringen med kontantytelsene: Feriepenger og trekk i Ignn for ferie. Dette er en Igsning som er godtatt av
myndighetene, men har kanskje sin svakhet.

F.eks. En ansatt blir syk i lgpet av de neste 3 mdnedene etter feriepengekjaringen og NAV skal betale
sykepenger. Da md man huske pd & korrigere grunnlaget (gr.lag=lgnn siste 3 maneder) for mé&neden med
feriepengekjaring, da denne ikke er innrapportert pd ytelsen fastlgnn.Dette har dere matte korrigert manuelt,
men ved 3 bruke bruttoinnrapporteringen, vil dette bli hdndtert ogsd under feriepengekjgringen.

Fordelen:
0 Fastlgnnen blir meldt inn som kontantytelse

0 Gir et bedre grunnlag for utbetaling av sykepenger fra NAV

Bildet under viser forskjellen pd hva som blir innrapportert p& den samme feriepengekjgringen ved bruk av
brutto- og nettoinnberetning:

Bruttoinnrapportering ved feriepenge- Nettoinnrapportering ved feriepenge-
kjgringen kjgringen
Eksempel Eksempel
Lennsalipp for juni
Lennsslipp for juni
s e et wely 4
> edril 44
Fe onetrokd (el | konn for leng 122
matal Y Nt 1At &4 00K
A-mekding for ol A-melding for juni
Konlantyhalia lastionn 30 000 -
Kontantytelse, lenepenger 48 100
Kontantyt o 4
Kontantybelse, rekk | lonn for fene
K T e b AT i

Hvordan foreta feriepengekjoringen etter bruttoprinsippet:

1. Kryss av for Bruttotrekk av Ignn
2. Angi trekkandel for fastlgnn, bade for ordinaere feriepenger og ekstra ferieuke

Utbetaling av feriepenger *
Awbryt
Ansattgruppe
(@) Alle
o —
Avdeling
(@) Alle
S C—

Bruttatrekk av lann

Stoppe ekstra arter: l:l #H
Trekk andel fast larn: / +-
Trekk ved ekstra uke: 4
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Hva skjer under feriepengekjgringen:

1. Fastlgnnen skal ikke stoppes

2. Fastlgnnen blir lagt inn som egen linje trekk for ferie

3. Feriepenger blir generert

4. Egne linjer for trekk i Ignn for ferie og for ekstra uke (de over 60 &r)
.&mattnummer:lS | e |INGEH PSa STEEN |Status: |Endring | Periode:

Shatt: [] Stopp faste hansaksjoner Skattekode: Full skatt e
Saldo palegostrk.: EI Saldo frikort: EI | Anzatt |Hent FTR

risnr Navn | Antall Timer Sats Belep Kontonr. Dim A Dirm

I 32 :FAST LENN 0,00 150,00: 230,000 42 000,00 5005 400
2 29 TREKK O/U-FOND 0,00 0,00 0,000 -27,00 7414 400
3 35 :FORDEL FIRMABIL 0,00 0,00 0,000 G 000,00 £282 400
|4 2400 ; Utleggstrekk 1 - Salde 0,00 0,00 0,000 -5 000,00 2890 0
N E
|8

7

FERIEFENGER 0,00 0,00 0,000 45 360,00 2940 0
FERIEFENGER 5. UKE 0,00 0,00 0,000 B 694,00 2940 0
Trekk i lann for ferie 0,00 0,00 0,000 -42 000,00 5005 400
Trekk i lenn for ferie (-4 / 26) 0,00 0,00 0,000 645153 5005 400
Trekk i lenn for ferie (-6 [ 26} 0,00 0.00 0,000 989230 5005 400

Lgnnsslippen ved bruttoinnberetning av feriepengene:

LBNNSWOTTAER S NAMN ARBEIDSGIVERS Nt
INGER FSASTEEM Hepsey og Korssund Revisjon
ANSATT NR. BANKKONTO D, ORGANISASJONSNR. PERIODE DATO
3 34113488125 400 310957302 5 20.05.2020
LEHNNSTRINN. F@OSELSNR SKKOM FERIEDAGER
30053100240 1201 kil

Feriepenaekisring - Brutto

HE. TEKST ANTALL TIMER SATS BELGZF
26 | FERIEPEMGER 0,00 0,00 0,00 45 360,00
35 | FERIEPENGER 5. UKE 0,00 0,00 0,00 g 94,00
332 | Trekkilenn forferie 0,00 0,00 0,00 -42000,00
332 | Trekkilenn forferie i-4 £ 26) 0,00 0,00 0,00 -6 461,53
332 | Trekkilenn forferie (6 [ 26) 0,00 0,00 0,00 -9 692,30
32 | FAST LGNN 0,00 150,00 280,00 42000,00
29 | TREKK QIU-FOND 0,00 0,00 0,00 27,00
36 | FORDEL FIRMABIL 0,00 0,00 & 000,00
2400 | Weggstekk1 - Saldo Saldo: 15000,00 -5000,00
5 FAGF CR ENING S ONTIGENT 0,00 0,00 0,00 -200,00
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6.11. Appendix - Legnnskjoring med halv skatt

6.11.1. Hvilke Lgnns- og trekkarter bli med i grunnlaget for halv skatt

Det er kun lgnns- og trekkkarter som inngdr i hovedgrunnlag skatt (er satt opp pd Lanns- og trekkarten) som
blir behandlet med halv skatt. Lgnns- og trekkarter som styres mot tilleggsgrunnlag skatt, far normal
skattebehandlilng under Ignnskjgringen. Normalt er dette arter som overtid, bonus, etc.

6.11.2. Innlegging av variable transer

1. Velg halv skatt i skattebehandlingsfeltet i parameterbildet for Ignnsregistreringen, da vil dette bli
foreslatt ved registrering av hver lgnnslipp.

Parametre til lannsregistrering X

Reitsiom [Forre

Auwbyt

Skattebehanding: | Haly skatt

Lennsperiods R

Les neste
Lannsslipp @ Arsatt Gruppe El
] Owerstyre kontering () Lennsslipp
[ koneksion tidl & Avstall 0

2. P4 Ignnsslippene til ansatte som kun har faste transer og er merket med automatisk oppdatering i
ansattopplysningene trenger man ikke 3 gjare noe, de vil f& den skattebehandlingen som blir valgtunder
l@gnnskjgringen.

3. Skal noen ansatte som kun har faste transer ha full skatt ma man under registrering av lgnnsslipp flytte
de faste transaksjonene ned som variable. Gjgres ved 3 klikke pd knappenHent FTR (1 og 2) og
deretter overstyre til full skatt (3) i Lennsslippheadingen. Dette stopper de faste transene (graet ut) for
denne Ignnskjgringen, men de blir med som variable (se bildet under).

Ansatthummer; |3 | i) ‘INGEF\ PS4 STEEM ‘ Statuz: |Nylegislleling | Periode:
Skatt: Stopp faste transaksioner Skattekode:
Saldn péleggstrk : El Saldo frikert: |0 | Anzatt

Artsnr Navn | Antall Timer Sats Belap Kontonr.
1 32 FAST L@NN 0,00 150,00 280,000 42 000,00 5005
2 28 TREKK QJ/U-FOND 0,00 0,00 0,000 -27,00 7414
3 36 : FORDEL FIRMABIL } 0,00 0,00 0,000 5750,00 5282
4
s J
: 2]
7 I

s

1 32 iFAST L@NN I 0,00 150,00 280,000 42 000,00 5005
2 29 :TREKK Q/U-FOND Ld 0,00 0,00 0,000 -27,00 7414
3 36 : FORDEL FIRMABIL 0,00 0,00 0,000 5730,00 5282
4

4. For ansatte som bade har faste og variable transer, men som gnsker full skatt, m& man overstyre dette
pé den enkelte ansatte i deres Ignnslippheading. Har den ansatte ogsé faste transer vil ogsa disse fa
beregnet skatt etter hva som stér i Ignnsslippheadingen pd den ansatte. Man trenger da ikke 3 flytte de
ned de faste transene som variable transer. Bildet under viser det vi mener med Ignnsslippheading:

Ansatinummer.[7 | [#a [BIRGER G F PS&OLSE| Status: [Nyregistrering | Periode:
Skatt Tabi1-7121 | [ Stopp faste transaksioner Skattekode Full skatt v
Saldo paleggstrk.: D Salda frikart: D Anszatt Hent FTR
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6.11.3. Lonnskjgring

1. Dersom man har en blanding av ansatte som skal ha hel og halv skatt, velges halv skatt under
Ignnskjgringen. De ansatte vil fa skatt etter hva som ble valgt under registreringen av Ignnsslippen (pkt.
3. - 5. under innlegging av variable transer), og de ansatte som kun ligger med faste transer og
automatisk oppdatering i ansattopplysningene vil fd halvskatt

Parametre til lennskjering x
Period
Kjaredato: 3011.2019 -
Remitteringsdato: [30.11.2019 hd
Kjmretupe: Ordinzer lannskjaring ~
Kjeretekst: | God Jul - haly skatt
Fegnskapsmnd: Skattebehandling: | Halw skatt ~

Skattetermin I:l Anzattgruppe: I:I
A-telding & 2019

2. Forskjellen pé halv skatt og halv skatt alle slipper er at halv skatt alle slipper overstyrer det som evt.

ligger pa lgnnsslippene. S3 har man noen som skal ha hel skatt, kan ikke denne benyttes.

Skattebehandling: | Halv skatt w
Full zkatt

Anzattgruppe:
Halv zkatt alle zlipper
Ingen skatt
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6.12. Appendix - Installasjon av Altinn Monitor

Ved installasjon pd Windows 11, Windows 10, Windows 7 og Windows 2008 ma setup program startes ved
"Kjgr som administrator”.

NB! Denne versjonen MA kopieres inn pd alle maskiner som bruker Lgnnsprogrammet
(med unntak av de som har Terminalserver/Citrix- Igsninger).

6.12.1. Altinn Monitor

Installasjonen startes ved & dobbeltklikke pd “"Setup” i katalogen. Installasjonsveiviser kommer da opp:

Veiviseren foreslar et sted & installere programvaren. Dette kan vanligvis aksepteres.

InfoEasy Altinn Monitor - InstallShield Wizard 54| [ nfoEasy Altinn Monitor - InstallShield Wizard
Velg malplassering

; i N Welg mappe hvor installasjionzprogrammet skal installere filene.
Yelkommen til InstallShield Wizard for InfoE asy
Altinn Monitor

G Inztallere InfoE sy Altinn bonitar i:
\m§la\l5hleld[r] Wizard wil |nsla\|e[e InfoE asy Altinn Monitor C:\ProgramfilerInfoE as\alinnMonitor Endre.. |
pa datamaskinen. Fortsett ved & velge Meste. =
IrstallEhield
< Tibake |7 Heste s Lokt < Tibake |{ Hesies ™ Awbryt

S3 startes installasjonen:

InfoEasy Altinn Monitor - InstallShield Wizard

Klar til i installere programmet

Veivisaren er klar til & starte installasionen.

Klkk Installer for & starte installasjonen.

Hvis du ensker 4 se giennom eller endre noen av installasionevalgene, klikker du Tilbake. Klikk
Auebryt for & avslutte veiviseren,

Irstall5hield

<Tibeke [Tl ] avbyr |

Etter installasjonen blir Altinn Monitor et programvalg p3d Infoeasy sin hovedmeny. Ved fgrstegangs palogging
er brukerkoden alltid "Admin” uten passord.

Etterpd kan det legges passord pd denne brukeren og det kan opprettes flere brukere om man har behov for
det.

-
& Pilogging Altinn Monitor u

Brukernawn

Passord

[ ok || awbryt |
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Under menyen “Verktgy/administrasjon” settes parametre til Altinn. Legg merke til at det kan lagres et
oppsett for hver bruker. Dermed kan ogsd brukere i ASP miljg f& personlige settinger.

- -
Oomaa

Brukere _Systern

Walgt bruker

[Admin v]
Pkl Kobling il Altinn
Admin
Favel [¥] Momsoppgave (Regnskap) (] A02 a-melding
Administrator [¥] Skattekort foresparsel [¥] 406 a-melding
Passord . .
e Registrert id for Datasystem type

5267

B‘gkref‘_l passord

Datasystem passor_d

Bekreft passord

e

Arbeidskataleg for Altinn Maniter
C:\Program Data" Alttinn Monitor E\Wark.

Katalog for Momsoppgave (Regnskap)
CAIEData\Data DX

K.a_ta_lo_g for Skat_'tel;prt fOI'E_.S parsel
CMIEDats \Data"\BR edag".

Katalog for AD2 z-melding

CAEData \Data\BR edag'.

Katalog for ADE z-melding
CMEData"\Data\BR edag'.

BB B E

Her kan det legges inn passord pd bruker “"Admin” og de andre brukerng men det er ikke ngdvendig. Det
som ma fylles ut er :

o Hvilke oppgaver som skal sendes
e Registrert ID for Datasystem type
e Datasystem passord.

Registrere ID og Datasystem passord skaffer man seg i Altinn portalen ( Tilgangsystemer/Datasystem).
Kontakt evt. Altinn Support.

Deretter ma en sette opp kataloger. Arbeidskatalog for Altinn monitor settes opp i forhold til om en gnsker
EN kg eller at hver bruker skal ha sin personlige arbeidsliste. Det samme gjelder for oppgavekatalogene.
Standard verdi her er "..Data\Dx"” katalogen, men b&de regnskap og lgnn gir anledning til personlig oppsett i
flerfirma miljger.

Etter dette er Altinn satt opp. Nar en nd genererer en A-Melding (A02) eller bestiller en avstemmingsrapport
(A06) vil disse vise i monitoren.
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